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PROGRAM RADA STRUČNOG SKUPA I SKUPŠTINE UDRUGE 

ČLANOVIMA PREDSJEDNIŠTVA I SKUPŠTINE UDRUGE 

– s v i m a –  

STRUČNO USAVRŠAVANJE NASTAVNIKA U OKVIRU UDRUGE 

uz pokroviteljstvo ASOO 

održat će se 25. svibnja 2018. - petak 

u Ekonomskoj i birotehničkoj školi Bjelovar  

Bjelovar, Poljana dr. Franje Tuđmana 9 

Otvaranje skupa, riječ dobrodošlice i upute  

10.00 – 10.10 
Pozdravne riječi predsjednice Udruge, više stručne savjetnice Sanje Kelava i 
ravnatelja škole Vojislava Kranželića 

10.10 – 10.20 
10.20 – 10.25 
10.25 – 10.55 

Igra tjeralice 
Crveno i zeleno svjetlo 
Kako ćemo raditi pomoću oblaka 

 Blaženka Urh, dipl. oecc. 

 Vesna Pavković-Dončević, 
dipl. ing. matematike 

10.55 – 11.05 Pauza za kavu  
Vježbenički ured  

11.05 – 11.35 
Ustrojstvo i organizacija rada u vježbeničkom 
uredu 

 Ivanka Jareb, dipl. iur. 

11.35 – 11.40 
Rad u sudskoj pisarnici 
- sredstva za rad u vježbeničkom uredu 

 Blaženka Urh, dipl. oecc. 

 Vesna Pavković-Dončević, 
dipl. ing. matematike 

11.40 – 11.45 Ulaz pismena u pisarnicu - upute 

11.45 – 12.20 

Radionica 
- evidencija ulazne pošte – odjel za poštu 
- evidencija pismena u upisniku – upisnik 
- osnivanje predmeta – omot spisa 
- dostavljanje spisa u rad – interna dostavna 

knjiga 
12.20 – 12.25 Izlaz i spremanje pismena u pisarnici - upute 

12.25 – 12.40 
Radionica 
- otpremanje pismena strankama 
- arhiviranje predmeta – arhivska knjiga 

12.40 – 13.10 Pauza za ručak  
Sudnica – kazneni postupak  
13.10 – 14.05 Sudnica – kazneni postupak  Ivanka Jareb, dipl. iur. 

14.05 – 14.15 Razmjena iskustava (uz kavu)  
Skupština Udruge  

14.15 – 15.15 

Dnevni red: 
1. Verifikacija zapisnika sa skupštine Udruge održane 13. svibnja 2017. 

godine 
2. Godišnje izvješće predsjednice Udruge za 2017. godinu 
3. Financijsko izvješće za 2017. godinu i financijski plan za 2018. 
4. Odluka o isplati honorara za predsjednicu Udruge i tajnicu Udruge 
5. Informacija o odobrenju pomoćnog nastavnog sredstva Ustavni ustroj RH 
6. Aktualna problematika 

 


