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PROGRAM RADA STRUCNOG SKUPA I SKUPSTINE UDRUGE

CLANOVIMA PREDSJEDNISTVA I SKUPSTINE UDRUGE
-svima-

STRUCNO USAVRSAVANJE NASTAVNIKA U OKVIRU UDRUGE

uz pokroviteljstvo ASOO
odrzat ¢e se 25. svibnja 2018. - petak
u Ekonomskoj i birotehnickoj Skoli Bjelovar
Bjelovar, Poljana dr. Franje Tudmana 9

Otvaranje skupa, rije¢ dobrodoslice i upute

Pozdravne rijeci predsjednice Udruge, viSe struCne savjetnice Sanje Kelava i
ravnatelja Skole Vojislava KranZeli¢a
Igra tjeralice

Crveno i zeleno svjetlo

Kako ¢emo raditi pomocu oblaka
Pauza za kavu

— BlaZenka Urh, dipl. oecc.
— Vesna Pavkovicé-Doncevi,
dipl. ing. matematike

Ustrojstvo i organizacija rada u vjezbenickom — Ivanka Jareb, dipl. iur.

uredu

Rad u sudskoj pisarnici

- sredstva za rad u vjeZbenickom uredu

Ulaz pismena u pisarnicu - upute

Radionica

- evidencija ulazne poSte - odjel za postu

- evidencija pismena u upisniku - upisnik

- osnivanje predmeta — omot spisa

- dostavljanje spisa u rad - interna dostavna
knjiga

Izlaz i spremanje pismena u pisarnici - upute

Radionica

- otpremanje pismena strankama

- arhiviranje predmeta - arhivska knjiga

— BlaZenka Urh, dipl. oecc.
— Vesna Pavkovié-Doncevié,
dipl. ing. matematike

10.00 - 10.10
10.10 - 10.20
10.20 - 10.25
10.25 - 10.55
10.55 - 11.05
VjeZzbenicki ured
11.05-11.35
11.35-11.40
11.40-11.45
11.45-12.20
12.20 - 12.25
12.25-12.40
12.40 - 13.10

Pauza za rucak

Sudnica - kazneni postupak

13.10 - 14.05
14.05 - 14.15

Sudnica - kazneni postupak — Ivanka Jareb, dipl. iur.

Razmjena iskustava (uz kavu)

Skupstina Udruge

14.15-15.15

Dnevni red:

1. Verifikacija zapisnika sa skupstine Udruge odrzane 13. svibnja 2017.
godine

Godisnje izvjeSce predsjednice Udruge za 2017. godinu

Financijsko izvjesS¢e za 2017. godinu i financijski plan za 2018.

Odluka o isplati honorara za predsjednicu Udruge i tajnicu Udruge
Informacija o odobrenju pomoc¢nog nastavnog sredstva Ustavni ustroj RH
Aktualna problematika
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