UDRUGA UPRAVNIH | BIROTEHNICKIH SKOLA REPUBLIKE HRVATSKE
Zagreb, Prilaz baruna Filipovi¢a 30

Tel./fax: 01 48 30 774

MB: 01767267 OIB:50901855759

ZAPISNIK
Skupstine Udruge upravnih i birotehnickih Skola RH, odrzane 6. svibnja 2022. godine u
Upravnoj Skoli Zagreb, Prilaz baruna Filipovi¢a 30, Zagreb i online preko aplikacije Google
Meet.
Pocetak u 13,30 sati.
Prisutni: popis prisutnih u prilogu zapisniku
Zapisni€arka: Andrea Wawrzynek
Ondina Mesar, predsjednica Udruge pozdravlja prisutne, utvrduje kvorum i predlaze

sliededi

dnevni red:

=

Verifikacija zapisnika s prosle sjednice Skupstine Udruge odrzane 17. travnja 2021.
godine

Izbor novog ¢lana i predsjednika Predsjednistva Udruge

Godisnje izvjeS¢ée predsjednice Udruge za 2021. godinu

Financijsko izvjeS¢e za 2021. godinu

DonoSenje odluke o isplati honorara za predavace, predsjednicu Udruge i tajnicu
Udruge

. Financijski plan za 2022. godinu

7. Aktualnosti iz sektora

akrwnN

Predlozeni dnevni red jednoglasno je prihvaéen.

Ad. 1.

Verifikacija zapisnika s proSle sjednice SkupStine Udruge odrzane 17. travnja 2021.
godine

Predsjednica Udruge Ondina Mesar procitala je zapisnik Skupstine odrzane 17. travnja
2021. godine (Zapisnhik dostupan na web stranici Udruge).

Zakljucak
Zapisnik Skupstine Udruge od 17. travnja 2021. godine jednoglasno je prihvacen.

Ad. 2.

Izbor novog ¢lana i predsjednika PredsjednisStva Udruge
Predsjednica Ondina Mesar obavijestila je C¢lanove Skupstine da je Bojana Mic,
predsjednica PredsjedniStva Udruge prekinula radni odnos u Upravnoj Skoli Zagreb te je

stoga potrebno izabrati novog ¢lana PredsjedniStva Udruge, a time i predsjednika
PredsjednisStva Udruge.
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Takoder je napomenula da ¢e Odlukom ravnateljice Suzane Hitrec novi ¢lanovi Skupstine
iz Upravne Skole Zagreb biti Nikolina Vickovi¢ Zubi i Andrea Wawrzynek koja zadrzava i
ulogu tajnice Udruge.

Rekla je da ravnatelji trebaju imenovati nove nastavnike u Skupstinu Udruge ako je bilo
nekih izmjena, a svi ravnatelji su automatski prema Statutu ¢lanovi Skupstine.

Povjerenstvo za izbor novog &lana PredsjedniStva Udruge su: Ivanka Jareb, Vesna Pegan
i Mirna Jug.

Vesna Pegan, predsjednica Izbornog povjerenstva izvijestila je da je za novog Clana
PredsjedniStva predloZzena Suzana Hitrec, ravnateljica Upravne Skole Zagreb. Nakon
provedenog javnog glasovanja utvrdeno je da je Suzana Hitrec jednoglasno izabrana za
novu &lanicu Predsjednistva Udruge UIBS.

Clanovi Predsjednistva Udruge su izmedu sebe izabrali novu predsjednicu Predsjednistva
Mirjanu Gojanovic.

Zakljucci:
1. Za novu ¢&lanicu Predsjednistva Udruge UIBS izabrana je Suzana Hitrec

2. Clanovi Predsjednistva izabrali su novu predsjednicu Predsjednistva Mirjanu
Gojanovic.

Ad. 3.

Godisnje izvje$ce Predsjednice Udruge za 2021. godinu

Predsjednica Udruge Ondina Mesar podnijela je Izvje$¢e o radu za 2021. godinu (POP u
prilogu).

Godisnja SkupStina

Posljednja redovna godisnja Skupstina Udruge odrzana je u online okruzenju 17. travnja
2021. godine. Verificirani su novi mandati u skup$tini, prihvaéeno je godiSnje izvieSce o
radu Udruge za 2020. godinu, financijsko izvjeSée za 2020. godinu i financijski plan za
2021. godinu.

Strucna usavrSavanja
Odrzana su dva struéna usavr$avanja:
1. Koristi i rizici online okruzenja — interaktivno predavanje: doc. dr. sc. Lucija
Vejmelka, Pravni fakultet u Zagrebu, Studijski centar socijalnog rada

2. Profesionalni razvoj nastavnika — napredovanje u zvanje: Suzana Hitrec, prof.,
ravnateljica Upravne Skole Zagreb

Predsjednistvo Udruge
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Sastanak Predsjednistva Udruge odrzan je 4. prosinca 2021. online te su usvojeni sljededi
zakljucci:

- prijedlog iznosa ¢lanarine u iznosu 750,00 kuna

- prijedlog financijskog plana za 2022. godinu

- sudionici su informirani o sudjelovanju ¢lanica Udruge u projektu Modernizacija
sustava strukovnog obrazovanja i osposobljavanja i razvoju buduéih zanimanja

- sudionici su informirani da ¢e se odrzati Worldskills Croatia u disciplini Tajni¢ko
poslovanje

Uklju¢enost u projekt Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih

Clanovi Udruge UIBS aktivno su ukljuéeni u projekt Agencije za strukovno obrazovanje i
obrazovanje odraslih ,Modernizacija strukovnog obrazovanja i osposobljavanja“ kroz koji
se razvijaju 4 standarda zanimanja u poslovnoj administraciji (upravni referent, poslovni
tajnik, administrator i arhivski sluzbenik). Svi standardi su upisani u registar HKO i u fazi
su izrade standarda kvalifikacija. Nakon toga slijedi izrada kurikuluma u koju su takoder
aktivno uklju€eni ¢lanovi Udruge.

Suzana Hitrec izvijestila je Skupstinu o sudjelovanju ¢lanica Udruge u projektu
Modernizacija sustava strukovnog obrazovanja i osposobljavanja. Navela je da vise ne
ulazimo u podsektor Ekonomija, trgovina i poslovna administracija nego da smo u sektoru
Pravo, politologija, sociologija, drzavna uprava i javni poslovi. Obavijestila je Skupstinu o
napretku izrade standarda kvalifikacija i potaknula ¢lanove Udruge da preuzmu i proditaju
standarde zanimanja kako bi se upoznali s promjenama.

Worldskills Croatia 2022.

U prosudbenom povjerenstvu natjecanja u disciplini Tajni¢ko poslovanje angazirane su
Lidija Dani¢i¢, Ondina Mesar, Ivana Mestri¢ i Andrea Wawrzynek. Natjecanje je
namijenjeno uc¢enicima oba zanimanja (upravni referent i poslovni tajnik). Ove ¢e godine
10 skola sudjelovati na drzavnom natjecanju od 10. — 12. svibnja 2022. godine.

Lidija Danici¢, predsjednica Prosudbenog povjerenstva u disciplini Tajnicko poslovanje
izvijestila je o drzavnom Worldskills Croatia 2022 natjecanju i pozvala sve ¢lanove da se
sljedeée godine ukljuée u natjecanje.

Napredovanje i nagradivanje

Brojni nasi ¢lanovi Udruge u proteklom razdoblju aktivnhim sudjelovanjem u radu Udruge
napredovali su u zvanja te bili nagradivani kao najbolji nastavnici.

Zakljucak:
Jednoglasno je prihvaéeno izvjeS¢e o radu za 2021. godinu
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Ad. 4.

Financijsko izvjesc¢e za 2021. godinu

Predsjednica Udruge Ondina Mesar podnijela je financijsko izvje$¢e za 2021. godinu
Prema podacima knjigovodstvenog servisa, prihodi iznose 14.752,46 kuna. Rashodi
iznose ukupno 10.499,00 kn (izdaci za radnike, usluge, uredski materijal i kamate i platni
promet).

Trenutno stanje nov&anih sredstava iznosi 42.270,65 kn.

(Financijsko izvjeS¢e za 2021. godinu u prilogu je ovom zapisniku.)

Zakljucak:

1. Jednoglasno je prihvaéen financijski izvjestaj za 2021. godinu

Ad. 5.

DonoS$enje odluke o isplati honorara za predavace, predsjednicu Udruge i tajnicu Udruge

Predsjednica i tajnica Udruge cijele godine rade na administraciji, pripremi sastanaka,
administriraju stranicu Udruge, Salju ponude i raCune te odraduju ostale strucne i
administrativne poslove.

Predlozena je isplata honorara za predavacicu, predsjednicu Udruge i tajnicu Udruge.

Zakljucak
Jednoglasno je odobrena isplata honorara za predavacicu Tajanu Zlabnik 4.000,00 kuna
neto, a za predsjednicu Udruge i tajnicu Udruge 1.000,00 kuna neto svakoj.

Ad. 6.

Financijski plan za 2022. godinu

Predsjednica Udruge Ondina Mesar predstavila je financijski plan za razdoblje 1. 1. — 31.
12. 2022. godine.
Planiraju se ukupni prihodi od 13.550,00 kuna i rashodi u iznosu od 13.550,00 kuna.

Zakljuc€ak:
Jednoglasno je prihvacéen financijski plan za 2022. godinu.
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Ad. 7.
Aktualnosti iz sektora

Pod to¢kom aktualnosti iz sektora nije bilo rasprave niti zakljuCaka.

Dovrseno u 14,30 sati.

ZAPISNICARKA PREDSJEDNICA SKUPSTINE
/1/4.:'/5( 72Yre £ MMZ{Q Wé/

Andrea Wawrzynek, mag. pol. Ondina Mesar, dipl. iur.

Prilozi:

1. Popis prisutnih

2. lzvjestaj o radu Udruge za 2021.
3. Financijski izvjestaj za 2021.

4. Financijski plan za 2022.
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