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DIO PRVI

l. glava
UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Sudskim poslovnikom propisuju se osnove za ustrojstvo
sudova i poslovanje u sudovima.

(2) Ministar nadlezan za poslove pravosuda daje upute i
tumacenja za primjenu Sudskog poslovnika.

(3) Vrhovni sud Republike Hrvatske primjenjuje odredbe Sudskog
poslovnika ako pojedina pitanja nisu uredena posebnim
propisima ili Poslovnikom o radu Vrhovnog suda Republike
Hrvatske.

Clanak 1.a
Pojedini izrazi uporabljeni u Sudskom poslovniku imaju ovo
znacenje:

1. Pismeno je svaki podnesak, dopis, zapisnik, sluzbena biljeska,
poziv, zamolnica, potvrda, odluka, kao i akt sudske uprave u
papirnatom obliku.

2. Elektronicko sudsko pismeno je svaki dopis, poziv, zamolnica,
potvrda, odluka i akt sudske uprave u pdf obliku, potpisano
kvalificiranim elektroni¢kim potpisom suca ili ovlatenog
sluzbenika suda odnosno ovjereno aplikativnim potpisom
informacijskog sustava koji je u primjeni u sudu i predstavlja
izvornik te sadrzi odgovarajuci barkod odnosno QR kod, kontrolni
broj i internetsku stranicu kojima se provjerava vjerodostojnost
pismena. Kvalificirani elektroni¢ki potpis ima jednak pravni
ucinak kao vlastoruc¢ni potpis i otisak pecata.

3. Podnesak je svako pismeno stranaka, njihovih punomo¢nika,
zastupnika i drugih sudionika postupka upuéeno sudu u
papirnatom obliku.

4. Elektronicki podnesak je svako pismeno stranaka, njihovih
punomocnika, zastupnika i drugih sudionika postupka upuceno
sudu, u pdf obliku i potpisano kvalificiranim elektronickim
potpisom.

5. Dopis je svako pismeno suda upuceno strankama, njihovim
punomoc¢nicima, zastupnicima i drugim sudionicima postupka
odnosno drugim tijelima i osobama u cilju davanja ili pribavljanja
obavijesti ili podataka, koje nema znacaj odluke, kao i pismeno
koje druga tijela i osobe, koja nisu sudionici postupka, upuéuju
sudu.

6. Zapisnik je svako pismeno sastavljeno o sudskoj radnji
obavljenoj u tijeku postupka na rocistima, o vaznijim izjavama i
priopéenjima koje stranke ili drugi sudionici daju izvan rocista,
kao i ostalim radnjama suda kad je to propisano pravilima
odgovarajuceg postupka.

7. Sluzbena biljeska je svako pismeno suda sastavljeno o manje
vaznim izjavama i priopenjima suda strankama ili drugim
sudionicima postupka i obrnuto, a o kojima prema pravilima
odgovarajuceg postupka nije potrebno sastavljati zapisnik.

8. Odlukaje svako pismeno suda kojim se zapocinje, prekida,
nastavlja ili dovrSava postupak ili sluzbena radnja suda.

9. Akt sudske uprave je svako pismeno koje donosi predsjednik
suda ili drugi ovlasteni nositelj poslova sudske uprave u
obavljanju poslova sudske uprave.

10. Prilogje svako pismeno (isprava, tablica, prikaz, crteZ i slicno)
ili fizicki predmet koji se prilaze podnesku ili dopisu radi dopune,
objasnjenja ili dokazivanja sadrZaja podneska ili dopisa.

11. Elektronicki prilogje svako pismeno (isprava, tablica, prikaz,
crteZ i sli¢no) koje se prilaZe elektronickom podnesku radi
dopune, objasnjenja ili dokazivanja sadrZaja podneska ili dopisa.

12. Predmetje skup svih pismena i priloga koja se odnose na istu
pravnu stvar, pitanje, zadacu i slicno, i ¢ine posebnu cjelinu.

13. Spisje skup svih pismena i priloga koji se odnose na istu
pravnu stvar odnosno na istu pravnu ili fizicku osobu, sloZeni,
prosiveni ili slijepljeni u jednom ili viSe omota oznacenih istim
poslovnim brojem.

14. Elektronicki spis je skup svih elektronickih pismena i priloga
koji se odnose na istu pravnu stvar odnosno na istu pravnu ili
fizicku osobu pod istim poslovnim brojem u informacijskom
sustavu u primjeni u sudu.

15. SvezZanjje skup viSe spisa koji se poslije dovrSetka postupka
¢uvaju sloZeni u istom omotu (kutiji, koricama i slicno).

16. Pod izrazom rociSte podrazumijeva se i rasprava, ako iz
pojedinih odredaba Sudskog poslovnika ne proizlazi da je rije¢ o
odredenom rocistu.

17. Visi sud je neposredno visi sud. Za opc¢inski sud visi sud je
Zupanijski sud, za op¢inski sud u odnosu na prekrsajne predmete
za koje je to zakonom propisano visi sud je Visoki prekrsajni sud
Republike Hrvatske, za Zupanijski sud u odnosu na kaznene
predmete za koje je to zakonom propisano visi sud je Visoki
kazneni sud Republike Hrvatske, za trgovacki sud visi sud je
Visoki trgovacki sud Republike Hrvatske, za upravni sud visi sud
je Visoki upravni sud Republike Hrvatske. Za sve sudove visi sud
je Vrhovni sud Republike Hrvatske kao najvisi sud u Republici
Hrvatskoj.

18. Elektronicka komunikacija je komunikacija sudova i vanjskih
korisnika putem interoperabilnih informacijskih sustava sudova i
vanjskih korisnika ili putem informacijskog sustava u primjeni u
sudu i sigurnog elektronickog postanskog pretinca vanjskog
korisnika.
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Clanak 2.
(1) U poslovanju sudovi koriste informacijski sustav.

(2) Ministar nadleZan za poslove pravosuda pravilnikom propisuje
pravila o nacinu rada i koriStenja informacijskog sustava u
primjeni u poslovanju sudova.

Clanak 3.
Unutarnje poslovanje u sudu odvojeno je od sudenja.

. glava
SUDSKA UPRAVA
1. Poslovi sudske uprave
Clanak 4.
Pored poslova propisanih Zakonom o sudovima, poslovi sudske
uprave obuhvacaju i:

- stru€ne poslove u vezi s imenovanjem, stegovnom
odgovornos$éu, razrjeSenjem te ostvarivanjem drugih prava i
duZnosti sudaca,

- poslove osiguranja uvjeta za koriStenje informacijskog sustava u
primjeni u poslovanju suda u skladu s pravilnikom ministra
nadlezanog za poslove pravosuda te poslove nadzora nad
urednim i pravodobnim unosom podataka u informacijski sustav,

- poslove osiguranja uvjeta za koriStenje elektronicke
komunikacije u primjeni u poslovanju suda u skladu s ovim
Poslovnikom i pravilnikom ministra nadleZanog za poslove
pravosuda te poslove nadzora nad urednom i pravodobnom
razmjenom podataka,

- poslove izvr$enja kaznenopravnih sankcija (osim izvrSenja kazne
zatvora) i postupak s osobama protiv kojih je odreden istrazni
zatvor,

- poslove izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak i
uvjerenja da se ne vodi prekr3ajni postupak,

- druge poslove propisane zakonom i ovim poslovnikom.

2. Ovlasti i duznosti predsjednika suda
Clanak s.
(1) Predsjednik suda upravlja sudom, odgovoran je za pravilno i
zakonito obavljanje poslova sudske uprave u sudu, obavlja nadzor
nad urednim i pravodobnim obavljanjem svih poslova u sudu te
brine o u¢inkovitosti suda u rjeSavanju predmeta, a posebno o
rjeSavanju predmeta u kojima postupak traje viSe od tri godine.

(2) U obavljanju svojih ovlasti i duZnosti predsjednik suda donosi
upravne akte, izdaje naredbe i daje upute.

(3) Nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u
sudu predsjednik suda obavlja uvidom u rad sudaca i sudskih
vije€a, sluZbenika i namje$tenika, uvidom u spise i odluke,
pregledom poslovnih dnevnika (ro¢i$nika), upisnika, pomo¢nih
knjiga i upravljackih i drugih izvjeSéa informacijskog sustava u

primjeni u poslovanju suda, nadzorom rada sudske pisarnice i
drugih ustrojstvenih jedinica suda.

(4) O obavljenom nadzoru i rezultatima nadzora te poduzetim
mjerama predsjednik suda duZan je najmanje jedanput mjesecno
sastaviti izvjeSce koje ¢e uloZiti u za to osnovani spis sudske
uprave.

(5) Predsjednik suda skrbi za pravilne odnose i postupanje sudaca
idrugih zaposlenika suda prema strankama, drZzavnim tijelima i
drugim pravnim osobama te za pravilne odnose medu
zaposlenicima suda. O pojavama u sudu kojima se u znatnoj mjeri
naru$avaju odnosi u sudu, ometaju gradani u ostvarivanju svojih
prava, o zloporabi ili prekoracenju sluzbenog poloZaja ili ovlasti te
drugim pojavama koje Stete ugledu suda, predsjednik suda duzan
je izvijestiti neposredno visi sud i ministarstvo nadleZano za
poslove pravosuda.

(6) Predsjednik suda odlucuje o davanju odobrenja za filmsko,
televizijsko i fotografsko snimanje sudskih rasprava kada je to u
javnom interesu, ako posebnim zakonom nije drugacije
propisano.

Clanak 6.
Predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave pomazu
ravnatelj sudske uprave, predsjednici odjela, voditelj stalne
sluzbe ili sluzbenik kojeg odredi predsjednik suda godisnjim
rasporedom poslova.

3. Sjednice i sastanci
Clanak 7.
(1) Predsjednik suda saziva sjednice sudaca i sastanke sudaca i
ostalih zaposlenika suda.

(2) Sjednice sudaca razmatraju osobito: ustrojstvo unutarnjeg
poslovanja suda i stalnih sluzbi i raspored poslova, unapredenje
metoda rada, ostvarivanje programa rada suda i izvje$ca o radu,
sporna pravna pitanja, ujednacavanje sudske prakse, stru¢no
usavrSavanje sudaca i ostalih zaposlenika suda, kao i druga
pitanja vaZna za rad suda.

(3) Sastanci sudaca i ostalih zaposlenika suda sazivaju se radi

uspjeSnijeg obavljanja poslova iz djelokruga suda, uskladivanja
rada pojedinih odjela, vijeca i sluzbi, unapredenja metoda rada,
strucnog usavr$avanja, kao i drugih pitanja vaznih za rad suda.

(4) U sudovima u kojima su osnovani sudski odjeli pitanja iz
stavka 2. ovog ¢lanka razmatraju se na sjednicama sudskih odjela,
ako zakonom nije odredeno njihovo razmatranje na sjednici
sudaca.

(5) Sjednice i sastanci se sazivaju prema potrebi, a sjednice sudaca
ili sjednice odjela najmanje jednom u tri mjeseca.

(6) O radu sjednice sudaca ili sudskog odjela i sastanku
zaposlenika suda vodi se zapisnik u koji se u bitnom unosi tijek i
zakljucci sjednice ili sastanka.
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(7) Zapisnik sa sjednice i sastanka dostavlja se svim sudionicima
sjednice i sastanka elektroni¢kom poStom ili u pisanom obliku.

(8) O razmotrenim pitanjima i zaklju¢cima od $ireg znacenja za
obavljanje poslova iz nadleZnosti suda predsjednik suda ¢e
obavijestiti neposredno visi sud i ministrstvo nadlezano za
poslove pravosuda.

Clanak 7.a
(1) Sjednice vijec¢a odrzavaju se u sudu, uz prisustvovanje svih
¢lanova vije¢a prema rasporedu kojeg odreduje predsjednik suda
godiSnjim rasporedom poslova.

(2) Sjednici vije¢a mogu prisustvovati i sudski savjetnici i druge
osobe kada je to predvideno zakonom.

(3) Iznimno, kada to posebne prilike nalaZu i ako postoje tehnicki
uvjeti, nejavne sjednice vije¢a u drugostupanjskom sudu i
Vrhovnom sudu Republike Hrvatske mogu se odrzavati i audio ili
audio-video vezom ako tako odredi predsjednik suda.

4. Ovlasti i duznosti predsjednika viseg suda

Clanak 8.
(1) Predsjednik Visokog trgovackog suda Republike Hrvatske,
predsjednik Visokog upravnog suda Republike Hrvatske odnosno
predsjednik Zupanijskog suda (u daljnjem tekstu - »visi sud«)
drugostupanjska su tijela u poslovima sudske uprave iz ovlasti
predsjednika trgovackog suda, predsjednika upravnog suda
odnosno predsjednika opé¢inskog suda (u daljnjem tekstu - »nizi
sud«).

(2) Predsjednik viSeg suda u poslovima sudske uprave nadzire rad
niZih sudova sa svojeg podrucja uvidom u podatke o njihovom
radu, a prema potrebi i odredivanjem neposrednog nadzora.

Clanak 9.
(1) Predsjednik viseg suda duzan je u pravilu jednom godi$nje,
preko sudaca svoga suda koje na to ovlasti, odrediti neposredan
nadzor nad urednim obavljanjem svih poslova ili pojedinih
poslova sudaca niZih sudova sa svojeg podrucja.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka predsjednik Visokog
prekr$ajnog suda Republike Hrvatske odreduje neposredan
nadzor nad urednim obavljanjem poslova sudaca koji rade na
prekrSajnim predmetima.

(3) Predsjednik viSeg suda duZan je najmanje dva puta godisnje, a
i viSe puta, ako to predlaZu nizi sudovi, sazvati zajednicke
sastanke sudaca viSeg suda sa sucima niZih sudova radi
razmatranja pitanja od opceg znacenja za rad niZih sudova.

Clanak 1o0.
(1) O obavljenom neposrednom nadzoru sastavlja se izvjesce u
roku 30 dana od njegova obavljanja.

(2) Predsjednik viseg suda dostavit ¢e izvjeSce predsjedniku
nadziranog suda, predsjedniku Vrhovnog suda Republike
Hrvatske, Drzavnom sudbenom vijecu i ministarstvu nadleznom

za poslove pravosuda.

5. Ovlasti predsjednika Vrhovnog suda Republike Hrvatske

Clanak 11.
Predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske najviSe je tijelo
sudske uprave.

Clanak 12.
(1) U obavljanju poslova najviSeg tijela sudske uprave predsjednik
Vrhovnog suda Republike Hrvatske nadzire rad svih sudova
uvidom u podatke o njihovom radu, a prema potrebi i
odredivanjem neposrednog nadzora.

(2) Predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske ¢e prema
potrebi, preko sudaca koje na to ovlasti, odrediti neposredan
nadzor nad urednim obavljanjem svih poslova ili pojedinih
poslova sudaca u bilo kojem sudu.

(3) Predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske ¢e radi
zakonitog i pravilnog obavljanja poslova sudske uprave i urednog
obavljanja poslova sudaca u niZim sudovima izdavati upute, koje
obvezuju predsjednike i suce niZih sudova u odnosu na koje su
dane.

lll. glava
USTROJSTVENE JEDINICE
1. Sudski odjeli
Clanak 13.

(1) U sudu se osnivaju sudski odjeli sukladno odredbama
posebnih propisa koji nalaZu osnivanje sudskih odjela.

(2) Pored sudskih odjela ¢ije osnivanje nalaZzu odredbe posebnih
propisa, sudski odjeli se osnivaju kad to opravdava priliv
predmeta iz jednog ili viSe srodnih pravnih podrucja.

(3) U sudski odjel iz stavka 2. ovog ¢lanka mora biti rasporedeno
najmanje pet sudaca.

(4) Sudskim odjelom rukovodi predsjednik odjela, a u sluc¢aju
njegove sprijecenosti, njegov zamjenik.

(5) Predsjednik odjela i njegov zamjenik su suci rasporedeni u
odjel kojim rukovode.

(6) Ako nisu ispunjeni uvjeti za osnivanje sudskog odjela iz stavka
2.1 3. ovog ¢lanka, predsjednik suda je duZan godiSnjim
rasporedom poslova utvrditi suce koji ¢e postupati u pojedinim
vrstama predmetima, a posebice u radnim i obiteljskim
predmetima.

2. Sudska pisarnica

Clanak 14.
(1) Sudska pisarnica obavlja uredske poslove u sudu.

(2) Sudska pisarnica moZe imati vise ustrojstvenih jedinica
odnosno posebnih pisarnica.

(3) U Zupanijskim sudovima u Zagrebu, Splitu, Rijeci i Osijeku
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osniva se posebna pisarnica za postupanje s predmetima iz
nadleZnosti USKOK-a i predmeta ratnih zlocina.

Clanak 15.
(1) Radom sudske pisarnice upravlja upravitelj sudske pisarnice
koji skrbi za pravodobno i uredno obavljanje svih uredskih
poslova.

(2) Upravitelj sudske pisarnice obavlja raspored administrativnih
referenata - sudskih zapisnicara i administrativnih referenata -
sudskih upisnicara kako bi uvijek bilo osigurano nesmetano
obavljanje svih uredskih poslova.

(3) Kad je sudska pisarnica podijeljena na vide ustrojstvenih
jedinica, radom pojedine jedinice upravlja voditelj pod nadzorom
upravitelja sudske pisarnice.

3. Ured predsjednika suda
Clanak 16.

(1) Poslovi sudske uprave obavljaju se u uredu predsjednika suda.

(2) Za obavljanje uredskih poslova sudske uprave odredit ce se,
prema potrebi, jedan ili viSe sluzbenika koji ée po uputama

predsjednika suda obavljati poslove u predmetima sudske uprave.

(3) U pojedinim sudovima, ovisno o opsegu poslova i nadleZnosti
suda, ured predsjednika suda moze imati viSe ustrojstvenih
jedinica kao ured ravnatelja sudske uprave, pisarnicu sudske
uprave, odjel ili odsjek za materijalno-financijsko poslovanje,
odjel ili odsjek za informaticku podrsku i obradu statistickih
podataka, odjel za podrSku Zrtvama i svjedocima i druge
ustrojstvene jedinice koje obavljaju odredene poslove sudske
uprave.

Clanak 17.
U uredu predsjednika suda obavljaju se osobito ovi poslovi:

- vodenje upisnika za predmete sudske uprave i ¢uvanje priru¢ne
arhive,

- Cuvanje arhive ureda predsjednika suda,

- prijam sluZbenika i namjeStenika,

- vodenje evidencije o sucima, sluzbenicima i namjestenicima,
- vodenje popisa vjezbenika i osoba na praksi,

- vodenje popisa sudaca porotnika,

- vodenje popisa ili registara stalnih sudskih vjeStaka, tumaca i
procjenitelja,

- vodenje putnog dnevnika,

- vodenje ili pracenje sudske statistike i pracenja upravljackih
izvje$€a o radu suda i sudaca,

- vodenje evidencije i poduzimanje radnji za izdavanje ili opoziv

poslovnog certifikata za kvalificirani elektronicki potpis za suce i
ovlastene sudske sluZbenike,

- pozivanje na rasprave i rasporedivanje sudaca porotnika,

- postupanje po zahtjevu za zastitu prava na sudenje u razumnom
roku,

- postupanje povodom prijedloga za pokretanje oglednog
postupka,

- primanje i ¢uvanje op¢ih punomoci,
- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak,
- izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrSajni postupak,

- ostali poslovi koje odredi predsjednik suda odnosno ministarstvo
nadlezano za poslove pravosuda.

Clanak 18.
(1) Materijalno-financijski poslovi obavljaju se, u pravilu, u
posebnom odjelu ili odsjeku pod neposrednim nadzorom
predsjednika suda i/ili ravnatelja sudske uprave.

(2) U sudovima s manjim opsegom poslova sluZbenici koji rade na
materijalno-financijskim poslovima obavljaju i druge poslove
utvrdene rasporedom poslova.

(3) Materijalno-financijski poslovi mogu se obavljati u okviru
zajednicke materijalno-financijske sluzbe za potrebe vise
pravosudnih tijela sukladno odluci ministarstva nadleZnog za
poslove pravosuda. U tom slucaju e se za svako pravosudno tijelo
voditi odvojeno knjigovodstvo.

Clanak 19.
(1) Poslovi vezani uz informatic¢ku podrsku i obradu statisti¢kih
podataka obavljaju se, u pravilu, u posebnom odjelu ili odsjeku
pod neposrednim nadzorom predsjednika suda i/ili ravnatelja
sudske uprave.

(2) Poslovi vezani uz informati¢ku podrSku i obradu statistickih
podataka mogu se obavljati u okviru zajednicke sluzbe za potrebe
viSe pravosudnih tijela sukladno odluci ministarstva nadleZnog za
poslove pravosuda.

Clanak 19.a
Poslovi dostave mogu se obavljati i u okviru zajednicke sluzbe za
potrebe viSe pravosudnih tijela sukladno odluci ministarstva
nadleZnog za poslove pravosuda.

Clanak 19.b
Nacin obavljanja poslova iz ¢lanka 18., 19. i 19.a ovog Poslovnika
u okviru zajednicke sluzbe za potrebe viSe pravosudnih tijela
ureduju Celnici tih tijela sporazumom.

Clanak 20.
(1) Poslovi podrske Zrtvama i sviedocima obavljaju se u posebnom
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odjelu pod neposrednim nadzorom predsjednika suda ili osobe
koju on ovlasti.

(2) Poslovi podrske Zrtvama i svjedocima mogu se obavljati u
okviru zajednicke sluzbe za potrebe viSe pravosudnih tijela
sukladno odluci ministarstva nadleZznog za poslove pravosuda.

(3) Nacin obavljanja poslova iz stavka 2. ovog ¢lanka u okviru
zajednicke sluzbe za potrebe viSe pravosudnih tijela ureduju
Celnici tih tijela sporazumom.

(4) Odjel za podrsku Zrtvama i svjedocima osigurava emocionalnu
podrsku i daje opée procesne (sukladno odredbama Zakona o
kaznenom postupku), tehnicke i prakti¢ne informacije Zrtvama i
svjedocima i clanovima njihovih obitelji.

(5) Odjel upucuje Zrtve i svjedoke na specijalizirane institucije i
organizacije civilnog drustva ovisno o njihovim potrebama,
osigurava podr$ku starijim, invalidnim i teSko pokretnim Zrtvama
i svjedocima kad se ispituju izvan zgrade suda, osigurava
prakticnu pomoc¢ u snalaZenju u sudskoj zgradi s ciljem
izbjegavanja moguénosti da sviedocenje izazove dodatne
negativne posljedice, novu patnju ili traumu Zrtvi odnosno
svjedoku.

(6) Odjel na odgovarajuéi nacin kontaktira sve Zrtve i svjedoke u
predmetima ratnih zlocina, a u ostalim predmetima po nalogu
suca ili drZzavnog odvjetnika, a u svrhu utvrdivanja podataka o
zdravstvenom stanju, potrebama i moguénostima dolaska zrtve ili
svjedoka na ispitivanje.

(7) Podrska moze biti osigurana i izvan prostorija suda, ovisno o
potrebama Zrtava i svjedoka i suradnji s drugim drzavnim tijelima
(policija, drzavno odvjetnistvo).

(8) Sudski poziv sadrZi obavijest o postojanju Odjela, s kratkim
opisom poslova koje Odjel obavlja i podacima za kontakt. Sudski
zapisnicar, na temelju naloga suca, Odjelu dostavlja podatke o
predmetu (poslovni broj spisa, ime i prezime okrivljenika,
zakonski naziv kaznenog djela, vrijeme odrZavanja rocista te ime i
prezime Zrtve ili sviedoka).

(9) U radu odjela mogu sudjelovati volonteri, i to kao neposredni
pruZatelji podrSke.

(10) U svom radu volonteri su duZni posStovati odredbe Zakona o
volonterstvu, Etickog kodeksa volontera i ugovora zakljucenog s
pravosudnim tijelom u kojem je Odjel osnovan.

(11) Odjel raspolaZe ¢ekaonicom za Zrtve i svjedoke.

(12) U pogledu ¢uvanja tajnosti podataka na volontere se
primjenjuju odredbe Zakona o sudovima kojima je propisana
obveza ¢uvanja tajnosti podataka.

(13) U uredu predsjednika suda vodi se popis volontera ovlastenih
za pruzanje podrske Zrtvama i svjedocima.

(14) Osim opcih podataka za svakog volontera u popis se unose

podaci o pozivanju i odazivanju, broju ostvarenih volonterskih
sati, kao i drugi potrebni podaci o njegovu sudjelovanju u radu
odjela.

(15) Volonteri ¢e se pozivati prema potrebama Odjela i drugim
okolnostima vaznim za osiguranje podrske.

4. Stalne sluzbe
Clanak 21.
(1) Ako se poslovi osim u sjedi$tu suda obavljaju i u stalnim
sluzbama, predsjednik suda rasporeduje suce, sluzbenike,
namjeStenike u navedene ustrojstvene jedinice, na nacin koji
osigurava poduzimanje postupovnih radnji radi rjeSavanja
predmeta iz nadleznosti suda koji se odnose na stalne sluzbe.

(2) Predsjednik suda ¢e nastojati da suci i sluzbenici koji obavljaju
istovrsne ili srodne poslove budu smjesteni u istoj zgradi.

(3) Sudska pisarnica smjesta se u zgradu u sjedistu suda, a u
stalnim sluZzbama mogu se ustrojiti posebne sudske pisarnice.

(4) Predsjednik suda osigurava uvjete za uredno i pravodobno
kretanje spisa i pismena izmedu sjediSta suda i stalnih sluzhbi i
njihovo uredno i pravodobno evidentiranje u informacijskom
sustavu u primjeni u poslovanju suda.

IV. glava
GODI§N]I RASPORED POSLOVA | PRAVILA O DODJELI
PREDMETA
1. Godisnji raspored poslova

Clanak 22.
(1) Godisnji raspored poslova sadrZi pregledno izloZene podatke o
ustrojstvenim jedinicama u sudu, ukupnom broju sudaca,
ukupnom broju sluZbenika, ukupnom broju namjeStenika u sudu,
a za sudsko osoblje odsutno s rada u vrijeme njegova donosenja i
podatak o odsutnosti s rada i razlozima odsutnosti.

(2) Godisnji raspored poslova sadrzi pregledno izloZene podatke o
podjeli poslova sudaca i sluzbenika u sudu.

(3) Godi$nji raspored poslova utvrduje predsjednik suda,
najkasnije do 1. prosinca tekuce godine za idu¢u godinu.

(4) Prije utvrdivanja godi$njeg rasporeda poslova predsjednik
suda duzan je sazvati sjednicu svih sudaca na kojoj ¢e suci izraziti
svoje miSljenje o osnivanju sudskih odjela, rasporedu sudaca u
sudske odjele, podjeli poslova u sudskim odjelima, zaduzenjima
sudaca odredenim vrstama predmeta i ostalim zaduZenjima
sudaca.

Clanak 23.
(1) Godi$njim rasporedom poslova utvrduju se sudski odjeli i
druge ustrojstvene jedinice suda. Pri utvrdivanju ustrojstvenih
jedinica suda vodit ¢e se racuna o odredbama propisa koji nalazu
ustrojavanje pojedinih ustrojstvenih jedinica te o pravilniku o
unutarnjem redu.

€ us-INFO* © LEXPERA

Ispisano: 25. 8. 2021. Stranica 11 od 70



Vrijedi na dan: 25. 8. 2021.

Sudski poslovnik

(2) Godi$njim rasporedom poslova utvrduje se uredovno radno
vrijeme za primanje stranaka u uredu predsjednika suda, sudskoj
pisarnici i drugim ustrojstvenim jedinicama suda koje primaju
stranke.

(3) Godi$njim rasporedom poslova utvrduje se zamjenik
predsjednika suda, ravnatelj sudske uprave, voditelj stalne
sluzbe, glasnogovornik suda, predsjednici sudskih odjela i njihovi
zamjenici, ¢lanovi sudskih odjela, ¢lanovi vije¢a, suci pojedinci,
suci istrage, predsjednik, zamjenik predsjednika i clanovi
optuznog vijeca, predsjednik, zamjenik predsjednika i clanovi
izvanraspravnog vijeca, suci za pracenje sudske prakse i suci
mentori. Kod sudaca utvrdenih za postupanje u predmetima iz
nadleZnosti USKOK-a, predmeta iz Zakona o sudovima za mladez,
predmeta ratnih zlocina, radnih i obiteljskih predmeta te
predmeta iz Zakona o zastiti osoba s duSevnim smetnjama, ovo se
utvrdenje u rasporedu mora posebno naglasiti.

(4) Sudska vijeca, suci pojedinci, suci istrage i sudski savjetnici
oznacuju se arapskim rednim brojevima.

(5) Pri utvrdivanju godi$njeg rasporeda poslova pobliZe e se
utvrditi nacin podjele predmeta sucima i sudskim savjetnicima po
vrstama. U sudovima u kojima se primjenjuje automatska
(nasumicna) dodjela predmeta, nacin podjele predmeta utvrdit ¢e
su sukladno informacijskom sustavu koji se primjenjuje u
poslovanju suda (Sifrarnici i sli¢no).

(6) Godis$njim rasporedom poslova utvrdit e se raspored sudaca i
sudskih savjetnika na rad u sjediSte suda i stalnu sluzbu. Ako je
sudac i sudski savjetnik rasporeden na rad u sjediSte sudaiu
stalnu sluzbu, godi$njim rasporedom poslova utvrdit ¢e se broj
dana koje ¢e provesti na radu u sjediStu i broj dana koje ¢e
provesti na radu u stalnoj sluzbi.

(7) U godiSnjem rasporedu poslova utvrduju se postoci
oslobodenja sudaca od rada na sudskim predmetima i osnove na
temelju kojih su dodijeljena.

(8) Godisnjim rasporedom poslova utvrdit ¢e se raspored
administrativnih referenata - sudskih zapisni¢ara po referadama
sudaca i sudskih savjetnika te raspored administrativnih
referenata - upisnicara po ustrojstvenim jedinicama u sudskoj
pisarnici te ce se pobliZe utvrditi njihova radna zaduZenja.

(9) Godisnjim rasporedom poslova utvrdit ée se sluZbenici koji
rade na predmetima USKOK-a i ratnih zlocina te ¢e se pobliZe
utvrditi njihova radna zaduZenja.

(10) Godi$njim rasporedom poslova utvrdit ¢e se sluZbenici -
povjerenici za etiku, sluZbenici za obavljanje poslova u vezi s
naplatom sudskih pristojbi, sluZzbenici za obavljanje poslova u
vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi kazneni ili prekrSajni
postupak, sluzbenici za preuzimanje i predaju posiljaka na posti,
sluZbenici - voditelji zemljiSnoknjiZznih odjela, sudski
administrator informacijskog sustava koji je u primjeni u
poslovanju suda i njegovi zamjenici i drugi sluzbenici za
obavljanje poslova iz nadleZnosti suda te ¢e se pobliZe utvrditi

njihova radna zaduzenja.

(11) Godi8njim rasporedom poslova utvrdit ¢e se namjeStenici te e
se poblize utvrditi njihova radna zaduZenja.

2. Izmjena godisnjeg rasporeda poslova

Clanak 24.
(1) Utvrdeni godi3nji raspored poslova mora se u tijeku godine
mijenjati zbog znatnijeg povecanja ili smanjenja broja predmeta
odredene vrste, zbog neujednacenosti dodjele u prethodnom
razdoblju, zbog potrebe da se pojedinim vrstama predmeta,
odnosno pravnih stvari, odredi prednost rjeSavanja, zbog dulje
odsutnosti suca, sudskog savjetnika ili drugog zaposlenika kao i iz
drugih opravdanih razloga.

(2) U uvodu izmjena godi$njeg rasporeda poslova navest ¢e se
razlog donoSenja tog akta.

(3) Kod izmjena godi$njeg rasporeda poslova u odnosu na rad
sudaca predsjednik suda duZan je dostaviti prijedlog izmjena svim
sucima elektronickim putem ili u papirnatom obliku uz potvrdu o
dostavi te ih pozvati da se o€ituju na prijedlog u roku od tri dana.

(4) Ako u roku iz stavka 3. ovog ¢lanka nitko od sudaca ne dostavi
primjedbe, smatra se da su svi suci suglasni s predloZenim
izmjenama godi$njeg rasporeda poslova. Ako netko od sudaca
dostavi primjedbe, predsjednik suda sazvat ¢e sjednicu svih
sudaca sukladno postupku dono$enja godiSnjeg rasporeda
poslova.

3. Prigovor i primjedba na godisnji raspored poslova
Clanak 2.

(1) Godisnji raspored poslova dostavlja se sucima, sudskim
savjetnicima i ostalim sluzbenicima suda elektronickim putem uz
potvrdu o isporuci kojom se potvrduje da je poruka elektronicke
poste isporucena u postanski sanduci¢ primatelja. Iznimno,
godis$nji raspored poslova moZe se sucima, sudskim savjetnicima i
ostalim sluzbenicima dostaviti i u papirnatom obliku uz potvrdu o
dostavi.

(2) Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti
prigovor predsjedniku suda na godis$nji raspored poslova, a ostali
sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na godis$nji
raspored poslova. Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne
odgadaju izvrSenje godiSnjeg rasporeda poslova.

(3) Predsjednik suda dostavlja godisnji raspored poslova zajedno s
prigovorima i primjedbama viSem tijelu sudske uprave u roku od
3 dana po proteku roka za njihovo izjavljivanje. Predsjednik suda
moze dostaviti i svoje miSljenje o izjavljenim prigovorima i
primjedbama.

(4) Vise tijelo sudske uprave moZe po sluzbenoj duznosti ili
povodom prigovora i primjedbi izmijeniti ili dopuniti godisnji
raspored poslova, ukinuti i vratiti ga na dopunu predsjedniku
suda koji ga je donio, odnosno potvrditi doneseni godi$nji
raspored poslova.
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(5) Vise tijelo sudske uprave mora odluku po sluzbenoj duZnosti
donijeti u roku od 15 dana po primitku godiSnjeg rasporeda
poslova odnosno u roku od 15 dana po primitku godiSnjeg
rasporeda poslova zajedno sa prigovorima i primjedbama na isti.

(6) Predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske ¢e najmanje
dva puta godiSnje odrZavati zajednicke sastanke s predsjednicima
svih Zupanijskih sudova na kojima ¢e raspraviti i utvrditi je 1i
doslo do znatnijeg poveéanja ili smanjenja broja odredene vrste
drugostupanjskih predmeta Zupanijskih sudova, neujednacenosti
dodjele drugostupanjskih predmeta u prethodnom razdoblju,
potrebe da se pojedinim vrstama tih predmeta odnosno pravnih
stvari odredi prednost rjeSavanja ili postoje drugi opravdani
razlozi za izmjenama godis$njih rasporeda poslova Zupanijskih
sudova.

(7) Dostava godi$njeg rasporeda poslova u postupcima iz ¢lanaka
22., 24. 1 25. ovog Poslovnika vr$i se putem sluZbene adrese
elektronicke poste uz potvrdu o isporuci koja se ulaze u
odgovarajudi spis sudske uprave.

(8) Stavci 1. - 7. ovog €lanka na odgovarajuci se nacin primjenjuju
i na izmjene i dopune godiSnjeg rasporeda poslova.

Clanak 25.a
(1) Predsjednici op¢inskih sudova kojima se pripajaju prekr$ajni
sudovi i suci ovlasteni za obavljanje poslova sudske uprave u
sudovima u osnivanju sukladno Zakonu o podrucjima i sjediStima
sudova (»Narodne novine, broj 67/18) duzni su do 26. studenog
2018. donijeti privremeni raspored poslova koji ¢e se primjenjivati
od 1. sijecnja 2019.

(2) Privremeni raspored poslova bez odgode se dostavlja sudskom
administratoru informacijskog sustava koji je u primjeni u
poslovanju suda radi unosa u informacijski sustav najkasnije do
15. prosinca 2018.

(3) Privremenim rasporedom poslova utvrduje se privremeni ustroj
suda i podjela poslova koji se obavljaju u sudu.

(4) U postupku donoSenja privremenog rasporeda poslova iz
stavka 1. ovog €lanka primjenjivat ¢e se odredbe Sudskog
poslovnika koje se odnose na postupak donosSenja godiSnjeg
rasporeda poslova osim ¢lanka 22. stavka 1., 4. i 5., ¢lanka 24.
stavka 3. i ¢lanka 25. stavka 2., 3., 4. i 5. Sudskog poslovnika.

(5) Predsjednici sudova odnosno suci ovlasteni za obavljanje
poslova sudske uprave u sudovima iz stavka 1. ovog ¢lanka duzni
su godis$nji raspored poslova utvrditi najkasnije do 10. veljace
2019. za tekucu godinu po postupku propisanom odredbama
Sudskog poslovnika za dono$enje godiSnjeg rasporeda poslova.

(6) Godi$nji raspored poslova iz stavka 5. ovog ¢lanka bez odgode
se dostavlja sudskom administratoru informacijskog sustava koji
je u primjeni u poslovanju suda radi unosa u informacijski sustav
najkasnije do 14. veljaCe 2019., a primjenjivat e se od 1. oZujka
2019.

Clanak 25.b

Cl. 25.b brisan

4. Dodjela predmeta u rad u sudovima s automatskom
(nasumicnom) dodjelom predmeta
Clanak 26.
(1) Godi3niji raspored poslova za idu¢u godinu predsjednik suda
dostavlja sudskom administratoru informacijskog sustava koji je u
primjeni u poslovanju suda, najkasnije do 24. prosinca tekuce
godine.

(2) Sudski administrator sustava u algoritam za dodjelu predmeta
unosi podatke o vrstama predmeta koji ¢e se dodjeljivati svakom
pojedinom sucu te postotke oslobodenja sudaca od rada na
predmetima, najkasnije do 31. prosinca tekuée godine.

(3) Predsjednik suda duZan je svaka tri mjeseca utvrdivati
ravnomjernu radnu opterecenost sudaca, s ¢ime ih je na njihov
zahtjev duZan upoznati.

(4) U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti, sudski
administrator sustava duZan je predsjedniku suda dostavljati
izvjesée o radnoj optereenosti svakog pojedinog suca najkasnije
do 15. travnja s podacima na dan 31. oZujka, 15. srpnja s podacima
na dan 30. lipnja, 15. listopada s podacima na dan 30. rujna i 15.
sijeCnja s podacima na dan 31. prosinca prethodne godine.

(5) U cilju utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti,
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predsjednik suda ¢e izmijeniti godiSnji raspored poslova ili
donijeti pisanu obrazloZenu naredbu kojom za pojedine predmete
odreduje ponovljenu automatsku dodjelu ako neravnomjerna
radna opterecenost pojedinih sudaca nije posljedica nepostizanja
ocekivanih prosjecnih rezultata rada.

(6) Izvjesta sudskog administratora sustava i pisane naredbe
predsjednika suda iz stavka 4. i 5., ulazu se kronoloskim redom u
za to posebno osnovani predmet sudske uprave.

(7) Predsjednik suda ovlastit ée osobu koja ¢e dostavljati podatke
o izostanku suca s rada sudskom administratoru sustava
najkasnije u roku od tri dana od primitka istih.

(8) Podatke o izostanku suca s rada sudski administrator sustava
unosi u sustav najkasnije u roku od tri dana od dana primitka
istih.

Clanak 26.a

Clanak 26.a briSe se

5. Dodjela predmeta u rad u sudovima s ru¢nom dodjelom
predmeta

Naslov "5. Dodjela predmeta u rad u sudovima s ruénom
dodjelom predmeta" briSe se

Clanak 27.

¢lanak 27. briSe se

Clanak 28.
Sucu koji prvi puta stupa na duznost u pojedini sud, sucu koji se
vraca na rad u pojedini sud, kao i sucu koji je rasporeden u drugi
sudski odjel, pisanom obrazloZenom naredbom predsjednika suda
u rad Ce se dodijeliti predmeti drugih sudaca vodeéi racuna o
starosti, sloZenosti i broju predmeta do prosjecne radne
opterecenosti suda odnosno odjela.

Clanak 29.
Odredbe ¢lanaka 26. i 28. smisleno se primjenjuju i u odnosu na
sudske savjetnike.
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V. glava
SUDSKA ZGRADA, RADNE PROSTORIJE | NJIJHOVA OPREMIA

1. Sudska zgrada, radne prostorije i njihova oprema

Clanak 30.
(1) Sudskom zgradom upravlja predsjednik suda.

(2) Ako je u istoj zgradi smjesteno vise sudova, sudskom zgradom
upravlja predsjednik viseg suda.

(3) Ako je u istoj zgradi smjesteno viSe sudova istog stupnja,
zgradom upravljaju predsjednici sudova sporazumno, a o
pitanjima upravljanja oko kojih ne mogu posti¢i sporazum,
kona¢nu odluku donosi ministar nadlezan za poslove pravosuda.

(4) Ako su u istoj zgradi smjeStena razliCita pravosudna tijela,
zgradom upravlja predsjednik suda.

Clanak 31
(1) Na svakoj zgradi u kojoj je smjeSten sud mora biti istaknut
naziv suda i zastava Republike Hrvatske.

(2) Na zgradi u kojoj je smjeStena stalna sluzba suda, mora biti
istaknut naziv suda i naziv stalne sluzbe.

(3) Naziv suda ispisuje se na posebnoj staklenoj ploci
Cetverokutna oblika, dimenzija 45x25 cm. Ovisno o veli¢ini i
vanjskom izgledu zgrade natpisna plo¢a moZze se izraditi u drugoj
velicini ili od drugog materijala, ako za to postoje posebni razlozi,
uz prethodnu suglasnost ministarstva nadleznog za poslove
pravosuda.

(4) Natpisna ploca sadrZi grb i naziv Republika Hrvatska, te naziv
suda. Tekst mora biti napisan velikim tiskanim slovima u zlatnoj,
srebrnoj ili Zutoj boji na crnoj (plavoj) podlozi.

(5) Natpisna ploca pri¢vr$¢uje se na desnoj strani zgrade uz glavni
ulaz, u visini polovice otvora glavnog ulaza. Ako je u sudskoj
zgradi smjeSteno viSe sudova, natpisne ploce pri¢vrséuju se na
istoj strani zgrade, tako da na najvisem mjestu bude pricvrS¢ena
natpisna ploca viSeg suda, a zatim natpisne ploce ostalih sudova.

(6) Ako je u sudskoj zgradi smjesteno viSe pravosudnih tijela,
natpisne ploce ostalih pravosudnih tijela pri¢vrséuju se na lijevoj
strani zgrade uz glavni ulaz, u istoj ravnini s natpisnim plocama
sudova istog stupnja.

(7) Ako vanjski izgled zgrade onemogucuje pri¢vrséivanje
natpisnih ploc¢a na mjesta opisana u stavku 5. i 6., natpisne ploce
se mogu pricvrstiti na druga vidljiva mjesta na zgradi.

Clanak 32.
(1) Ministarstvo nadleZno za poslove pravosuda osigurava
opremanje sudova odgovaraju¢im namjeStajem, informatickom i
drugom opremom, ovisno o broju sudaca, sluzbenika i
namjeStenika te broju radnih prostorija u sudu.

(2) Radne prostorije moraju sadrzavati oznake iz kojih proizlazi da
se njima koristi tijelo drZavne vlasti.

(3) Radne prostorije ne smiju imati oznake koje bi kod stranaka
mogle izazvati sumnju u nepristranost suca, sluzbenika ili
namjestenika koji u njima rade.

(4) Radne prostorije u sudu moraju biti opremljene primjereno
radnjama koje se u njima obavljaju.

2. Kucni red

Clanak 33.
(1) Predsjednik suda propisuje kuéni red. Ako se istom zgradom
koristi viSe sudova, kuéni red propisuje predsjednik viSeg suda.
Ako se u zgradi nalaze sudovi istog stupnja, predsjednici sudova
sporazumno propisuju kuéni red. Ako se u zgradi nalazi vise
pravosudnih tijela, ku¢ni Ce se red sastaviti u sporazumu s
Celnicima tijela, osim ako su prostorije suda potpuno odvojene.
Ako se kucni red ne donese sporazumom, propisat ¢e ga
ministarstvo nadleZno za poslove pravosuda.

(2) Kuénim redom utvrduje se nacin koristenja radnih i ostalih
prostorija u sudskoj zgradi, vrijeme zadrZavanja u zgradi, mjere za
odrzavanje reda i Cistoce, mjere potrebne za sigurnost prostorija i
ostale mjere potrebne za ¢uvanje sredstava za rad i drugih
predmeta koji se nalaze u sudu.

(3) Kuénim redom utvrduju se duZnosti sluZbenih osoba kojima je
povjerena skrb o sigurnosti zgrade, kao i ostalih osoba koje se
koriste prostorijama suda ili se u njima povremeno zadrZavaju.

(4) S kuénim redom upoznat ée se svi suci i drugi zaposlenici u
sudu, a izvadak iz ku¢nog reda u dijelu koji se odnosi na gradane
istaknut ¢e se na vidljivom mjestu u sudu.

3. Raspored radnih prostorija

Clanak 34.
Predsjednik suda odreduje raspored prostorija u sudskoj zgradii u
zgradi u kojoj je smjestena stalna sluzba. Tim rasporedom
odreduju se prostorije za odrZavanje rasprava (raspravne dvorane)
i drugih rocista, za primanje stranaka, Zrtava i svjedoka i njihovo
zadrzavanje u zgradi (Cekaonice), kao i za ured predsjednika suda,
sudske odjele i vije¢a, pisarnice i ostale ustrojstvene jedinice
suda.

Clanak 34.3
Sudovi su duzni osigurati odvojene ¢ekaonice za Zrtve u skladu s
prostornim mogucnostima, a osobito u novoizgradenim zgradama
sudova.

Clanak 3s.
(1) Raspored prostorija istaknut ¢e se na vidljivom mjestu na ulazu
u sudsku zgradu.

(2) U rasporedu prostorija pregledno e se prikazati smjestaj ureda
predsjednika suda, sudskih odjela, vije¢a, sudaca, sudske
pisarnice, zemlji$nih i drugih javnih knjiga i dr. s kratkim opisom
poslova koje se u pojedinim prostorijama obavljaju, s naznakom
vremena odredenog za primanje stranaka i oznakom rednog broja
sobe i kata gdje se prostorije nalaze.
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(3) Iz rasporeda prostorija mora biti vidljivo u kojoj se prostoriji
obavlja sluzba deZurstva.

(4) Na hodnicima, stubiStima i Cekaonicama postavljaju se
orijentacijske oznake s upozorenjem koje se radne prostorije
nalaze u odredenom dijelu sudske zgrade (npr. ured predsjednika
suda, soba br. 3 - 5, raspravna dvorana II, soba br. 8 itd.).

Clanak 36.
(1) Na vratima prostorija u kojima rade suci i sudski savjetnici
stavit e se natpis s oznakom »sudac«, odnosno »sudski
savjetnik« te imenom i prezimenom.

(2) Ured predsjednika suda oznacit ¢e se posebnim natpisom. Na
ostale prostorije stavlja se naziv pisarnice i dr. prema poslovima
koji se u njima pretezito obavljaju. Na ulazna vrata jedne
prostorije stavlja se, u pravilu, jedan natpis, a viSe natpisa samo
ako je to potrebno radi boljeg snalaZenja stranaka. Uz oznaku
naziva stavlja se ime i prezime upravitelja pisarnice ili voditelja
sluzbe.

4. Oglasna ploca
Clanak 37.
(1) Na oglasnoj ploci objavljuju se sudske odluke i druga pismena
sukladno odredbama o vodenju pojedinih sudskih postupaka.
Prilikom objave na oglasnoj ploci, odluke i druga pismena
anonimiziraju se u skladu s odlukom koju donosi ministar
nadleZan za poslove pravosuda.

(2) Pismena iz stavka 1. isti¢u se u elektronickom obliku, a
iznimno u sudovima u kojima nisu osigurani tehnicki uvjeti
stavljanjem pismena na oglasnu plocu suda.

(3) Oglasna ploca postavlja se na vidnom mjestu u sudu.

(4) Ako se pismena iz stavka 1. isticu u elektronickom obliku i
postoje tehnicki preduvjeti za automatsku objavu iz
informacijskog sustava koji se koristi u sudu, za urednu i
pravodobnu objavu skrbi administrativni referent-sudski
zapisnicar u referadi suca ili sudskog savjetnika. U
informacijskom sustavu automatski se evidentira vrijeme
stavljanja i skidanja pismena s oglasne ploce.

(5) Ako se pismena iz stavka 1. istiCu u elektroni¢kom obliku i ne
postoje tehnicki preduvjeti za automatsku objavu iz
informacijskog sustava koji se koristi u sudu, za urednu i
pravodobnu objavu skrbi sluZzbenik odreden godi$njim
rasporedom poslova. Ispis potvrde o stavljanju i skidanju pismena
s oglasne ploce ulaZe se u spis na koji se odnosi potvrda.

(6) U sudovima u kojima se oglasna ploca ne vodi u elektronickom
obliku upravitelj sudske pisarnice skrbi o urednom i
pravodobnom stavljanju oglasnih primjeraka na oglasnu ploc¢u i
njihovom skidanju. Na oglasnom primjerku stavit ¢e se biljeska o
danu stavljanja i skidanja s oglasne ploce, koju potvrduje
upravitelj sudske pisarnice stavljanjem pecata i potpisa. Nakon
toga oglasni ¢e se primjerak uloZiti u odgovarajuci spis.

VI. glava
RADNO VRIJEME, GODISNJI ODMORI | DEZURSTVO

1. Radno vrijeme
Clanak 38.

(1) Dnevni raspored radnog vremena utvrduje predsjednik suda.

(2) Hitni poslovi koji ne trpe odgadanja, kao i ve¢ zapocete
rasprave i druga rocista Cija bi odgoda izazvala vece troskove ili
odugovlacenje postupka, dovrsit ¢e se bez obzira na redovito
radno vrijeme.

(3) Ministar nadleZan za poslove pravosuda moze odrediti rad u
sudu prije i poslije podne, ako radni prostor u sudu nije dovoljan
za smjestaj svih sudaca, sluzbenika i namjesStenika ili je to
potrebno zbog povec¢anog obima odredene vrste poslova.

(4) Odluku iz stavka 3. ovoga ¢lanka ministar nadleZan za poslove
pravosuda donosi uz prethodno pribavljeno misljenje
predsjednika suda.

Clanak 39.
(1) U sudovima radno vrijeme od 40 sati tjedno rasporeduje se u
pet radnih dana.

(2) Ovisno o mjesnim uvjetima predsjednik suda moze pocCetak
radnog vremena odrediti izmedu 7.00 i 9.00 sati.

2. Godisnji odmori
Clanak 4o.
(1) Godi3nji odmor, u pravilu, Koristit ¢e se tijekom mjeseca srpnja
i kolovoza tekuce godine.

(2) Predsjednik suda donosi rjeSenje o koristenju godisnjeg
odmora po pribavljenom miSljenju ustrojstvenih jedinica, polazeci
pritom od potrebe urednog i pravodobnog obavljanja svih
poslova u sudu.

3. Dezurstvo

Clanak 41.
(1) Izvan redovitog radnog vremena, u dane tjednog odmora,
neradne dane i drZavne blagdane obavljat e se, u pravilu, samo
one radnje koje ne trpe odgodu.

(2) Radi obavljanja poslova u prethodnom kaznenom postupku u
Zupanijskim sudovima izvan redovitog radnog vremena, u dane
tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane osigurat ce se
obvezatna prisutnost u mjestu sjedista suda odnosno stalne sluzbe
(pasivno deZurstvo).

(3) Radi obavljanja poslova koji sukladno Prekr$ajnom zakonu ne
trpe odgodu osigurat ¢e se obvezatna prisutnost u mjestu sjedista
op¢inskih sudova odnosno stalne sluzbe (pasivno dezurstvo) u
radne dane izvan redovitog radnog vremena do 20,00 sati, a u
dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 08,00
do 20,00 sati.

(4) Sud ¢e izvijestiti nadleZno drZavno odvjetniStvo, policijsku
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upravu i centar za socijalnu skrb o rasporedu deZurstava sudaca i
sluZbenika te o podacima o njihovoj dostupnosti u slucaju
pasivnog deZurstva.

(5) Kad se za vrijeme pasivnog deZurstva suca javi potreba za
obavljanjem sluzbene radnje, za vrijeme dok traje obavljanje
radnje sucu pripada naknada za aktivno deZurstvo po posebnim
propisima.

VII. glava
RAD SA STRANKANMA | DRUGIM OSOBAMA

1. Primanje stranaka

Clanak 42.
(1) Stranke, njihovi punomoc¢nici i zastupnici i druge osobe koje
dolaze nepozvane u sud radi traZzenja obavijesti, razgledavanja,
fotografiranja, preslikavanja i prijepisa spisa, dobivanja sluzbenih
potvrda i slicno primaju se u vrijeme utvrdeno rasporedom
poslova.

(2) Vrijeme utvrdeno za primanje stranaka objavit ¢e se na vidnom
mjestu pri ulazu u sudsku zgradu i na drugi pogodan nacin.

(3) Stranke se primaju u uredu predsjednika suda, sudskoj
pisarnici, zemljiSnoknjiZznom odjelu i sudskom registru, a po
potrebi i u drugim ustrojstvenim jedinicama suda.

(4) Suci odnosno sudski savjetnici primaju, u pravilu, samo
pozvane stranke.

(5) Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga oteZan
ponovni dolazak u sud te u hitnim i drugim opravdanim
slu¢ajevima, primit ¢e se i izvan vremena utvrdenog za primanje
stranaka.

(6) Strankama koje svojim ponasanjem krse kuéni red i zlorabe
pravo da budu primljene u sud predsjednik suda izdat ¢e
upozorenje, a nakon toga im moZe ograniciti ovo pravo.

Clanak 42.a
(1) SluZbenik pravosudne policije ili drugi ovlasteni sluzbenik
odnosno namjeStenik u sudu utvrduju razloge dolaska i identitet
stranaka i drugih osoba koje dolaze u sud. Sluzbenik pravosudne
policije ovlasten je poduzeti pregled osoba i njihovih stvari
sukladno posebnim propisima.

(2) Odvjetnici, odvjetnicki vieZbenici, javni biljeZnici,
javnobiljeZznicki prisjednici, javnobiljeZnicki savjetnici,
javnobiljeznicki vjezbenici, stalni sudski vjestaci, stecajni
upravitelji, povjerenici i drugi sudionici u postupku koji posjeduju
valjane sluzbene identifikacijske iskaznice, pravni zastupnici
nositelji generalnih punomodi za zastupanje pred sudovima i
punomocnici po zaposlenju koji posjeduju valjane sluzbene
iskaznice Hrvatske gospodarske komore u pravilu mogu ulaziti u
sud bez prethodnog pregleda iz stavka 1. ovog ¢lanka.

2. Obavjestavanje stranaka o predmetu
Clanak 43.
(1) Stranke, njihove punomoénike i zastupnike o stanju predmeta
obavjestava sluzbenik sudske pisarnice na osnovi podataka iz
upisnika i spisa.

(2) Obavijest ¢e se ograniciti na podatke o stadiju postupka i
sucima pojedincima, sudskim savjetnicima kojima je predmet
dodijeljen u rad, predsjednicima vijeca i clanovima vijeca.

(3) Pri davanju obavijesti zabranjeno je davati izjave o pravilnosti
pojedinih sudskih radniji, kao i o vjerojatnom ishodu postupka.

(4) Obavijesti se mogu davati telefonom, elektronickom poStom i u
pisanom obliku.

(5) Drugostupanjski sud ne moZe davati obavijesti o donesenim
odlukama koje nisu otpravljene prvostupanjskom sudu.

(6) Stranke mogu same putem interneta obaviti uvid u podatke iz
stavka 2. ovog ¢lanka ako je za sudski predmet uspostavljena
usluga Javni pristup osnovnim podacima o sudskim predmetima
(usluga e-Predmet).

Clanak 44.
(1) Osobe iz ¢lanka 42. stavka 1. Sudskog poslovnika ovlastene su
razgledati, fotografirati i traZiti prijepis, presliku ili ispis spisa
odnosno njihovih dijelova te umnoZiti dijelove spisa pohranjene
na posebnom mediju.

(2) Druge osobe koje ucine vjerojatnim postojanje opravdanog
interesa mogu razgledati, fotografirati, traZiti prijepis, presliku ili
ispis spisa, odnosno njihovih dijelova po pribavljenoj dozvoli suca
kojem je predmet dodijeljen u rad, odnosno predsjednika suda
ako je postupak pravomoéno dovrSen.

(3) Razgledanije, fotografiranje, prepisivanje, preslikavanje, ispis i
umnoZavanje spisa obavlja se u sudskoj pisarnici pod nadzorom
sluzbenika sudske pisarnice.

(4) Nacrti neotpravljenih odluka i moguce biljeSke suca prethodno
¢e se izdvojiti iz spisa.

(5) Za preslikavanje, umnoZavanje i ispis spisa odnosno dijelova
spisa plac¢a se naknada sukladno odluci ministra nadleZanog za
poslove pravosuda.

3. Rad s drugim tijelima
Clanak 45.
(1) Dopisivanje s drugim tijelima obavlja se putem ureda
predsjednika suda.

(2) Predsjednik vije¢a odnosno sudac pojedinac izravno se obraca
drugim sudovima i tijelima za pravnu pomo¢ i pribavljanje drugih
podataka i obavijesti u predmetima u kojima je postupak u tijeku.

Clanak 46.
(1) Predsjednik suda odlucuje o dostavi spisa drugim tijelima za
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predmete u kojima je postupak dovrSen.

(2) Drzavnom odvjetni$tvu i Ministarstvu unutarnjih poslova, u
predmetima iz njihove nadleZnosti, dostavljaju se spisi izravno na
njihovo trazenje u smislu postojecih propisa samo ako su
pravomocéno dovrSeni. Sud moZe drzavnom odvjetniku u postupku
koji nije pravomo¢no dovrSen, na njegov obrazloZen zahtjev,
izravno dostaviti spis, radi razgledavanja. Drugim tijelima i
pravnim osobama spisi se dostavljaju izravno ako je to izri¢ito
odredeno posebnim propisima.

(3) Drzavnom tijelu i drugoj pravnoj osobi koje su stranke u
postupku odnosno njihovu punomocniku ili zastupniku spis se
nece dostavljati na razgledavanje, ve¢ ¢e im se omoguciti
razgledavanje u smislu postojecih propisa.

(4) Drzavnom odvjetnistvu i Ministarstvu unutarnjih poslova moZe
se omoguciti uvid u sudske spise u elektronickom obliku
sukladno posebnim pravilima ako su osigurani tehnicki uvjeti.

Clanak 47.
Sudovi daju priopcenja diplomatskim i konzularnim
predstavniStvima Republike Hrvatske u inozemstvu,
predstavniStvima drugih drZava u zemlji i inozemnim pravnim
osobama. Svu dostavu u inozemstvu upucuju putem ministarstva
nadleZnog za poslove pravosuda ako medunarodnim ugovorima
ili naputkom ministarstva nadleznog za poslove pravosuda nije
druk¢ije odredeno.

4. Priopcenja javnosti o radu suda
Clanak 48.
(1) Glasnogovornik suda daje priopéenja javnosti o radu suda
sukladno Zakonu o sudovima, Zakonu o pravu na pristup
informacijama i Sudskom poslovniku.

(2) Pravo na pristup informaciji moZe se uskratiti ako postoje
osnove sumnje da bi njezino objavljivanje onemoguéilo
ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog postupka,
izvrSenje sudske odluke ili kazne.

VIII. glava
POSLOVANJE 1ZVAN SUDSKE ZGRADE
1. Vanjsko uredovanje
Clanak 49.
(1) Izvan sudske zgrade mogu se obavljati samo one sluZzbene
radnje koje su temeljem zakonskih propisa potrebne za rjeSavanje
pojedinih predmeta.

(2) O potrebi uredovanja izvan sudske zgrade radi obavljanja
rocista, uvidaja ili oCevida, vjeStacenja ili obavljanja koje druge
sluzbene radnje, odlucuje sudac pojedinac odnosno vijece koji
rjeSava taj predmet. Ostali sluzbenici obavljaju uredovanja izvan
sudske zgrade prema potrebama redovitog obavljanja poslova.

(3) O svakom uredovanju izvan sudske zgrade obavijestit e se
ured predsjednika suda.

(4) Prilikom uredovanja izvan sudske zgrade obavit ¢e se po
moguénosti viSe sluzbenih radnji, a prilikom izlaska na zahtjev i
tro$ak stranaka nastojat e se ujedno obaviti i sluZbene radnje
koje se obavljaju na teret sredstava suda, pri Cemu ce se posebno
voditi racuna da se time troSkovi stranaka ne povecaju.

2. Naknada troskova za vanjsko uredovanje
Clanak 5o.
(1) Naknada tro$kova za vanjsko uredovanje obavlja se po
posebnim propisima.

(2) Vanjsko uredovanje odredeno na zahtjev i troSak stranke
provodi se nakon Sto stranka poloZi u sud odredenu svotu novca
za tu svrhu (predujam).

3. Uporaba sluzbenog vozila

Clanak s1.
Vozila suda koriste se za obavljanje sluzbenih radnji na temelju
putnog naloga koji je izdao predsjednik suda ili ravnatelj sudske
uprave.

Clanak 52.
(1) Prilikom odredivanja naknade troskova za vanjska uredovanja
koja se obavljaju u vrijeme odrZavanja sudbenih dana sud koristi
podatke prema planeru putovanja Hrvatskog autokluba.
Obavljena vanjska uredovanja upisuju se u Dnevnik sudskih
izlazaka i sluzbenih putovanja.

(2) Obavljeni sudski izlasci upisuju se u Dnevnik sudskih izlazaka
i sluZbenih putovanja (Obrazac br. 1).

4. Sudbeni dani

Clanak 53.
Tijekom sudbenih dana mogu se odrzavati rasprave i druga rocista
ako stranke i druge osobe koje treba pozvati borave na podrucju
za koje se odrZavaju sudbeni dani ili izvan tog podrucja ako je to, s
obzirom na prometne prilike i troSkove, za njih prikladnije.

IX. glava
OBLIK SUDSKIH PISMENA, PISANJE | POTPISIVANJE
SUDSKIH PISMENA
1. Sudski zapisnik
Clanak 54.
(1) Zapisnik se sastavlja o svakoj sudskoj radnji u skladu s
pravilima odgovarajuéeg postupka.

(2) U svakom zapisniku oznacit Ce se tocno vrijeme pocetka i
dovrSetka sudske radnje.

(3) Zapisnici o raspravama i drugim rocistima, kao i zapisnici
sastavljeni u vezi s obavljanjem drugih sudskih radnji, piSu se
pismom Arial, veli¢ine 12 pt, na obje strane lista papira veliCine
Ay, s ostavljenim slobodnim prostorom Sirine 2,5 cm od gornjeg i
donjeg, desnog i lijevog ruba papira, bez proreda i s odvojenim
stavcima.
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¢lanak 54. stavak 3. stupa na snagu 01.04.2021.

(4) Odluke donesene tijekom rasprave i drugog rocista koje se
odnose na upravljanje postupkom ili odluke o glavnoj stvari koje
su objavljene na raspravi, piSu se u zapisniku odvojeno od ostalog
teksta i oznacuju nazivom, u posebnom redu, malim rastavljenim
slovima, bez podebljavanja.

Clanak s5.
(1) Zapisnik potpisuje sudac ili sluzbenik koji provodi odredenu
radnju, u sredini ispod teksta zapisnika. Zapisnicar stavlja svoj
potpis ispod potpisa suca, odnosno sluzbenika koji provodi
odredenu radnju.

(2) Na desnoj strani zapisnika ispod teksta ostavit ¢e se prostor za
potpisivanje stranaka, ako je to propisano pravilima
odgovarajuceg postupka.

(3) Potpisi na zapisniku moraju biti Citljivi. Ako osoba koja treba
potpisati zapisnik ne zna ili ne moZe pisati, stavit ¢e umjesto
potpisa otisak kaZiprsta desne ruke iznad svojega upisanog imena
i prezimena.

Clanak 56.
(1) Zapisnik koji se sastavlja u povodu obavljanja sudske radnje
izvan sudske zgrade moZe se iznimno pisati na prijenosnom
raCunalu, pisa¢im strojem ili kemijskom olovkom ako nema
mogucnosti za uporabu racunala. U takvom slucaju zapisnik se
mora ispisati odnosno prepisati racunalom odmah nakon
povratka u sud.

(2) Prijepis zapisnika pisanog kemijskom olovkom ovjerava sudac
pojedinac ili predsjednik vije¢a odnosno sluzbenik koji je
provodio sudsku radnju, svojim potpisom i stavljanjem sudskog
pecata. Zapisnik pisan kemijskom olovkom zadrZat e se u spisu
time da mu se priloZi prijepis.

(3) Zapisnici o obavljenim ovrnim radnjama (pljenidbe, drazbe),
prepisat ¢e se racunalom samo u iznimnim slucajevima.

Clanak 57.
(1) Kad prema postojecim propisima ne treba sastavljati zapisnik,
zapisnik moZe zamijeniti sluzbena biljeska u kojoj ce se navesti
obavljena sluzbena radnja, te datum i mjesto njezina obavljanja.
Sluzbenu biljesku potpisuje sudac ili sluzbenik koji ju je sastavio.

(2) Ako sluZbena biljeSka sadrZi izjavu stranke ili priopéenje dano
nazoc¢noj stranci, biljeSku Ce potpisati i stranka. Biljeska se
potpisuje na nacin propisan u ¢lanku 55. Sudskog poslovnika.

Clanak 58.
(1) Ako je tijek rasprave ili drugog rociSta snimljen audio ili
audio-video uredajima, to ne oslobada sud duzZnosti da sastavi
zapisnik.

(2) Sadrzaj snimke prepisat ¢e se racunalom na nacin koji odredi
sudac odnosno predsjednik vije¢a koji je vodio raspravu ili drugo

rociste. Medij sa snimkama cuvat ¢e se kao dio spisa sve dok se
¢uva spis.

(3) Snimke iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka mogu zamijeniti zapisnik
samo u slucajevima kada je snimanje propisano pravilima
odgovarajueg postupka i obavljeno uredajima cije koriStenje je
odobreno od strane ministra nadleZanog za poslove pravosuda i
predsjednika Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

(4) Ako je sudska radnja sukladno pravilima odgovarajuéeg
postupka snimljena audio ili audio-video uredajima, o snimanju
Ce se sastaviti zapisnik u koji se unosi naziv tijela koje je odobrilo
snimanje, mjesto snimanja, kratki sadrzaj snimke i gdje se snimka
cuva.

2. Sastavljanje odluka i ostalih pismena u sudu
Clanak 59.

(1) Tekst sudskih odluka i ostalih pismena mora biti jasan i saZet.

(2) Ako izreka sudske odluke ima vie dijelova, dijelovi se
oznacavaju rimskim brojevima (I, II, III,...).

dodani stavak 2. stupa na snagu 01.04.2021.

(3) Odlomci u obrazloZenju sudske odluke numeriraju se rednim
arapskim brojevima (1., 2., 3., ...).

dodani stavak 3. stupa na snagu 01.04.2021.

(4) U odlukama i ostalim pismenima obavezna je uporaba
zakonskih izraza.

renumeracija stavka 4. stupa na snagu 01.04.2021.

(5) Zakone i druge propise koji se navode u odluci ili pismenu u
pravilu treba pisati njihovim punim nazivom, uz naznaku glasila u
kojem su objavljeni. Mogu se koristiti samo one kratice koje su
uobicajene i lako razumljive.

renumeracija stavka 5. stupa na snagu 01.04.2021.

(6) Vremensko trajanje sankcije i svi nov€ani iznosi u izreci odluke
osim brojevima oznacit e se i slovima u zagradi.

renumeracija stavka 6. stupa na snagu 01.04.2021.

(7) Kod upisa datuma, mjesec ¢e se oznaciti nazivom. Ako su u
postupku dvije ili viSe stranaka ili se u istom postupku raspravlja
o suprotnim zahtjevima (tuzbi i protutuzbi), stranke ée se u izreci i
obrazloZenju spominjati punim imenom, a ne po redu nabrajanja
(kao npr. prvotuZeni, drugotuZeni i sli¢no).

renumeracija stavka 7. stupa na snagu 01.04.2021.
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Clanak 6o0.
(1) Izvornike odluka i ostalih akata sudske uprave potpisuje
predsjednik suda ili sudac koji ga zamjenjuje.

izmijenjeni ¢lanak 60. stavak 1. stupa na snagu 01.04.2021.

(2) Odluke i ostala pismena koja se odnose na predmete u kojima
sud postupa u obavljanju sudbene vlasti potpisuje sudac koji
rjeSava predmet. Ako je pismeno sastavljeno na temelju pisanog
naloga ili upute predsjednika vije¢a odnosno suca pojedinca,
otpravke i ostale prijepise potpisuje upravitelj sudske pisarnice ili
drugi ovlasteni sluzbenik.

Clanak 61.
(1) U slucaju dulje odsutnosti ili nastupanja drugih iznimnih
okolnosti zbog kojih sudac nije u mogucnosti izraditi ili potpisati
odluku koju je objavio, odluku ¢e po naredbi predsjednika suda
izraditi i potpisati drugi sudac.

(2) Neizradena odluka izradit Ce se prema sadrZaju objavljene
odluke i prema podacima iz spisa.

Clanak 62.
(1) Sudske odluke i ostala pismena pi$u se pismom Arial, veli¢ine
12 pt, na papiru veli¢ine Ag4.

izmijenjeni ¢lanak 62. stavak 1. stupa na snagu 01.04.2021.

(2) Presude, vaZnija rjeSenja i odluke drugostupanjskog suda
uvijek se piSu na cijeloj stranici, s ostavljenim slobodnim
prostorom S$irine 2,5 cm od gornjeg i donjeg, desnog i lijevog ruba
papira, bez proreda, s time da pojedini dijelovi odluke (uvod,
izreka i obrazloZenje) budu vidljivo odvojeni.

(3) Na prvoj stranici sudskih odluka i ostalih pismena u gornjem
desnom kutu ostavlja se slobodan prostor 7x4,5 cm za otiskivanje
oznake poStanske posiljke u vidu barkoda.

(4) Sudske odluke i ostala pismena ispisuju se obostrano. Ako je
sudska odluka sastavljena od vise listova, svi ¢e se listovi spojiti
proSivanjem ili lijepljenjem.

(5) Na presudama i rjeSenjima kojima se dovr$ava postupak u
gornjem lijevom kutu stavit ¢e se grb Republike Hrvatske u
izvornim bojama ili u crno-bijeloj tehnici. Ispod grba stavit ce se
naziv »Republika Hrvatska« te naziv i sjediSte suda i sjediste
stalne sluzbe.

U sredini iznad uvoda velikim rastavljenim slovima stavit ¢e se »U
IMEREPUBLIKEHRVATSKEx, aispod toga velikim
rastavljenim slovima stavit ¢e se naziv odluke »P RES U D A«
odnosno »RJESENJE

(6) U ostalim sudskim odlukama u gornjem lijevom kutu stavit ¢e
se grb Republike Hrvatske u izvornim bojama ili u crno-bijeloj
tehnici. Ispod grba stavit ¢e se naziv »Republika Hrvatska« te

naziv i sjediSte suda i sjediSte stalne sluzbe. U sredini iznad uvoda
velikim rastavljenim slovima stavit e se REPUBLIKAHRV A
T S K A«, a ispod toga velikim rastavljenim slovima stavit Ce se
naziv odluke »R J E S ENJ E«.

(7) U gornjem desnom kutu u svim odlukama ispod slobodnog
prostora iz stavka 3. ovog €lanka, stavit ¢e se poslovni broj spisa i
podbroj pod kojim je donesena odluka. Ako se odluka sastoji od
viSe stranica, poslovni broj i podbroj pod kojim je donesena
stavlja se na svaku stranicu u gornjem desnom kutu.

(8) U uvodu odluke, koju je donijelo vije¢e, navode se imena svih
¢lanova vijeca, pocevsi od predsjednika vijeca.

(9) Ispod uvoda, a iznad teksta izreke, oznacit ¢e se u posebnom
redu, malim rastavljenim slovima bez podebljavanja, kakvu je
odluku sud donio (»presudio je«, »rijeSio je« i sl.). Ispod izreke, a
prije pocetka obrazloZenja, stavlja se naslov »ObrazloZenje«
velikim pocetnim slovom, bez rastavljanja i podebljavanja.

(10) Ispod teksta obrazloZenja, na sredini stranice stavlja se mjesto
i datum objavljivanja odluke odnosno donosenja, a na desnoj
polovici stranice potpis predsjednika vijeca ili suca pojedinca (ime
i prezime), dok se na lijevoj polovici stranice stavlja potpis
zapisnicara, ako je to propisano pravilima odgovarajuéeg
postupka.

(11) Sudski pecat stavlja se lijevo od potpisa predsjednika vijeca ili
suca pojedinca.

Clanak 63.
(1) Na sudske dopise, zamolnice, potvrde, kao i na pozive odnosno
rjeSenja koja nemaju poseban uvod stavlja se u gornjem lijevom
kutu sluzbeni naziv suda i njegovo sjediste i naziv stalne sluzbe.
Poslovni broj spisa stavlja se u gornjem desnom kutu ispod
slobodnog prostora iz ¢lanka 62. stavka 3. ovog Poslovnika, a
datum donosSenja odluke, sastavljanja dopisa i slicno u sredini
ispod napisanog teksta.

(2) Sudski poziv ovjerava se peCatom suda i potpisom sluzbenika
koji je poziv sastavio. Potpis se stavlja ispod Stambilja ili
Stampanog otiska koji sadrZi ime i prezime suca odnosno
predsjednika vijeca koji je naredio pozivanje i Stambilja »za
toCnost otpravka«.

(3) Elektronicki sudski poziv ovjerava se aplikativnim potpisom
informacijskog sustava koji je u primjeni u sudu.

(4) Sudski dopisi i potvrde sastavljeni po naredbi suca,
predsjednika vijeca odnosno ovlastenog sluzbenika suda mogu se
ovjeravati aplikativnim potpisom informacijskog sustava koji je u
primjeni u sudu.

(5) Na akte sudske uprave, u gornjem lijevom kutu, stavit ¢e se grb
i naziv »Republika Hrvatska«, te naziv i sjediSte suda, a ispod
toga naziv »Ured predsjednika suda« (»Predsjednik suda«). Ispod
te oznake navest e se poslovni broj spisa te datum izrade akta.
Kratki sadrzaj akta (»predmet«) stavlja se s lijeve strane, ispod
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adrese primatelja.

3. lzvornici i prijepisi sudskih odluka i pismena
Clanak 64.
(1) Izvornikom se smatra odluka suda, nagodba, nalog, potvrda,
isprava i sli¢no, sastavljena u propisanom obliku i vlastoru¢no
potpisana od predsjednika vijeca, suca istrage, suca pojedinca ili
drugog ovlastenog sluzbenika, ako zakonom nije drukcije
odredeno.

(2) Izvornici odluka, nagodbi i ostalih pismena zadrZzavaju se u
odgovarajucem spisu, a strankama se dostavljaju u ovijerenom
prijepisu (otpravak), odnosno u ovjerenom prijevodu ako je
zahtjev za izdavanje odluke na jeziku nacionalne zajednice ili
manjine utemeljen na zakonu ili medunarodnom ugovoru.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka strankama i drugim
sudionicima postupka dostavlja se izvornik ili ispis izvornika
elektronickog sudskog pismena.

(4) Potvrda i isprave sastavljene kod suda izdaju se strankama u
izvorniku, a za sudski spis zadrZava se prijepis (kopija) izvornika.

Clanak 65.
(1) Otpravak je prijepis izvornika ili dodatni ispis koji se izraduje
po sluzbenoj duZnosti radi dostavljanja strankama i drugim
zainteresiranim osobama.

(2) Na svim otpravcima u papirnatom obliku stavlja se ime i
prezime potpisnika izvornika na mjestu gdje je izvornik potpisao
predsjednik vije¢a, sudac ili drugi ovlasteni sluzbenik, kao i
kratica koja oznacuje da je izvornik potpisan vlastoruc¢no (v. r.).
Ispod toga stavlja se potvrda o ovjeri tocnosti otpravka koja glasi:
»Za toCnost otpravka - ovlasteni sluzbenik«. Potvrdu potpisuje
upravitelj sudske pisarnice ili drugi ovlasteni sluzbenik uz
stavljanje sluzbenog pecata suda.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka elektroni¢ka sudska pismena
u izvorniku dostavljaju se strankama i drugim sudionicima
postupka u pdf obliku i potpisana su kvalificiranim elektronickim
potpisom predsjednika vijeéa, suca ili ovlastenog sluzbenika
odnosno ovjerena su aplikativnim potpisom informacijskog
sustava koji je u primjeni u sudu te sadrze odgovarajuéi barkod
odnosno QR kod.

(4) Ispisano elektronicko sudsko pismeno iz stavka 3. ovog ¢lanka
je prikaz vanjskog obrasca elektroni¢kog sudskog pismena koji
sadrzi odgovarajuci barkod odnosno QR kod, kontrolni broj i
internetsku stranicu za provjeru vjerodostojnosti pismena i
preuzimanje izvornika. Ispisano elektronicko sudsko pismeno iz
stavka 3. ovog €lanka, bez dodatne ovjere, ima znacaj otpravka
sudskog pismena.

Clanak 66.
(1) U sve izvornike i otpravke odluka protiv kojih je dopusSteno
podnoSenje redovnog pravnog lijeka, ispod potpisa predsjednika
vije€a ili suca, stavit Ce se uputa o pravnom lijeku.

(2) Uputa o pravnom lijeku sadrZi uputu o tome kakav je pravni
lijek dopusten, u kojemu roku, te kome i u kolikom broju
primjeraka se moZe podnijeti.

Clanak 67.
Kad je podnesak, kojim se trazi izdavanje rjeSenja o ovrsi, rjeSenja
o privremenoj pljenidbi, platnog naloga i tome sli¢no tako
sastavljen da sadrZaj prijedloga potpuno odgovara tekstu rjeSenja
koje bi se trebalo donijeti i kad je takav podnesak podnesen u
dovoljnom broju primjeraka za sud i stranke, rjeSenje o
prihvacanju prijedloga moZe se donijeti i stavljanjem Stambilja na
primjerku podneska.

Izdavanje potvrda o pravomocnosti i ovrsnosti za sudske
odluke u elektronickom obliku

naslov: "Izdavanje potvrda o pravomocnosti i ovrSnosti za
sudske odluke u elektroni¢kom obliku" stupa na snagu danom
donosenja odluke o ispunjenosti tehnickih uvjeta

Clanak 67.a

¢lanak 67.a stupa na snagu danom dono$enja odluke o
ispunjenosti tehnickih uvjeta

(1) Sudac utvrduje pravomocnost i ovrSnost sudske odluke.

(2) Potvrde o pravomoc¢nosti i ovrSnosti sudske odluke izdaju se u
elektronickom obliku i ovjeravaju se aplikativnim potpisom
informacijskog sustava koji je u primjeni u sudu te prilazu sudskoj
odluci.

(3) Ispisana potvrda o pravomocnosti i potvrda o ovr$nosti iz
stavka 2. ovog ¢lanka je prikaz vanjskog obrasca elektronickog
sudskog pismena koji sadrZi odgovarajuci barkod odnosno QR
kod, kontrolni broj i internetsku stranicu za provjeru
vjerodostojnosti pismena i preuzimanje izvornika.

4. Uporaba tiskanica i obrazaca
Clanak 68.
(1) Suci i sudski sluzbenici skrbe da se poslovanje u sudu po
moguénosti Sto viSe pojednostavni i da se izbjegne gubitak
vremena i pretjerano troSenje uredskog materijala zbog
nepotrebne opS$irnosti i suviSnog pisanja.

(2) Sud ¢e koristiti obrasce koje propiSe ministarstvo nadleZno za
poslove pravosuda, kao i obrasce koje sam sastavi.

5. Uporaba pecata, Zigova, stambilja i elektronickog
potpisa
Clanak 69.
(1) Na otpravke odluka i na dopise koji se dostavljaju strankama,
drzavnim tijelima, trgovackim drustvima ili drugim pravnim
osobama i na potvrde, u papirnatom obliku, sudska pisarnica
stavlja okrugli sudski pecat s otiskom u crnoj, tamnoplavoj ili
ljubicastoj boji.
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(2) Sudski pecati istog sadrZaja i jednakog oblika oznacit e se
arapskim brojem pocev od broja 1 nadalje.

(3) Za nov€ano poslovanje koristit ¢e se peat manjeg oblika s
otiskom u crvenoj boji.

(4) Za pecCacenje pecatnim voskom koristit ¢e se Zig izraden od
kovine.

(5) Sudski pecat i Zig koji koriste stalne sluzbe moraju biti oblika i
veli¢ine kao pecat i Zig suda u sjediStu s naznakom da je to pecat i
Zig suda u sjedistu i stalne sluzbe iz nadleZnosti toga suda.

Clanak 7o.
(1) Pecati i zigovi izraduju se, narucuju i unistavaju po posebnim
propisima.
(2) Komisiju za uni$tavanje pecata i Zigova stavljenih izvan
uporabe ili oSteenih i istroSenih uporabom imenuje predsjednik
suda.

Clanak 71.
(1) Za pojedine kratke biljeSke, potpise, oznake, naredbe i upute za
rad u sudskoj pisarnici, a koje se Cesto pojavljuju, mogu se
koristiti i Stambilji.
(2) Osim Stambilja propisanih Sudskim poslovnikom i onih koje
naknadno propiSe ministarstvo nadleZno za poslove pravosuda,

sudovi mogu koristiti i druge Stambilje koje sami odrede, ako se
njihovom uporabom olaksava i pojednostavnjuje poslovanje.

Clanak 72.
U sudovima e se koristiti ovi Stambilji:

1. Hitno

2. Maloljetnik

3. Kazneni nalog

4. PrekrSajni nalog

5. Mjera opreza

6. Pritvor i istraZni zatvor
7. OSKOK

8. Ratni zloc¢in

9. UzdrZavanje

10. Smetanje posjeda
11. Osiguranje dokaza
12. Autorski spor

13. Statusni spor

14. Radni spor

15. Osiguranje

16. Privremena mjera

17. Prethodna mjera

18. Za biljesku o neizjavljenoj zalbi protiv presude ili rjeSenja
19. Za biljeSku o otpremi (zapisnicarski Stambilj)

20. Za biljeSku o naplacenoj pristojbi

21. Za biljeSku o manje naplacenoj pristojbi

22. Za biljesku o odobrenom oslobadanju od troSkova postupka -
pristojbe

23. Za rjeSenje o ovrsi
24. Za izdavanje predloZenog platnog naloga
25. Za potvrdu to¢nosti otpravka
26. Za biljeSku o pravomoc¢nosti odluke
27. Za biljesku o ovr$nosti odluke
28. Spis ¢uvati do...... godine
29. Zastara nastupa...... godine
30. O dostavi Zalbe protivnoj stranci na odgovor
31. O dostavi revizije na odgovor
32. O dostavi zahtjeva za zaStitu zakonitosti na odgovor
33. Za obra¢un predujma
34. BiljeSka o primitku podneska
35. BiljeSka o primitku podneska na sudbenom danu
36. Skracena hiljeSka o primitku podneska
37. Izvanparnicni - obiteljski
38. Stecaj
39. RjesSenje o privremenoj pljenidbi.
Clanak 73.
(1) Pecatima, zigovima i Stambiljima rukuju sluZbenici koje za to
ovlasti predsjednik suda.
(2) Pecat i zigovi moraju se drZati zakljuCani.

(3) Stambilje koji se rabe u radu sudske pisarnice ¢uva upravitelj
sudske pisarnice odnosno odredeni sluzbenik.
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(4) O svim pecatima, Zigovima i Stambiljima vodi se Popis pecata,
Zigova i Stambilja u koji se unose njihovi nazivi i podaci o tome
kod koga se nalaze (Obrazac br. 2).

(5) Suci i sluZbenici kojima su pecati, Zigovi i Stambilji predani na
¢uvanje potvrdit ¢e njihov primitak svojim potpisom.

Clanak 73.a
U sudovima u kojima je u primjeni elektroni¢ka komunikacija suci
i ovlasteni sluzbenici koristit ¢e certifikat za kvalificirani
elektronicki potpis.

X. glava
SUDSKE PRISTO)BE | TROSKOVI POSTUPKA
Clanak 73.b
Sudske pristojbe mogu se placati bezgotovinski, gotovinski, u
drZavnim biljezima emisije Republike Hrvatske, putem sustava
e-Pristojbe ili drugim elektronickim nac¢inom placanja.

1. Naplata sudskih pristojbi i ponistavanje drzavnih biljega
Clanak 74.

(1) SluZbenik utvrden godisnjim rasporedom poslova obra¢unava

pristojbu prema propisima koji ureduju pitanje naplate sudskih

pristojbi i odredbama Sudskog poslovnika.

(2) Podaci o svim pristojbama i troSkovima, kao i podaci o svim
pristojbama i troskovima nastalim stranci koja je oslobodena
pla¢anja sudskih pristojbi i/ili tro§kova unose se u informacijski
sustav u primjeni u poslovanju suda, ako sustav to podrZava.

(3) Drzavni biljezi na podnescima lijepe se na prvoj stranici
podneska, u pravilu u desnom gornjem kutu primjerka za sud, a
ako to nije moguce onda ispod teksta odnosno na poledini
primjerka za sud.

(4) Drzavni biljezi odnosno potvrde o uplati pristojbe za izdavanje
izvadaka iz zemljis$nih knjiga i izvadaka iz Baze zemljisnih
podataka lijepe se u knjigu izdanih izvadaka u odjeljak za
primjedbe.

(5) Sluzbenik utvrden godi$njim rasporedom poslova poniStava
nalijepljene drzavne biljege Stambiljem »poniSteno« ili
precrtavanjem i stavljanjem naznake »poniSteno

(6) Potvrda o uplati pristojbe dostavlja se sudu u papirnatom
obliku ili elektronickim putem te se lijepi na poledini primjerka
podneska za sud odnosno evidentira u informacijskom sustavu u
primjeni u poslovanju suda.

(7) Ako se drzavni biljezi, odnosno potvrde o uplati pristojbe
nalijepe na kojem drugom mjestu u spisu, u zapisniku ili
podnesku na koji je trebalo platiti pristojbu o tome ¢e se staviti
biljeska.

(8) Ako je sudska pristojba platena u gotovini u racunovodstvu
suda, novac Ce se uplatiti u proracun na stavku prihodi od sudskih
pristojbi, u roku od 5 dana od dana naplate.

Clanak 75.
(1) Ispod nalijepljenih biljega stavlja se biljeska (Stambiljem) da je
drZavni biljeg nalijepljen u odredenom iznosu i poniSten, uz
potpis sluzbenika koji je nalijepio drZzavni biljeg.

(2) Suvisni drzavni biljezi koji nisu uporabljeni, a priloZeni su
podnesku nece se ponistiti, nego ¢e se na prvom primjerku
podneska odnosno dopisa oznaciti njihov iznos i neosteceni e se
priklopiti dopisu u posebnom omotu.

Clanak 76.
Drzavni biljezi namijenjeni za izvatke ili preslike iz zemljisne
knjige i zbirke isprava, iz sudskog registra ili za sastavljanje
drugih sudskih prijepisa, predaju se neponisSteni sudskoj pisarnici
ili drugoj odgovarajucoj ustrojstvenoj jedinici, odnosno
neposredno predsjedniku vije¢a, sucu pojedincu ili sluzbeniku
koji je tu sluZbenu radnju obavio.

Clanak 77.
(1) Sudska e pisarnica paziti da svi drZzavni biljezi u spisima budu
propisno nalijepljeni i poniSteni.

(2) Prije ulaganja spisa u arhiv sudska ¢e pisarnica provjeriti jesu
li sve pristojbe naplacene te ¢e poduzeti potrebno da se
nenaplaéena ili nedovoljno naplaéena pristojba naplati.

(3) Spis se ne moZe staviti u arhiv dok upravitelj sudske pisarnice
odnosno odredeni sluzbenik svojim potpisom ne potvrdi da su sve
potrebne pristojbe u tom predmetu naplaéene i drzavni biljezi
propisno poniSteni odnosno da je zatraZena prisilna naplata.

(4) Na prednjoj strani omota spisa koji se odlaZe u arhiv stavit ¢e
se, u gornjem desnom kutu ispod oznake spisa, biljeska
Stambiljem: »Pristojba naplacenac ili »Prijava dostavljena.

2. Oslobodenje od placanja sudskih pristojbi
Clanak 78.
(1) Oslobodenje od pla¢anja pristojbe oznacit ¢e se na omotu spisa
u lijevom kutu.

(2) Zatrazeno oslobadanje od placanja pristojbe, datum zahtjeva,
osnova oslobodenja, kao i ¢injenica da je stranka oslobodena od
placanja pristojbe unose se u informacijski sustav, ako sustav to
podrzava.

(3) U sudu koji koristi informacijski sustav koji to podrZzava u
sustav se unose i iznosi pristojbi koji su nastali stranci koja je
oslobodena od plaéanja pristojbi.

(4) Ako informacijski sustav ne podrZava unos podataka iz stavka
3. ovog clanka, iznosi se upisuju redom u Evidenciju pristojbi
(Obrazac br. 3) te se po okoncanju postupka upisuju u Evidenciju
pruZene besplatne pravne pomodi (Obrazac br. 4).

3. Polaganje predujma za troskove postupka

Clanak 79.
(1) Kad u postupku jedna ili obje stranke trebaju poloZiti predujam
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za troSkove koji Ce nastati zbog izvodenja dokaza, predsjednik
vijeca, sudac pojedinac ili sudski savjetnik pozvat ¢e stranke da na
racun suda uplate predujam.

(2) U odluci kojom se odreduje polaganje predujma navest Ce se:
naziv ili ime i prezime i adresa pozvanoga, iznos koji treba
predujmiti, rok do kojeg treba predujam poloZiti i posljedice koje
¢e nastupiti ako se predujam ne polozi.

(3) Kad sudska pisarnica primi obavijest od ra¢unovodstva da je
pozvana stranka poloZila predujam, u spis ¢e ulozZiti obracunski
list (Obrazac br. 5).

(4) U sudu koji u poslovanju koristi informacijski sustav podaci o
polaganju predujma unose se u sustav, ako sustav to podrzava.

Clanak 8o.
Ako pozvani u odredenom roku ne polozi predujam, sudska ¢e
pisarnica ispod dostavne naredbe u spisu staviti biljeSku o tome i
spis dostaviti predsjedniku vije¢a, sucu pojedincu odnosno
sudskom savjetniku.

4. Oslobodenje od placanja troskova postupka
Clanak 81.
(1) Kad je stranka oslobodena od polaganja predujma za troSkove
postupka isto ¢e se oznaciti na omotu spisa u lijevom kutu, a
sudska Ce pisarnica uloZiti u spis Popis troskova (Obrazac br. 6)
koji su predujmljeni iz proracunskih sredstava.

(2) Podaci za osobe navedene u stavku 1. ovog ¢lanka upisivat ¢e
se u Evidenciju pruzene besplatne pravne pomoci.

(3) U sudu koji u poslovanju koristi informacijski sustav Popis
troskova iz stavka 1. ovog €lanka, kao i podaci iz stavka 2. ovog
¢lanka unose se u sustav, ako sustav to podrZava.

(4) Nakon dovr3etka postupka sudska ¢e pisarnica pozvati
obvezanu stranku da te troSkove plati. Ako stranka ne podmiri
troskove u odredenom roku, troSkovi e se naplatiti prisilnim
putem po propisima za prisilnu naplatu trazbina.

5. Povratak naknada isplacenih zbog izgubljene zarade
Clanak 82.

Kad je trgovackom drustvu ili drugoj pravnoj osobi, po posebnim
propisima, priznato pravo na povrat (refundiranje) iznosa koji je
isplatila svom zaposleniku na ime naknade za zaradu izgubljenu
zbog odazivanja pozivima suda, sud ¢e nakon obavljene radnje,
na zahtjev stranke ili zainteresirane osobe, izdati potvrdu za
ostvarivanje naknade za izgubljenu zaradu (Obrazac br. 7).

Clanak 83.
U potvrdi ¢e se navesti podaci koliko je vremena pozvani
zaposlenik boravio u sudu i u kojemu predmetu, kao i rok do
kojega se moze traZiti povratak isplacene naknade. U slucaju da se
isplata ima izvrSiti iz poloZenog predujma, navest e se, osim
ostalog, da Ce se polog vratiti polagatelju ako se u odredenom
roku ne zatrazi povrat.

Clanak 84.
(1) Sudska pisarnica vodi Popis izdanih potvrda za ostvarivanje
naknade za izgubljenu zaradu (Obrazac br. 8) radi povrata
naknada isplacenih od strane trgovackih drustava ili drugih
pravnih osoba, u koji unosi, na kraju svakog dana, kopije svih
potvrda izdanih od strane suda. U tu svrhu duZna je svaka
ustrojstvena jedinica odmah nakon dovrSetka rasprave ili drugog
rocista dostaviti sudskoj pisarnici kopije potvrda izdanih tijekom
radnog dana.

(2) Predsjednik suda moZe odrediti da navedeni popis s kopijama
vodi sluzbenik racunovodstva.

Clanak 8s.
Spis se ne smije uloZiti u arhiv sve dok uz podatke o svakoj potvrdi
izdanoj zaposleniku trgovackog drustva ili druge pravne osobe
nisu upisani podaci o isplacenoj naknadi od strane suda. Ako
trgovacko drustvo ili druga pravna osoba u odredenom roku nije
zatraZilo povrat isplacene naknade, spis Ce se uloziti u arhiv
nakon proteka tog roka, Sto e se u spisu zabiljeziti.

Clanak 86.
(1) Ako je sud u odluci kojom se dovrSava postupak ve¢ odlucio o
troskovima postupka, naknadno ée odluciti o troSkovima koji su
isplaceni pravnoj osobi nakon ve¢ donesene odluke suda.

(2) Ako se u tijeku glavne rasprave donese rjeSenje o isplati
naknade troSkova odredenoj osobi u odredenom iznosu koji se ne
upisuje u popis troSkova, isplaceni iznos troSkova oznacit e se u
zapisniku olovkom u crvenoj boji, s lijeve strane teksta tog
rjeSenja.

XI. glava
SUCl POROTNICI
Clanak 87.
(1) Predsjednik suda ili sluZbenik kojeg on odredi poziva na
rasprave suce porotnike i rasporeduje ih u vijeca.

(2) Predsjednik vije¢a duzan je pravodobno pisano obavijestiti
predsjednika suda o potrebi pozivanja sudaca porotnika. Ako je s
obzirom na vrstu raspravnih predmeta potrebno sudjelovanje
odredenih sudaca porotnika, predsjednik je vijeca duZan oznaditi i
te posebne okolnosti (sudenje maloljetniku, vrsta trgovackog
sporai sl.).

(3) Suci porotnici pozivat ¢e se prema utvrdenom popisu.

(4) O neopravdanim izostancima sudaca porotnika predsjednik
suda obavijestit ce tijelo koje ih je imenovalo.

XIl. glava
SUDSKA STATISTIKA
Clanak 88.
Sve poslove u vezi s obradom statistickih podataka u sudu u
pravilu obavlja Odjel ili Odsjek za informaticku podrsku i obradu
statistickih podataka pod neposrednim nadzorom predsjednika
suda i/ili ravnatelja sudske uprave.
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Clanak 89.

¢lanak 89. briSe se

DU ¢ cudeviiViseki ¢ sud Republike Hivatske dusni

XIIl. glava
POSTUPANJE POVODOM ZAHTJEVA ZA ZASTITU PRAVA NA
SUDENJE U RAZUMNOM ROKU

Clanak go.
(1) Postupak povodom zahtjeva za zaStitu prava na sudenje u
razumnom roku provodi se u spisu sudske uprave.

(2) Predsjednik suda zatraZit ¢e od suca koji postupa u predmetu
dostavu izvje$céa o stanju predmeta, u kojem je sudac duzan
iscrpno ga izvijestiti o duljini trajanja postupka, svim radnjama
koje su poduzeli sud, stranke i drugi sudionici u postupku, o
vremenu kada su radnje poduzete te sve druge podatke koji su od
vaznosti za tijek postupka, kao Sto su primjerice predmet spora,
vrijednost predmeta spora, poStivanje rokova od strane stranaka i
drugih sudionika u postupku, odlukama suda tijekom postupka,
razlozima zbog kojih postupak nije okonc¢an te misljenje o roku u
kojem se predmet moze rijesiti.

(3) Ako predsjednik suda smatra da je radi donoSenja odluke
potrebno dopuniti izvjesce, zatraZit ¢e od suca koji je izvjesce
sastavio dopunu izvje$ca s naznakom na koje okolnosti se mora
odnositi.

(4) Dopunu izvje$ca iz stavka 3. ovog €lanka sudac je duZan
dostaviti bez odgode.

(5) Ako sudac ne rijesi predmet u roku odredenom u rjeSenju kojim
se utvrduje osnovanost zahtjeva, duZan je predsjedniku suda
dostaviti izvjeS¢e, u kojem ga je duzan iscrpno izvijestiti o svim
objektivnim i subjektivnim razlozima nepoSstivanja roka.

XIV. glava
UVJERENJE DA SE NE VODI KAZNENI POSTUPAK
Clanak o1.
(1) Opéinski sud i njegove stalne sluzbe izdaju uvjerenje da se
protiv fizicke ili pravne osobe koja podnosi zahtjev u Republici
Hrvatskoj ne vodi kazneni postupak za kaznena djela koja se
progone po sluZzbenoj duZnosti.

(2) Zahtjev za izdavanje uvjerenja iz stavka 1. ovog ¢lanka podnosi

se na Obrascu br. 9.

(3) Zahtjev za izdavanje uvjerenja iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe se
podnijeti u elektroni¢kom obliku putem sustava e-Gradani
odnosno sustava e-OvlaStenja.

(4) Povodom svakog zahtjeva za izdavanje uvjerenja osniva se
poseban spis sudske uprave.

(5) SluZbenik suda utvrden godi$njim rasporedom poslova nakon
uvida u baze podataka sustava eSpis i sustava CTS izdaje
uvjerenje kroz sustav eSpis.

(6) Ako iz uvida u baze podataka iz stavka 5. ovog ¢lanka proizlazi
da je protiv osobe koja zahtjeva izdavanje uvjerenja doneseno
pravomocno rjeSenje o provodenju istrage ili da postoji potvrdena
optuZnica ili da je donesena presuda o izdavanju kaznenog naloga
ili da je donesena nepravomocna presuda, kod jednog ili viSe
odgovarajuc¢ih navoda upisuju se naziv tijela pred kojim se vodi
postupak, poslovni broj predmeta, ¢lanak, stavak i naziv zakona
odnosno zakonski naziv kaznenog djela zbog kojeg se vodi
postupak.

UVJERENJE DA SE NE VODI PREKRSAJNI POSTUPAK

Clanak g1.a
(1) Opéinski sud i njegove stalne sluzbe izdaju uvjerenje da se
protiv fizicke ili pravne osobe koja podnosi zahtjev u Republici
Hrvatskoj ne vodi prekrsajni postupak za prekrsaje za koje je to
propisano posebnim zakonom.

(2) Zahtjev za izdavanje uvjerenja iz stavka 1. ovog ¢lanka podnosi
se na Obrascu br. 9a.

(3) Povodom svakog zahtjeva za izdavanje uvjerenja osniva se
poseban spis sudske uprave.

(4) SluZbenik suda utvrden godi$njim rasporedom poslova izdaje
uvjerenje nakon uvida u baze podataka sustava koji se koristi u
sudu za prekr3ajne postupke.

(5) Ako iz uvida u baze podataka iz stavka 4. ovog ¢lanka proizlazi
da je protiv osobe koja zahtijeva izdavanje uvjerenja pokrenut
prekrsajni postupak, kod jednog ili vise odgovarajuéih navoda
upisuju se naziv tijela pred kojim se vodi postupak, poslovni broj
predmeta, ¢lanak, stavak i naziv zakona odnosno zakonski naziv
prekr3aja zbog kojeg se vodi postupak.

DIO DRUGI
TIJEK SUDSKOG RADA

XV. glava
POSTUPAK S PISMENIMA UPUCENIM SUDU

1. Primitak pismena u sudskoj pisarnici

Clanak 92.
(1) Pismena upucena sudu primaju se u sudskoj pisarnici u
sjedisStu suda ili u stalnoj sluzbi u redovito radno vrijeme.

(2) Primitak pismena koji se odnose na nov¢ano poslovanje te
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primitak novca, vrijednosnih papira, dragocjenosti i drugih
predmeta, kao i primitak pismena koji se odnose na zemljiSne
knjige ili sudske registre i druge javne knjige moZe se ograniciti na
odredeni skraceni dio radnog vremena.

(3) Izvan redovitog radnog vremena, kao i u dane kad sud ne radi,
pismena prima deZurni sluzbenik ako je u sudu ustrojena sluzba
deZurstva.

Clanak 93.
(1) U sudovima s ve¢im opsegom poslova pismena se primaju u
posebnoj prijamnoj pisarnici.

(2) Predsjednik Zupanijskog suda odredit ¢e da se sva pismena u
predmetima iz nadleznosti USKOK-a i predmetima ratnih zlocina,
iskljucivo primaju u posebnoj pisarnici odredenoj za prijam tih
pismena.

(3) Hitne posiljke i brzojave u predmetima iz nadleznosti USKOK-a
i predmetima ratnih zloc¢ina koji stignu u sud izvan redovitog
radnog vremena, prima i otvara predsjednik suda, dezurni sudac
ili dezurni sluZbenik ovlasten za postupanje u tim predmetima.

Clanak 94.
(1) Ako sluZbenik koji prima pismena upucena sudu utvrdi da sud
nije nadleZan za postupanje po istima, upozorit ¢e na to
podnositelja i uputiti ga nadleZnom tijelu. Ako podnositelj i nakon
toga zahtjeva da se takvo pismeno zaprimi, sluzbenik ¢e zaprimiti
takvo pismeno te e ispod prijamnog Stambilja staviti biljeSku o
danom upozorenju.

(2) Takvo se pismeno upisuje u odgovarajuci upisnik za razne
predmete, a nakon toga dostavlja nadleznom tijelu.

Clanak gs.
(1) Pri neposrednom primitku pismena upucenih sudu sluzbenik
¢e upozoriti podnositelja na neurednost i nepotpunost pismena
(nedovoljan broj primjeraka, priloga i prijepisa za sud i stranke,
nedostatak adresa, nedovoljno placena pristojba i sli¢no) i
istovremeno zatraZiti da se nedostaci odmah uklone.

(2) U slucaju potrebe sluzbenik moZe prethodno zatraZiti upute od
upravitelja sudske pisarnice.

(3) Ako podnositelj ne otkloni uo¢ene nedostatke, sluzbenik ¢e
zaprimiti i takvo pismeno, ali ¢e ispod prijamnog Stambilja
naznaciti o kakvom se nedostatku radi te da je podnositelj na
nedostatak bio upozoren.

2. Preuzimanje posiljaka na posti
Clanak 96.
(1) Postanske posiljke upucene sudu preuzima sluzbenik utvrden
godiSnjim rasporedom poslova.

(2) Ako je omot preporucene posiljke ili posiljke na kojoj je
oznacena vrijednost ostecen, sluzbenik ih ne smije preuzeti. U tom
slucaju traZit ¢e se od nadleznog tijela posStanske sluzbe da se
stanje i sadrzaj posiljke utvrdi komisijski pa ¢e nakon toga

preuzeti posiljku zajedno sa zapisnikom o komisijskom nalazu.

3. Otvaranje posiljaka
Clanak g7.
(1) Sluzbenik koji otvara posiljke nije ovlasten otvarati povjerljive
posiljke, veé ¢e ih predati predsjedniku suda. Posiljke upuéene
osobno sudskom osoblju predat ¢e neotvorene naznacenom
primatelju. Na omot takve posiljke stavlja se prijamni Stambilj.

(2) Posiljke u predmetima iz nadleZnosti USKOK-a i predmetima
ratnih zlo¢ina predaju se neotvorene posebnoj pisarnici toga
odjela.

Clanak 98.
(1) Omot se otvara tako da se ne oStete poStanski pecati i Zigovi.
Svakom pismenu priloZit ¢e se uvijek omot u kojem je pismeno
primljeno.

(2) Pri otvaranju omota treba paziti da se ne oStete pismena, da se
prilozi pismena ne pomijeSaju, da u omotu ne ostane neko
pismeno i sli¢no. Ako neko pismeno ozna¢eno na omotu nedostaje
ili ako su primljeni samo prilozi bez popratnog pismena ili se ne
vidi tko je posiljatelj i slicno, to ¢e se utvrditi biljeSkom uz koju ¢e
se prilozZiti omot.

(3) Ako je u jednom omotu prispjelo viSe pismena, omot ¢e se
priloZiti uz jedno od pismena. Na ostalim pismenima, ispod
prijamnog Stambilja, oznacit Ce se gdje se omot nalazi (npr. »omot
kod P-137/2018.«).

(4) Ako je datum na otisku poStanskog Ziga necitljiv pa se sa
sigurnoS¢u ne moze utvrditi dan predaje posiljke posti, to ¢e se
oznaciti na samom pismenu.

(5) Ako je omot posiljke ili paketa primljen o3teen o tome e se
sastaviti sluzbena biljeska te opisati vrsta i opseg osteCenja.

4. Biljeska o primitku
Clanak 99.

(1) Na prvoj stranici primjerka pismena koje se uvezuje u spis
stavlja se prijamni Stambilj koji sadrZi naziv suda, datum
primitka, podatke o nacinu primitka (npr.: »neposredno«,
»postomy, ili »preporuceno« i sliéno), broju primjeraka i priloga,
datum postanskog Ziga preporucene posiljke koji je oznacen kao
dan predaje posti. Ako se na poStanskom Zigu ne moze utvrditi
datum predaje posti, to e se oznaciti na pismenu.

(2) Na ostale primjerke pismena stavit ¢e se prijamni Stambilj koji
sadrzi naziv suda i datum primitka.

(3) Na pismena koja se odnose na postupke vezane za rok koji se
racuna na sate oznacit Ce se slovima i to¢an sat primitka. Na
pismenu koje se odnosi na zemljiSnoknjizne predmete, pored
oznake sata primitka, oznacit ¢e se i moguca istovremena predaja
na svim pismenima koja se odnose na isto zemljiSnoknjiZno tijelo.

(4) Ako se pri otvaranju poSiljke utvrdi da je dostavljen novac ili
druga vrijednost, ispod prijamnog Stambilja utvrdit ce se
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biljeSkom iznos odnosno vrijednost. Te vrijednosti poslije upisa
pismena u odgovarajuéi upisnik predat ¢e se sluzbeniku
racunovodstva koji ce ispod biljeSke o primitku oznaciti broj
racunovodstvenog popisa pod kojim je primljena vrijednost
zabiljeZena i staviti svoj potpis.

(5) Prijamni Stambilj i biljeske potpisuje sluzbenik koji je primio
pismeno ili sastavio biljesku.

(6) Prijamni Stambilj stavit ¢e se na sve poSiljke i dostavnice koje
su vracene u sud.

(7) Prijamni Stambilj ne stavlja se na pismena primljena na
zapisnik kod suda.

Clanak 100.
S pismenima koja su sudu dostavljeni preko vojne jedinice,
pritvorskog nadzornika, kaznenopopravne ili sli¢ne ustanove
postupit ¢e se na nacin predviden u ¢lanku 99. Sudskog
poslovnika s time da ¢e se naznaciti datum kad je pismeno
predano tim tijelima.

Clanak 101.
(1) Nedostatke i nepravilnosti utvrdene prilikom otvaranja posiljke
treba utvrditi kratkom biljeSkom koja se stavlja neposredno uz
otisak prijamnog Stambilja (npr: ako pismenu nedostaju prilozi,
stavit ¢e se »primljeno bez priloga«, ako mu nedostaju samo
pojedini prilozi, treba navesti njihove nazive i sli¢no).

(2) Ako se u omotu nade pismeno adresirano na drugi sud, tijelo ili
osobu, stavit ¢e se odgovarajuca biljeska ispod biljeSke o primitku
(npr: »pogresno dostavljeno«) i pismeno poslati onome kome je
upucen. Takvo pismeno ne upisuje se u upisnik.

Clanak 102.
(1) Sluzbenik koji je primio pismeno duZan je izdati potvrdu o
primitku.

(2) Ako je uz pismeno priloZena dostavnica, primitak pismena
potvrdit ¢e se na dostavnici stavljanjem datuma, potpisa i
sluzbenog pecata, a potvrdena dostavnica vratit ce se odmah
posiljatelju.

5. Predaja primljenih pismena u rad sudskoj pisarnici
Clanak 103.
(1) Primljena pismena razvrstavaju se po vrstama upisnika u koje
ih treba upisati odnosno prema poslovnim brojevima spisa na koje
se odnose i tako razvrstani predaju upravitelju sudske pisarnice
odnosno izravno voditeljima upisnika.

(2) Pismena koja su vezana za rok ili sadrZe vaZnije isprave
sreduju se i predaju odvojeno.

6. Primitak elektronickih podnesaka
Clanak 103.a
(1) Elektronicki podnesci zaprimaju se u informacijski sustav u
primjeni u sudu bez obzira na radno vrijeme suda te se posiljatelju

(vanjskom korisniku) i sudu generira potvrda o primitku posiljke
odnosno obavijest o primitku elektroni¢kog podneska koja ima
znacaj prijamnog Stambilja.

(2) Podneske upuéene sudu u elektroni¢kom obliku nije potrebno
naknadno dostavljati sudu u papirnatom obliku.

XVI. glava
RAD NA PISMENIMA PRIMLJENIM U SUDSKO]J PISARNICI
1. Osnivanje spisa
Clanak 103.b
Spis predmeta moZe se voditi u papirnatom ili elektronickom
obliku.

Clanak 104.

(1) Voditelj upisnika ili osoba ovlastena od strane voditelja
upisnika, duZan je istog dana, a najkasnije idu¢eg radnog dana po
primitku, u odgovarajuci upisnik upisati sve primljene podneske

kojima se osnivaju novi spisi.

(2) Podneske koji se odnose na osnivanje spisa iz nadleZnosti
USKOK-a i spisa ratnih zlocina voditelj upisnika duzan je upisati u
odgovarajuci upisnik bez odgode.

(3) Podnesak kojim se osniva novi spis u papirnatom obliku stavlja
se u odgovarajuéi omot (Obrazac br. 10, 10 a, 10 b, 10 ¢, 10 d).

(4) Spis predmeta moZe se osnovati automatski, generiranjem
poslovnog broja odgovarajuceg upisnika u informacijskom
sustavu suda kada je to propisano posebnim propisom ili ovim
Poslovnikom.

2. Poslovni broj spisa i popis pismena
Clanak 105.
(1) Na svaki podnesak kojim se osniva spis stavlja se poslovni broj
koji se sastoji od kratice naziva upisnika u koji je upisan (npr. K,
P, R1, OVR, O, Us I itd.) ispisan velikim slovima, rednog broja
upisa i godine u kojoj je unesen u upisnik (npr. K-4/2018).

(2) Na svaki omot spisa stavlja se ispred poslovnog broja spisa jos i
redni (arapski) broj vije¢a, odnosno suca kojemu je predmet
dodijeljen u rad (npr. 1 P-44/2018) te naziv suda i podaci o
predmetu i strankama.

Clanak 106.
(1) Pri osnivanju spisa voditelj upisnika ¢e na prvom podnesku u
gornjem desnom kutu upisati poslovni broj s podbrojem 1 i upisati
ga odmah u popis pismena (npr. P-44/2018-1).

(2) Sluzbenik sudske pisarnice vremenskim slijedom upisuje
podneske i druga pismena koja se odnose na isti spis u popis
pismena i oznacava ih istim poslovnim brojem i odgovarajué¢im
podbrojem dok se spis nalazi u pisarnici (npr. P-44/2018-2).

(3) Sudski zapisni¢ar vremenskim slijedom upisuje podneske i
druga pismena koja se odnose na isti spis u popis pismena i
oznacava ih istim poslovnim brojem i odgovaraju¢im podbrojem
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dok se spis nalazi u referadi (npr. P-44/2018-3).

(4) Na interne naredbe kao i rjeSenja o zakazivanju rasprava i
drugih rocista, ako se piSu na podnesku ili drugom pismenu koje
ve¢ ima podbroj, ne stavlja se novi podbroj.

Clanak 107.
Stranice se oznacavaju rednim brojem, olovkom u crvenoj boji u
gornjem vanjskom kutu. Broj stranice upisuje seiu
odgovaraju¢em odjeljku popisa pismena.

3. Prilozi

Clanak 108.
(1) Prilozi uz pojedina pismena ulaZu se u spis zajedno s
pismenom na koje se odnose. Prilozi se oznacavaju poslovnim
brojem i podbrojem odgovarajuéeg pismena uz stavljanje rednih
brojeva (1., 2., 3., ...) na svaki prilog posebno.

(2) Sudska praksa odnosno strucni ili znanstveni radovi na koje se
stranka poziva u podnesku, a koji se nalaze u prilogu
elektronickog podneska, ne ispisuju se radi ulaganja u spis, vec se
u spis stavlja biljeSka o tome gdje se takav prilog nalazi, uz
naznaku rednog broja priloga i broja stranica. Kada sud takav
podnesak dostavlja drugoj stranci izvan sustava elektronicke
komunikacije, navedeni prilog se ne ispisuje, ve¢ sud obavjestava
stranku o moguc¢nosti vrSenja uvida u sadrZaj tog priloga kroz
sustav elektroni¢ke komunikacije ili informacijski sustav koji je u
primjeni u sudu u prostorijama suda sukladno posebnim
propisima te na njezin zahtjev ispisuje takav prilog.

(3) Izvornici isprava, za koje stranke traZe vracanje, ulaZu se u spis
u otvoreni omot na kojem ¢e se navesti koje se isprave u njemu
nalaze.

(4) Uz odgovarajuce pismeno kojem su izvornici bili priloZeni,
priloZit ¢e se, po potrebi, prijepis ili preslika izvornika koji e se
zadrzati u spisu.

(5) Ostali prilozi koji se zbog oblika ili vrste ne mogu ulagati u spis
pohranit ¢e se odvojeno, a na pismenu kojem su priloZeni stavit ¢e
se biljeska o tome gdje se takvi prilozi nalaze na ¢uvanju.

4. Sredivanje i uvezivanje spisa
Clanak 109.
(1) Svi sluzbenici koji rukuju spisima duzni su briZljivo paziti da se
sva pismena u spisu oznacavaju pravilnim brojevima i
podbrojevima i uredno unose u popis pismena. Svi sluzbenici koji
rukuju spisima odgovorni su za njihovu potpunost i sredenost.

(2) Spisi s viSe od 20 stranica uvezuju se zajedno s omotom i
popisom pismena prosivanjem ili lijepljenjem. Prilikom
uvezivanja valja imati u vidu da tekst pismena ostane vidljiv i
neoStecen.

(3) Spisi s vise od 400 stranica uvezuju se u posebne sveZnjeve koji
se oznacuju rednim brojem (npr. sveZanj 1, 2 itd.). Popis pismena
za spise od viSe sveZnjeva vodi se kod prvoga svezZnja i tece

vremenskim slijedom bez obzira na broj sveZnjeva.

(4) Visi sud moZe vratiti na sredivanje spise koji su mu dostavljeni
u nesredenom stanju.

5. Dostavljanje spisa na rjesavanje
Clanak 110.
(1) Nakon $to sluzbenici sudske pisarnice obave sve potrebne
radnje oko osnivanja i sredivanja spisa, sudska pisarnica dostavlja
spis na rjeSavanje sucu, sudskom savjetniku odnosno drugom
sluzbeniku kojem je predmet dodijeljen u rad.

(2) Dostavljanje spisa na rjeSavanje sucima, sudskim savjetnicima
ili drugim sluzbenicima i njihovo vra¢anje sudskoj pisarnici
upisuje se u odjeljku za kretanje spisa odgovarajuceg upisnika.

(3) Podnesci primljeni za vrijeme dok tece rok za njihovo
podno3enje dostavljaju se na rjeSavanje zajedno sa spisom odmah
po isteku roka.

(4) Radnje iz stavaka 1., 2. i 3. ovog ¢lanka u elektroni¢kom spisu
odvijaju se automatski kroz funkcionalnosti upozorenja u
informacijskom sustavu koji je u primjeni u sudu.

Clanak 111.
Spis i pismeno iz sudske pisarnice dostavlja se drugoj
ustrojstvenoj jedinici suda i obratno, u pravilu, putem
Primopredajne knjige za unutarnju dostavu (Obrazac br. 11).

Clanak 111.a
(1) Spis predmeta vodi se u elektronic¢kom obliku kada je to
propisano posebnim propisom ili odlukom ministra nadleZanog za
poslove pravosuda.

(2) U postupku povodom izjavljenih pravnih lijekova na visim
sudovima spis predmeta iz stavka 1. ovog ¢lanka takoder se vodi u
elektronickom obliku.

(3) Kretanje spisa koji se vode u elektroni¢kom obliku obavlja se
pomocu funkcionalnosti predvidenih za kretanje spisa.

Clanak 111.b
(1) Podneske i pismena nastala u papirnatom obliku tijekom
postupka u kojima se spis predmeta vodi u elektronickom obliku
te dostavnice/povratnice sluzbenik pisarnice skenirat ¢eiu
elektronickom obliku unijeti u informacijski sustav u primjeni u
sudu, nakon ¢ega podneske i pismena u papirnatom obliku te
dostavnice/povratnice ulaze u poseban omot za navedeni predmet
koji se osniva po njihovom primitku i cuva u sudskoj pisarnici.

(2) Odredbe ¢lanaka 104. do 107., ¢lanka 108. stavka 1., ¢lanka 109.
i110. o sredivanju i dostavljanju spisa na rjeSavanje na
odgovarajuéi se nacin primjenjuju na elektronicke podneske i
priloge.
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XVII. glava
PROMJENA POSLOVNOG BROJA, SPAJANJE, PRILAGANIJE,
RAZDVAJANJE | OBNAVLJANJE SPISA

1. Promjena poslovnog broja spisa

Clanak 112.
(1) Ako se u tijeku postupka nastavi vodenje spisa pod drugim
poslovnim brojem, na omotu ¢e se precrtati raniji poslovni broj i
staviti novi. Ako se spis ustupi drugom sudu, na omotu ¢e se
precrtati naziv suda i staviti novi.

(2) Novi poslovni broj spisa unijet ¢e se u popis pismena prema
vremenu kad je poslovni broj izmijenjen. U tom slucaju nova
pismena dobivaju novi poslovni broj, a podbrojevi na pismenima
nastavljaju redoslijed.

(3) Raniji poslovni broj spisa precrtat ¢e se olovkom u crvenoj boji,
povlacenjem vodoravne crte po sredini broja, tako da raniji broj
ostane i nadalje citljiv.

2. Spajanje spisa
Clanak 113.
(1) U slucaju kad se sudskom odlukom spoji vise spisa radi
provodenja jedinstvenog postupka i donoSenja zajednicke odluke,
spis u kojem je kasnije pokrenut postupak uvezat ¢e se u spis u
kojem je postupak pokrenut ranije, ako pravilima odgovarajuéeg
postupka nije drugacije odredeno.

(2) Ako se spajaju spisi iz nadleZnosti suca pojedinca s onima za
Cije je raspravljanje nadlezno vijece ili visi sud, svi spojeni spisi
ulaZu se u najstariji spis iz nadleznosti vije¢a odnosno visSeg suda,
ako pravilima odgovarajuéeg postupka nije drugacije odredeno.

Clanak 114.
(1) Spojeni, jedinstveni spis vodi se pod poslovnim brojem kojim je
oznacen spis u kojem treba provesti jedinstveni postupak i
donijeti zajednicku odluku. Spojeni spis preraspodjeljuje se u rad
sucu koji provodi jedinstveni postupak te se sucu koji donosi
zajednicku odluku iskazuje kao rijeSen kada ta odluka bude
otpravljena.

(2) Nakon obavljenog spajanja, u odgovaraju¢em odjeljku
upisnika ¢e se kod poslovnog broja spojenog spisa upisati
poslovni broj jedinstvenog spisa, dok ce se kod jedinstvenog spisa
upisati poslovni brojevi svih spojenih spisa. Podaci o kretanju
spisa i podaci o odluci upisuju se u upisniku u odgovarajuéim
odjeljcima kod spisa u kojem se donosi zajednic¢ka odluka.

(3) Na omotu jedinstvenog spisa navest ¢e se olovkom u crvenoj
boji ¢injenica spajanja i poslovni broj spojenog spisa (npr: »spojen
K-20/2018«) ispod poslovnog broja jedinstvenog spisa. Biljeske i
oznake s omota uvezanog spisa koje vrijede za spojeni spis
prenijet ¢e se na omot jedinstvenog spisa.

(4) Uvezani spis unijet e se u popis pismena jedinstvenog spisa
na jedan redni broj, a taj ¢e se popis dalje voditi kao zajednicki
popis pismena.

3. Prilaganje spisa
Clanak 115.

(1) Kad se jedan spis priloZi drugom samo radi uvida ili dokaza, u
popisu pismena glavnog spisa oznacit ¢e se priloZeni spis kao
prilog onom pismenu na kojem se nalazi naredba o prilaganju
spisa. Na omotu glavnog spisa kojemu je priloZen drugi spis
navest Ce se olovkom u crvenoj boji ¢injenica prilaganja i poslovni
broj spisa koji mu je priloZen (npr. »priloZen P-12/2018.«). Kad
priloZeni spis bude izdvojen iz glavnog, poslovni broj priloZenog
spisa precrtat ¢e se u popisu pismena i na omotu glavnog spisa.

(2) U odgovarajucem odjeljku upisnika za priloZeni spis zabiljezit
¢e se Cinjenica prilaganja i poslovni broj glavnog spisa (npr.
»priloZen spisu P-60/2018«), a za glavni spis, ¢injenica prilaganja i
poslovni brojevi priloZenih spisa (npr. »priloZen spis K-12/2018 i
13/2018« i sli¢no). Podaci o kretanju spisa biljeZe se u
odgovarajuce odjeljke upisnika kod onog spisa kojemu je drugi
spis priloZzen odnosno kod glavnog spisa.

(3) Ako se zbog naroCite potrebe iz nekoga spisa izdvoji koji dio, u
taj e se spis, na odgovaraju¢em mjestu, staviti biljeSka o tome
gdje se taj dio spisa nalazi.

4. Razdvajanje spisa
Clanak 116.
Kad se prije dovrSetka postupka razdvoje spojeni spisi ili izdvoji
dio jednog spisa radi vodenja odvojenog postupka i donoSenja
posebne odluke, u izdvojeni spis uvezuju se pismena koja se samo
na njega odnose. Ostala pismena koja su potrebna za izdvojeni
spis uvezat e se u preslici.

Clanak 117.
(1) Ako se razdvojeni spis ne ustupa drugom sudu, u upisnik ¢e se
upisati pod novim poslovnim brojem.

(2) Razdvajanje spisa upisat e se u odgovaraju¢im odjeljcima
upisnika. Oznake i biljeSke koje su se nalazile na zajednickom
omotu, a odnose se samo na razdvojeni spis precrtat ¢e se i
prenijeti na omot novoosnovanog spisa. Za taj spis stavit e se
novi popis pismena. U dotada vodenom zajednickom popisu
pismena, u odjeljku za primjedbe, oznacit ¢e se koji dio spisa je
izdvojen i uvezen u razdvojeni spis.

5. Obnavljanje spisa
Clanak 118.
(1) Ako se spis ili dio spisa izgubi, oteti ili unisti, na prijedlog
stranke ili po sluZbenoj duznosti, pokrenut ¢e se postupak
obnavljanja spisa odnosno dijela spisa. Za spise u kojima je
postupak dovrSen, postupak obnavljanja pokrenut ce se ako
postoji opravdana potreba.

(2) Postupak obnavljanja nece se pokrenuti ako je protekao rok do
kojeg se, po odredbama Sudskog poslovnika, spis ¢uva.

(3) Postupak obnavljanja provodi sud kod kojeg se postupak vodio
ili je spis pohranjen.
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(4) Troskovi koji nastanu zbog obnavljanja isplacuju se iz
proracunskih sredstava suda.

Clanak 119.
(1) Predsjednik suda donosi rjeSenje kojim pokreée postupak
obnavljanja i ovlaS¢uje suca koji ce provesti taj postupak. Protiv
ovog rjeSenja nije dopusStena Zalba.

(2) Protiv rjeSenja kojim se odbija prijedlog obnavljanja spisa,
predlagatelj ima pravo podnijeti Zalbu u roku osam dana, o kojoj
odlucuje neposredno vise tijelo sudske uprave.

Clanak 120.
(1) Postupak obnavljanja provodi se u spisu sudske uprave.

(2) Sudac koji provodi postupak obnavljanja pozvat ¢e stranke da
dostave prijepis podnesaka, dopisa, zapisnika i drugih pismena
kojima raspolazu. Takoder e se pribaviti podaci iz upisnika,
pomoc¢nih knjiga ili drugih evidencija kojima raspolaZe sud ili
druge osobe.

(3) Nakon pribave dokumentacije, sudac ée odrediti ro¢iSte za
obnavljanje na kojem ¢e se uz sudjelovanje i izjave stranaka
utvrditi vremenski slijed podnesaka i radnji suda te ¢e donijeti
rjeSenje kojim ¢e utvrditi da je postupak obnove dovrSen. Protiv
ovog rjeSenja nije dopustena posebna zalba.

(4) Na temelju utvrdenog vremenskog slijeda, sudska pisarnica ¢e
pod istim poslovnim brojem pod kojim je postupak voden
osnovati spis i sastaviti popis pismena, odnosno uvezati dio
obnovljenog spisa i isti upisati u popis pismena slijedom kojim je
nastao. Na omot spisa stavit e se posebna oznaka da je spis ili dio
spisa obnovljen u predmetu sudske uprave.

(5) Ako se tijekom obnavljanja pronade spis ili dio spisa radi kojeg
je pokrenut postupak obnavljanja, sudac ¢e o tome obavijestiti
predsjednika suda koji donosi rjeSenje o obustavi postupka
obnavljanja. Protiv ovog rjeSenja stranke imaju pravo podnijeti
Zalbu u roku osam dana o kojoj odlucuje neposredno vise tijelo
sudske uprave.

XVIII. glava
RAD U SUDSKIM ODJELIMA
1. Redoslijed rjesavanja predmeta

Clanak 121.
Nakon primitka spisa predmeta iz sudske pisarnice, sudac, sudski
savjetnik ili drugi sluzbenik rjeSava predmete redoslijedom
njihova zaprimanja u sud, vode¢i raCuna i o predmetima koji su
posebnim propisom utvrdeni kao hitni.

Clanak 122.
(1) U kaznenom postupku prvenstveno ¢e se uzimati u rad
predmeti u kojima se okrivljenik nalazi u pritvoru ili istraZznom
zatvoru, maloljetnicki predmeti, predmeti prema okrivljenicima s
duSevnim smetnjama, predmeti iz nadleZnosti USKOK-a, predmeti
ratnih zlocina, predmeti povrede spolne slobode, predmeti
zlouporabe droga te predmeti s elementima nasilja, terorizma i

svih njihovih pojavnih oblika.

(2) U parni¢nom postupku prvenstveno ¢e se uzimati u rad
statusni predmeti, predmeti o zakonskom uzdrzavanju, tuzbe s
prijedlogom za izdavanje platnog naloga, sporovi proizasli iz
ovrSnog i steCajnog postupka, sporovi zbog smetanja posjeda,
sporovi iz autorskog prava, radni sporovi, sporovi koji se odnose
na zastitu i uporabu izuma, znakova razlikovanja i tehnickih
unapredenja, prava na uporabu tvrtke, sporovi koji se odnose na
stecaj i likvidaciju i prijedlozi za izdavanje privremenih i
prethodnih mjera.

(3) U prekrSajnom postupku prvenstveno ¢e se uzimati u rad
predmeti u kojima je odredena mjera opreza ili zadrZavanje, u
kojima zastara nastupa u roku od Sest mjeseci, u kojima su
okrivljenici strani drZavljani ili apatridi, predmeti vezani uz nasilje
u obitelji te druge elemente nasilja, zlouporabu droga, izazivanje
nereda na sportskim natjecanjima, predmeti od posebnog znacaja
iz grane gospodarskih prekrsaja ili u kojima je izrecena mjera
zabrane obavljanja odredenih duznosti ili djelatnosti, zabrana
obavljanja odredenih djelatnosti ili poslova u pravnoj osobi te
predmeti protiv maloljetnih pocinitelja prekrsaja.

(4) U kaznenom, parni¢nom, prekrsajnom i drugim postupcima,
osim navedenih predmeta, uzimat e se prvenstveno u rad
predmeti koji se odnose na ponavljanje postupka temeljem
konac¢ne presude Europskog suda i drugi predmeti koji se po
posebnim propisima smatraju hitnima, kao Sto su primjerice,
zasStita od nezakonite radnje, ispravak informacije, odstetni
sporovi zbog objave informacije i zahtjevi za zastitu Strajka,
priznanje i izvrSenje stranih sudskih i stranih arbitraznih odluka,
kao i predmeti za koje predsjednik suda, iz opravdanih razloga,
pisanom obrazlozenom naredbom, odredi da se prvenstveno
uzmu u rad.

2. Odredivanje rasprava i rocista

Clanak 123.
(1) Rocista i sjednice drugostupanjskih vijeca odredivat e se
prvenstveno u predmetima koji su hitne naravi kaoiu
predmetima u kojima postupak traje ve¢ dulje vrijeme. Kad se uoci
da pojedina stranka namjerno odugovlaci postupak, nastojat ¢e
se to sprijeciti, pored ostalog, i odredivanjem rocista i sjednica u
kra¢im razmacima.

(2) Rocista u sudu odredivat ce se tako da se svakog radnog dana
odrzi Sto viSe rocista, uzimajuci u obzir sloZenost postupka i
vjerojatno trajanje pojedinih sluZbenih radnji, broj pozvanih
osoba, vrstu i broj dokaza i sli¢no, tako da se radno vrijeme $to
svrhovitije iskoristi.

(3) Ako neka rocista treba obaviti izvan sudske zgrade (vanjska
uredovanja), njihovo odrZzavanje odredit ¢e se, u pravilu, nakon
odrZanih roc¢ista u sudu.

(4) Predsjednik suda i visa tijela sudske uprave mogu, ako se
ukaze potreba, odrediti najmanji broj ro¢iSnih dana u jednom
tjednu ili mjesecu, kao i najmanji broj rocista te sjednica
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drugostupanjskih vijeca koje treba u prosjeku odrzati u jednom
ro¢iSnom danu ili kroz odredeno razdoblje.

Clanak 124.
Prilikom odredivanja rociSta stranke i druge osobe pozivaju se
prema pravilima odgovarajuéeg postupka.

Clanak 125.
(1) Kad se pojedine sudske radnije ili ro¢ista odgadaju ili prekidaju,
sud Ce, u pravilu, odmah odrediti i nazo¢nima priopé¢iti dan i sat
kad ¢ée se navedena radnja ili rociSte nastaviti i ujedno odrediti
kojim ¢e se osobama poslati pozivi. NazoCne osobe pozvat e se da
odredenog dana i sata pristupe sudu, ako je njihova nazo¢nost
potrebna. U tom ¢e se slu¢aju u zapisniku ili biljesci (ako zapisnik
nije voden) utvrditi da im je poziv usmeno priop¢en. Osobe koje su
tako pozvane potvrdit ¢e svojim potpisom da su primile na znanje
priopéenje o pozivu osim ako drugacije ne nalazu pravila
odgovarajuéeg postupka.

(2) Za ostale osobe koje treba pozvati na odredeno rociste, a nisu
nazocne, u rjeSenju o odgadanju ili prekidu navest e se, izmedu
ostalog i njihove to¢ne adrese.

3. Sastav zamolnica i drugih dopisa
Clanak 126.
(1) U zamolnicama kojima se traZi provodenje odredene sudske
radnje preko zamoljenog suda (saslu$anje stranaka ili izvodenje
drugih dokaza) ili se zahtijeva pribavljanje izvje$éa, isprava i
drugih podataka, tocno i detaljno ée se opisati predmet postupka
te sadrzaj traZenja kako bi se po zamolnici moglo postupiti.

(2) Spis u kojem je zatraZeno provodenje odredene sudske radnje u
pravilu se nece slati zamoljenom sudu.

(3) Ako je potrebno obaviti pregled isprava ili izjava, sacinit e se
njihovi prijepisi ili preslike te priloZiti zamolnici. Izvorne isprave
ili dijelovi spisa mogu se iznimno priloZiti zamolnici ako ih je
potrebno predociti stranci, svjedoku ili vjeStaku. U tom slucaju
nacinit ée se prijepisi ili preslike koje ¢e se drZati na
odgovaraju¢em mjestu u spisu dok izvornici ne budu vraéeni.

(4) Sudac je duZan sam sastaviti zamolnicu.

4. Naredba sudskoj pisarnici za rad

Clanak 127.
(1) Naredbe moraju biti jasne i potpune te sadrZavati potrebne
podatke na temelju kojih sudska pisarnica moze postupati.

(2) U naredbi za dostavljanje (dostavnoj naredbi ili skraceno DNA)
odredit ¢e se kome i na koji nacin treba obaviti dostavljanje.

(3) Dostavna naredba napisat ¢e se ispod upute o pravnom lijeku.

5. Sastavljanje zapisnika
Clanak 128.
Zapisnik se sastavlja o svakoj sudskoj radnji obavljenoj u tijeku
postupka na raspravama i drugim rocistima, o vaznijim izjavama i

priopéenjima koje stranke ili drugi sudionici daju izvan rocista,
kao i ostalim radnjama suda kad je to propisano pravilima
odgovarajuceg postupka.

Clanak 129.
(1) Zapisnike o sudskim radnjama piSe zapisnicar, ako je po
pravilima odgovarajuceg postupka predvideno sudjelovanje
zapisnicara. Pisanje zapisnika moZe se povijeriti sudskim i drugim
vjezbenicima te osobama na stru¢nom usavrSavanju u sudu.
Zapisnike i biljeSke o obavljenim sudskim radnjama, kad se
zapisnicar ne moZe osigurati, sastavlja osoba kojoj je povjereno
obavljanje radnje.

(2) U pogledu oblika i natina pisanja zapisnika primjenjivat e se
odredbe ¢lanka 54. do 58. Sudskog poslovnika.

Clanak 130.
(1) Nakon dovrSene rasprave o vije¢anju i glasovanju sastavlja se
zapisnik.

(2) Zapisnik o vije¢anju i glasovanju potpisuju ¢lanovi vijeca i
zapisnicar.

(3) Zapisnik o vijecanju i glasovanju stavlja se nakon potpisivanja
u posebni omot koji se zatvara i na kojem se s vanjske strane
oznacuje: »Zapisnik o vijecanju s rasprave od...«. U desnom
gornjem kutu omota upisuje se poslovni broj spisa predmeta i
stavlja okrugli pecat suda. Omot sa zapisnikom o vije¢anju i
glasovanju ulaZe se iza raspravnog zapisnika u spis predmeta u
kojem je odlucivano.

Clanak 131.
(1) Zapisnik o sjednici drugostupanjskog vijea vodi se u posebnoj
knjizi sjednice vijeca, a sadrZi oznaku vijeca, datum odrZane
sjednice, ime i prezime predsjednika, ¢lanova vijeéa, a posebno
¢lana vijeca koji je izvjestitelj, poslovne brojeve spisa u kojima je
odlucivano kao i kakva je odluka donesena u pojedinom spisu.

(2) Uz podatke iz stavka 1. ovoga ¢lanka u kaznenim postupcima
okrivljenika, tko je podnio Zalbu, te koja stranka prisustvuje
sjednici drugostupanjskog vijeca. Ovaj zapisnik potpisuju
predsjednik i clanovi vije¢a te zapisnicar.

Clanak 132.
(1) Kad se po pravilima odgovarajuceg postupka o vijecanju i
glasovanju ne sastavlja poseban zapisnik, na izvornike donesenih
odluka stavlja se, ispod teksta, Stambiljem biljeSka o vije¢anju.
BiljeSka sadrZi dan vijecanja, ime i prezime predsjednika i clanova
vije€a, a posebno izvjestitelja, kao i podatak je li odluka donesena
jednoglasno.

(2) Biljesku o vijecanju i glasovanju potpisuju ¢lanovi vijeca, a
zapisnicar kad je to pravilima postupka odredeno.

Clanak 133.
Ako po pravilima odgovarajuceg postupka nema obveze
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sastavljanja zapisnika, o obavljenoj sudskoj radnji sastavit ce se
sluzbena biljeska. SluZbena biljeSka sastavit ¢e se za primanje
manje vaznih izjava ili priopcenja od stranaka, osobito za
primanje usmenih predstavki na rad suda ili suca u uredu
predsjednika suda, kao i kada se strankama daju neka priopéenja
isli¢no. Na sastavljanje i potpisivanje sluzbene biljeSke
primjenjuju se odredbe ¢lanka 57. Sudskog poslovnika.

XIX. glava
RAD SUDSKE PISARNICE NAKON DONESENIH NAREDBI
1. Postupanje po naredbama sudaca
Clanak 134.
Nakon primitka spisa sudska pisarnica potvrduje primitak spisa
stavljanjem odgovarajuceg Stambilja ispod izvornika naredbe i
unoSenjem podatka o primitku u informacijski sustav, ako sustav
to podrzava, a zatim obavlja sve radnje prema izdanoj naredbi.
Sluzbenik koji je obavio naredenu radnju ispod teksta naredbe
oznacit ¢e obavljanje radnje stavljanjem datuma i potpisa, a u
slucaju nemogucénosti izvrSavanja naredbe sastavlja o tome kratku
biljesku.

2. Prepisivanje odluka i drugih akata
Clanak 135.
(1) Poslove pisanja i prijepisa sudskih odluka, isprava, poziva na
rasprave i drugih rocista i drugih sudskih pismena obavljaju
sluZbenici u referadama sudaca ili sluzbenici sudske pisarnice.

(2) Prijepis se obavlja u sluzbi prijepisa, u pravilu, u posebnoj
prostoriji u sastavu sudske pisarnice, pod nadzorom njezina
upravitelja ili odredenog sluZbenika koji ¢e se brinuti da se
poslovi prijepisa obavljaju uredno i na vrijeme.

(3) Za obavljanje poslova prijepisa mogu se koristiti moderne
informacijske tehnologije.

3. Otpremanje i dostavljanje sudskih posiljki
Clanak 136.
(1) Pozivi, odluke i drugi otpravci namijenjeni strankama i drugim
osobama dostavljaju se prema pravilima odgovarajuceg postupka,
na nacin odreden u podacima o otpravku ili u dostavnoj naredbi.

(2) Ako postoji dvojba glede nacina dostavljanja, zatraZit Ce se
uputa od suca.

Clanak 137.
(1) Odluke, pozivi i drugo za koje je potreban dokaz o primitku
dostavit ¢e se strankama i drugim osobama uz dostavnicu ili ¢e se
staviti u omot s povratnicom, na kojem ¢e se navesti ime odnosno
naziv i to¢na adresa primatelja, naziv odluke, poziva ili drugo koja
se dostavlja, poslovni broj predmeta, datum odluke, te oznaku
vrste postupka u kojem se dostava vrsi (kazneni, parni¢ni, ovréni,
izvanparni¢ni i dr.). Naziv suda na povratnici stavlja se Stambiljem
ili na drugi odgovarajuéi nacin.

(2) Odluke, pozivi i drugo koje treba predati u vlastite ruke
naslovniku, otpremit ¢e se uz dostavnicu odnosno omot s
povratnicom plave boje, a ostali dopisi uz dostavnicu odnosno

omot s povratnicom bijele boje.

(3) Iznimno od stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka, kod dostave u
elektronickoj komunikaciji dostavnica odnosno potvrda o
preuzimanju elektronickog sudskog pismena se generira u
informacijskom sustavu koji se primjenjuje u sudovima u trenutku
kada je primatelj preuzeo pismena iz sigurnog elektronickog
postanskog pretinca te se ispisana ulaze u sudski spis.

(4) Iznimno od stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka, kod dostave u
elektronickoj komunikaciji potvrda o nepreuzimanju
elektronickog sudskog pismena iz sigurnog elektronickog
postanskog pretinca generira se u informacijskom sustavu koji se
primjenjuje u sudovima, ako primatelj ne preuzme pismeno,
sukladno pravilima o dostavi elektroni¢kim putem, te se ispisana
ulaZe u sudski spis.

Clanak 138.
(1) Kad se dopis dostavlja putem sudskog dostavljaca ili
neposredno predajom u sudu, dostava se obavlja, u pravilu, bez
omota, ako pravilima odgovarajuceg postupka nije drugacije
odredeno.

(2) Drzavnom odvjetnistvu u sjedistu suda dostavu obavlja
neposredno sudski sluzbenik.

Clanak 139.
(1) Ako primatelj Zeli osobno primiti odluku, poziv ili drugo
sudsko pismeno u sudu, sluzbenik koji obavlja otpremu obavit ¢e
takvu predaju nakon $to utvrdi njegovu vjerodostojnost.

(2) Primatelj potvrduje primitak tako urucene posiljke
vlastoru¢nim potpisom na izvorniku ili prvom pisano izradenom
primjerku odluke ispod dostavne naredbe, odnosno potpisom
dostavnice.

(3) Opunomoceniku primatelja moZe se predati poSiljka samo ako
je ovlasten i na primanje takvih posiljki.

(4) Drzavnim odvjetnicima, javnim biljeZnicima i odvjetnicima u
mjestu, kojima se odluke, pozivi i drugi dopisi dostavljaju, moze
se dopustiti da svakog dana u sudu neposredno primaju te
posiljke koje su im upuéene, ako se dostava time ne bi
odugovlacila. U tom se slucaju neposredno primanje posiljaka
potvrduje potpisom na dostavnici, ili u Dostavnoj knjizi za mjesto.

Clanak 140.
(1) Poslove otpreme obavljaju sudski sluZbenici.

(2) SluZbenik odreden za otpremu posiljaka duZan je prije otpreme
provjeriti je li u svakom predmetu odredenom za otpremu
postupljeno po dostavnoj naredbi i podacima o otpravku, jesu li
posiljke pravilno adresirane, stavljene u omote i opskrbljene
dostavnicama i potrebnim prilozima, jesu li primjerci otpravaka
¢itljivi i sli¢no.

Clanak 141.
Dostavna knjiga za mjesto (Obrazac br. 12) sadrzi popis pismena
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koje treba dostaviti sudski sluzbenik (dostavljac). Primatelj
potvrduje prijam pismena potpisom u dostavnoj knjizi za mjesto.
Ako uz pismena postoje i dostavnice, one se moraju odmah nakon
obavljene dostave vratiti sudu. Neuruceno pismeno vraéa se sudu
uz oznaku razloga zbog kojih dostavljanje nije obavljeno.

Clanak 141.a
(1) Poslove ispisa i kuvertiranja sudskih pismena mogu obavljati
vanjski pruZatelji usluga.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka sud elektronickim putem
Salje pismeno pruzatelju usluge koji ¢e izvrsiti poslove ispisa
odnosno kuvertiranja.

XX. glava
POSLOVANIJE SA SPISIMA VEZANIM ZA ROK
1. Cuvanje spisa u kojima teku rokovi
Clanak 142.
(1) Spisi u kojima je postupak u tijeku drZe se u sudskoj pisarnici
sredeni po vrstama predmeta i rokovima u kojima treba obaviti
pojedine sudske radnje (rocista i kalendari).

(2) Spisi u kojima su zakazana rocista drZe se odvojeno od onih u
kojima su odredeni rokovi za obavljanje pojedinih radnji
ohiljezeni brojevima 1-31, prema broju dana u mjesecu, bez obzira
na mjesec i godinu.

2. Popis rokova i rocista

Clanak 143.
(1) SluZbenici sudske pisarnice svakodnevno pregledavaju
rokovnik i pretince radi provjere isteka odredenih rokova. Ta se
provjera obavlja dan prije isteka roka popisa (kalendara).

(2) Spise koji se nalaze u pretincu i kojima istje¢u odredeni rokovi
treba dan poslije isteka roka predati sucu, osim ako za pojedini
slucaj nije naredbom suca $to drugo odredeno.

(3) Prije dostavljanja spisa sucu ili odredenom sluZbeniku
pregledat e se je li u svemu postupljeno po izdanim naredbama,
osobito jesu li sve povratnice i dostavnice o obavljenoj dostavi
vratene i pridruZene spisu, jesu li traZena izvje$¢a primljena i jesu
li naknadno prispjeli podnesci stranaka uloZeni u spis i uneseni u
popis pismena i sli¢no. Sudska pisarnica je duzna uredno sloziti
spis prije nego Sto ga dostavi u rad odredenoj ustrojstvenoj
jedinici.

(4) Ako se utvrdi da nije u svemu postupljeno po naredbi ili da sve
naredene radnje nisu obavljene, ili da o tome nema dokaza,
sudska pisarnica je duzna i bez posebne naredbe poduzimati
potrebne mjere da se naredba provede (poZurivanje vracanja
dostavnica i povratnica, dostavljanja trazenih izvje$¢a, ponovnog
dostavljanja poziva i odluka na istu ili drugu adresu i sli¢no).

XXI. glava
OSTALE ODREDBE O POSLOVAN]JU SUDSKE PISARNICE

1. Postupak sa spisima

Clanak 144.
Sluzbenici sudske pisarnice duzni su poduzimati sve Sto je
potrebno da se poslovanje sa spisima obavlja pravilno, uredno i
na vrijeme. Sudska pisarnica osobito ¢e se skrbiti da se odrze svi
propisani ili odredeni rokovi i ukloni sve Sto bi omelo pravodobno
obavljanje poslova na rjeSavanju predmeta.

2. Dostavljanje spisa sucima na rjesavanje
Clanak 145.
Sluzbenici sudske pisarnice posebno e se skrbiti da se spisi na
vrijeme dostavljaju sucima. Spis se sucu predaje odmah ¢im stigne
kakvo pismeno o kojem treba donijeti odluku, izdati
odgovaraju¢u naredbu i slicno.

Clanak 146.
(1) Sudska pisarnica duZna je istog dana primljena pismena i
dostavnice uloZiti u spis i spis dostaviti u referadu.

(2) Podnesci koji su vezani za odredeni rok dostavit ¢e se u rad
zajedno sa spisima uz prilaganje dostavnice o urucenju
odgovarajuce odluke. Na podnesak ispod biljesSke o primitku stavit
e se oznaka »pravodobno« ili »nepravodobno«.

3. Ulaganje dostavnica
Clanak 147.

(1) Vracene dostavnice i povratnice kojima je potvrdeno izvrSenje
dostave ulazu se, u pravilu, odmah u spis na koji se odnose. U
sudovima s ve¢im opsegom poslova dostavnice se mogu drZati
odvojeno od spisa, sloZene po datumima rokova i rocista, a dan
poslije isteka roka, odnosno dan prije odrZavanja rasprave ili
drugog rocista, uloziti u odgovarajuce spise.

(2) Dostavnice i povratnice koje sluze kao dokaz o uruc¢enju odluka
ili posiljaka vezanih za odredeni rok prilazu se spisu na izvornik
odluke, zapisnik ili naredbu na koju se odnose i tako ¢uvaju u
spisu.

(3) Dostavnice koje su postale bespredmetne za daljnji postupak
izdvojit Ce se iz spisa i unistiti.

4. Samostalan rad sudske pisarnice
Clanak 148.
(1) Sudska pisarnica obavlja uredske poslove u vezi s rukovanjem
spisa, te pribavlja potrebne podatke, izvjesca i obavijesti od
drugih tijela, pravnih osoba i slicno.

(2) Sudska pisarnica izraduje dopise kojima se poZuruje
udovoljavanje traZenju zbog kojeg je spis stavljen u popis rokova
(kalendar), zatim naredbe za dostavljanje sudskih posiljki na novo
oznacenu adresu, kao i druge sli¢ne krace dopise, te ih podnosi
sucu ili ovlastenom sluzbeniku na potpis i odobrenje.

(3) Sluzbenicima sudske pisarnice mogu se povjeriti i drugi
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poslovi pod nadzorom i uputama sudaca (npr. primanje izjava na
zapisnik, sastavljanje jednostavnijih dopisa, pripremanje nacrta
dopisa, zamolnica, izvjes¢a ili nacrta jednostavnijih odluka koje se
odnose na upravljanje postupkom, naredba o zakazivanju
rasprava i drugih rocista i slicno).

5. Dostava spisa viSem sudu

Clanak 149.
(1) U povodu pravnih lijekova podnesenih protiv odluka
donesenih u prvom stupnju sud dostavlja spis u papirnatom
obliku viSem nadleZnom sudu s posebnim popratnim izvjeScem.

(2) U povodu pravnih lijekova podnesenih protiv odluka
donesenih u prvom stupnju u postupcima u kojima se spis
predmeta vodi u elektroni¢kom obliku viSem nadleZnom sudu spis
se dostavlja s posebnim popratnim izvjeS¢em u elektronickom
obliku.

Clanak 149.a
(1) Prije dostave spisa sudska pisarnica je duzna provijeriti nalaze
li se u spisu sva pismena navedena u popisu pismena, jesu li u
spis ulozeni svi podnesci s moguc¢im odgovorima na pravni lijek,
jesu li priloZene dostavnice koje se odnose na pobijane odluke,
jesu li priloZene punomoci uredne i jesu li naplacene i ponisStene
potrebne pristojbe. Spisu koji se dostavlja priloZit ¢e se i oni spisi,
isprave i drugi dokazi koji su potrebni viSem sudu za donoSenje
odluke. Iz spisa ¢e se ukloniti suvisne dostavnice, te sudacke i
druge biljeske koje nisu sastavni dio spisa.

(2) Ako je protiv iste odluke podneseno viSe pravnih lijekova, spis
se dostavlja s jednim popratnim izvjeS¢em uz oznaku
odgovarajucih pravnih lijekova.

(3) Ako je protiv vise samostalnih odluka donesenih u istom
predmetu u isto vrijeme podneseno viSe pravnih lijekova, sastavit
Ce se zajednicko popratno izvjesce za sve pobijane odluke, osim u
steCajnim predmetima u kojima su donesena rjeSenja o
osporenom potrazivanju i upuéivanju u parnicu ili u rjeSenjima o
odbacivanju prijave potraZivanja.

(4) U postupcima gdje je to potrebno spis ¢e se umnofZiti i prijepis
ili preslika spisa sa Zalbom dostaviti drugostupanjskom sudu.

(5) Radi utvrdivanja vjerodostojnosti ispisanih elektronickih
pismena i podnesaka koji su dostavljeni viSem sudu na
postupanje, visi sud izvrSit ée uvid u navedena pismena i kroz
informacijski sustav u primjeni u nizem sudu.

(6) Visi sud iz ¢lanka 149. stavka 2. ovog Poslovnika moZe zatraZiti
dostavu posebnog omota iz ¢lanka 111.b stavka 2. ovog
Poslovnika.

Clanak 150.
U popratnom izvje$¢u oznacuje se pravna stvar na koju se predmet
odnosi, poslovni broj i broj stranice na kojoj se nalazi pobijana
odluka, tko je podnio pravni lijek i datum kada mu je pobijana
odluka urucena (Zalba protiv presude ili rjeSenja, revizija i slicno)

datum, poslovni broj i broj stranice na kojoj se nalazi pravni lijek,
kao i datum, poslovni broj i broj stranice na kojoj se nalazi
odgovor na pravni lijek, popis priloZenih spisa i brojevi stranica
na kojima se nalaze punomodéi stranaka.

Clanak 151.
(1) Uz svako popratno izvjeSce priloZit ¢e se za potrebe viseg suda
primjerak odluke koja se pobija, te uredan i Citljiv primjerak
izvornika pravnog lijeka i odgovora na pravni lijek.

(2) Ako je prema sadrZaju pravnog lijeka ili odgovora na pravni
lijek potrebno obaviti provjeravanje nekih navoda, osobito u
pogledu dostave ili nedostataka u postupku, tu ¢e radnju obaviti
prvostupanjski sud prije dostave spisa viSem sudu.

(3) U popratnom izvje$éu izvijestit ¢e se visi sud kakve su radnje
obavljene nakon podnesenog pravnog lijeka odnosno primljenog
odgovora na pravni lijek, kao i dostaviti izvjes¢a sukladno
pravilima odgovarajuceg postupka.

Clanak 152.
(1) Visem sudu dostavljaju se zajedno sa spisom izvornici isprava
koji su pohranjeni kod suda, ako spisu nije prilozen njihov
ovjereni prijepis ili preslika. U slu¢aju da u spisu postoji prijepis
isprava ili preslika isprava, njihovi e se izvornici dostaviti viSem
sudu samo na njegovo traZenje.

(2) Kad su spisu priloZeni predmeti oc¢evida ili drugi predmeti koji
sluZe kao dokaz, a ¢ija dostava zbog njihova opsega ili sadrzaja
nije prikladna, upozorit ¢e se na to u popratnom izvjeséu, s time
da Ce se ti predmeti dostaviti naknadno posebnom posiljkom, ako
to zatrazi visi sud.

(3) PriloZeni spis ili dio priloZenog spisa dostavit e se viSem sudu
samo ako su vazni za donoSenje odluke.

6. Postupak drugostupanjskog suda

Clanak 153.
(1) Kad visi sud primi spis koji mu se dostavlja u povodu pravnog
lijeka, osnovat ¢e poseban spis pod odgovaraju¢im poslovnim
brojem.

(2) U popis pismena novoosnovanog spisa upisuje se kao prvo
pismeno, popratno izvje$ée uz koje je dostavljen pravni lijek
povodom kojeg se osniva spis.

(3) Ako se s viSe pravnih lijekova pobija viSe odluka donesenih u
istom predmetu, osnovat ¢e se, u pravilu, jedan drugostupanjski
spis. Pojedinacne odluke koje budu donesene u povodu
izjavljenih pravnih lijekova vratit ¢e se prvostupanjskom sudu
nakon dovrSenog drugostupanjskog postupka, u pravilu, u isto
vrijeme sa spisom.

(4) Podneske i pismena nastala u papirnatom obliku tijekom
drugostupanjskog postupka u kojima se spis predmeta vodi u
elektronickom obliku sluzbenik pisarnice skenirat ¢e i u
elektronickom obliku unijeti u informacijski sustav u primjeni u
sudu, nakon ¢ega podneske i pismena u papirnatom obliku ulaZe
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u poseban omot za navedeni predmet koji se osniva po njihovom
primitku i ¢uva u sudskoj pisarnici viSeg suda.

Clanak 154.
Na omotu spisa drugostupanjskog suda u papirnatom obliku
upisuje se ispod naziva i poslovnog broja spisa drugostupanjskog
suda, poslovni broj spisa prvostupanjskog suda.

Clanak 155.
Pri odlucivanju o pravnim lijekovima podnesenim protiv raznih
odluka u istom predmetu, uzet ée se u postupak najprije pravni
lijek izjavljen na odluku koja se odnosi na postupak u kojem je
propisana hitnost.

Clanak 156.
(1) Ako se spis predmeta prvostupanjskog suda vodi u papirnatom
obliku, vi$i sud vraca spise prvostupanjskom sudu s potrebnim
brojem otpravaka svoje odluke za sud i stranke.

(2) U spisu viSeg suda ostaje izvornik njegove odluke sa
zapisnikom o vijecanju i glasovanju, kao i druga pismena koje se
odnose isklju¢ivo na postupak pred visim sudom. Zapisnici o
odrZanim raspravama pred drugostupanjskim sudom prilazu se
spisu prvostupanjskog suda, s time da se u spisu
drugostupanjskog suda zadrZavaju njihovi ovjerovljeni prijepisi.

Clanak 156.a
(1) Ako se spis drugostupanjskog suda vodi u elektronickom
obliku, visi sud ga vraca prvostupanjskom sudu elektronickim
putem kroz informacijski sustav koji je u upotrebi u sudu.

(2) Po primitku elektronickog spisa iz stavka 1. ovog ¢lanka
prvostupanjski sud dostavit ¢e odluku drugostupanjskog suda
strankama.

XXII. glava
CUVANJE SPISA
1. Pohrana spisa u arhiv

Clanak 157.
Nakon pravomoc¢nog dovrSetka postupka, a nakon Sto su
obavljene sve potrebne radnje u vezi s dostavom, prikupljanjem
dostavnica i povratnica o obavljenoj dostavi, izdvajanja priloZzenih
spisa, kao i radnje koje se odnose na izvrSenje kazni, naplatu
troskova postupka isplacenih ili predujmljenih iz prora¢unskih
sredstava ili naplatu sudskih pristojbi, donijet ¢e se naredba o
pohrani u arhiv.

Clanak 158.
U svim spisima koji se odnose na predmete u kojima se u
postupku plaéaju sudske pristojbe sudska ée pisarnica prije
pohrane spisa u arhiv provijeriti je 1i postupljeno po naredbama o
naplati pristojbe ili dostavi prijava o neplacenim pristojbama
nadleznom tijelu.

Clanak 159.
(1) Izvornici isprava koji se rabe u tijeku postupka i pri dono$enju
odluke o glavnoj stvari zadrZavaju se u spisu, ako sudac odnosno

predsjednik vije¢a nije $to drugo odredio.

(2) Na zahtjev stranaka koje su sudu podnijele pojedine isprave,
vratit ¢e im se izvornici, a na njihovo mjesto, po potrebi, pohraniti
ovjerovljeni prijepisi ili preslike izradeni o trosku stranke.

(3) Oporuke i druge vaZne isprave koje su povjerene sudu na
cuvanje cuvaju se na poseban nacin odnosno u ormaru, blagajni
ili trezoru, sloZene po godiStima, u posebnim sveZnjevima na
kojima Ce se s vanjske strane oznaciti godista isprava koje se
nalaze u sveznju.

(4) Za isprave sudskog registra, zemljiSnoknjiZne i druge isprave i
spise, koji se odnose na javne knjige, te njihovu pohranu u arhiv
vrijede posebni propisi.

2. Prirucni arhiv

Clanak 160.
(1) U priru¢nom arhivu koji se nalazi u sudskoj pisarnici cuvaju se
dovrSeni spisi iz tekuce i prosle godine, poslije kojeg se roka
prenose u opéi arhiv.

(2) Spisi pohranjeni u priru¢ni arhiv ¢uvaju se u posebnom ormaru
u sudskoj pisarnici, u posebnim sveZnjevima za pojedine grane
sudskog poslovanja i vrste postupka, te nose oznaku upisnika u
koji su upisani predmeti koji se ¢uvaju u tom sveZnju.

(3) Pojedini spisi slaZzu se u sveZnjeve po rednim brojevima
poslovnih brojeva spisa, tj. od broja 1 nadalje. Na prednjoj strani
omota svezZnja stavlja se godiSte i oznaka upisnika iz kojeg potjecu
odnosni spisi (npr.: »2014. P-1-50/2018. P-51- 100/2018« i sli¢no).

(4) Ako sudska pisarnica ima vie ustrojstvenih jedinica, u svakoj
od njih drZat ¢e se odgovarajuci dio priru¢ne arhive kad zbog
opsega poslova ili smjeStaja sudske pisarnice nije moguce
osnovati zajednicki priru¢ni arhiv.

3. Opdi arhiv

Clanak 161.
(1) Opdi arhiv je zajednicki za sve vrste spisa i drZi se odvojeno od
sudske pisarnice u posebnoj prostoriji.

(2) U opéem arhivu ¢uvaju se svi spisi koji su izdvojeni iz
priru¢nog arhiva u smislu odredbe ¢lanka 160. stavak 1. Sudskog
poslovnika.

(3) Uz pohranjene spise u opéem arhivu ¢uvaju se i odgovarajuci
upisnici i pomoc¢ne knjige iz ranijih godina.

(4) U opéem arhivu vodi se pregledna tablica s podacima gdje se
cuvaju pojedine vrste spisa.

4. Arhiv ureda predsjednika suda

Clanak 162.
(1) Pojedini spisi povijesnog, znanstvenog ili drusStvenog znacaja,
kao i spisi za koje to odredi predsjednik suda, mogu se ¢uvati u
posebnom arhivu u uredu predsjednika suda sloZeni po godistima
injihovoj vaznosti, u posebnim sveznjevima na kojima ¢e se s
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vanjske strane oznaciti godista spisa koji se nalaze u sveznju.

(2) Pojedini spisi pohranjeni u tako izdvojene sveZnjeve stavljaju
se u posebne zatvorene i zapecacene omote. Na omot u kojem se
spis nalazi stavit ¢e se poslovni broj spisa, naziv predmeta i razlog
odvojenog ¢uvanja (povijesni, znanstveni, drustveni, itd.).

(3) U optem arhivu na mjesto svakog tako izdvojenog spisa ulozit
Ce se biljeska s naznakom posebnog mjesta cuvanja koja ce se
uloZiti u odgovarajuci sveZanj u kojem bi se inace trebao cuvati
izdvojeni spis. U popisu izdanih spisa zabiljezit e se da je spis
trajno izdvojen radi posebnog ¢uvanja.

5. Popis izdanih spisa iz arhiva
Clanak 163.
(1) Spis izdvaja iz priru¢nog ili opéeg arhiva sluzbenik kojemu je
arhiva povjerena na ¢uvanje, po naredbi upravitelja sudske
pisarnice ili drugog ovlastenog sluzbenika.

(2) Za prirucni i opéi arhiv vodi se Popis izdanih spisa iz arhiva
(Obrazac br. 13) u koji se upisuju svi izdani spisi iz pojedinog
arhiva.

(3) U popisu ce se navesti poslovni broj svakog izdanog spisa s
naznakom datuma kad je spis izdan, a po moguénosti i do kada ga
treba vratiti. Na mjestu gdje se nalazio izdani spis stavit Ce se
potvrda s potpisom sluZbenika kojemu je spis urucen. Nakon Sto
spis bude vracen, potvrda Ce se ponistiti.

(4) SluZbenik kojem je povjereno ¢uvanje arhive provjerit ¢e na
kraju svakog mjeseca koji spisi nisu dulje vrijeme vraceni, te e
poduzeti potrebno da $to prije budu vraceni, a u slucaju da spis
niti nakon ponovljenog traZenja nije vracen, obavijestit e
predsjednika suda odnosno predsjednika odgovarajuceg odjela.

XXI11. glava
CUVANJE | 1ZDVAJANJE ARHIVSKE GRADE
1. Cuvanje arhivske grade
Clanak 164.
(1) Spisi pohranjeni u arhiv slazu se u odgovarajuce police, ormare
isli¢no, tako da budu zastic¢eni od vlage, poZara, praSine, gubitka
i oStecCenja.

(2) Arhivska grada (pojedini spisi, grupa spisa, upisnika,
pomocénih knjiga) ¢uva se i izdvaja po posebnim propisima o
¢uvanju, prikupljanju i povremenom izdvajanju arhivske grade,
kao i po odredbama Sudskog poslovnika.

Clanak 165.
(1) Pojedini spisi u opéem arhivu, osim spomenutih u ¢lanku 162.
Sudskog poslovnika, ¢uvaju se u sudu do odredenog roka, ako
nije predvideno da se trajno ¢uvaju ili predaju na cuvanje
nadleZznom arhivu.

(2) Nakon isteka propisanih rokova, a po odobrenju nadleZznog
arhiva i viSeg tijela sudske uprave, spisi se izdvajaju iz opceg
arhiva i predaju nadleznom arhivu, odnosno trgovackim

drustvima za prikupljanje i preradu papirnih otpadaka ili se
uniStavaju.

Clanak 166.
(1) Postupak za odabiranje i izlu¢ivanje grade za predaju
nadleznom arhivu ili unistenje pokrece predsjednik suda po
propisima za zastitu, odabiranje i izlu¢ivanje arhivske grade.

(2) Odabiranje i izlu¢ivanje grade obavlja komisija koju imenuje
predsjednik suda.

(3) Spisi koji se ne predaju nadleznom arhivu, predat ¢e se
trgovackom drustvu za prikupljanje i preradu papirnih otpadaka.

2. Rokovi €uvanja spisa u arhivu

Clanak 167.
Rokovi ¢uvanja pojedinih spisa u opéem arhivu jesu:

1. parnicni spisi koji se odnose na stvarnopravne zahtjeve ¢uvaju
se 30 godina, racunajuéi od dana pravomoc¢no dovrSenog
postupka,

2. spisi koji se odnose na izvanparnic¢ni postupak u pogledu
nekretnina kao i ostavinski, te zemljiSnoknjizni cuvaju se 30
godina, racunajuci od dana pravomo¢no dovrSenog postupka,

3. spisi koji se odnose na kaznene predmete u kojima je izrecena
kazna zatvora u trajanju od preko 10 godina ¢uvaju se 30 godina,
u kojima je izrecena kazna zatvora preko 5 godina cuvaju se 20
godina, u kojima je izreCena kazna zatvora preko 3 godine ¢uvaju
se 15 godina, u kojima je izrecena kazna zatvora preko jedne
godine ¢uvaju se 10 godina, a ostali kazneni te prekrSajni spisi
cuvaju se 5 godina nakon pravomoéno dovrSenog postupka,

4. spisi koji se odnose na ovr$ni postupak cuvaju se 5 godina od
dana obustave ili dovrSetka ovrhe, osim u stvarima iz tocke 1.
ovoga ¢lanka koji se ¢uvaju u roku propisanom u toj tocki,

5. spisi koji se odnose na izvrSenje kazne ili druge obveze ¢uvaju
se 5 godina od dana obustave izvrSenja ili izvrSene kazne odnosno
druge obveze,

6. spisi u postupcima stecaja potro$aca cuvaju se 10 godina od
pravomocnosti rjeSenja o oslobodenju od preostalih obveza ili
rjeSenja o uskrati oslobodenja od preostalih obveza,

7. spisi sudske uprave ¢uvaju se 10 godina,

8. svi drugostupanijski spisi cuvaju se 5 godina od dana donosSenja
drugostupanjske odluke,

9. spisi Vrhovnog suda Republike Hrvatske koji se odnose na
revizijske predmete cuvaju se 5 godina od dana otpreme revizijske
odluke,

10. svi ostali spisi ¢uvaju se 10 godina nakon pravomoéno
dovrienog postupka.
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3. Spisi koji se trajno Cuvaju
Clanak 168.
0Od spisa navedenih u ¢lanku 167. Sudskog poslovnika, kojima su
istekli rokovi ¢uvanja, zadrZavaju se u sudskom arhivu i ¢uvaju do
predaje nadleznom arhivu sljededi:

1. spisi koji su zbog svog sadrzaja i zbog osoba na koje se odnose
od povijesnog, znanstvenog ili drustvenog znacaja, kao i spisi
uprave Kkoji su vazni za opcu ili mjesnu povijest,

2. spisi koji se odnose na sudsku zgradu i pravne odnose u
pogledu sudskih zgrada i ostalih nekretnina koje su pod upravom
ministarstva nadleZnog za poslove pravosuda ili su dane na
koriStenje sudu, zajedno s odgovaraju¢im planovima, skicama,
ugovorima o gradenju, troSkovnicima, dokaznicama mjera i tome
sli¢no,

3. sudski registri s ispravama,

4. zemljiSne i ostale javne knjige sa zbirkama isprava, planovima i
skicama, kao i svim ostalim ispravama koje se na njih odnose,
spisi o osnivanju i ispravljanju zemljiSnih knjiga, spisi koji se
odnose na polaganje isprava o prijenosu vlasnistva na zemljiStima
koja nisu upisana u zemljiSne knjige zajedno s polozenim
ispravama, kao i odnosni upisnici i pomoc¢ne knjige,

5. oporuke i ostale isprave koje su povjerene sudu na ¢uvanje
zajedno s popisima isprava i odgovaraju¢im imenicima,

6. kazneni spisi u predmetima zbog kaznenih djela za koja je, do
dana stupanja na snagu Zakona o preuzimanju KZ SFR] izreCena
smrtna kazna, a nakon toga dana izreCena kazna zatvora u
trajanju od 20 ili viSe godina,

7. presude i sudske nagodbe iz parnicnih spisa koje se odnose na
statusne sporove, nasljednopravne sporove i sporove o
nekretninama, smrtovnice i rjeSenja o nasljedivanju,

8. spisi u kojima je nakon zavrSetka zavrSne diobe sud donio
rjeSenje o zakljuCenju stecajnoga postupka.

9. rjeSenja o proglasenju nestalog umrlim i o dokazivanju smrti,
10. zbirke opéih uputa, godiSnja izvjeSca i analize rada suda,

11. osobni listovi za zaposlenike suda,

12. svi upisnici i njima odgovarajuéi imenici,

13. opci akti suda.

Clanak 169.
Izdvajanje spisa iz opéeg arhiva radi predaje nadleznom arhivu ili
unistenja, upisat ¢e se u odgovarajuci upisnik informacijskog
sustava koji je u primjeni u poslovanju suda.

Clanak 170.
U opéem arhivu ¢uvaju se trajno, odnosno do predaje nadleznom
arhivu, svi upisnici i pomoéne knjige koji se odnose na spise za

koje su istekli rokovi cuvanja odredeni u ¢lanku 167. Sudskog
poslovnika.

Clanak 171.
Knjige i isprave koje se odnose na materijalno-financijsko
poslovanje cuvaju se u rokovima odredenim posebnim propisima.

DIO TRECI
UPISNICI | POMOCNE KNJIGE
XXIV. glava
OPCE ODREDBE O VODEN)JU UPISNIKA

1. Vodenje upisnika

Clanak 172.
(1) Upisnici sluZe za upisivanje podnesaka kojima se osniva sudski
spis za odredeni predmet i za upisivanje radnji obavljenih u
odredenom predmetu.

(2) Pomoc¢ni upisnici sluZe za pracenje nastavka rada i statisticko
pracenje podataka o rijeSenim, ali nearhiviranim predmetima
opc¢inskih i trgovackih sudova obuhvaéenih preustrojem.

(3) Pomoéne knjige sluZe za upisivanje dopunskih i drugih
podataka koji se ne upisuju u upisnike.

(4) Sudovi vode upisnike, pomoéne upisnike i pomoéne knjige
propisane Sudskim poslovnikom.

(5) Upisnici propisani Sudskim poslovnikom vode se u
elektronickom obliku, osim upisnika za koje nisu osigurani
tehnicki uvjeti za vodenje u elektronickom obliku i koji ¢e se do
ispunjenja uvjeta voditi u papirnatom obliku na obrascima
propisanim ovim Izmjenama i dopunama Sudskog poslovnika.
Upisnici Kir-t, Kir-t-Us, Kir-t-Rz, Kv-t, Kv-t-Us i Kv-t-Rz vode se
isklju¢ivo u papirnatom obliku.

(6) U cilju posebnog oznacavanja pojedinih predmeta (primjerice,
predmeta zaprimljenih u rad suda prije 3, 10, 15 godina i slicno) ne
osnivaju se posebni upisnici, veé se ti predmeti, sukladno pisanoj
obrazloZenoj naredbi predsjednika suda, bez suglasnosti
ministarstva nadleznog za poslove pravosuda, posebno
evidentiraju i oznacavaju na omotu spisa, otiskom odgovarajuceg
Stambilja ili stavljanjem druge posebne oznake, stavljanjem u
dodatni omot i sli¢no.

2. Upisivanje u upisnike
Clanak 173.

(1) Novi predmet osniva se upisom u odgovarajuéi papirnati
upisnik odnosno u elektronicki upisnik informacijskog sustava
koji je u primjeni u poslovanju suda. Pritom je nuZno upisati prvi
podnesak u predmetu kojim se pokrece postupak ili traZi
obavljanje neke druge radnje te ostale obavezne podatke o
predmetu, ukljucujuéi najmanje jednu stranku.

(2) Prije upisa u upisnik sluzbenik je duZan provjeriti je li ve¢
osnovan spis za isti predmet.
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Clanak 174.
(1) Upisivanje predmeta i unoSenje podataka u upisnik obavlja se
po redu primitka u sudu, neovisno o datumu predaje posti
odnosno upucivanja u elektronic¢koj komunikaciji. Na isti se nacin
vode i pomoéne knjige, ako nije drukc¢ije propisano.

(2) Svaki predmet vodi se u odgovaraju¢em upisniku pod istim
rednim brojem do iskazivanja predmeta rijeSenim sukladno
odredbama Sudskog poslovnika.

(3) Kad postupak pokrene viSe osoba ili je pokrenut protiv vise
osoba, predmet se upisuje u odgovarajuci upisnik pod jednim
rednim brojem, time Sto Ce se ispred imena stranaka staviti
arapski brojevi od 1 nadalje, i to posebno za tuZitelje
(predlagatelje, ovrhovoditelje itd.), a posebno za tuZenike
(predlozenike, ovrSenike, itd.).

(4) U kaznenim i prekrSajnim predmetima veci broj okrivljenika
oznacuje se arapskim brojevima od 1 nadalje.

3. Pogresni upisi
Clanak 175.
(1) Pogresni upisi ne smiju se brisati. Ako je neki predmet
pogresno upisan, oznacit ¢e se uz napomenu »pogresan upis«.
Redni broj pogreSno upisanog predmeta ne moze se ponovno
iskoristiti.

(2) Pogresno upisani predmeti ne iskazuju se u sudskoj statistici o
broju primljenih, rijeSenih i nerijeSenih predmeta.

4. Iskazivanje predmeta rijeSenim

Clanak 176.
(1) Kad se prema pravilima odgovarajuceg postupka smatra da je
predmet rijeSen, redni broj tog predmeta obiljeZava se olovkom u
crvenoj boji znakom konacnog rjeSenja »L

(2) Ako se upisnik vodi u elektroni¢kom obliku predmet se
iskazuje rijeSenim sukladno pravilniku o koriStenju
informacijskog sustava u primjeni u poslovanju suda.

(3) Znakom konacnog rjeSenja obiljeZit ¢e se u tom slucaju i
poslovni broj spisa na omotu spisa.

Clanak 177.
(1) Predmeti se iskazuju rijeSenima u trenutku kad sudac iz
referade otpravi presudu ili rjeSenje kojim se dovrSava postupak,
rjeSenje o prekidu ili zastoju postupka, rjeSenje o prihvacanju ili
odbijanju platnog naloga, rjeSenje o obustavi postupka, te rjeSenje
o odbacivanju tuzbe ili prijedloga odnosno nakon $to rjeSenje
kojim se sud oglasava nenadleznim postane pravomoc¢no. Sudska
odluka otpremit ée se sa suda u daljnjem roku od osam dana.

(2) Predmeti u kojima je doneseno rjeSenje o prekidu postupka
radi oglednog postupka i predmeti u kojima je doneseno rjesenje o
prekidu postupka iz razloga $to je u drugom postupku postavljen
zahtjev za prethodnim pitanjem Sudu Europske unije sukladno
¢lanku 213. stavku 2. tocki 2. Zakona o parni¢nom postupku ne

iskazuju se rijeSenima.

(3) Kod drugostupanjskog suda predmet se iskazuje rijeSenim u
trenutku otpravka odluke iz referade suca nakon $to je predmet
vracen iz sluZbe za pracenje i evidentiranje sudske prakse. Sluzba
za pracenje i evidentiranje sudske prakse duzna je u $to kracem
roku od dana prijama spisa isti vratiti u referadu suca. Sudska
odluka otpremit ¢e se sa suda u daljnjem roku od osam dana.

(4) Ako drugostupanjski sud vraca prvostupanjskom sudu
predmet radi sredivanja spisa, provjere punomoci stranaka i
drugog slicnog razloga te nakon obavljanja odredenih sluzbenih
radnji o¢ekuje povratak tog predmeta na odlucivanje, takav se
predmet neée iskazati rijeSenim. Ako prvostupanjski sud utvrdi da
nema potrebe za ponovnom dostavom predmeta
drugostupanjskom sudu duZan je o tome odmah obavijestiti
drugostupanijski sud te se danom primitka takve obavijesti kod
drugostupanjskog suda, drugostupanjski predmet iskazuje
rijeSenim.

(5) Predmet u kojem je doslo do zastare kaznenog ili prekrSajnog
progona iskazuje se rijeSenim, time da se u odjeljku »primjedba«
upisuje rije¢ »zastara« i podvlaci vodoravnom crtom u crvenoj
boji. Predmeti u kojima je doSlo do zastare nece se iskazivati u
statistickim podacima o radu sudaca i sudskih savjetnika.

(6) Predmet u kojem je izdan kazneni nalog iskazuje se rijeSenim:

- kada nije podnesen prigovor okrivljenika, ¢ime izdani kazneni
nalog postaje pravomocan,

- kada je prigovor podnesen pa je odbacen kao nepravovremen ili
podnesen od neovlastene osobe.

(7) Ako je prigovor podnesen pravovremeno i od strane ovlastene
osobe, sud nastavlja postupak pod istim poslovnim brojem pod
kojim je ve¢ voden izdani kazneni nalog.

(8) Predmet u kojem je izdan prekr3ajni nalog iskazuje se
rijeSenim:

- kada nije podnesen prigovor okrivljenika, ¢ime izdani prekrSajni
nalog postaje pravomocan,

- kada podnesenim prigovorom okrivljenik prigovara povodom
izreCene odnosno primijenjene prekrSajnopravne sankcije,
oduzete imovinske koristi ili odredenih tro§kova u povodu
izdavanja prekrSajnog naloga, a izdavatelj prekrSajnog naloga
donese rjeSenje sukladno ¢lanku 238. stavak 1., 4. i 5. PrekrSajnog
zakona.

(9) U ostalim slucajevima kada je podnesen prigovor, a izdavatelj
prekrSajnog naloga ne donese rjeSenje sukladno ¢lanku 238.
stavak 1., 4. i 5. PrekrSajnog zakona, izdani prekr3ajni nalog se
stavlja izvan snage i sud nastavlja postupak pod istim poslovnim
brojem pod kojom je ve¢ voden izdani prekr$ajni nalog.
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Clanak 178.
(1) Predmet koji se odnosi na viSe osoba (viSe okrivljenika, vise
tuzitelja ili tuZenika) iskazuje se rijeSenim kad je odluka izradena i
otpravljena u pogledu svih osoba.

(2) Predmet u kojem je donesena djelomic¢na presuda,
medupresuda i sli¢no, nece se iskazati rijeSenim.

5. Oznacavanje spajanja i razdvajanja spisa u upisnicima
Clanak 179.
(1) Kad se vise predmeta spoji radi provodenja zajednickog
postupka i dono$enja zajednicke odluke, kod predmeta kojem se
spaja upisat e se »spojen spis P-23/13«, a kod predmeta koji se
spaja upisat e se »spojen na P-5/2018« .

(2) Podaci predmeta koji je spojen nece se prepisivati u podatke
predmeta s kojim je spojen. Daljnji podaci unosit ¢e se kod
zajedniCkog predmeta.

(3) Spojeni predmet vodi se dalje pod poslovnim brojem
zajednickog predmeta.

Clanak 180.
(1) Ako se u jednom predmetu donese rjeSenje o razdvajanju
postupka, izdvojeni dio upisat ¢e se u upisnik pod novim
poslovnim brojem, osim ako je za taj dio spisa ve¢ ranije osnovan
samostalni spis, odnosno ako se taj dio spisa spaja s drugim
spisom.

(2) Upisi koji se odnose na izdvojeni dio spisa upisat ¢e se u
podatke izdvojenog (novog) predmeta.

6. Postupak s predmetima ustupljenim drugom stvarno i
mjesno nadleznom sudu rjeSenjem predsjednika Vrhovnog
suda Republike Hrvatske
Clanak 181.

(1) Ako predsjednik Vrhovnog suda Republike Hrvatske rjeSenjem
odredi da u pojedinom predmetu postupa drugi stvarno i mjesno

nadleZni sud, sud kojem su predmeti ustupljeni upisat ce
ustupljene predmete u odgovarajuce upisnike i s njima postupati
kao s ostalim predmetima u tom sudu.

(2) Sud prvog stupnja kojem je predmet ustupljen o tome ce
obavijestiti stranke, odnosno njihove punomoénike ili zastupnike
uz prvo pismeno koje im bude upuéeno.

(3) Sud drugog stupnja kojem je predmet ustupljen o tome ¢e
obavijestiti stranke, odnosno njihove punomo¢nike ili zastupnike
odmah po zaprimanju predmeta.

Clanak 182.
(1) Sud ¢iji se predmet ustupa drugom sudu, oznacava predmet
dovrSenim uz napomenu u odgovarajuéi odjeljak upisnika da je
predmet ustupljen rjeSenjem predsjednika Vrhovnog suda
Republike Hrvatske.

(2) Sud ¢iji se predmet ustupa drugom sudu, ustupljeni predmet

nece iskazivati u statistickim podacima o radu suca ili sudskog
savjetnika.

7. Zakljucivanje upisnika
Clanak 183.

(1) Elektronicki upisnik zakljucuje se od strane pruZatelja usluge
za razvoj i odrZavanje informacijskog sustava, koristenjem
posebne administrativne funkcije, po proteku roka za upis
podneska kojim se osniva novi spis iz ¢lanka 104. stavak 1.
Sudskog poslovnika. U zaklju¢en upisnik nije moguce upisati novi
predmet, ali je moguce unositi podatke o postojeéim predmetima.

(2) PruZzatelj usluga za razvoj i odrZavanje informacijskog sustava
otvorit ¢e upisnik za idué¢u godinu.

(3) Upisnik u papirnatom obliku zakljucuje se krajem svake
godine, tako da se iza posljednjeg upisanog rednog broja stavlja
biljeska koja sadrZi dan, mjesec i godinu zakljucenja, redni broj
posljednjeg upisa u upisniku, broj i poslovne brojeve pogresnih
upisa, broj rijeSenih predmeta, te broj i to¢an popis predmeta koji
su na kraju godine ostali nerijeSeni. Tu biljeSku potpisuje voditelj
upisnika i predsjednik suda.

(4) Podaci koji se odnose na nerijeSene predmete upisane u
upisnik u papirnatom obliku, upisivat ¢e se i dalje u taj upisnik.
Kad se predmeti rijeSe u sljedecoj godini, u ranijem upisniku stavit
e se kod odgovarajuceg rednog broja znak konacnog rjeSenja, a
u biljeSci odnosno u popisu nerijeSenih predmeta precrtat e se
olovkom u crvenoj boji poslovni broj tog predmeta.

8. Upisivanje predmeta koji su bili iskazani kao rijeseni
Clanak 184.

(1) Kad se u predmetu koji je iskazan rijeSenim nastavi postupak
zbog ukidanja, djelomi¢nog ukidanja odluke ili drugih razloga
(npr. pravomocnosti rjeSenja o nastavku postupka), predmet Ce se
upisati pod novim poslovnim brojem s potrebnim ranijim upisima.
Novi poslovni broj upisat ¢e se kod ranijeg upisa i zabiljeziti na
omotu spisa i u popisu pismena, a kod novog upisa Ce se upisati
raniji poslovni broj.

(2) Kada odluka bude ukinuta samo radi odluke o troskovima
postupka predmet se nece upisivati pod novim brojem.

Clanak 18s.
(1) Izvanredni pravni lijekovi, kao i ostali podnesci kojima se trazi
izmjena pravomocéne odluke, upisat ¢e se u upisnik kod predmeta
koji je pravomoéno dovrSen i iskazan kao rijeSen.

(2) Ako se povodom izvanrednog pravnog lijeka ukine
pravomocéna odluka i predmet vrati na ponovno sudenje, predmet
Ce se upisati pod novim poslovnim brojem.

9. Pregled upisnika i pomocnih knjiga
Clanak 186.
Upravitelj sudske pisarnice pregledava redovito svakog mjeseca, a
po potrebi i viSe puta, upise u svim upisnicima i pomoénim
knjigama, usporedujuci ih sa spisima i ispitujuci jesu li upisi to¢ni
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i potpuni.

10. Upisnici
Clanak 187.
Opcéinski sudovi vode ove upisnike:

1. Za kaznene predmete:

Upisnik suca za mladeZ Kim

Kazneni upisnik K

Kazneni upisnik za maloljetnike Km

Kazneni upisnik za mlade punoljetnike Kmp

Kazneni upisnik za kaznena djela kaznenopravne zastite djece Kzd

Kazneni upisnik za predmete iz ¢lanka 21. Zakona o USKOK-u K-Us
(Obrazac br. 14)

Upisnik za izvanraspravno kazneno vijee Kv
Upisnik za izvanraspravno kazneno vijee za mladez Kvm

Upisnik za predmete iz ¢lanka 21. Zakona o USKOK-u za
izvanraspravno vijece Kv-Us (Obrazac br. 15)

Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i
izvrSenja odluka o novcanoj kazni izmedu drzava ¢lanica
Europske unije Kv-eu

Upisnik za optuzno vijece Kov
Upisnik za optuZno vijece za mladez Kovm

Upisnik za optuZno vijece za predmete iz clanka 21. Zakona o
USKOK-u Kov-Us (Obrazac br. 16)

Upisnik za razne kaznene predmete Kr

Upisnik za razne kaznene predmete prema Zakonu o sudovima za
mladez Krm

Upisnik za predmete izvrSavanja zastitnog nadzora Ik-ZN
Upisnik za predmete izvrSavanja rada za opce dobro Ik-ROD.
2. Za gradanske predmete:

Parnicni upisnik P

Upisnik za obiteljske sporove P Ob

Upisnik za platne naloge P1

Upisnik predmeta naknade Stete Pn

Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp

Upisnik za radne sporove Pr

Upisnik stambenih sporova Ps

Upisnik za predmete europskog platnog naloga i europskog
postupka za sporove male vrijednosti P-eu

Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeZnika po prigovoru
na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave Povrv

Upisnik za ostavine O

Upisnik za ovrhu po Obiteljskom zakonu Ovr Ob
Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv

Upisnik za predmete ovrSnih vijeca OV

Upisnik za predmete ovrhe i osiguranja na temelju odluka
donesenih u drZavama ¢lanicama Europske unije Ovr-eu

Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1
Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za izvanparni¢ne predmete po Obiteljskom zakonu R1 Ob

Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i proglasenje izvrSivosti
odluka iz drZava ¢lanica Europske unije R1-eu

Upisnik za pravnu pomo¢ Pom

Upisnik za pravnu pomoc s drzavama ¢lanicama Europske unije
Pom-eu

Upisnik za ovjeravanje isprava namijenjenih inozemstvu Ov-I
Upisnik za predmete mirenja Mir
Upisnik za stecaj potroSaca Sp.

3. Za prekrSajne predmete:

izmijenjeni ¢lanak 187. tocka 3. stupa na snagu danom
ispunjenja tehnickih uvjeta

Upisnik za prekrSaje Pp

Upisnik za pravnu pomo¢ u prekr$ajnim predmetima Pp Pom
Upisnik za predmete izvrSenja prekrSajnih sankcija Pp Tkp
Upisnik za razne prekrSajne zahtjeve Pp Prz

Upisnik za razne prekrSajne predmete Pp Pr

Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i
izvrSenja odluka o novc¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica
Europske unije Pp Ikp-eu.

Clanak 188.
Zupanijski sudovi vode ove upisnike:
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1. Za kaznene predmete:
Upisnik predmeta suca istrage Kir

Upisnik za razne istraZne predmete iz ¢lanka 21. Zakona o
USKOK-u Kir-Us (Obrazac br. 18)

Upisnik za razne istraZne predmete ratnih zlo¢ina Kir-Rz (Obrazac
br. 18)

Upisnik za razne istrazne predmete europskog uhidbenog naloga
Kir-eun

Upisnik za predmete po ostalim oblicima pravosudne suradnje u
kaznenim stvarima s drZzavama ¢lanicama Europske unije Kir-eu

Upisnik predmeta suca istrage s posebnom oznakom Kir-t
(Obrazac br. 18)

Upisnik predmeta suca istrage s posebnom oznakom Kir-t-Us
(Obrazac br. 18)

Upisnik predmeta suca istrage s posebnom oznakom Kir-t-Rz
(Obrazac br. 18)

Upisnik suca istrage za dokazno rociste ispitivanja djeteta Kir-d
(Obrazac br. 18)

Upisnik suca za mladeZ Kim

Kazneni upisnik K

Kazneni upisnik za maloljetnike Km

Kazneni upisnik za mlade punoljetnike Kmp

Kazneni upisnik za kaznena djela kaznenopravne zastite djece Kzd

Kazneni upisnik za predmete iz ¢lanka 21. Zakona o USKOK-u K-Us
(Obrazac br. 14)

Kazneni upisnik za predmete ratnih zlo¢ina K-Rz (Obrazac br. 19)
Upisnik za razne kaznene predmete Kr

Upisnik za razne kaznene predmete prema Zakonu o sudovima za
mladeZ Krm

Upisnik za razne kaznene predmete iz clanka 21. Zakona o
USKOK-u Kr-Us (Obrazac br. 17)

Upisnik za razne kaznene predmete ratnih zlo¢ina Kr-Rz (Obrazac
br.17)

Upisnik za izvanraspravno kazneno vijee Kv I
Upisnik za izvanraspravno kazneno vijeée Kv II
Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece Kv-t (Obrazac br. 15)

Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece Kv-t-Us (Obrazac br. 15)

Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece Kv-t-Rz (Obrazac br. 15)
Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece za mladez Kvm

Upisnik za predmete iz ¢lanka 21. Zakona o USKOK-u za
izvanraspravno vijece Kv I-Us (Obrazac br. 15)

Upisnik za predmete iz ¢lanka 21. Zakona o USKOK-u za
izvanraspravno vijece Kv II-Us (Obrazac br. 15)

Upisnik za predmete ratnih zlocina za izvanraspravno vijete Kv-Rz
(Obrazac br. 15)

Upisnik izvanraspravnog kaznenog vijeca za predmete europskog
uhidbenog naloga Kv-eun

Upisnik izvanraspravnog kaznenog vijeca za predmete po ostalim
oblicima pravosudne suradnje u kaznenim stvarima s drzavama
Clanicama Europske unije Kv-eu

Upisnik za optuzno vijee Kov
Upisnik za optuZno vijece za mladez Kovm

Upisnik za optuZno vijece za predmete iz ¢clanka 21. Zakona o
USKOK-u Kov-Us (Obrazac br. 16)

Upisnik za optuzno vijeCe za predmete ratnih zlo¢ina Kov-Rz
(Obrazac br. 16)

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete Kz

Upisnik za drugostupanjske predmete o izdanim i primljenim
potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov¢anoj kazni
izmedu drZava Clanica Europske unije (Kz-eu)

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete maloljetnika KZm

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete mladih
punoljetnika KZzmp

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete za kaznena djela
kaznenopravne zastite djece Kzzd

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete iz ¢lanka 21.
Zakona o USKOK-u KZ-Us (Obrazac br. 20)

Upisnik za predmete izvrSavanja kazne zatvora Ik

Upisnik za predmete izvrSavanja odgojne mjere upucivanja u
odgojni zavod i kazne maloljetni¢kog zatvora izrecene
maloljetnicima Ik I ozmz m

Upisnik za predmete izvrSavanja odgojne mjere upucivanja u
odgoijni zavod i kazne maloljetni¢kog zatvora izrecene mladim
punoljetnicima Ik I ozmz mp

Upisnik za predmete izvrSavanja kazne zatvora za kaznena djela
kaznenopravne zastite djece Ik I zd
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Upisnik za razne predmete izvrSavanja kazne zatvora Ikr

Upisnik za drugostupanjske predmete izvrSavanja kazne zatvora
1Kz

Upisnik za drugostupanjske predmete izvrSavanja kazne zatvora
KzZ1

Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog
povrede prava na sudenje u razumnom roku Kzp II.

2. Za gradanske predmete:

Parni¢ni upisnik P

Upisnik za drugostupanjske gradanske predmete GZ

Upisnik za drugostupanjske radne predmete GZ R

Upisnik za drugostupanjske zemljisSnoknjizne predmete Gz Zk
Upisnik za drugostupanjske obiteljske predmet GZ Ob i GZ Ovr Ob.
Upisnik za drugostupanjske ovrSne predmete GZ Ovr

Upisnik za drugostupanjske gradanske predmete povodom Zalbi
na predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti
Gz-eu

Upisnik za predmete prema Zakonu o zastiti osoba s duSevnim
smetnjama R1

Upisnik za razne gradanske predmete R2
Upisnik za predmete mirenja Mir

Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog
povrede prava na sudenje u razumnom roku Gzp II.

3. Za prekrSajne predmete:

Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog
povrede prava na sudenje u razumnom roku Pzp II.

Clanak 188.a
Visoki kazneni sud Republike Hrvatske vodi ove upisnike:

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete I KZ
Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete-Uskok I KZ-Us

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete ratnih zloc¢ina I
KZz-rz

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete - istrazni zatvor II
Kz

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete - Uskok - istrazni
zatvor II KZ-Us

Upisnik za mjesnu nadleZnost i sukob nadleznosti IV Kr

Upisnik Zalbi na rjeSenja u predmetima europskog uhidbenog
naloga I KZ-eun

Upisnik za predmete po ostalim oblicima pravosudne suradnje u
kaznenim stvarima s drzavama ¢lanicama Europske unije I Kz-eu

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete prema Zakonu o
sudovima za mladeZ I Kzm

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete prema Zakonu o
sudovima za mladeZ u odnosu na mlade punoljetnike I KZmp

Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete za kaznena djela
kaznenopravne zastite djece I KZzd

Upisnik predmeta uvjetnih otpusta I Kz-uv
Upisnik za treCestupanjske kaznene predmete Kz III
Upisnik za razne kaznene predmete I Kr

Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog
povrede prava na sudenje u razumnom roku Kzp II.

Clanak 189.

¢lanak 189. brise se

Prekeiainisudevivod snikes
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Clanak 190.

izmijenjeni ¢lanak 190. stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Visoki prekrSajni sud Republike Hrvatske vodi ove upisnike:
Upisnik za drugostupanjske predmete Ppz

Upisnik za supletorne kazne zatvora SZzZ

Upisnik za izvanredne pravne lijekove IU

Upisnik za predmete iz podrucja priznanja i izvrSenja odluka o
novcanoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije IR-eu

Upisnik za Zalbe na rjeSenja o oduzimanju predmeta, na nalog za
zadrzavanje i dr. IR

Upisnik za razne prekrSajne predmete R.

Clanak 191.
Trgovacki sudovi vode ove upisnike:

Upisnik za trgovacke sporove P

Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeZnika po prigovoru
na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave Povrv

Upisnik za platne naloge P1

Upisnik za predmete europskog platnog naloga i europskog
postupka za sporove male vrijednosti P-eu

Upisnik za predstecajne i stecajne postupke i postupke izvanredne
uprave St

Upisnik za Zalbe protiv rjeSenja u skratenom stecajnom postupku
Stz

Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv
Upisnik za predmete ovr$nih vije¢a OV

Upisnik za predmete ovrhe i osiguranja na temelju odluka
donesenih u drZzavama ¢lanicama Europske unije Ovr-eu

Upisnik sudskog registra Tt (Obrazac br. 21)
Upisnik sudskog registra za razne predmete R3 (Obrazac br. 22)
Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1

Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i proglaSenje izvrSivosti
odluka iz drzava ¢lanica Europske unije R1-eu

Upisnik za razne predmete trgovackih sporova R2

Upisnik za pravnu pomo¢ Pom

Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama ¢lanicama Europske unije
Pom-eu

Upisnik za predmete mirenja Mir.

Clanak 192.
Visoki trgovacki sud Republike Hrvatske vodi ove upisnike:

Upisnik za drugostupanjske predmete trgovackih sporova PZ
Upisnik za razne predmete trgovackih sporova RTZ

Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog
povrede prava na sudenje u razumnom roku Gzp II

Upisnik za predmete mirenja Mir.

Clanak 193.

Upravni sudovi vode ove upisnike:
Upisnik za ocjenu zakonitosti pojedina¢ne odluke javnopravnog
tijela i ocjenu zakonitosti propustanja donoSenja pojedinacne

odluke javnopravnog tijela Us I

Upisnik za ocjenu zakonitosti postupanja javnopravnog tijela i
propustanja postupanja javnopravnog tijela Uszp

Upisnik za ocjenu zakonitosti sklapanja, raskidanja i izvrSavanja
upravnog ugovora Usug

Upisnik za razne upravne predmete Url

Upisnik za izvrSenje sudskih odluka Usi.

Clanak 194.
Visoki upravni sud Republike Hrvatske vodi ove upisnike:

Upisnik za drugostupanjske predmete povodom Zalbe Usz

Upisnik za ocjenu zakonitosti odluka javnopravnih tijela kada
Visoki upravni sud Republike Hrvatske odlucuje u prvom stupnju
UsII

Upisnik za ocjenu zakonitosti opéih akata Usoz
Upisnik za razne upravne predmete Urll

Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog
povrede prava na sudenje u razumnom roku Uzp II.

Clanak 195.
Vrhovni sud Republike Hrvatske vodi ove upisnike:

1. Za kaznene predmete:
Upisnik za treCestupanjske kaznene predmete III KZ
Upisnik zahtjeva za zastitu zakonitosti Kzz

Upisnik zahtjeva za izvanredno ublaZavanje kazne I Kr
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Zahtjev za izvanredno preispitivanje pravomocne presude III Kr

Upisnik Zalbi protiv odluka o utvrdenoj stegovnoj odgovornosti
zamjenika drZzavnih odvjetnika i odluka o privremenom udaljenju
zamjenika drzavnih odvjetnika I KZ SODO

Upisnik odluka drugostupanjskog disciplinskog vijeca za javne
biljeznike I KZ JB

Upisnik priziva na odluke Viseg disciplinskog suda Hrvatske
odvjetnicke komore I KZ HOK

Zamolnice i razni kazneni predmeti II-3 Kr
PrenoSenje mjesne nadleznosti II-4 Kr
Izrucenje okrivljenih i osudenih osoba II-8 Kr

Upisnik Zalbi za kaznene predmete zahtjeva za zastitu prava na
sudenje u razumnom roku - vijece od 3 suca Kzzp I

Upisnik za kaznene predmete zahtjeva za isplatu primjerene
naknade zbog povrede prava na sudenje u razumnom roku Kzp II

Upisnik Zalbi za kaznene predmete zahtjeva za isplatu primjerene
naknade zbog povrede prava na sudenje u razumnom roku -
vijeCe od 5 sudaca Kzzp II.

2. Za gradanske predmete:

Upisnik revizija Rev

Upisnik prijedloga za dopustenje revizije Revd
Upisnik Zalbenih predmeta Gz

Upisnik delegacija i sukoba nadleZnosti Gr 1
Upisnik raznih gradanskih predmeta Gr 2
Upisnik za ogledne postupke Gop

Upisnik Zalbi za gradanske predmete zahtjeva za zastitu prava na
sudenje u razumnom roku - vijece od 3 suca GZzp I

Gradanski predmeti zahtjeva za isplatu primjerene naknade zbog
povrede prava na sudenje u razumnom roku Gzp II

Upisnik Zalbi za gradanske predmete zahtjeva za isplatu
primjerene naknade zbog povrede prava na sudenje u razumnom
roku GZzp II

3. Za upravne predmete:
Upisnik raznih upravnih predmeta Ur HOK

Upisnik zahtjeva za izvanredno preispitivanje zakonitosti
pravomocne presude Visokog upravnog suda U-zpz

Upisnik zahtjeva za zastitu zakonitosti u upravnim predmetima
Uzz.

Clanak 196.
(1) Za predmete sudske uprave sudovi vode ove upisnike:

Upisnik sudske uprave Su

Upisnik za predmete zahtjeva za sudenje u razumnom roku
Su-Gzp I, Su-Kzp [, Su-Uzp [, Su-Pzp I

Upisnik za predmete zahtjeva za sudenje u razumnom roku
Su-GZzp I, Su-KZzp I, Su-UZzp I, Su-PZzp I

Upisnik za razne predmete sudske uprave koji se odnose na
zastitu prava na sudenje u razumnom roku Su-r

Upisnik za povjerljive i strogo povijerljive predmete Su-pov. i
Su-StrPov (Obrazac br. 23)

Upisnik za prvostupanjske predmete izvrSenja kaznenih sankcija
Su-Tk

(2) Upisnik za prvostupanjske predmete izvrSenja kaznenih
sankcija (Su Ik) vode opéinski sudovi.

Clanak 196.a
U upisnike koji se vode u elektronickom obliku upisivat ¢e se
podaci predvideni u informacijskom sustavu koji se primjenjuje u
radu suda.

11. Pomocne knjige

Clanak 197.
Opcinski sudovi vode ove pomocéne knjige:

Knjiga oduzetih predmeta Kop (Obrazac br. 24)

Popis ovrha povjerenih sudskom ovrSitelju (Obrazac br. 25)

Popis isprava Pi (Obrazac br. 26)

Evidencija pruZene besplatne pravne pomo¢i (BPP) (Obrazac br. 4)

Popis izdanih potvrda za ostvarivanje naknade za izgubljenu
zaradu (Obrazac br. 8)

Poslovni dnevnik (ro¢idnik) (Obrazac br. 27)
Popis poslanih i priloZenih spisa koje treba vratiti (Obrazac br. 28)
Primopredajna knjiga za unutarnju dostavu (Obrazac br. 11)

Knjiga zaduZenja sudskog sluzbenika otpravcima za dostavljanje
(Obrazac br. 29)

Dostavna knjiga za po$tu (Obrazac br. 30)
Dostavna knjiga za mjesto (Obrazac br. 12)
Popis otpravaka dostavljenih putem oglasne ploce (Obrazac br. 31)

Dnevnik sudskih izlazaka i sluzbenih putovanja (putni dnevnik)
(Obrazac br. 1)
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Popis izdanih spisa iz arhiva (Obrazac br. 13)

Clanak 198.

Zupanijski sudovi vode ove pomoéne knjige:
Knjiga oduzetih predmeta Kop (Obrazac br. 24)

Knjiga snimki ispitivanja okrivljenika i izdvojenih nezakonitih
dokaza Kir 1 (Obrazac br. 24.a)

Popis revizija Rev (Obrazac br. 32)
Evidencija pruZene besplatne pravne pomoci (BPP) (Obrazac br. 4)

Popis izdanih potvrda za ostvarivanje naknade za izgubljenu
zaradu (Obrazac br. 8)

Poslovni dnevnik (ro¢ignik) (Obrazac br. 27)
Popis poslanih i priloZenih spisa koje treba vratiti (Obrazac br. 28)
Primopredajna knjiga za unutarnju dostavu (Obrazac br. 11)

Knjiga zaduZenja sudskog sluzbenika otpravcima za dostavljanje
(Obrazac br. 29)

Dostavna knjiga za po$tu (Obrazac br. 30)
Dostavna knjiga za mjesto (Obrazac br. 12)
Popis otpravaka dostavljenih putem oglasne ploce (Obrazac br. 31)

Dnevnik sudskih izlazaka i sluzbenih putovanja (putni dnevnik)
(Obrazac br. 1)

Popis izdanih spisa iz arhiva (Obrazac br. 13).

Clanak 199.

¢lanak 199. briSe se

Prekiaini sudovivod e kntice:
Kniiea oduzetihpred Kop (O} br24)

Popis izdanil i wvanie naknade za izeubl
zaradu (Obrazac br. 8)

Postovni dnevaik (rodisnilo(O} bto2)
Popis.postanih i prilosenihsisakoie trel it (O} br.28)
P e ki o o b1

K Ladeni el Lushenil . i bani
{Obrazac br29)

B e e b 30)
L e esto (O] br12)

Clanak 200.
Trgovacki sudovi vode ove pomoc¢ne knjige:

Popis ovrha povjerenih sudskom ovr$itelju (Obrazac br. 25)
Evidencija pruZene besplatne pravne pomoci (BPP) (Obrazac br. 4)

Popis izdanih potvrda za ostvarivanje naknade za izgubljenu
zaradu (Obrazac br. 8)

Poslovni dnevnik (ro¢idnik) (Obrazac br. 27)
Popis poslanih i priloZenih spisa koje treba vratiti (Obrazac br. 28)
Primopredajna knjiga za unutarnju dostavu (Obrazac br. 11)

Knjiga zaduzenja sudskog sluzbenika otpravcima za dostavljanje
(Obrazac br. 29)

Dostavna knjiga za po$tu (Obrazac br. 30)
Dostavna knjiga za mjesto (Obrazac br. 12)
Popis otpravaka dostavljenih putem oglasne ploce (Obrazac br. 31)

Dnevnik sudskih izlazaka i sluZzbenih putovanja (putni dnevnik)
(Obrazac br. 1)

Popis izdanih spisa iz arhiva (Obrazac br. 13).

Clanak 201.
Op¢inski sudovi mogu voditi sljedeée pomocéne upisnike:

Pu P za parni¢ne vrste postupaka

Pu O za ostavinske vrste postupaka

Pu Ovr za ovrSne vrste postupaka

Pu K za kaznene vrste postupaka

Pu R za razne predmete

Pu Su-Gzp I za gradanske predmete razumnog roka

Ppu G za predmete iz podrucja gospodarstvenih prekrsaja

Ppu F za predmete iz podrucja financijskih prekrsaja

Ppu J za predmete iz podrucja javnog reda i mira i javne sigurnosti

Ppu P za predmete iz podrucja sigurnosti prometa na cestama i
prijevoza Ppu R za predmete koji su upisivani u sve druge
upisnike.
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12. Pomocni upisnici
Clanak 201.a

izmijenjeni ¢lanak 201.a stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Opcinski sudovi mogu voditi sljede¢e pomocne upisnike:
Pu P za parni¢ne vrste postupaka

Pu O za ostavinske vrste postupaka

Pu Ovr za ovr$ne vrste postupaka

Pu K za kaznene vrste postupaka

Pu Pp za prekr3ajne vrste postupaka

Pu PpR za ostale prekrSajne predmete

Pu R za razne predmete

Pu Su-Gzp I za gradanske predmete razumnog roka.

Clanak 201.b

¢lanak 201.b briSe se

Prekiaini sudovi it sheded ) csnike:
Pou i i pedru i b orekiiai
PpuJ 1 iz podrutia o miraii ) .
PowP ] i podruiiasi )

PowR i Ko N i ssnike.

Clanak 201.c
Trgovacki sudovi mogu voditi sljedeée pomocne upisnike:

Pu Ovr za ovr$ne vrste postupaka
Pu P za parnicne vrste postupaka
Pu R za razne predmete

Pu St za predmete stecajnog postupka.

XXV. glava
POJEDINI UPISNICI
1. Kazneni upisnik (K)
Clanak 202.
(1) U upisnik K opéinski sudovi upisuju optuznice i privatne tuzbe
za kaznena djela za koja je opéinski sud nadleZan u prvom
stupnju.

(2) U upisnik K Zupanijski sudovi upisuju optuZnice za kaznena
djela za koja je Zupanijski sud nadleZan u prvom stupnju osim

onih koje su upisuju u neki drugi upisnik.

2. Kazneni upisnik za maloljetnike (Km)

Clanak 203.
U upisnik Km opéinski i Zupanijski sudovi upisuju prijedloge za
izricanje maloljetnic¢ke sankcije.

2.3 Kazneni upisnik za mlade punoljetnike (Kmp)
Clanak 203.a
U upisnik Kmp opéinski i Zupanijski sudovi upisuju optuznice
protiv mladih punoljetnika.

2.b Kazneni upisnik za kaznena djela kaznenopravne
zastite djece (Kzd)
Clanak 203.b
U upisnik Kzd opéinski i Zupanijski sudovi upisuju optuznice
protiv odraslih pocinitelja kaznenih djela kaznenopravne zastite
djece.

3. Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece (Kv)

Clanak 204.
U upisnik Kv opéinski sudovi upisuju predmete iz nadleznosti
izvanraspravnog kaznenog vijeca tog suda.

3.a Upisnik za izvanraspravno kazneno vijece za mladez
(Kvm)
Clanak 204.a

U upisnik Kvm op¢inski i Zupanijski sudovi upisuju Zalbe protiv
rjeSenja suca za mladeZ opcinskog i Zupanijskog suda o spajanju
ili razdvajanu postupka, o odredivanju pritvora ili odbijanju
prijedloga za odredivanje pritvora maloljetniku, o odredivanju,
produljenju i ukidanju privremenog smjeStaja maloljetnika u
ustanovu socijalne skrbi ili stavljanju maloljetnika pod nadzor
centra za socijalnu skrb do podnos$enja prijedloga za sankciju, o
istraznom zatvoru prema maloljetniku, o upucivanju maloljetnika
u odgojnu ustanovu ili odgojni zavod prije pravomoc¢nosti rjeSenja
0 odgojnoj mjeri ako o tome nije odlucilo raspravno vijece vec se
odluka donosi naknadno, o odbijanju prijedloga drzavnog
odvjetnika za provodenje dokaznog rocista, o troSkovima
postupka, o prijedlogu za opoziv uvjetne osude, o produljenju ili
ukidanju istraznog zatvora nakon potvrdivanja optuznice u
predmetima protiv mladih punoljetnika i predmetima
kaznenopravne zastite djece te na odluke suca istrage za mladez o
odredivanju istraZznog zatvora protiv maloljetnika.

3.b Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o novcanoj kazni izmedu
drzava clanica Europske unije Kv-eu
Clanak 204.b

U upisnik Kv-eu opéinski sudovi upisuju predmete vezano za
postupanje po izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja
iizvrSenja odluka o nov¢anoj kazni izmedu drZava ¢lanica
Europske unije.

€ us-INFO* © LEXPERA

Stranica 46 od 70

Ispisano: 25. 8. 2021.



Vrijedi na dan: 25. 8. 2021.

Sudski poslovnik

4. Upisnik za optuzno vijece (Kov)
Clanak 205.
U upisnik Kov opéinski i Zupanijski sudovi upisuju predmete iz
nadleZnosti optuzZnog vije¢a tih sudova osim onih koji se upisuju u
neki drugi upisnik.

4.a Upisnik za optuzno vijece za mladez (Kovm)
Clanak 205.a
U upisnik Kovm op¢inski i Zupanijski sudovi upisuju predmete iz
nadleZnosti optuznog vije¢a za mladez tih sudova u predmetima
protiv mladih punoljetnika i predmetima kaznenopravne zastite
djece.

5. Upisnik za razne kaznene predmete (Kr)
Clanak 206.
U upisnik Kr opéinski i Zupanijski sudovi upisuju zamolnice
drugih sudova za obavljanje radnji u kaznenom postupku, kao i
sve ostale kaznene predmete koje nije moguce upisati u neki drugi
upisnik.

5.2 Upisnik za razne kaznene predmete prema Zakonu o
sudovima za mladez (Krm)
Clanak 206.a
U upisnik Krm opéinski i Zupanijski sudovi upisuju zamolnice
drugih sudova za obavljanje radnji u kaznenom postupku iz
nadleZnosti Zakona o sudovima za mladeZ, kao i sve ostale
kaznene predmete koje nije moguce upisati u neki drugi upisnik, a
odnose se na postupanje u predmetima prema Zakonu o
sudovima za mladez.

6. Upisnik za predmete izvrsavanja zastitnog nadzora
(1k-ZN)
Clanak 207.
U upisnik Ik-ZN opéinski sudovi upisuju predmete izvrsavanja
uvjetne osude sa zaStitnim nadzorom izrecene punoljetnim
osobama u kaznenom postupku.

7. Upisnik za predmete izvrSavanja rada za opce dobro
(1k-ROD)
Clanak 208.
U upisnik Ik-ROD opéinski sudovi upisuju predmete izvrSavanja
rada za opce dobro izrecene punoljetnim osobama u kaznenom
postupku.

8. Parnicni upisnik i upisnik za trgovacke sporove (P)
Clanak 209.
(1) U upisnik P opéinski i trgovacki sudovi upisuju parni¢ne
predmete povodom podnesenih tuzbi.

(2) U upisnik P Zupanijski sudovi upisuju predmete povodom tuzbi
na temelju Zakona o radu i Zakona o suzbijanju diskriminacije.

8.a Upisnik za obiteljske sporove (P Ob)

Clanak 209.a
U upisnik P Ob opéinski sudovi upisuju parni¢ne predmete prema

odredbama Obiteljskog zakona.

8.b Upisnik za predmete naknade Stete (Pn)
Clanak 209.b
U upisnik Pn opéinski sudovi upisuju parni¢ne predmete
povodom podnesenih tuzbi u sporovima radi naknade Stete.

8.c Upisnik predmeta smetanja posjeda (Psp)
Clanak 209.c
U upisnik Psp op¢inski sudovi upisuju parni¢ne predmete
povodom podnesenih tuzbi u sporovima zbog smetanja posjeda.

8.d Upisnik za radne sporove (Pr)

Clanak 209.d
U upisnik Pr op¢inski sudovi upisuju parni¢ne predmete povodom
podnesenih tuzbi u sporovima iz radnih odnosa.

8.e Upisnik stambenih sporova (Ps)
Clanak 209.e
U upisnik Ps opéinski sudovi upisuju parni¢ne predmete povodom
podnesenih tuzbi u sporovima iz stambenih odnosa.

8 f. Upisnik za predmete europskog platnog naloga i
europskog postupka za sporove male vrijednosti (P-eu)
Clanak 209.f

Upisnik P-eu opéinski sudovi upisuju predmete vezano za
postupanje po Uredbi (EZ) br. 1896/2006 Europskog parlamenta i
Vijeca od 12. prosinca 2006. godine o uvodenju postupka za
europski platni nalog te predmete vezano za postupanje po Uredbi
(EZ) br. 861/2007 Europskog parlamenta i Vije¢a od 11. srpnja
2007. godine o uvodenju europskog postupka za sporove male
vrijednosti.

9. Upisnik predmeta proslijedenih od javnih biljeznika po
prigovoru na rjesenje o ovrsi na temelju vjerodostojne
isprave (Povrv)

Clanak 210.

U upisnik Povrv opéinski i trgovacki sudovi upisuju predmete
proslijedene od javnih biljeZnika povodom prigovora na rjeSenje o
ovrsi na temelju vierodostojne isprave.

10. Upisnik za ostavine (0)

Clanak 211.
U upisnik O op¢inski sudovi upisuju ostavinske predmete
povodom dostavljenih smrtovnica, izvadaka iz drZavnih matica i
prijedloga stranaka za pokretanje ostavinskih postupaka.

10.a Upisnik za ovrhu po Obiteljskom zakonu (Ovr Ob)

Clanak 211.a
U upisnik Ovr Ob opéinski sudovi upisuju predmete ovrhe
povodom prijedloga za ovrhu po Obiteljskom zakonu.

11. Upisnik za ovrhu (Ovr i Ovrv)

Clanak 212.
U upisnik Ovr i Ovrv op¢inski i trgovacki sudovi upisuju predmete
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ovrhe i osiguranja povodom prijedloga za ovrhu i osiguranje te
predmete proslijedene od javnih biljeZnika, kao i predmete po
pravnim lijekovima i prijedlozima izvansudske ovrhe, osim
ovrSnih predmeta koji se upisuju u upisnik Ovr Ob i predmeta
osiguranja koji se upisuju u upisnik R1 Ob.

11.a Upisnik za predmete ovrsnih vijeca (OV)

Clanak 212.a
U upisnik OV opcinski i trgovacki sudovi upisuju predmete u
kojima ovrsno vijece prvostupanjskog suda odlucuje o Zalbama na
rjeSenja donijeta u ovrSnom postupku i prigovorima izjavljenim
na rjeSenja o ovrsi izdanim od strane javnih biljeZnika.

11.b Upisnik za predmete ovrhe i osiguranja na temelju
odluka donesenih u drzavama clanicama Europske unije
(Ovr-eu)

Clanak 212.b

U upisnik Ovr-eu opéinski i trgovacki sudovi upisuju predmete
ovrhe ili osiguranja vezano za postupanje po Uredbi (EZ) br.
44/2001 o nadleZnosti, priznanju i ovrsi sudskih odluka u
gradanskim i trgovackim stvarima, Uredbi (EU) br. 1215/2012 0
nadleznosti, priznanju i izvrSenju sudskih odluka u gradanskim i
trgovackim stvarima (preinacena), Uredbi (EZ) br. 2201/2003 0
sudskoj nadleZnosti i priznanju i ovrsi odluka u bra¢nim stvarima
iu postupcima o roditeljskoj odgovornosti kojom se ukida Uredba
(EZ) br. 1347/2000, Uredbi (EZ) br. 4/2009 o nadleZnosti,
mjerodavnom pravu, priznanju i ovrsi odluka te suradnji u
stvarima uzdrZavanja, Uredbi (EU) br. 650/2012 o nadleZnosti,
mjerodavnom pravu, priznavanju i izvrSavanju odluka i
prihvacanju i izvrS8avanju javnih isprava o nasljednim stvarima i o
uspostavi Europske potvrde o nasljedivanju, Uredbi (EZ) br.
805/2004 Europskog parlamenta i Vije¢a od 21. travnja 2004.
kojom se uvodi europski ovr$ni nalog za nesporne trazbine,
Uredbi (EZ) br. 1896/2006 Europskog parlamenta i Vijeca od 12.
prosinca 2006. o uvodenju postupka za europski platni nalog i
Uredbi (EZ) br. 861/2007 Europskog parlamenta i Vijeca od 11.
srpnja 2007. o uvodenju europskog postupka za sporove male
vrijednosti te drugim uredbama Europske unije na temelju ¢ijih
odredbi se moZe donijeti odluka koja bi trebala biti izvrSena u
drugoj drzavi ¢lanici.

12. Upisnici za izvanparnicne predmete i razne gradanske
predmete (R1i R2)

Clanak 213.
(1) U upisnik za izvanparni¢ne predmete (R1-teZi) opéinski sudovi
upisuju predmete osiguranja dokaza, amortizacija isprava,
dokazivanja ste¢ene Skolske spreme, priznanja strane sudske
odluke, proglasenja nestale osobe umrlom, dokazivanja smrti,
osnivanja/ukidanja nuznog prolaza, razvrgnuca suvlasnicke
zajednice, uredenja mede, uredenja odnosa medu suvlasnicima i
osnivanja/prelaganja/ukidanja sluznosti.

(2) Opcinski sudovi u upisnik za razne gradanske predmete
(R2-1aksi) upisuju predmete ovjere/sporazumnog raskida ugovora
o doZivotnom/dosmrtnom uzdrZavanju, sastava sudske oporuke,
pohrane oporuke, uzimanja nasljednicke izjave, osnivanja

sudskog pologa i sklapanja sudske nagodbe.

(3) Opcinski sudovi u upisnik iz stavka 2. ovog ¢lanka upisuju i sve
ostale gradanske predmete koje nije moguce upisati u neki drugi
upisnik.

(4) Ako je prijedlog za osiguranje dokaza podnesen istom sudu
pred kojim se vodi parnicni ili drugi postupak u vezi s kojim je
osiguranje dokaza predloZeno, predmet se nece upisivati u
upisnik iz stavka 1. ili 2. ovog ¢lanka, vec ¢e se o njemu odluciti u
postupku koji je u tijeku.

12.a Upisnik za izvanparnicne predmete i posebne
postupke osiguranja po Obiteljskom zakonu (R1 Ob)

Clanak 213.a
U upisnik R1 Ob op¢inski sudovi upisuju predmete utvrdenja
izvanbracne zajednice, davanja dopustenja za sklapanje braka,
sporazumnog razvoda braka, odluka s kojim ce roditeljem dijete
stanovati, odobravanja plana o zajednickoj roditeljskoj skrbi,
odobravanja sporazuma o uzdrZavanju, pojednostavljenog
odredivanja uzdrZavanja, ostvarenja pojedinih sadrzaja
roditeljske skrbi, povjeravanja ostvarivanja roditeljske skrbi zbog
smrti roditelja, mirovanja ostvarivanja roditeljske skrhi,
ostvarivanja osobnih odnosa s djetetom, odredivanja mjera za
zastitu prava i dobrobiti djeteta, zastite roditeljskog doma,
nadomjeStanja pristanka za posvojenje djeteta, liSenja i vracanja
poslovne sposobnosti, donoSenja rjeSenja o zdravlju Sti¢enika,
medunarodne otmice djeteta, privremenih mjera s kojim ce
roditeljem odnosno drugom osobom dijete stanovati i o
ostvarivanju osobnih odnosa s djetetom, privremenih mjera radi
uzdrZavanja i druge izvanparni¢ne predmete po Obiteljskom
zakonu.

12.b Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i proglasenje
izvrsivosti odluka iz drzava clanica Europske unije (R1-eu)
Clanak 213.b

U upisnik R1-eu opéinski i trgovacki sudovi upisuju izvanparnic¢ne
predmete izdavanja potvrda, priznanja i proglasenja izvrsSivosti
vezano za postupanje po Uredbi (EZ) br. 44/2001 o nadleZnosti,
priznanju i ovrsi sudskih odluka u gradanskim i trgovackim
stvarima, Uredbi (EU) br. 1215/2012 o nadleZnosti, priznanju i
izvrSenju sudskih odluka u gradanskim i trgovackim stvarima
(preinacena), Uredbi (EZ) br. 2201/2003 o sudskoj nadleZnosti i
priznanju i ovrsi odluka u bra¢nim stvarima i u postupcima o
roditeljskoj odgovornosti kojom se ukida Uredba (EZ) br.
1347/2000, Uredbi (EZ) br. 4/2009 o nadleZnosti, mjerodavnom
pravu, priznanju i ovrsi odluka te suradnji u stvarima
uzdrZavanja, Uredbi (EU) br. 650/2012 o nadleZnosti,
mjerodavnom pravu, priznavanju i izvrSavanju odluka i
prihvaéanju i izvrSavanju javnih isprava u nasljednim stvarima i o
uspostavi Europske potvrde o nasljedivanju, Uredbi (EZ) br.
805/2004 Europskog parlamenta i vije¢a od 21. travnja 2004.
kojom se uvodi europski ovrsni nalog za nesporne trazbine,
Uredbi (EZ) br. 1896/2006 Europskog parlamenta i Vijeca od 12.
prosinca 2006. o uvodenju postupka za europski platni nalog i
Uredbi (EZ) br. 861/2007 Europskog parlamenta i Vijeca od 11.
srpnja 2007. 0 uvodenju europskog postupka za sporove male
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vrijednosti te drugim uredbama Europske unije na temelju ¢ijih
odredbi se moZe donijeti odluka koja bi trebala biti izvrSena u
drugoj drzavi ¢lanici.

13. Upisnik za pravnu pomo¢ (Pom)
Clanak 214.
U upisnik Pom op¢inski i trgovacki sudovi upisuju zamolnice za
pravnu pomo¢ domacih i stranih sudova i drugih tijela osim
objava na oglasnoj ploci na zahtjev javnih biljeznika.

13.a Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama clanicama
Europske unije (Pom-eu)
Clanak 214.a

U upisnik Pom-eu opéinski i trgovacki sudovi upisuju predmete
vezano za postupanje po Uredbi (EZ) br. 1393/2007 o dostavi
sudskih i izvansudskih pismena u gradanskim ili trgovackim
stvarima u drZavama ¢lanicama (»dostava pismena«) kojom se
ukida Uredba (EZ) br. 1348/2000, Uredbi (EZ) br. 1206/2001 0
suradnji izmedu sudova drZava ¢lanica u izvodenju dokaza u
gradanskim ili trgovackim stvarima.

13.b Upisnik za pravnu pomoc u prekrsajnim predmetima
(Pp Pom)
Clanak 214.b
U upisnik Pp Pom opéinski sudovi u prekrSajnim predmetima
upisuju zamolnice za pravnu pomo¢ domacih i stranih sudova i
drugih tijela.

14. Upisnik za ovjeravanje isprava namijenjenih
inozemstvu (Ov-1)
Clanak 215.
U upisnik Ov-I opéinski sudovi upisuju ovjere javnih isprava koje
su namijenjene uporabi u inozemstvu, kao i ovjere privatnih
isprava, potpisa, rukopisa i prijepisa namijenjenih uporabi u
inozemstvu, koje su prethodno ovjerene kod javnih biljeznika.

15. Upisnik za predmete mirenja (Mir)
Clanak 216.
U upisnik Mir op¢inski, Zupanijski, trgovacki sudovi i Visoki
trgovacki sud Republike Hrvatske upisuju predmete mirenja u
kojima se zapocinje postupak mirenja na temelju suglasnosti
stranaka.

15.a Upisnik predmeta stecaja potrosaca (Sp)
Clanak 216.a

U upisnik Sp opéinski sudovi upisuju predmete stecaja potrosaca.

15.b Upisnik za prekrsaje (Pp)

izmijenjeni naslov poglavlja stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Clanak 216.b

izmijenjeni clanak 216.b stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U upisnik Pp op¢inski sudovi za prekrSajne predmete upisuju
optuZne prijedloge ovlaStenog tuZitelja, prekrSajne naloge
ovlastenog tuZitelja i prigovore protiv istih, obavezne prekrsajne
naloge ovlaStenog tuZitelja i prigovore protiv istih te pisane izjave
za donoSenje odluka o prekrSaju na temelju sporazuma stranaka,
iz podrucja sigurnosti prometa na cestama i prijevoza
gospodarstva, financija te javnog reda i mira i javne sigurnosti.

15.c Upisnik za prekrsaje iz podrucja gospodarstva Pp G

brisanje naslova poglavlja stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Clanak 216.c

brisanje ¢lanka 216.c stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U upisnik Pp G opéinski sudovi za prekrSajne predmete upisuju
optuZne prijedloge ovlastenog tuZitelja, prekrSajne naloge
ovlastenog tuZitelja i prigovore protiv istih, obavezne prekrSajne
naloge ovlaStenog tuZitelja i prigovore protiv istih te pisane izjave
za donoSenje odluka o prekrSaju na temelju sporazuma stranaka,
iz podrucja gospodarstva.

15.d Upisnik za prekrsaje iz podrucja financija Pp F

brisanje naslova poglavlja stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Clanak 216.d

brisanje ¢lanka 216.d stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U upisnik Pp F op¢inski sudovi za prekrsajne predmete upisuju
optuZne prijedloge ovlaStenog tuZitelja, prekrSajne naloge
ovlastenog tuZitelja i prigovore protiv istih, obavezne prekrsajne
naloge ovlaStenog tuZitelja i prigovore protiv istih te pisane izjave
za donoSenje odluka o prekrSaju na temelju sporazuma stranaka,
iz podrucdja financija.

15.e Upisnik za prekrsaje iz podrucja javnog reda i mira i
javne sigurnosti Pp )

brisanje naslova poglavlja stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Clanak 216.e

brisanje ¢lanka 216.e stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U upisnik Pp J opéinski sudovi za prekrSajne predmete upisuju
optuZne prijedloge ovlaStenog tuZitelja, prekrSajne naloge
ovlastenog tuZitelja i prigovore protiv istih, obavezne prekrSajne
naloge ovlaStenog tuZitelja i prigovore protiv istih te pisane izjave
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za donoSenje odluka o prekrSaju na temelju sporazuma stranaka,
iz podrucja javnog reda i mira i javne sigurnosti.

15.f Upisnik za predmete izvrSenja prekrsajnih sankcija (Pp
Ikp)
Clanak 216.f
U upisnik Pp Ikp opcinski sudovi upisuju predmete za izvrSenje
prekr3ajnih odluka.

15.g Upisnik za razne prekrsajne zahtjeve (Pp Prz)
Clanak 216.g
U upisnik Pp Prz opc¢inski sudovi za prekr$ajne predmete upisuju
predmete povodom zahtjeva za obnovu postupka, zahtjeva za
pretragu stana, zahtjeva za skidanje klauzule pravomocnosti,
zahtjeva za izricanjem zastitne mjere prije pokretanja prekrsajnog
postupka i zahtjeva za izricanjem mjere oduzimanja predmeta.

15.h Upisnik za razne prekrsajne predmete (Pp Pr)
Clanak 216.h
U upisnik Pp Pr opéinski sudovi upisuju sve ostale prekrsajne
predmete koje nije moguce upisati u neki drugi upisnik.

15.i Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o novcanoj kazni izmedu
drzava clanica Europske unije (Pp Ikp-eu)
Clanak 216.i

U upisnik Pp Ikp-eu opéinski sudovi za prekrSajne predmete
upisuju predmete vezano za postupanje po izdanim i primljenim
potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov¢anoj kazni
izmedu drzava ¢lanica Europske unije.

16. Upisnik predmeta suca istrage (Kir)

Clanak 217.
U upisnik Kir Zupanijski sudovi upisuju prijedloge za produljenje
pritvora, prijedloge za odredivanje/produljenje/ukidanje istraZznog
zatvora, prijedloge za provodenje dokaznog rocista (osim za
ispitivanje djeteta), Zalbe na odluke drZzavnog odvjetni$tva o
kojima odlucuje sudac istrage, naloge za dovodenije, prijedloge
oStecenika kao tuzitelja, zamolnice, prijedloge obrane za dokazne
radnje, kao i sve druge predmete iz nadleznosti suca istrage koji se
ne upisuju u upisnike iz ¢lanka 218., 218.a, 218.b i 218.c.

17. Upisnik za razne istrazne predmete iz ¢clanka 21. Zakona
0 USKOK-u (Kir-Us), upisnik za razne istrazne predmete
ratnih zlocina (Kir-Rz) i upisnik za razne istrazne predmete
europskog uhidbenog naloga (Kir-eun)

Clanak 218.

U upisnik Kir-Us, Kir-Rz i Kir-eun Zupanijski sudovi upisuju
predmete iz nadleZnosti suca istrage, koji se ne upisuju u upisnike
iz ¢lanka 217., 218.a, 218.b i 218.c Sudskog poslovnika, ovisno o
vrsti predmeta.

17.a Upisnik za predmete po ostalim oblicima pravosudne
suradnje u kaznenim stvarima s drzavama clanicama
Europske unije (Kir-eu)

Clanak 218.a
U upisnik Kir-eu Zupanijski sudovi upisuju predmete po ostalim
oblicima pravosudne suradnje u kaznenim stvarima s drzavama

¢lanicama Europske unije.

17.b Upisnici predmeta suca istrage s posebnom oznakom

(Kir-t, Kir-t-Us i Kir-t-Rz)

Clanak 218.b

U upisnik Kir-t Zupanijski sudovi upisuju zahtjeve za izdavanje
naloga o pretrazi, zahtjeve za izdavanje naloga banci za
omogucavanje pristupa sefu te za pretragu sefa, zahtjeve o
vjerojatnosti pruzanja pomoci u kaznenom djelu radi neprimjene
zabrane privremenog oduzimanja predmeta, isprava i tehnickih
snimki, zahtjeve za davanje podataka koji su bankovna tajna,
prijedloge za praenjem platnog prometa i transakcija na
racunima odredene osobe, prijedloge za kaZnjavanjem osobe koja
ne postupa ili postupa protivno nalogu suca istrage za davanjem
podataka koji su bankovna tajna te za pra¢enjem platnog prometa
i transakcija na raCunima, prijedloge za privremenu obustavu
izvrSenja odredene financijske transakcije, rjeSenja suca istrage o
kaZnjavanju osobe koja ne postupa ili postupa protivno rjeSenju o
privremenoj obustavi izvrSenja odredene financijske transakcije,
zahtjeve za odredivanje privremene mjere osiguranja oduzimanja
imovinske koristi i imovinskopravnog zahtjeva, zahtjeve za
izdavanje naloga za odredivanje i produljenje posebnih dokaznih
radnji kojima se privremeno ogranicavaju odredena ustavna prava
gradana, naloge drZzavnog odvjetnika kojim odreduje posebne
dokazne radnje kojima se privremeno ograni¢avaju odredena
ustavna prava gradana, prijedloge za kaZnjavanjem osoba koje ne
postupaju sukladno zakonskoj obvezi osiguranja potrebne
tehnicke pomodéi policiji u izvrSenju posebnih dokaznih radnji,
zahtjeve za provjeru uspostavljanja telekomunikacijskih
kontakata, prijedloge za produljenjem roka brisanja obavijesti
prikupljenih sravnjivanjem osobnih podataka gradana s
policijskim evidencijama, registrima i zbirkama s automatskom
obradom podataka, prijedloge za poseban nacin sudjelovanja u
postupku i poseban nacin ispitivanja sviedoka, prijedloge za
odredivanje istraZznog zatvora protiv maloljetnika (izvan radnog
vremena), uskrate uvida u spis i sve druge vrste predmeta suca
istrage u kojem postoji preteZiti interes za posebnu zastitu
podataka. Ako se zahtjevi i prijedlozi odnose na kaznena djela iz
¢lanka 21. Zakona o USKOK-u upisuju se u upisnik Kir-t-Us, a ako
se odnose na predmete ratnih zlo¢ina upisuju se u upisnik
Kir-t-Rz.

17.c Upisnik suca istrage za dokazno rociste ispitivanja
djeteta (Kir-d)
Clanak 218.c
U upisnik Kir-d Zupanijski sudovi upisuju prijedloge za
provodenje dokaznog rocista ispitivanja djeteta kao svjedoka u
predmetima kaznenopravne zastite djece i ispitivanja djeteta kao
svjedoka po Zakonu o kaznenom postupku.
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17.d Upisnik suca za mladez (Kim)

Clanak 218.d
U upisnik Kim opéinski i Zupanijski sudovi upisuju prijedloge
drZavnog odvjetnika za odredivanje pritvora ili istraznog zatvora
prema maloljetniku, Zalbe na rjeSenja drzavnog odvjetnika o
provodenju pripremnog postupka prema maloljetniku, prijedloge
drzavnog odvjetnika za provodenje dokaznog rocista, prijedloge
drZavnog odvjetnika za odredivanje, produljenje ili ukidanje mjere
opreza, prijedloge za privremeno stavljanje pod nadzor CSS radi
pruZanja pomo¢i i zastite ili privremenog smjestaja u ustanovu
socijalne skrbi kao i sve druge predmete iz nadleznosti suca za
mladez koji se odnose na pripremni postupak prema Zakonu o
sudovima za mladez.

17.e Upisnik za razne kaznene predmete iz clanka 21.
Zakona o USKOK-u i upisnik za razne kaznene predmete
ratnih zlocina (Kr-Us i Kr-Rz)

Clanak 218.e

U upisnik Kr-Us i Kr-Rz Zupanijski sudovi upisuju zamolnice
drugih sudova za obavljanje radnji u kaznenom postupku, kao i
sve ostale kaznene predmete koje nije moguce upisati u neki drugi
upisnik, a odnose se na kaznena djela iz nadleZnosti USKOK-a
odnosno predmeta ratnih zlocina.

17.f Upisnici za izvanraspravno kazneno vijece (Kv I i Kv I1)
Clanak 218.f

(1) U upisnik Kv I Zupanijski sudovi upisuju predmete iz
nadleznosti izvanraspravnog kaznenog vije¢a tog suda osim onih
koji se upisuju u upisnik Kv II ili neki drugi upisnik.

(2) U upisnik Kv II Zupanijski sudovi upisuju predmete iz
nadleZnosti izvanraspravnog kaznenog vije¢a tog suda u postupku
po Zalbi i predmete izru€enja osim onih koji se upisuju u neki
drugi upisnik.

17.g Upisnici za izvanraspravno kazneno vijece (Kv-t,
Kv-t-Us i Kv-t-Rz)
Clanak 218.g

U upisnik Kv-t Zupanijski sudovi upisuju predmete iz nadleznosti
izvanraspravnog vijeca tog suda u postupku po zalbi protiv
rjeSenja suca istrage u predmetima koji se vode u upisniku Kir-t,
kao i u postupku po zahtjevu suca istrage o neslaganju sa
nalogom drZavnog odvjetnika o odredivanju posebnih dokaznih
radnji kojima se privremeno ogranicavaju odredena ustavna prava
gradana. Predmeti iz ¢lanka 21. Zakona o USKOK-u upisuju se u
upisnik Kv-t-Us, a predmeti ratnih zlo¢ina upisuju se u upisnik
Kv-t-Rz.

17.h Upisnik za optuzno vijece za predmete iz clanka 21.
Zakona o USKOK-u (Kov-Us) i upisnik za optuzno vijece za
predmete ratnih zlocina (Kov-Rz)

Clanak 218.h
U upisnike Kov-Us op¢inski i Zupanijski sudovi upisuju predmete
iz nadleZnosti optuZnog vijeca za predmete iz ¢lanka 21. Zakona o

USKOK-u.

U upisnik Kov-Rz Zupanijski sudovi upisuju predmete iz
nadleZnosti optuznog vijeca za predmete ratnih zlocina.

18. Kazneni upisnik za predmete iz clanka 21. Zakona o
uskoku (K-Us) i kazneni upisnik za predmete ratnih zlocina
(K-Rz)

Clanak 219.

(1) U upisnik K-Us opéinski i Zupanijski sudovi upisuju optuznice

za kaznena djela iz nadlezZnosti USKOK-a.

(2) U upisnik K-Rz Zupanijski sudovi upisuju optuZnice za kaznena
djela ratnih zlocina za koja je Zupanijski sud nadlezan u prvom
stupnju.

19. Upisnik za predmete iz clanka 21. Zakona o USKOK-u za
izvanraspravno vijece (Kv-Us), upisnik za predmete ratnih
zlocina za izvanraspravno vijece (Kv-Rz), upisnik
izvanraspravnog kaznenog vijeca za predmete europskog
uhidbenog naloga (Kv-eun) i upisnik izvanraspravnog
kaznenog vijeca za predmete po ostalim oblicima
pravosudne suradnje u kaznenim stvarima s drzavama
clanicama Europske unije (Kv-eu)

Clanak 220.
(1) U upisnik Kv-Us opéinski i Zupanijski sudovi upisuju predmete
iz nadleZnosti izvanraspravnog kaznenog vijeca tog suda za
predmete iz ¢lanka 21. Zakona o USKOK-u.

(2) U upisnik Kv-Rz Zupanijski sudovi upisuju predmete iz
nadleZnosti izvanraspravnog kaznenog vijeca tog suda za
predmete ratnih zlocina.

(3) U upisnik Kv-eun Zupanijski sudovi upisuju predmete iz
nadleZnosti izvanraspravnog kaznenog vijeca tog suda koji se
odnose na europski uhidbeni nalog.

(4) U upisnik Kv-eu Zupanijski sudovi upisuju predmete iz
nadleznosti izvanraspravnog kaznenog vijeca po ostalim oblicima
pravosudne suradnje u kaznenim stvarima s drZavama ¢lanicama
Europske unije.

20. Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete (Kz)
Clanak 221.
U upisnik KZ Zupanijski sudovi upisuju kaznene predmete
dostavljene povodom zalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova, o kojima Zupanijski sud odlucuje u drugom stupnju, osim
predmeta iz nadleZnosti USKOK-u i predmeta prema
maloljetnicima.

21.a. Upisnik za drugostupanjske predmete o izdanim i
primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka
o novcanoj kazni izmedu drzava clanica Europske unije
(Kz-eu)

Clanak 221.a

U upisnik KZ-eu Zupanijski sudovi upisuju kaznene predmete
dostavljene povodom zalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i
izvrSenja odluka o novc¢anoj kazni izmedu drzava ¢lanica
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Europske unije.

21. Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete iz clanka
21. Zakona o USKOK-u (Kz-Us)
Clanak 222.
U upisnik KZ-Us Zupanijski sudovi upisuju kaznene predmete
dostavljene povodom Zzalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova u predmetima iz nadleZnosti USKOK-a, o kojima
Zupanijski sud odlucuje u drugom stupnju.

22. Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete
maloljetnika (Kzm)
Clanak 223.
U upisnik KZm Zupanijski sudovi upisuju kaznene predmete
dostavljene povodom Zalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova u predmetima prema maloljetnicima, o kojima Zupanijski
sud odlucuje u drugom stupnju.

22.a Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete mladih
punoljetnika (Kzmp)
Clanak 223.a
U upisnik Kzmp Zupanijski sudovi upisuju kaznene predmete
dostavljene povodom Zalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova u predmetima prema mladim punoljetnicima, o kojima
Zupanijski sud odlucuje u drugom stupnju.

22.b Upisnik za drugostupanjske kaznene predmete za
kaznena djela kaznenopravne zastite djece (Kzzd)
Clanak 223.b
U upisnik Kzzd Zupanijski sudovi upisuju kaznene predmete
dostavljene povodom Zalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova u predmetima kaznenopravne zastite djece, o kojima
Zupanijski sud odlucuje u drugom stupnju.

23. Upisnik za predmete izvrsavanja kazne zatvora (lk 1)
Clanak 224.

U upisnik Ik I Zupanijski sudovi upisuju predmete za postupke o
upucivanju na izdrZavanje kazne zatvora, sve postupke, prijedloge
i molbe koje se odnose na postupanje suca izvrSenja, prituzbe
zatvorenika i sve postupke kada sudac izvrSenja odlucuje u prvom
stupnju (osamljenje zatvorenika i stegovni postupak protiv
zatvorenika).

23.a Upisnik za predmete izvrSavanja odgojne mjere
upucivanja u odgojni zavod i kazne maloljetnickog zatvora
izrecene maloljetnicima (lk | ozmz m)

Clanak 224.a

U upisnik Ik I ozmz m Zupanijski sudovi upisuju predmete u
postupku upuéivanja maloljetnika na izvrSavanje odgojne mjere
upuéivanja u odgojni zavod i kazne maloljetnickog zatvora.

23.b Upisnik za predmete izvrSavanja odgojne mjere
upucivanja u odgojni zavod i kazne maloljetnickog zatvora
izrecene mladim punoljetnicima (lk | ozmz mp)
Clanak 224.b
U upisnik Ik I ozmz mp Zupanijski sudovi upisuju predmete u
postupku upuéivanja mladih punoljetnika na izvrSavanje odgojne
mjere upucivanja u odgojni zavod i kazne maloljetni¢kog zatvora.

23.c Upisnik za predmete izvrSavanja kazne zatvora za
kaznena djela kaznenopravne zastite djece (lk I zd)
Clanak 224.c
U upisnik Ik I zd Zupanijski sudovi upisuju predmete u postupku
upucivanja osudenih odraslih pocinitelja kaznenih djela
kaznenopravne zastite djece na izvrSavanje kazne zatvora.

24. Upisnik za razne predmete izvrSavanja kazne zatvora
(1kr)
Clanak 225.
U upisnik Ikr Zupanijski sudovi upisuju sve ostale predmete u
izvrSavanju kazne zatvora po zahtjevu, prijedlozima i molbama
koji se ne upisuju u neki drugi upisnik za izvrSavanje kazne
zatvora.

25. Upisnici za drugostupanjske predmete izvrsavanja
kazne zatvora (IKZ i Kz 1)
Clanak 226.
(1) U upisnik IKZ Zupanijski sudovi upisuju predmete izvrSavanja
kazne zatvora dostavljene povodom zZalbi zatvorenika podnesenih
protiv odluke upravitelja kaznionice, odnosno zatvora u kojima
sudac izvrSenja odlucuje u drugom stupnju.

(2) U upisnik KZ I Zupanijski sudovi upisuju predmete izvrSavanja
kazne zatvora dostavljene povodom Zalbi stranaka i drugih
ovlastenih osoba podnesenih protiv odluka suca izvrSenja
donesenih u prvom stupnju, o kojima odlucuje sudsko vijece
Zupanijskog suda u drugom stupnju.

26. Upisnik za drugostupanjske gradanske predmete (Gz)

Clanak 227.
U upisnik GZ Zupanijski sudovi upisuju gradanske predmete
dostavljene povodom zZalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova u parni¢nim, ostavinskim, izvanparni¢nim predmetima, o
kojima Zupanijski sud odlucuje u drugom stupnju.

26.a Upisnik za drugostupanjske radne predmete (GZ R)
Clanak 227.a
U upisnik GZ R Zupanijski sudovi upisuju gradanske predmete
dostavljene povodom Zalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova u predmetima iz radnih odnosa u kojima Zupanijski sud
odlucuje u drugom stupnju.

26.b Upisnik za drugostupanjske zemljiSnoknjizne
predmete (Gz Zk)
Clanak 227.b
U upisnik GZ Zk Zupanijski sudovi upisuju gradanske predmete
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dostavljene povodom Zzalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova u zemljiSnoknjiZznim predmetima u kojima Zupanijski sud
odlucuje u drugom stupnju.

26. ¢ Upisnik za drugostupanjske obiteljske predmete (Gz
Ob i Gz Ovr Ob)
Clanak 227.c
U upisnik GZ Ob Zupanijski sudovi upisuju gradanske predmete
dostavljene povodom Zalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova u obiteljskim predmetima u kojima odlu¢uju u drugom
stupnju, osim ovr$nih predmeta i predmeta osiguranja po
Obiteljskom zakonu, koje upisuju u upisnik Gz Ovr Ob.

26.d Upisnik za drugostupanjske ovrsne predmete (Gz Ovr)
Clanak 227.d

U upisnik GZ Ovr Zupanijski sudovi upisuju gradanske predmete

dostavljene povodom Zalbi podnesenih protiv odluka opéinskih

sudova u ovrSnim predmetima u kojima Zupanijski sud odlucuje u

drugom stupnju.

26.e Upisnik za drugostupanjske gradanske predmete
povodom Zalbi na predmete europskog postupka za
sporove male vrijednosti Gz-eu.
Clanak 227.e

U upisnik GZ-eu Zupanijski sudovi upisuju gradanske predmete
dostavljene povodom Zzalbi podnesenih protiv odluka opéinskih
sudova vezano za postupanje po Uredbi (EZ) br. 861/2007
Europskog parlamenta i Vije¢a od 11. srpnja 2007. godine o
uvodenju europskog postupka za sporove male vrijednosti.

27. Upisnik za predmete prema Zakonu o zastiti osoba s
dusevnim smetnjama (R1)
Clanak 228.
U upisnik R1 Zupanijski sudovi upisuju predmete prema
odredbama Zakona o zastiti osoba s duSevnim smetnjama.

28. Upisnik za razne gradanske predmete (R2)

Clanak 229.
U upisnik R2 Zupanijski sudovi upisuju razne gradanske predmete
koji se ne upisuju u neki drugi upisnik.

29. Prekrsajni upisnik Pp P, Pp Gi Pp )
naslov "29. PrekrSajni upisnik Pp P, Pp G i Pp J" briSe se

Clanak 230.

¢lanak 230. briSe se

Uupisnike Pp P, Pp G, Pp ] prekeSaint sudovi upisj <
e edl o Sitelia. prekedai ] lag
sitelinipr v istih of Kra ]
1a% itelaiom s istih teoi .
Jonosenie odll e " K

30. Prekrsajni upisnik za drugostupanjske predmete Pp Pz,
Pp Gzi Pp )z

naslov "30. PrekrSajni upisnik za drugostupanjske predmete Pp
Pz, Pp Gz i Pp Jz" briSe se

Clanak 231

Clanak 231. brise se

30.a Upisnik za razne prekrsajne predmete Pp R

naslov "30.a Upisnik za razne prekrSajne predmete Pp R" briSe
se

Clanak 231.a

Clanak 231.a briSe se

31. Upisnik za predmete izvrSenja prekrsajnih sankcija (Ikp)

naslov "31. Upisnik za predmete izvrSenja prekrSajnih sankcija
(TIkp)" brise se

Clanak 232.

¢lanak 232. briSe se

Yupisnikdl KrSainisudovi st pred e
\rainihodlika.

32. Upisnik za razne prekrsajne zahtjeve (Prz)

naslov "32. Upisnik za razne prekr3ajne zahtjeve (Prz)" briSe se

Clanak 233.

¢lanak 233. briSe se

Bupisnik P KrSaint sudoviupist; . .
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Kidanie Klatizul crosti. zaht N
i . e pol o rekrtai K ipahs
o . uziman; Lot

33. Upisnik za razne predmete (Pr)

naslov "33. Upisnik za razne predmete (Pr)" briSe se

Clanak 234.

Clanak 234. briSe se

Uupishik Prorekeiainisudovitpists . ] Koi
. o upisatiu ek druei upisnik

33.a Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o novcanoj kazni izmedu
drzava clanica Europske unije (lIkp-eu)

naslov "33.a Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o novéanoj kazni izmedu drzava
Clanica Europske unije (Ikp-eu)" brise se

Clanak 234.a

¢lanak 234.a briSe se

34- Upisnik za drugostupanjske predmete (Ppz)

izmijenjeni naslov poglavlja stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Clanak 235.

izmijenjeni clanak 235. stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U upisnik PpZ Visoki prekrSajni sud Republike Hrvatske upisuje
prekr$ajne predmete dostavljene povodom Zalbi podnesenih
protiv odluka opéinskih sudova i tijela drzavne uprave iz podrucja
sigurnosti prometa na cestama, gospodarstva, javnog reda i mira i
javne sigurnosti te poreznih, carinskih i deviznih prekrsaja, o
kojima Visoki prekr3ajni sud Republike Hrvatske odlucuje u
drugom stupnju.

35. Upisnik za drugostupanjske predmete iz podrucja
gospodarstva (Gz)

brisanje naslova poglavlja stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

brisanje ¢lanka 236. stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U upisnik GZ Visoki prekr$ajni sud Republike Hrvatske upisuje
prekrsajne predmete dostavljene povodom Zalbi podnesenih
protiv odluka opéinskih sudova i tijela drzavne uprave iz podrucja
gospodarstva, o kojima Visoki prekr3ajni sud Republike Hrvatske
odlucuje u drugom stupnju.

36. Upisnik za drugostupanjske predmete iz podrucja
javnog reda i mira i javne sigurnosti ()z)

brisanje naslova poglavlja stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Clanak 237.

brisanje ¢lanka 237. stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U upisnik JZ Visoki prekrsajni sud Republike Hrvatske upisuje
prekriajne predmete dostavljene povodom Zalbi podnesenih
protiv odluka op¢inskih sudova i tijela drzavne uprave iz podrucja
javnog reda i mira te javne sigurnosti, o kojima Visoki prekrSajni
sud Republike Hrvatske odlucuje u drugom stupnju.

37. Upisnik za drugostupanjske predmete iz podrucja
poreznih, carinskih i deviznih prekrsaja (FPz)

brisanje naslova poglavlja stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Clanak 238.

brisanje ¢lanka 238. stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

U upisnik FPZ Visoki prekr$ajni sud Republike Hrvatske upisuje
prekrSajne predmete dostavljene povodom Zalbi podnesenih
protiv odluka op¢inskih sudova i tijela drZavne uprave iz podrucja
poreznih, carinskih i deviznih prekr3aja, o kojima Visoki
prekr3ajni sud Republike Hrvatske odluc¢uje u drugom stupnju.

38. Upisnik za supletorne kazne zatvora (5Zz)
Clanak 239.
U upisnik SZZ Visoki prekrSajni sud Republike Hrvatske upisuje
prekrSajne predmete dostavljene povodom Zalbi podnesenih
protiv odluka opéinskih sudova donijetih u postupku zamjene
neplacene novcane kazne zatvorom ili radom za opce dobro na
slobodi iz svih podruéja prekrSajnog sudovanja.

38.a Upisnik za predmete iz podrucja priznanja i izvrSenja
odluka o novcanoj kazni izmedu drzava clanica Europske

unije (IR-eu)
y Clanak 239.a
Clanak 236. . o s . o
U upisnik IR-eu Visoki prekr$ajni sud Republike Hrvatske upisuje
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prekrSajne predmete dostavljene povodom Zalbi podnesene protiv
odluka opéinskih sudova o priznavanju i izvrSenju odluka o
novcanoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije.

39. Upisnik za izvanredne pravne lijekove (IU)

Clanak 24o0.
U upisnike IU Visoki prekr$ajni sud Republike Hrvatske upisuje
prekr3ajne predmete dostavljene povodom zahtjeva za obnovu
prekr$ajnog postupka, zahtjeva za izvanredno ublazavanje kazne i
zahtjeva za zastitu zakonitosti.

40. Upisnik za zalbe na rjeSenja o oduzimanju predmeta,
na nalog o zadrzavanju i dr. (IR)
Clanak 241.
U upisnik IR Visoki prekr$ajni sud Republike Hrvatske upisuje
prekrSajne predmete dostavljene povodom Zalbi podnesenih
protiv odluka o oduzimanju predmeta, zadrZavanju,
primijenjenim mjerama opreza i dr.

41. Upisnik za razne prekrsajne predmete (R)
Clanak 242.
U upisnik R Visoki prekrsajni sud Republike Hrvatske upisuje sve
ostale prekrSajne predmete koje nije moguce upisati u neki drugi
upisnik (sukob nadleZnosti, razni podnesci, Zalbe upucene
neposredno Visokom prekrdajnom sudu Republike Hrvatske i dr.).

42. Upisnik za platne naloge (PI)
Clanak 243.
U upisnik P1 opéinski i trgovacki sudovi upisuju predmete
povodom prijedloga za izdavanje platnog naloga.

42.a Upisnik za predmete europskog platnog naloga i
europskog postupka za sporove male vrijednosti (P-eu)
Clanak 243.a

U upisnik P-eu trgovacki sudovi upisuju predmete vezano za
postupanje po Uredbi (EZ) br. 1896/2006 Europskog parlamenta i
Vijeca od 12. prosinca 2006. godine o uvodenju postupka za
europski platni nalog te predmete vezano za postupanje po Uredbi
(EZ) br. 861/2007 Europskog parlamenta i Vijeca od 11. srpnja
2007. godine o uvodenju europskog postupka za sporove male
vrijednosti.

43. Upisnik za predstecajne i stecajne postupke i postupke
izvanredne uprave (St)
Clanak 244.
U upisnik St trgovacki sudovi upisuju predmete povodom
prijedloga za otvaranje predstecajnog, stecajnog postupka i
postupka izvanredne uprave.

43.a Upisnik za Zalbe protiv rjeSenja u skracenom
stecajnom postupku (Stz)
Clanak 244.a
U upisnik Stz trgovacki sudovi upisuju predmete povodom zalbi
podnesenih protiv rjeSenja sudskih savjetnika donesenih u
skra¢enom stecajnom postupku.

44- Upisnik sudskog registra (Tt)
Clanak 245.
U upisnik Tt trgovacki sudovi upisuju predmete upisa trgovackih
drustava, ustanova i zadruga, u koji se upisuju zaprimljeni
zahtjevi, priop¢enja i drugi podnesci predlagatelja, drugih
sudionika, osoba, sudova i tijela te odluke registarskog suda.

45. Upisnik sudskog registra za razne predmete (R3)
Clanak 246.
U upisnik R3 trgovacki sudovi upisuju predmete dostavljene
sudskom registru ako se ne odnose na upis odredenog subjekta u
glavnu knjigu.

46. Upisnik za izvanparnicne predmete i razne predmete
trgovackih sporova (R1 i R2)
Clanak 247.
(1) U upisnik R1 trgovacki sudovi upisuju prijedloge za osiguranje
dokaza, za prodaju pokvarljive robe, rjeSavanje arbitraznih
predmeta, predmete utvrdivanja naknade za gradevinska
zemljiSta, prijedloge za amortizaciju isprava, za izdavanje
privremenih mjera i drugih mjera osiguranja prije pokretanja
postupka, za primanje i osnivanje sudskih pologa prije pokretanja
postupka i druge prijedloge po kojima se prema odredbama
zakona vodi izvanparni¢ni postupak pred trgovackim sudom.

(2) U upisnik R2 trgovacki sudovi upisuju sve ostale predmete koji
se ne upisuju u upisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka a niti u koji drugi
upisnik trgovackih sporova, ako se ustupaju na rjeSavanje drugom
nadleZznom sudu; nagodbe primljene na zapisnik kod suda, ako
ne tece postupak pred sudom, molbe za oslobodenje od placanja
troskova postupka, ako odgovarajuéi postupak nije u tijeku, i
drugi sli¢ni predmeti.

47. Upisnik za drugostupanjske predmete trgovackih
sporova (Pz)
Clanak 248.
U upisnik Pz Visoki trgovacki sud Republike Hrvatske upisuje
predmete povodom Zalbi podnesenih protiv odluka trgovackih
sudova, o kojima Visoki trgovacki sud Republike Hrvatske
oducuje u drugom stupnju.

48. Upisnik za razne predmete trgovackih sporova (RTZ)
Clanak 249.
U upisnik RTZ Visoki trgovacki sud Republike Hrvatske upisuje
sve ostale predmete koje nije moguce upisati u neki drugi upisnik.

49. Upisnik za ocjenu zakonitosti pojedinacne odluke
javnopravnog tijela i ocjenu zakonitosti propustanja
donosenja pojedinacne odluke javnopravnog tijela (Us 1)
Clanak 250.

U upisnik Us I upravni sudovi upisuju predmete povodom tuzbi
radi ocjene zakonitosti pojedina¢ne odluke javnopravnog tijela i
radi ocjene zakonitosti propustanja donoS$enja pojedinacne odluke
javnopravnog tijela.
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50. Upisnik za ocjenu zakonitosti postupanja javnopravnog
tijela i propustanja postupanja javnopravnog tijela (Uszp)
Clanak 251.

U upisnik Uszp upravni sudovi upisuju predmete povodom tuzbi
radi ocjene zakonitosti postupanja javnopravnog tijela i
propustanja postupanja javnopravnog tijela.

51. Upisnik za ocjenu zakonitosti sklapanja, raskidanja i
izvrSavanja upravnog ugovora (Usug)
Clanak 252.
U upisnik Usug upravni sudovi upisuju predmete povodom tuzbi
radi ocjene zakonitosti sklapanja, raskidanja i izvrSavanja
upravnog ugovora.

52. Upisnik za razne upravne predmete (Url)

Clanak 253.
U upisnik Url upravni sudovi upisuju sve ostale predmete koje nije
moguce upisati u neki drugi upisnik.

53. Upisnik za izvrSenje sudskih odluka (Usi)
Clanak 254.
U upisnik Usi upravni sudovi upisuju predmete povodom
prijedloga za izvrSenje sudskih odluka.

54. Upisnik za drugostupanjske predmete povodom zalbe
(Usz)
Clanak 255.
U upisnik UsZ Visoki upravni sud Republike Hrvatske upisuje
predmete povodom Zalbi podnesenih protiv odluka upravnih
sudova, o kojima Visoki upravni sud Republike Hrvatske odlucuje
u drugom stupnju.

55. Upisnik za ocjenu zakonitosti odluka javnopravnog
tijela kada Visoki upravni sud Republike Hrvatske odlucuje
u prvom stupnju (Us II)

Clanak 256.

U upisnik Us II Visoki upravni sud Republike Hrvatske upisuje
predmete povodom tuzbi za ocjenu zakonitosti odluka
javnopravnih tijela, kada Visoki upravni sud Republike Hrvatske
odlucuje u prvom stupnju.

56. Upisnik za ocjenu zakonitosti op¢ih akata (Usoz)
Clanak 257.

U upisnik Usoz Visoki upravni sud Republike Hrvatske upisuje

predmete povodom zahtjeva za ocjenu zakonitosti op¢ih akata.

57. Upisnik za razne upravne predmete (Urll)
Clanak 258.
U upisnik UrlII Visoki upravni sud Republike Hrvatske upisuje sve
ostale predmete koje nije moguce upisati u neki drugi upisnik.

58. Upisnik za predmete zahtjeva za zastitu prava na
sudenje u razumnom roku (Kzp, Gzp, Pzp, Uszp, Kzzp, GZzp
i Uzp)

brisano

Clanak 259.

brisano

59. Upisnik za predmete zahtjeva za isplatu primjerene
naknade zbog povrede prava na sudenje u razumnom roku
(Gzp 11, Kzp II, Uzp 11 i Pzp Il, GZzp Il i Kzzp 1)
Clanak 260.

(1) U Upisnik Gzp II, Kzp II, Uzp 11 i Pzp II, u kojima postupa sudac
pojedinac neposredno viSeg suda za predmete opéinskog,
trgovackog i upravnog suda i sudac pojedinac Vrhovnog suda
Republike Hrvatske za predmete na Zupanijskom sudu, Visokom
trgovackom sudu Republike Hrvatske, Visokom prekrSajnom sudu
Republike Hrvatske, Visokom kaznenom sudu Republike
Hrvatske i Visokom upravnom sudu Republike Hrvatske i kada o
zahtjevu rjeSava vijece od tri suca Vrhovnog suda Republike
Hrvatske za predmete koji se rjeSavaju na Vrhovnom sudu
Republike Hrvatske, upisuje se datum primitka zahtjeva,
podnositelj zahtjeva, naziv niZeg suda koji vodi postupak i
poslovni broj spisa tog suda, datum osnovanosti zahtjeva, rok u
kojem niZi sud mora donijeti odluku, odredena visina naknade,
datum odbijanja zahtjeva odnosno zahtjev rijeSen na drugi nacin,
pravomocnost rjeSenja, datum Zalbe, datum otpremanja spisa na
visi sud, sadrZaj rjeSenja viSeg suda o Zalbi i datum otpremanja
rjeSenja viSeg suda.

(2) U Upisnik GZzp II, KZzp II, u kojima postupa vijece od tri suca
Vrhovnog suda Republike Hrvatske ili kada o Zalbi rjeSava vijece
od pet sudaca Vrhovnog suda Republike Hrvatske, upisuje se
datum primitka Zalbe, tko je izjavio Zalbu, naziv prvostupanjskog
suda, odredeni rok u kojem niZi sud mora donijeti odluku,
odredena visina naknade, datum otpremanja rjeSenja, datum
pravomocénosti rjeSenja, datum Zalbe, datum odbacivanja Zalbe,
datum otpremanja spisa, kratki sadrzaj rjeSenja Vrhovnog suda
Republike Hrvatske, datum otpremanja rjeSenja Vrhovnog suda
Republike Hrvatske i da li je podnesena ustavna tuzba.

60. Upisnik za predmete zahtjeva za zastitu prava na
sudenje u razumnom roku (Gzzp I i Kzzp 1)
Clanak 261.

U upisnik Gzzp Ii KZzp I, u kojima postupa vijece od tri suca
Vrhovnog suda Republike Hrvatske, upisuje se datum primitka
Zalbe i tko je izjavio Zalbu, naziv prvostupanjskog suda, da li je
Zalba prihvacena ili odbijena ili prvostupanjsko rjeSenje
potvrdeno ili preinaceno.
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XXVI. glava
UPISNICI ZA PREDMETE SUDSKE UPRAVE

1. Upisnik sudske uprave (Su)

Clanak 262.
(1) U upisnik Su upisuju se predmeti koji se odnose na poslove
sudske uprave.

(2) Pismena koja se odnose na veé postojeci predmet pridruzuju se
prvom pismenu i dobivaju poslovni broj pod kojim je upisano
prvo pismeno u upisnik Su i podbroj po redoslijedu primanija ili
izdavanja.

(3) Za vodenje popisa pismena, oznacavanje priloga i stranica te
upisivanje podataka na omotu spisa primjenjuju se odredbe XVI.
glave Sudskog poslovnika.

2. Svrstavanje predmeta iz upisnika sudske uprave

Clanak 263.
(1) Predmeti sudske uprave svrstavaju se prema skupinama
poslova koje se oznacavaju arapskim brojem (Sifrom) utvrdenom u
stavku 4. ovog ¢lanka.

(2) Poslovni broj predmeta sudske uprave sastoji se od Sifre
skupine poslova, oznake upisnika sudske uprave i rednog broja
pod kojim je podnesak upisan u upisnik (npr: 1-Su-188/14-1).

(3) Predmeti svrstani u istu ili srodnu skupinu poslova drze se u
posebnom sveznju.

(4) Osnovne skupine poslova su:
1. Propisi - sudska praksa (popis),

2. Upute ministarstva nadleZnog za poslove pravosuda i vi§ih
sudova, okruznice,

3. Ustrojstveni poslovi (sistematizacija - unutarnji red, sudski dani
itd.),

4. Suci porotnici, sudski vjeStaci i tumaci, procjenitelji,
5. Godi$nji raspored poslova (izmjene, prigovori),

6. Sjednice i sastanci (opéa sjednica, pro$irena opca, sjednica
odjela, idr.)

7. SluZbenicki/radni odnosi (natjecaj, prijam, raspored, prestanak
radnog odnosa, ocevidnici, godi$nji odmor, ocjenjivanje,
materijalna prava, izostanci, bolovanja itd.),

8. Disciplinski predmeti,

9. Prituzbe i predstavke,

10. Strucno osposobljavanje i usavrsavanije,

11. Poslovi nadzora (pregledi sudova, pregledi sudske uprave,
itd.),

12. Sudska statistika (popisi o radu sudaca, upravljacka izvjesca),
13. ZemljiSne knjige - registri (rad, upute itd.),

14. Odvjetnici (popisi itd.),

15. Javni biljeZnici,

16. Sudska knjiznica,

17. Financijsko i materijalno poslovanje,

18. Sudska zgrada (skice, planovi, osiguranje itd.),

19. Obrana i zastita,

20. Opd¢i akti, kolektivni ugovori,

21. Reforma pravosuda (projekti, programi, evaluacija, izvjesca),
22. Medunarodna suradnja,

23. Prava i duZnosti suca (imenovanje, materijalna prava, Okvirna
mjerila, Kodeks sudacke etike, ocjenjivanje),

24. Imenovanje predsjednika sudova (mi$ljenje),
25. Ustavni sud RH (zamolbe, preslike spisa),

26. Pravo na pristup informacijama/priopcenje javnosti o radu
suda-glasnogovornik,

27. Stanje spisa, uvid i preslike spisa,

28. Televizijska i tonska snimanja rasprave,

29. Izuzece predsjednika suda, suca,

30. Upucéivanje sudaca na rad u drugi sud,

31. Ustupanje spisa u rad drugom sudu i prijem ustupljenih spisa,
32. Zahtjevi za prijenos nadleZnosti,

33. Obnavljanje spisa (rekonstrukcija),

34. Podr$ka Zrtvama i svjedocima,

35. Sudske pristojbe,

36. Oslobodenje od plac¢anja troSkova postupka/besplatna pravna
pomo¢

37. Sudski polozi (depoziti), oduzeti predmeti,
38. Osnivanje upisnika (suglasnost),

39. Generalne punomodi,

40. Zamolnice za medunarodnu pravnu pomoc,

41. Javna nabava,
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42. Informaticki poslovi (baze podataka, aplikacije, infor. mreza,
infor. sigurnost, evidencija o izdavanju ili opozivu poslovnog
certifikata za kvalificirani elektronicki potpis),

43. Procjene opasnosti, zasStita na radu,

44. Arhivska grada suda (izdavanje, uvanje, odabir, izlucivanje,
predaja drzavnom arhivu),

45. Sudacko vijece (imenovanje, ocjenjivanje, Metodologija izrade
ocjene sudaca, Kodeks sudacke etike i dr.),

46. IzvjeSéa u smislu Cl. 31 st. 4.1 CL. 33 st. 2. ZS-a,

47. RjeSenja o ispunjavanju obveza sudaca u prethodnoj
kalendarskoj godini,

48. Izvjeséa sudskog administratora sustava ili upravitelja sudske
pisarnice i pisane obrazloZene naredbe predsjednika suda iz
¢lanka 122. Sudskog poslovnika te pisane obrazloZene naredbe
predsjednika suda o ponovljenoj dodjeli predmeta,

49. Uvjerenja,
Ostalo

(5) Broj skupina moZe se povecati prema opsegu poslova i
stvarnim potrebama suda.

3. Upisnik za predmete zahtjeva za sudenje u razumnom

roku (Su-Gzp I, Su-Kzp I, Su-Uzp I, Su- Pzp I, Su-Gzzp I, Su-
Kzzp 1, Su- Uzzp |, Su - Pzzp I, Su-r)
Clanak 264.

(1) U upisnik Su-Gzp I, Su-Kzp I, Su-Uzp I, Su-Pzp I, u kojima
postupa predsjednik opéinskog, Zupanijskog, trgovackog i
upravnog suda, Visokog trgovackog suda Republike Hrvatske,
Visokog prekrSajnog suda Republike Hrvatske, Visokog upravnog
suda Republike Hrvatske, Visokog kaznenog suda Republike
Hrvatske i Vrhovnog suda Republike Hrvatske, upisuju se svi
primljeni zahtjevi za zastitu prava na sudenje u razumnom roku,
datum primitka zahtjeva, podnositelj zahtjeva, datum utvrdenja
osnovanosti zahtjeva, rok u kojem sud mora donijeti odluku,
datum odbijanja zahtjeva, nacin rjeSenja zahtjeva, datum
otpremanja rjeSenja, datum pravomocnosti rjeSenja, datum Zalbe,
datum odbacivanja zZalbe i otpremanja spisa na visi sud, kratki
sadrZaj rjeSenja viSeg suda o Zalbi, kao i datum otpremanja
rjeSenja viseg suda.

(2) U upisnik Su-GZzp I, Su-Kzzp I, Su-PZzp i Su-UZzp I,, u kojima
postupa predsjednik neposredno viSeg suda (predsjednik
Zupanijskog suda, Visokog trgovackog suda Republike Hrvatske,
Visokog upravnog suda Republike Hrvatske, Visokog kaznenog
suda Republike Hrvatske, Vrhovnog suda Republike Hrvatske),
upisuje se datum primitka Zalbe i tko je izjavio Zalbu, naziv
prvostupanjskog suda, da li je Zalba prihva¢ena odnosno odbijena
ili prvostupanjsko rjeSenje potvrdeno ili preinaceno.

Clanak 265
U upisnik Su-r upisuju se razni predmeti sudske uprave koji se
odnose na zastitu prava na sudenje u razumnom roku, koje nije
moguce upisati u neki drugi upisnik.

4. Upisnici za klasificirane podatke stupnjeva povjerljivo i
strogo povjerljivo (Su-pov. i Su-StrPov)
Clanak 266.
(1) U upisnike Su-pov i Su-StrPov upisuju se predmeti sudske
uprave koji su prema posebnim propisima klasificirani ili sadrze
klasificirane podatke.

(2) U upisnike Su-pov. i Su-StrPov upisuju se sva pismena
primljena od drugih tijela koja nose oznaku da su povjerljive
prirode kao i vlastiti dopisi za koje to odredi predsjednik suda.

(3) Ako pismeno koje je upisano u upisnik Su postane naknadno
Klasificirani podatak, prenijet ¢e se u odgovarajuci upisnik Su-pov
ili Su-StrPov.

(4) S povjerljivim i strogo povjerljivim spisima rukuje osobno
predsjednik suda ili njegov zamjenik. Ti spisi cuvaju se u uredu
predsjednika suda u blagajni ili zajednickom ormaru, odvojeno od
ostalih spisa sudske uprave.

(5) Dopisi povijerljive i strogo povjerljive naravi otpremaju se u
posebnom omotu preporucenom posiljkom ili osobnom dostavom.

5. Upisnici za prvostupanjske predmete izvrSenja kaznenih
sankcija (Su-lk)
Clanak 267.
U upisnik Su-Ik opéinski sudovi upisuju vremenskim slijedom
primljene naloge za izvrSenje kaznenopravnih sankcija (osim
izvrSenja kazne zatvora) na temelju pravomo¢nih i izvr$nih odluka
sudova protiv osudenih osoba.

6. Upisnici za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak (Su-Ukp i Su-Ukpe)
Clanak 267.a
(1) U upisnik Su-Ukp opéinski sudovi upisuju predmete sudske
uprave povodom zahtjeva za izdavanje uvjerenja da se ne vodi
kazneni postupak podnesenih u pisanom obliku.

(2) U upisnik Su-Ukpe opcinski sudovi upisuju predmete sudske
uprave povodom zahtjeva za izdavanje uvjerenja da se ne vodi
kazneni postupak podnesenih u elektronickom obliku putem
sustava e-Gradani.

7. Upisnici za izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak (Su-Upp)
Clanak 267.b
U upisnik Su-Upp opcinski sudovi upisuju predmete sudske
uprave povodom zahtjeva za izdavanje uvjerenja da se ne vodi
prekrsajni postupak.
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8. Upisnici za ogledni postupak Su-Op
Clanak 267.c
U upisnik Su-Op op¢inski i trgovacki sudovi te Vrhovni sud
Republike Hrvatske upisuju predmete sudske uprave vezano uz
postupke u kojima odluka ovisi o rjeSavanju istog pravnog pitanja
(ogledne postupke).

XXVII. glava
POMOCNE KNJIGE
1. Knjiga oduzetih predmeta (Kop)
Clanak 268.
(1) U knjigu oduzetih predmeta (Kop) upisuju se predmeti koji su
oduzeti tijekom kaznenog postupka odnosno prekr$ajnog
postupka i ¢uvaju se kod suda ili druge pravne ili fizicke osobe.

(2) Popisi oduzetih predmeta vode se odvojeno za svaku godinu u
knjizi koja moZe sluZiti za viSe godina.

(3) Novac, vrijednosni papiri, dragocjenosti i druge oduzete
vrijednosti upisuju se u odgovarajuce dnevnike.

1.a Knjiga snimki ispitivanja okrivljenika i izdvojenih
nezakonitih dokaza Kir 1
Clanak 268.a
U knjigu snimki ispitivanja okrivljenika Zupanijski sudovi upisuju
snimke ispitivanja okrivljenika koje su predane sucu istrage na
¢uvanje te izdvojene nezakonite dokaze iz spisa.

2. Popis ovrha povjerenih sudskom ovrsitelju
Clanak 269.
(1) U popis ovrha povjerenih sudskom ovrsitelju upisuju se,
vremenskim slijedom, poslovni brojevi svih spisa predanih
sudskom ovrsitelju radi provedbe ovrhe.

(2) Na temelju popisa iz stavka 1. ovog ¢lanka nadzire se rad
sudskog ovrsitelja.

(3) Ovrsni predmet upisan u popis iz stavka 1. ovog ¢lanka iskazat
¢e se rijeSenim po provedbi ovrhe ili kad sud obustavi ovrsni
postupak.

3. Popis isprava (Pi)
Clanak 270.
(1) U popis isprava opéinski sudovi upisuju sve isprave koje su im
povjerene na ¢uvanje.

(2) U odgovarajuci odjeljak popisa upisuju se podaci o vra¢anju
isprave povjerene na Cuvanje. Stranka koja je predala ispravu na
¢uvanje potvrduje primitak isprave svojim potpisom u posebnom
odjeljku.

4. Popis revizija (Rev)

naslov "4. Popis revizija (Rev)" briSe se

Clanak 271.

Clanak 271. brise se

U-popis reviziiaiupaniskisudeviupists | broi
ranskih-pred Ko ol

5. Evidencija pruzene besplatne pravne pomoci (BPP)
Clanak 272.

(1) U Evidenciju pruZene besplatne pravne pomodi upisuju se
kronoloskim redom pojedinih isplata, iznosi svih isplac¢enih
troskova postupka iz namjenskih sredstava koji se unose i u Popis
troSkova (Obrazac br. x), po svim osnovama (temeljem odluke
tijela nadleZznog prema odredbama Zakona o besplatnoj pravnoj
pomodi ili temeljem odluke suda o oslobodenju od polaganja
predujmova troskova osim tro$kova za radnje koje sud po
sluZbenoj duZnosti poduzima u postupku (npr. odredivanje
dokaza po sluzbenoj duznosti u slu¢aju sumnje na nedopustenost
raspolaganja stranaka).

(2) U Evidenciju iz stavka 1. ovog ¢lanka upisuje se i ukupan iznos
pristojbe koje je korisnik u jednom postupku bio osloboden po
bilo kojoj osnovi (temeljem odluke tijela nadleZznog prema
odredbama Zakona o besplatnoj pravnoj pomoc¢i, temeljem
odredbi Zakona o sudskim pristojbama ili temeljem odluke suda).
Ukupan iznos utvrduje se nakon zavrSetka postupka i zakljucenja
Evidencije pristojbi i upisuje se jednokratno.

(3) U Evidenciju iz stavka 1. ovog ¢lanka unosi se i naznaka osnova
pruzanja besplatne pravne pomodéi (odluka nadleZnog tijela po
Zakonu o besplatnoj pravnoj pomoci, oslobodenje od placanja
pristojbi prema kategorijama propisanim Zakonom o sudskim
pristojbama, odluka suda po Zakonu o besplatnoj pravnoj
pomodi).

(4) Evidencija iz stavka 1. ovog ¢lanka zakljuCuje se nakon isteka
kalendarske godine, obavlja se obracun ukupnih iznosa te se
prijepis Evidencije dostavlja s IzvjeSéem ministarstvu nadleZznom
za poslove pravosuda.

6. Popis izdanih potvrda za ostvarivanje naknade za
izgubljenu zaradu
Clanak 273.
U popis izdanih potvrda za ostvarivanje naknade za izgubljenu
zaradu sudska pisarnica upisuje redom sve potvrde za
ostvarivanje naknade za izgubljenu zaradu izdane od strane suda.

7. Poslovni dnevnik (rocisnik)
Clanak 274.
(1) Poslovni dnevnik (ro¢i$nik) u pisanom obliku obavezno vode
svi suci i sluZbenici koji samostalno rade na rjeSavanju predmeta.

(2) U poslovni dnevnik upisuju se predmeti u kojima su odredene
rasprave ili druga rocista po danima kada se imaju odrzati,
predmeti u kojima su odredeni vaZniji rokovi za obavljanje
sudskih radnji, a posebno rokovi zadrZzavanja u pritvoru.

(3) Rasprave i druga rocista odredene ili odredena za isti dan
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upisuju se redom po kojem se odrzavaju, uz naznaku vremena
(sata i minute) odredenog za pocetak rasprave ili ro¢ista i
poslovnog broja spisa, a po potrebi, i imena stranaka,
okrivljenika, predlagatelja, ostavitelja i sli¢no, prema oznaci
upisanoj na omotu spisa. Za svaku raspravu i rociste predvidjet ce
se odredeno vrijeme potrebno za njihovo odrzavanje.

(4) Rokovi u kojima treba obaviti odredene vaznije radnje u
pojedinim predmetima biljeZe se upisivanjem poslovnog broja
spisa u posebnom odjeljku, kod dana za koji je odreden rok.

(5) Nakon odrZanih rasprava i rociSta obiljeZit ¢e se znakom
konac¢nog rjeSenja olovkom u crvenoj boji poslovni broj spisa u
predmetima koji su iskazani rijeSenim uz stavljanje biljeSke o
nacinu rjeSavanja (npr: »povl.«, »obust.«, »nagod.«, »pres.«,
»rijes.« i sli¢no.).

(6) Poslovni broj spisa onih predmeta u kojima je odrZzana
rasprava ili rociSte, a postupak nije dovrSen (npr: zbog odgadanja,
dostave zamolnice i sl.), obiljeZit ¢e se znakom konac¢nog rjeSenja
plave boje uz stavljanje kratke biljeSke o radnjama koje treba
poduzeti ili razlozima zbog kojih postupak nije dovrSen (npr.
»zamol.«, »odgoda«). Ako je rasprava odredena za odredeni dan,
u biljeSci ¢e se oznaciti datum odreden za novu raspravu (npr:
»odgd. 18/X1l«).

8. Popis poslanih i priloZenih spisa koje treba vratiti
Clanak 275.
U popis poslanih i priloZenih spisa sudska pisarnica upisuje
poslovne brojeve spisa koji su poslani drugim sudovima i tijelima i
poslovne brojeve spisa priloZzene drugim spisima istog suda koje
treba vratiti.

9. Primopredajna knjiga za unutarnju dostavu

Clanak 276.
(1) U primopredajnoj knjizi za unutarnju dostavu upisuju se
brojevi spisa i pismena koji se kre¢u izmedu sudske pisarnice i
drugih ustrojstvenih jedinica suda.

(2) U knjizi iz stavka 1. ovog ¢lanka prijam spisa i pismena
potvrduje se upisivanjem datuma i potpisivanjem primatelja.

10. Knjiga zaduZenja sudskog sluzbenika otpravcima za
dostavljanje
Clanak 277.
U knjigu zaduZenja sudskog sluZbenika otpravcima za
dostavljanje sudska pisarnica upisuje sve sudske otpravke koji su
povijereni sluzbeniku radi otpreme.

11. Dostavna knjiga za posStu i Dostavna knjiga za mjesto
Clanak 278.
(1) Otprema posiljaka obavlja se zajednicki za sve ustrojstvene
jedinice u sudu. Za otpremu posiljaka putem poste sluZi dostavna
knjiga za postu koja se vodi odvojeno za preporucene, a odvojeno
za obicne posiljke.

(2) U dostavnu knjigu za mjesto upisuju se odluke, pozivi i druge

posiljke koje se dostavljaju naslovnicima neposredno putem
sudskih dostavljaca.

12. Popis otpravaka dostavljenih putem oglasne ploce
Clanak 279.
U popis otpravaka dostavljenih putem oglasne ploce op¢inski
sudovi upisuju sudske i javnobiljeznicke otpravke, a ostali sudovi
sudske otpravke koji se prema pravilima odgovarajuéeg postupka
dostavljaju preko oglasne ploce.

13. Dnevnik sudskih izlazaka i sluzbenih putovanja (putni
dnevnik)
Clanak 280.
U putni dnevnik upisuju se vremenskim slijedom svi izlasci
sluzbenih osoba izvan sudske zgrade radi obavljanja sudskih
radnji, bez obzira na to jesu li u povodu toga nastali kakvi
troSkovi.

14. Popis izdanih spisa iz arhiva
Clanak 281.
(1) U popis izdanih spisa iz arhiva upisuju se svi spisi koji su
izdani iz priru¢nog ili opéeg arhiva.

(2) Za svaki arhiv vodi se odvojeni popis.

XXVIII. glava
SUDSKA KNJIZNICA

Clanak 282.
(1) Sudska knjiZnica mora biti opskrbljena potrebnim brojem
primjeraka izdanja zakona i drugih propisa, njihovih komentara i
objasnjenja, kao i potrebnim brojem primjeraka drugih stru¢nih
knjiga i Casopisa.

(2) KnjiZnica se stalno popunjava nabavom novih izdanja zakona i
drugih propisa, te stru¢nih knjiga i Casopisa, o cemu se skrbi
predsjednik suda.

(3) Tekstovi zakona i drugih propisa koji su u ¢es¢oj uporabi kod
suda nabavit ¢e se u potrebnom broju primjeraka za sve suce i
sluzbenike koji se njime stalno sluze.

(4) Sudskom knjiZznicom rukuje sudac ili sluzbenik utvrden
godi$njim rasporedom poslova.

(5) Na svaku knjigu ili stru¢ni casopis stavit ¢e se pecat suda u
sredini prvog unutarnjeg lista, kao i na viSe drugih listova.
Nabavljene knjige i stru¢ni ¢asopisi vremenskim ¢e se slijedom
upisati u popis knjiga knjiZznice. Redni broj popisa oznacit ¢e se na
samoj knjizi, odnosno izdanju iznad pecata, na prvom
unutarnjem listu.

(6) Casopisi i glasila koji izlaze periodi¢no unijet ¢e se u popis tako
da ce se upisati samo prvi broj doticnog godista. Nakon isteka
godine cijelo ¢e se godiSte uvezati i oznaciti brojem pod kojim je
upisan prvi broj.

(7) Knjige i ¢asopisi koji su dani na uporabu sucima i sluzbenicima
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suda upisat e se u poseban popis o izdanim knjigama i
Casopisima iz knjiZnice.

(8) Za knjige i strune Casopise koji se uniste, ostete ili izgube,
odgovaraju prema propisima o materijalnoj odgovornosti suci
odnosno sluzbenici kojima su iste izdane na uporabu.

DIO CETVRTI
POSEBNE ODREDBE ZA POJEDINE VRSTE POSTUPAKA
XXIX. glava
POSTUPAK U KAZNENIM PREDMETIMA
1. Nadzor nad postupanjem sudova u prethodnom
postupku
Clanak 283.
(1) Predsjednik Zupanijskog suda ili sudac kojeg on odredi duZan
je najmanje jedanput u tri mjeseca obaviti pregled rada na
predmetima prethodnog postupka i utvrditi postuju li se zakonski
rokovi u provodenju radnji.

(2) Predsjednik Zupanijskog suda ili sudac kojeg on odredi duZan
je jedanput u mjesec dana obaviti pregled rada na predmetima
prethodnog postupka u predmetima iz nadleznosti USKOK-u i
predmetima ratnih zlocina i utvrditi poStuju li se zakonski rokovi
u provodenju radnji.

(3) Ako predsjednik Zupanijskog suda pri pregledu predmeta koji
se odnose na istragu utvrdi vece nedostatke u radu, upozorit e
suca istrage i narediti poduzimanje mjera kako bi se osigurao
uredan i hitan postupak. Sa zapazenim nedostacima i poduzetim
mjerama upoznat e se, po potrebi, i svi suci koji rade na
predmetima koji se odnose na istragu.

2. Pomoc sucu istrage
Clanak 284.

(1) Kad sudac istrage zbog veceg broja okrivljenih i pritvorenih
osoba odnosno osoba u istraznom zatvoru, opseznosti predmeta,
sloZenosti i veceg broja radnji koje treba hitno obaviti ili zbog
zauzetosti u nekom drugom zapocetom predmetu, nije u stanju u
zakonskom roku provesti radnje, duZan je o tome obavijestiti
predsjednika suda, koji moze odrediti viSe sudaca istrage za rad u
tom predmetu ili, po potrebi, poduzeti druge mjere.

(2) Tako e se postupiti osobito u slu¢aju kad u kracem roku treba
ispitati veci broj maloljetnika, drugih osoba koje su u pritvoru
odnosno istraznom zatvoru ili se kasnije ne bi mogle ispitati, kao i
u svim slucajevima kada je potrebno postivati rokove u vezi s
trajanjem, produljenjem ili ukidanjem pritvora odnosno istraznog
zatvora.

3. Obavijesti o pokrenutom postupku i donesenim
odlukama
Clanak 285.
(1) Sudske odluke inozemnim tijelima dostavljaju se putem
ministarstva nadleznog za poslove pravosuda, ako medunarodnim
ugovorom ili naputkom ministarstva nadleznog za poslove
pravosuda nije druk¢ije odredeno.

(2) Ministarstvu nadleZznom za poslove pravosuda i sudu koji je
donio osudujuéu presudu sudovi ée redovito dostavljati sva
rjeSenja o rehabilitaciji, kao i rjeSenja kojima se odreduje brisanje
osude.

(3) Sudovi su duzni obavjeStavati nadleZna tijela i u ostalim
slucajevima, ako je na temelju posebnih propisa predvideno da
pravomocéne osude za pojedina kaznena djela ili na odredene
kazne izazivaju odgovarajuce pravne posljedice.

(4) U slucajevima kad posebnim propisima nije predvideno
obavjeStavanje, ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda
odlucuje o potrebi obavjeStavanja.

(5) U dvojbenim sluc¢ajevima sudovi e zatraZiti misljenje
ministarstva nadleznog za poslove pravosuda.

4. Pritvor odnosno istrazni zatvor
Clanak 286.

(1) U predmetima u kojima je odreden pritvor odnosno istrazni
zatvor zabiljezit ce se, u odgovarajucem odjeljku papirnatog
upisnika, kod imena pritvorenika, olovkom u crvenoj boji ili
Stambiljem »pritvor (istraZni zatvor)«. Ta ¢e se biljeSka precrtati
kosom crtom kad ta osoba bude pustena na slobodu.

(2) Predmeti u kojima je odreden pritvor odnosno istrazni zatvor
stavljaju se u omote crvene boje. Crveni omot se zamjenjuje kad se
pritvor odnosno istrazni zatvor ukine.

Clanak 287.
(1) Kad se donese rjeSenje o ukidanju pritvora odnosno istraznog
zatvora odnosno istekne rok njegova trajanja, a nije doneseno
rjeSenje o produljenju, sud ¢e o tome hitno obavijestiti upravu
zatvora.

(2) U slucaju kad je okrivljenik koji se nalazi u pritvoru odnosno
istraZznom zatvoru osloboden od optuzbe odnosno proglasen
krivim, ali je osloboden od kazne, ili je osuden samo na novéanu
kaznu, ili mu je izrecena kazna zatvora zamijenjena radom za opce
dobro, ili mu je izreCena uvjetna osuda ili djelomicna uvjetna
osoba kod koje je okrivljenik uslijed ura¢unavanja pritvora
odnosno istraznog zatvora vec izdrzao neuvjetovani dio kazne
zatvora, ili je zbog uracunavanja pritvora odnosno istraznog
zatvora ve¢ izdrzao kaznu, ili kad je optuzba protiv njega
odbijena, osim iz razloga nenadleznosti suda, rjeSenje o ukidanju
pritvora odnosno istraznog zatvora dostavit ¢e se odmah upravi
zatvora.

Clanak 288.
(1) U obilasku pritvora odnosno istraznog zatvora vodi se zapisnik
u koji predsjednik suda ili sudac kojeg on odredi upisuje
primjedbe i prituzbe pritvorenika i svoja zapaZanja o obilasku
zatvora.

(2) Suci koji rjeSavaju pritvorske predmete odnosno predmete u
kojima je odreden istrazni zatvor upoznat e se s primjedbama i
prituzbama pritvorenika.
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(3) Zapisnici o obilasku pritvora odnosno istraZnog zatvora ¢uvaju
se u uredu predsjednika suda.

Clanak 289.
(1) O svakom neopravdanom zadrZavanju osoba u pritvoru
odnosno istraznom zatvoru i nepostivanju zakonskih rokova u
kojima je trebalo donijeti odluke o produljenju pritvora odnosno
istrazZnog zatvora sudac je duzan odmah pismeno obavijestiti
predsjednika suda i navesti razloge zbog kojih je doslo do
neopravdanog zadrzavanja odnosno neobavljanja radnji u
odredenim zakonskim rokovima.

(2) Predsjednik opcéinskog suda obavijestit ¢e o takvim pojavama
predsjednika Zupanijskog suda, a predsjednik Zupanijskog suda i
predsjednik Visokog kaznenog suda Republike Hrvatske,
predsjednika Vrhovnog suda Republike Hrvatske.

Clanak 290.
(1) Ako se rjeSenje o produljenju pritvora odnosno istraznog
zatvora ne bi moglo dostaviti upravi zatvora prije isteka roka za
pustanje na slobodu, predsjednik vijeca odnosno sudac istrage
obavijestit e o donesenom rjeSenju upravu zatvora brzojavom,
telefaksom, telefonom ili elektronickom postom, o cemu Ce se
sastaviti sluzbenu biljesku.

(2) U rjeSenju o produljenju pritvora odnosno istraznog zatvora
oznacit ¢e se vrijeme do kada je pritvor odnosno istrazni zatvor
produljen.

5. Troskovi kaznenog postupka

Clanak 291
(1) U spisu koji se odnosi na kazneni predmet za kazneno djelo za
koje se kazneni postupak pokrece po sluzbenoj duznosti priloZit e
se Popis troSkova odmah kad u postupku nastanu troskovi. Na
omotu spisa, u gornjem lijevom kutu, stavit e se biljeSka »Popis
troskova priloZen«.

(2) U taj popis upisuju se vremenskim slijedom svi troSkovi koji se
isplac¢uju unaprijed iz proracunskih sredstava suda, a koje nakon
dovrsenog postupka treba naplatiti prema pravomoénoj odluci
suda.

Clanak 292.
(1) Ako privatni tuZitelj u kaznenom predmetu u kojem se kazneni
postupak pokrece po privatnoj tuzbi prethodno polozi predujam
za isplatu troSkova postupka, u spis e se uloZiti obracunski list u
koji ¢e se vremenskim slijedom upisivati svi isplaceni troskovi iz
poloZenog predujma.

(2) Nakon isplate svih troSkova izvrsit ¢e se obrac¢un na samom
obracunskom listu, a nakon dovrSetka kaznenog postupka moguci
Ce se viSak vratiti polagatelju.

6. Cuvanje privremeno oduzetih predmeta

Clanak 294.
(1) Predmeti koji se prema kaznenom ili prekrSajnom zakonu
imaju oduzeti ili koji mogu posluZiti kao dokaz u kaznenom ili
prekrsajnom postupku ili su pronadeni kod okrivljenika, a ne zna
se Ciji su (sumnjive stvari), upisuju se u knjigu oduzetih predmeta
(Kop) koju vodi sudska pisarnica.

(2) Novac, vrijednosni papiri i dragocjenosti nakon upisa u knjigu
oduzetih predmeta, kao i jamstva dana u tim predmetima, cuvaju
se u sudskoj blagajni na racunu za pologe ili u sefu u banci.

(3) Ako novac, vrijednosni papiri i dragocjenosti trebaju u tijeku
postupka posluziti kao dokaz, cuvat ée se odvojeno od ostalih
predmeta u sudskom sefu.

Clanak 295.
(1) Ostali predmeti predat ¢e se na cuvanje odredenom sluzbeniku
suda, ako su prikladni za ¢uvanje u sudu.

(2) Ako oduzeti predmet zbog veleg opsega ili posebnih svojstava
nije prikladan za cuvanje u sudu ili sefu, odredit ée se da se ¢uva
kod druge pravne ili fizicke osobe koja posjeduje odgovarajuci
skladi$ni prostor.

(3) Eksplozivna tvar, droga, lako zapaljive tvari i slicno predat ce
se na ¢uvanje tijelima unutarnjih poslova ili ¢e se za njih odrediti
¢uvanje na drugom pogodnom mjestu, a po potrebi postavit Ce se i
cuvar.

(4) Lako pokvarljive tvari sud ¢e, po potrebi, prodati, a novac
poloZiti na ¢uvanje u sudski polog (depozit).

Clanak 296.
Primanje, cuvanje, rukovanje i uniStenje predmeta upisanih u
knjigu oduzetih predmeta provodi se prema propisima o sudskim
polozima (depozitima).

Clanak 297.
(1) Kad sud primi optuZnicu ili optuzni prijedlog, duZan je
provijeriti jesu li u prethodnom postupku oduzeti kakvi predmeti.
Ako ti predmeti nisu dostavljeni sudu ili se iz spisa ne vidi je li
odredeno na koji e se nacin ¢uvati, naredit ¢e se njihovo
oduzimanje od osobe kod koje se nalaze i predaju sudu ili drugom
tijelu, odnosno osobi odredenoj za njihovo cuvanje.

(2) Na omotu odgovarajuceg spisa u svezi s kojim postoje oduzeti

Clanak 203. predmeti, navest ¢e se Stambiljom redni broj pod kojim su ti
predmeti upisani u knjigu oduzetih predmeta.
brisano
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Clanak 298.
(1) Voditelj pologa duzan je svaka tri mjeseca provijeriti slaZe li se
stanje prema popisu sa stvarnim stanjem oduzetih predmeta.

(2) Voditelj pologa duZzan je putem sudske pisarnice provjeriti je li
kazneni postupak u kojem je oduzet predmet pravomoc¢no dovrSen
radi donoSenja konac¢ne odluke o predmetu.

(3) Predmeti oduzeti u prethodnom postupku iz nadleznosti
Zupanijskih sudova nakon dovrSenog postupka dostavit ce se
nadleznom opéinskom sudu.

(4) Kad je oduzeti predmet izluc¢en iz sudskog pologa, redni broj
popisa obiljeZit ¢e se znakom konacnog rjesenja.

(5) Uz knjigu oduzetih predmeta vodi se zbirka isprava u koju se
vremenskim slijedom ulazu naredbe predsjednika vijeca.

XXX. glava
POSEBNE ODREDBE ZA OVRSNI POSTUPAK

1. Rjesenje o ovrsi

Clanak 299.
(1) Ako sud koji je donio rjeSenje o ovrsi ili koje drugo rjeSenje po
pravilima ovrSnog zakona nije nadleZan za provedbu ovrhe,
dostavit ¢e nadleznom sudu izvornik prijedloga, rjeSenja te druge
odgovarajuce prijedloge zajedno s primjercima otpravka rjeSenja
za sud i stranke.

(2) Sud koji je donio rjeSenje iz stavka 1. zadrZat ¢e u spisu
primjerak istih.

Clanak 300.
(1) U upisnik Ovrv upisuju se samo predmeti proslijedeni od javnih
biljeZnika na temelju ¢lanka 281. stavak 2. OvrSnog zakona.

(2) U upisnik Ovr upisuju se svi predmeti po prijedlozima i
zahtjevima na temelju ovr$nih isprava, osim predmeta koji su
proslijedeni od javnog biljeznika na temelju ¢lanka 282. OvrSnog
zakona radi provedbe postupka po prigovoru protiv rjeSenja o
ovrsi na temelju vierodostojne isprave koje nije postalo
pravomoc¢no, a koji se upisuju u upisnik Povrv.

(3) Kod predmeta ovrhe iz stavka 1. ovog ¢lanka proslijedenih od
javnih biljeZnika u stupac 22 »Primjedba« upisuje se »proslijedeno
od J.B.« s naznakom imena, prezimena, sjediSta ureda javnog
biljeZnika i njegovog broja predmeta, te datuma izdavanja rjeSenja
0 ovrsi.

Clanak 301
(1) Predmet se iskazuje rijeSenim donoSenjem zakljucka o
upucivanju u parnicu iz ovr$nog postupka temeljem ¢lanka 210.
Ovrsnog zakona, donoSenjem rjeSenja o odbacivanju ili odbijanju
ovrSnog prijedloga, obustavom ovrhe ili donoSenjem rjeSenja
kojim se utvrduje dovrsetak ovrhe.

(2) Ako ovrhovoditelj na temelju iste ovr$ne isprave zatraZi novim
prijedlogom prosirenje ovrhe na drugim predmetima koji nisu bili

obuhvaceni prijasnjim prijedlogom ili ve¢ donesenim rjeSenjem o
ovrsi, takav prijedlog smatrat ¢e se novim ovrSnim predmetom i
upisat e se u upisnik Ovr, a uvezat ¢e se u postojeci spis.

(3) Predmet oznacen ranijim poslovnim brojem iskazat ée se kao
rijeSen.

Clanak 302.

brisano

2. Rad sudskog ovrsitelja
Clanak 303.
(1) Ovréne radnje provode ovr$ni sudovi neposredno ili sudski
ovrsitelji po naredbi ovrSnog suca.

(2) Svaki sluzbenik suda koji poduzima pojedine radnje ovrhe je
sudski ovrsitelj, te je u tom svojstvu duZan postupati prema
propisima o radu sudskih ovrSitelja.

(3) Sudski ovrsitelj je duZan na zahtjev ovrSenika prije pocetka
provodenja ovrhe pokazati sluzbenu iskaznicu.

Clanak 304.
(1) Sudski ovrsitelj u postupku ovrhe provodi bez odgode sve
ovrhe u pravilu, onim redom kojim su mu predmeti ovrhe
dodijeljeni u rad. Dodjela predmeta na kojima treba provesti
ovrhu obavit ée se tako da jedan sudski ovrSitelj prigodom jednog
izlaska obavi, po mogucnosti, vie ovr$nih radnji koje se odnose
na provodenje ovrhe u viSe ovr$nih predmeta u istom mjestu ili
viSe obliZnjih mjesta.

(2) Voditelj upisnika Ovr upisat ¢e sve predmete u kojima treba
provesti ovrhu u popisu ovrha povjerenih sudskom ovrsitelju.

Clanak 305.
(1) Kad sudski ovrsitelj primi gotovinu, potvrdit ¢e uplatu na
priznanici iz bloka priznanica (Obrazac br. 33).

(2) Priznanica se piSe u tri primjerka (kopirno) uz naznaku iznosa
koji je naplacen na racun odredene trazbine, te stavljanjem
datuma i potpisa. Prvi primjerak priznanice urucuje se uplatitelju,
kopija se zadrZava u bloku priznanica, a treéi se primjerak daje
voditelju racunovodstva.

(3) Ako sudski ovrsitelj preda neposredno ovrhovoditelju gotovinu
ili oduzeti predmet, ovrhovoditelj ¢e potvrditi primitak potpisom
na zapisniku.

Clanak 306.
(1) Sudski ovrsitelj predat ¢e ovlastenom sluZbeniku
racunovodstva, bez odgode, svu gotovinu, vrijednosne papire i
dragocjenosti koje mu je predao ovrSenik ili koje je sam oduzeo,
ako ih nije neposredno urucio ili doznacio ovrhovoditelju.
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(2) Ovlasteni sluZbenik racunovodstva potvrdit ¢e primitak
gotovine odnosno vrijednosti na kopiji priznanice, odnosno u
izvjescu (zapisniku) sudskog ovrsitelja.

(3) Kopiju priznanice na kojoj je potvrdeno da je novac poloZen u
sudsku blagajnu sudski ovrSitelj predaje ovrSnom sucu zajedno s
izvjeScem i zapisnikom o obavljenoj ovr$noj radnji.

(4) Ako sudski ovrsitelj po3alje gotovinu po$tom na racun suda,
izvjeS€u Ce se priloZiti postanska ili cekovna uplatnica.

Clanak 307.
(1) Sudski ovrsitelj podnosi ovrSnom sucu posebno izvje$ée o
obavljenom ili neobavljenom uredovanju kojem se prilaze
zapisnik, i moguce potvrde o naplaéenim iznosima za vrijeme
provodenja ovr$nih radnji.

(2) Sudski ¢e ovrsitelj u izvjeS¢u navesti trajanje ovrsne radnje,
vrijeme provedeno na putu i ostale podatke potrebne za odluku o
troSkovima.

(3) U sudu koji u poslovanju koristi informacijski sustav, izvjeSce
sudskog ovrsitelja evidentira se u sustavu kao podnesak uz
predmet na koji se odnosi, ako sustav to podrZzava.

(4) Ako sudski ovrsitelj prigodom jednog izlaska obavi viSe radnji
na koje treba razdijeliti nastale tro§kove, obracun tro§kova prilozit
Ce se samo jednom spisu, a u izvje$cu za taj spis navest ¢e sve
predmete na koje se odnose troskovi. U izvjeSéu o obavljenim
ovrSnim radnjama u ostalim spisima stavit ¢e se biljeSka u kojem
se spisu nalazi obracun troskova.

(5) Sudski ovrsitelj duzan je voditi popisni list o uredovanjima u
koji e upisati poslovni broj predmeta, datum uredovanja,
obavljenu radnju, odnosno da uredovanje nije obavljeno. Takav
popisni list o uredovanju duZan je svakog mjeseca podnijeti
predsjedniku suda.

Clanak 308.
(1) Ovrsni sudac pregledat ¢e i utvrditi troSkove, usporediti
podatke u priloZenoj priznanici s podacima u zapisniku i u
izvje$¢u o obavljenoj ovrsnoj radnji, te ¢e na izvjeScée i blok
priznanice staviti svoj skraceni potpis (paraf).

(2) Ako primljeni predujam prelazi obracunate troSkove, izdat ¢e
se naredba o vrac¢anju viska predujma koja se unosi u
informacijski sustav, ako sustav to podrzava.

Clanak 309.
(1) Ako se uvidom u pregled popisa i procjene stvari (Ppps,
Obrazac br. 34)) utvrdi da su na pojedinim ovrSenikovim
pokretninama ve¢ osnovana zaloZna prava u korist odredenog
ovrhovoditelja, kasniji popis u korist kojeg drugog ovrhovoditelja,
na veé popisanim pokretninama, provest ¢e se tako Sto Ce se
upisati posebna biljeSka na zapisnik o popisu i procjeni olovkom u
crvenoj boji, u posebnom odjeljku pored upisa zaloZnog prava
ovrhovoditelja.

izmijenjeni clanak 309. stavak 1. stupa na snagu danom
ispunjenja tehnickih uvjeta

(2) Popis i procjena pokretnina koje nisu obuhvaéene prvim
popisom upisat e se u nastavku popisnog zapisnika koji se
sastavlja povodom provodenja nove ovrhe protiv istog ovrSenika.

(3) Zapisnik o naknadno provedenom popisu ¢uva se u spisu u
kojem je proveden prvi popis, a u spisu ovrSnog predmeta u kojem
je proveden prikljucni popis stavit e se biljeSka ovrsnog tijela o
provedenom priklju¢nom popisu na mjestu gdje bi trebao biti
popisni zapisnik.

Clanak 310.
(1) Kad ovréno tijelo provede priklju¢ni popis, u glavni spis ulaze
se Pregledni list steCenih zaloZnih prava na pokretninama
(Obrazac br. 35). U taj list upisuju se redni brojevi predmeta koji su
bili popisani za osiguranje trazbine pojedinog ovrhovoditelja.

(2) Ako su u pregledni list upisani predmeti popisani za osiguranje
trazbine odredenog ovrhovoditelja ili drugog ovrhovoditelja, u
odjeljku za primjedbe stavlja se biljeska (osiguranje) uz ime onog
ovrhovoditelja na kojeg se biljeSka odnosi.

(3) Ako se odredi prodaja popisanih predmeta, u preglednom listu
zabiljezit ée se, u primjedbi kod odgovarajuéeg ovrhovoditelja u
Ciju je korist bila odredena prodaja, redni broj onih popisanih
predmeta za koje je bila odredena prodaja. Isto tako postupit ce se
kad dode do obustave ili odgode ovrhe u pogledu onih predmeta
na koje se odnosi obustava ili odgoda postupka.

3. Uzajamno obavjestavanje o ovrhama opcinskih i
trgovackih sudova
Clanak 311.

(1) Prije provodenja prodaje trgovacki sud koji je proveo popis
obavijestit e nadlezni op¢inski sud, dostavom prijepisa popisnog
zapisnika, o zaloZnim pravima ste¢enim na stvarima ovr3enika na
osnovi provedenog popisa i zatraZiti obavijest o tome je i protiv
istog ovrsenika u tijeku ovrSni postupak kod opcinskog suda.

(2) U povodu primljene obavijesti trgovackog suda op¢inski ¢e sud
upisati u pregled popisa, s naznakom spisa trgovackog suda,
datum obavljenog popisa i visinu trazbine.

(3) Ako je opc¢inski sud proveo popis protiv istog ovrSenika u
ovrsnom predmetu gdje je postupak u tijeku, dostavit ¢e i prijepis
popisnog zapisnika trgovackom sudu. Trgovacki sud upisuje
popis, o kojem ga je obavijestio opéinski sud, u svoj pregled
popisa.

XXXI. glava
POSEBNE ODREDBE ZA OSTAVINSKI POSTUPAK
Clanak 312.
(1) Nakon primitka smrtovnice, izvatka iz drZzavne matice ili
prijedloga stranke za pokretanje ostavinskog postupaka te
osnivanja spisa, sud ¢e ostavinski predmet povjeriti javnom
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biljeZniku prema pravilima o dodjeljivanju ostavinskih predmeta
u rad javnim biljeZnicima propisanim Zakonom o nasljedivanju.

(2) U upisnik ¢e se upisati ime i prezime javnog biljeznika te
datum kada mu je ostavinski predmet povjeren.

(3) Nakon $to je ostavinski predmet rijeSen kod javnog biljeZnika i
vracen opcinskom sudu, u upisniku ¢e se upisati da je predmet
pravomocéno dovrSen, ali se nece iskazati kao rijeSeni predmet u
statistickim podacima o radu suda.

Clanak 313.
Nasljednopravni zahtjevi zaprimljeni nakon pravomoénih rjeSenja
o nasljedivanju koji se odnose na naknadno pronadenu
ostavinsku imovinu uvezuju se u ostavinski predmet na koji se
odnose i povjeravaju javnom biljeZniku koji je donio rjeSenje o
nasljedivanju. Ako je rjeSenje o nasljedivanju donio sud,
nasljednopravni zahtjevi se upisuju pod novim poslovnim brojem
i o njima odlucuje sud.

Clanak 314.
(1) Ako je protiv rjeSenja kojeg je donio javni biljeZnik podnesen
prigovor, ostavinski spis dostavlja se op¢inskom sudu koji ¢e u
upisnik upisati podatke o podnesenom prigovoru te o istome
odluciti.

(2) O predmetu u kojem je ostavinski postupak prekinut i
nastavljen odlucuje sud.

XXXII. glava
POSEBNE ODREDBE ZA POSTUPAK PRED TRGOVACKIM
SUDOVIMA
Clanak 315.
Kad je trgovackom sudu dostavljen prijedlog za otvaranje
steCajnog postupka ili prijava za upis nastanka razloga za
prestanak drustva u sudski registar, voditelj upisnika St i Tt
provijerit e je li protiv istog trgovackog drustva, ustanove,
zadruge ili druge pravne osobe ve¢ pokrenut stecajni postupak
odnosno postupak likvidacije i na omotu spisa staviti
odgovarajucu biljesku.

DIO PETI
POSLOVANJE S POSTOM

XXXI11. glava

Clanak 316.
Primitak i predaja posiljaka na posti obavlja se po odredbama
propisa o postanskim uslugama ako o tome ne postoji poseban
ugovor s davateljem postanske usluge. Brzojavne i slicne posiljke
upuéene sudu uvijek dostavlja sam davatelj poStanske usluge.

Clanak 317.
(1) Predsjednik suda ovla$¢uje jednog, a po potrebi i vise
sluzbenika suda za preuzimanje prispjelih posiljaka. Punomo¢
sadrzi: ime opunomocenika, vrstu posiljaka koje on moze
preuzeti, rok vazenja punomoci, potpise predsjednika suda i
opunomocenika, kao i otisak sluzbenog pecata.

(2) Ako je punomoc¢ ograniCena na preuzimanje odredenih
posiljaka ili samo za odredeni slucaj, u punomoéi treba to¢no
navesti sva ogranicenja.

(3) Punomoc se izdaje za svaki pojedini slucaj ili s vazno$cu za
jednu kalendarsku godinu.

Clanak 318.
(1) U prometu s davateljem posStanske usluge, financijskim
agencijama, drugim tijelima i pravnim osobama preuzimanje i
predaja novcanih doznaka i vrijednosnih posiljaka obavlja se
preko prijamne, odnosno predajne knjige za novac i ostale
vrijednosne posiljke - Knjiga za primitak vrijednosnih posiljaka i
Knjiga za predaju vrijednosnih posiljaka (Obrazac br. 36 i br. 37).

(2) Knjige moraju biti uvezane i ovjerene od predsjednika suda.

(3) Na kraju godine zakljucuju se obje knjige. BiljeSku o
zakljucivanju knjige potpisuje sluZbenik ovlaSten za nov¢ano
poslovanje, a ovjerava predsjednik suda.

(4) Preuzimanje posiljaka moZe se obavljati i pomocu predatnice
ili slicnog dokumenta kojeg izraduje predavatelj posiljke, ako
sadrZi sve podatke kao Knjiga za primitak vrijednosnih posiljaka.

Clanak 319.
(1) Za preuzimanje obi¢nih posiljaka na posti sudovi mogu koristiti
postanski pretinac.

(2) Preporucene podneske i druge posiljke urucuju se ovlastenim
sluzbenicima samo uz potpis ili potvrdu.

(3) Nov¢ana i vrijednosna pisma i sli¢ne posiljke podiZe ovlasteni
sluzbenik s knjigom za primitak.

(4) Kad sudu stigne postanska uputnica ili popratnica za
vrijednosni papir, sluzbenik ovlasten za novcano poslovanje
potpisat ¢e izvornik uputnice ili popratnice i staviti pecat suda.
Tako potvrdena uputnica ili popratnica predaje se kod
preuzimanja na posti sluzbeniku koji je ovlasten za podizanje
novca odnosno vrijednosnih paketa.

(5) Prije preuzimanja poSiljke sluzbenik ¢e u nazoc¢nosti
zaposlenika poSte pregledati poSiljku i uvjeriti se jesu li omoti,
pecati (vinjeta i sl.) neoSteceni.

(6) Ako utvrde da su omot i pecat osteceni, odbit ée preuzimanje i
zatraZiti da se sadrzaj paketa odnosno posiljke utvrdi komisijski. O
tom zahtjevu obavijestit ¢e se predsjednik suda i nadlezni
zaposlenik poste.

(7) Nece se preuzeti posiljke koje su sudu dostavljene s
neplaé¢enom ili nedovoljno plaéenom postarinom, a za koje treba
platiti porto pristojbu.

Clanak 320.
(1) Postanske posiljke otpremaju se, u pravilu, putem poste.
Obicne posiljke predaju se posti radi otpreme putem dostavne
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knjige za postu (Obrazac br. 30) ili na nacin kako je predvideno u
posebnom ugovoru s davateljem postanskih usluga. Ako to
informacijski sustav u primjeni u poslovanju suda podrzava,
otprema posiljke zabiljezZit e se u sustavu.

(2) Pakete, vrijednosne posiljke i gotov novac predaje s knjigom za
predaju sluZzbenik ovlaSten podizati takve poSiljke na posti.

(3) Za sve posiljke sudovi pladaju redovite poStanske troskove po
odredbama postanskog cjenika ako s poStom nije drukcije
ugovoreno. U tu svrhu sudovi vode Knjigu postarine (Obrazac br.
38).

(4) Ako to informacijski sustav u primjeni u poslovanju suda
podrzava, postanski troSkovi zabiljezit ce se u sustav.

DIO SESTI
UNAPREDENJE POSLOVANJA SUDOVA

XXXIV. glava

Clanak 321.
(1) Ministar nadleZan za poslove pravosuda, u okviru osiguranih
sredstava u drzavnom proracunu, moZe radi rjeSavanja
nerijeSenih predmeta na obrazloZeni prijedlog predsjednika
Vrhovnog suda Republike Hrvatske u pojedinom sudu odobriti
placanje rada sudaca izvan redovitog radnog vremena, u dane
tjednog odmora ili drZzavnih blagdana.

(2) Placanje rada iz stavka 1. ovoga ¢lanka moZe se odobriti samo
sucima koji postizu iznadprosjecne rezultate u broju rijeSenih
predmeta.

(3) Koristenje sredstava moze se odobriti pod uvjetom da je broj
nerijeSenih predmeta veci od Sestomjesecnog priliva ili da je priliv
predmeta veci od priliva predmeta iz prethodne godine ukupno ili
za pojedinu vrstu predmeta.

(4) Na prijedlog predsjednika suda ministar nadleZan za poslove
pravosuda ¢e ukinuti odluku o uvodenju rada duljeg od redovitog
radnog vremena, kad u sudu broj nerijeSenih predmeta dostigne
Sestomjesecni priliv ili kad se priliv predmeta znatno smanji u
odnosu na prethodnu godinu ukupno ili za pojedinu vrstu
predmeta, odnosno kad se osigura radni prostor za sve suce,
sluzbenike i namjeStenike sukladno mjerilima.

Clanak 322.
(1) U postupku informatizacije poslovanja u sudovima ministar
nadleZan za poslove pravosuda moZe odrediti da se primjena
pojedine funkcionalnosti informacijskog sustava ili informacijski
sustav, radi provjere, najprije uvede samo u jednom sudu ili samo
u nekoliko sudova, a dok traje provjera ministar nadleZan za
poslove pravosuda moZe svojom odlukom odrediti koje se odredbe
ovog Sudskog poslovnika u tom sudu odnosno sudovima nece
primjenjivati.

(2) U postupku opremanja sudova uredajima za tehnicko snimanje
rasprava i drugih rocista ili drugom opremom, ministar nadleZzan
za poslove pravosuda moZe odrediti da se oprema, radi provjere,

najprije uvede samo u jednom sudu ili samo u nekoliko sudova, a
dok traje provjera ministar nadleZan za poslove pravosuda moZe
svojom odlukom odrediti koje se odredbe ovog Sudskog
poslovnika u tom sudu odnosno sudovima neée primjenjivati.

Clanak 323.
(1) Kad u skladu s odredbama medunarodnih ugovora o
zajmovima ili darovnicama, koji su namijenjeni unapredenju
poslovanja u sudovima, bude potrebno da u izvedbi projekata koji
se financiraju iz tih izvora sudjeluju suci, ministar nadleZan za
poslove pravosuda odredit ¢e koliki dio svoga radnog vremena oni
mogu upotrijebiti za takav rad.

(2) Rad sudaca u skladu s odredbama stavka 1. ovoga ¢lanka
vrednovat Ce se kao izvrSavanje njihovih redovitih duZnosti.

(3) Ako sudac pored obavljanja sudacke duZnosti u sudu, u dijelu
svog radnog vremena obavlja i poslove iz djelokruga rada
ministarstva nadleznog za poslove pravosuda, rad u ministarstvu
nadleZznom za poslove pravosuda vrednovat Ce se kao izvrSavanje
njegovih redovitih duZnosti.

(4) Odluku o odredivanju suca za obavljanje poslova iz stavka 3.
ovoga ¢lanka donosi ministar nadleZan za poslove pravosuda uz
pristanak suca i prethodno pribavljenu suglasnost predsjednika
suda u kojem sudac obna3a sudacku duznost.

(5) Odlukom iz stavka 4. ovoga ¢lanka odredit ¢e vremensko
trajanje, vrsta i obim poslova, kao i ucesée poslova u ukupnom
vrednovanju izvrSavanja sudacke duznosti.

Clanak 324.
Primjenu odredaba ¢lanaka 322. ili 323. Sudskog poslovnika
ministar nadlezan za poslove pravosuda odredivat ¢e odlukom
koja nije upravni akt.

DIO SEDMI
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 325.
Obrasci ¢ine sastavni dio Sudskog poslovnika.

Clanak 326.

Clanak 326. brise se
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Clanak 327.
(1) Stupanjem na snagu ovoga Sudskog poslovnika prestaje vaZiti
Sudski poslovnik (»Narodne novine« broj 158/09, 3/11, 34/11,
100/11, 123/11, 138/11, 38/12, 111/12, 39/13, 48/131 59/13).

(2) Ovaj Sudski poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Narodnim novinamac.

OBRASCI

Dokument (OBRAZAC BR. 1 (&l. 52. SP) - DNEVNIK SUDSKIH
IZLAZAKA 1 SLUZBENIH PUTOVANJA)

Dokument (OBRAZAC BR. 2 (€l. 73. SP) - POPIS PECATA, ZIGOVA I
STAMBILJA)

Dokument (OBRAZAC BR. 3 (€l. 78. SP) - EVIDENCIJA PRISTOJBI
(OD KOJIH JE STRANKA BILA OSLOBODENA))

Dokument (OBRAZAC BR. 4 (¢l. 78. SP) - EVIDENCIJA PRUZENE
BESPLATNE PRAVNE POMOCI (BPP))

Dokument (OBRAZAC BR. 5 (€l. 79. SP) - OBRACUNSKI LIST
(POLOZENOG PREDUJMA) )

Dokument (OBRAZAC BR. 6 (¢l. 81. SP) - POPIS TROSKOVA
(ISPLACENIH IZ NAMJENSKIH SREDSTAVA SUDA))

Dokument (OBRAZAC BR. 7 (€l. 82. SP) - POTVRDA ZA
OSTVARIVANJE NAKNADE ZA IZGUBLJENU ZARADU)

Dokument (OBRAZAC BR. 8 (€l. 84. SP) - POPIS IZDANIH
POTVRDA ZA OSTVARIVANJE NAKNADE ZA IZGUBLJENU

ZARADU

Dokument (OBRAZAC BR. g (CL. 91. SP) - ZAHTJEV ZA IZDAVANJE
UVJERENJA DA SE NE VODI KAZNENI POSTUPAK)

Dokument (OBRAZAC BR. 9a (€l. 91.a SP) - ZAHTJEV ZA
IZDAVANIJE UVJEREN]JA DA SE NE VODI PREKRSA]NI
POSTUPAK

Dokument (OBRAZAC BR. 10 (¢l. 104. SP) - OMOT SPISA OPCI
(BIJELI) )

Dokument (OBRAZAC BR. 10a (¢l. 104. SP) - OMOT SPISA U
KAZNENOM POSTUPKU (ZUTI))

Dokument (OBRAZAC BR. 10b (€l. 104. SP) - OMOT SPISA U
PARNICNOM POSTUPKU (ZELENT))

Dokument (Obrazac br. 10c (€l. 104. SP) - Omot spisa u

prekrSajnom postupku (svijetlo plavi) (500x320 mm))

izmijenjeni Obrazac 10.c stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Dokument (Obrazac br. 10d (¢l. 104. SP) - Omot spisa Visokog

prekrSajnog suda Republike Hrvatske (bijeli) (500x320 mm))

izmijenjeni Obrazac 10.d stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Dokument (OBRAZAC BR. 11 (€l. 111. SP) - PRIMOPREDAJNA
KNJIGA ZA UNUTARN]JU DOSTAVU)

Dokument (OBRAZAC BR. 12 (¢l. 141. SP) - DOSTAVNA KNJIGA ZA
MJESTO)

Dokument (OBRAZAC BR. 13 (€l. 163.) - POPIS IZDANIH SPISA IZ
ARHIVA)
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Dokument (OBRAZAC BR. 14 (¢l. 187. i 188.) - KAZNENI UPISNIK

Dokument (OBRAZAC BR. 24.a (€l. 198 SP) - KNJIGA SNIMKI

ZA PREDMETE 1Z CLANKA 21. ZAKONA O USKOK-u - K-Us)

Dokument (OBRAZAC BR. 15 (¢l. 187. i 188. SP) - UPISNIK ZA
IZVANRASPRAVNO KAZNENO VIJECE, UPISNIK ZA PREDMETE 1Z
CL. 21. ZAKONA 0 USKOK-u)

Dokument (OBRAZAC BR. 16 (€l. 187. i 188. SP) - UPISNIK ZA
OPTUZNO VIJECE ZA PREDMETE IZ CL. 21. ZAKONA O USKOK-u i
UPISNIK ZA OPTUZNO VIJECE ZA PREDMETE RATNIH ZLOCINA-
Kov-Us i Kov-Rz)

Dokument (OBRAZAC BR. 16.A. (CL. 189. SP) - PREKRSAJNI
UPISNIK ZA DRUGOSTUPAN]JSKE PREDMETE - PP PZ, PP GZ, PP

12)

brisanje Obrasca 16.a stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Dokument (OBRAZAC BR. 17 (€1. 188. SP) - UPISNIK ZA RAZNE
KAZNENE PREDMETE 1Z CLANKA 21. ZAKONA O USKOK-u i
UPISNIK ZA RAZNE KAZNENE PREDMETE RATNIH ZLOCINA Kr-Us

iKr-Rz )

Dokument (OBRAZAC BR. 18 (¢l. 188. SP) - UPISNIK ZA RAZNE
ISTRAZNE PREDMETE IZ CL. 21. ZAKONA O USKOK-u, UPISNIK ZA

RAZNE ISTRAZNE PREDMETE RATNIH ZLOCINA, UPISNIK ZA
PREDMETE SUCA ISTRAGE S POSEBNOM OZNAKOM, UPISNIK
SUCA ISTRAGE ZA DOKAZNO ROCISTE ISPITIVANJA DJETETA -
Kir-Us, Kir-Rz, Kir-t i Kir-d)

Dokument (OBRAZAC BR. 19 (€l. 188.) - KAZNENI UPISNIK ZA
PREDMETE RATNIH ZLOCINA - K-Rz)

Dokument (OBRAZAC BR. 20 (¢l. 188. SP) - UPISNIK ZA
DRUGOSTUPANJSKE KAZNENE PREDMETE IZ CLANKA 21.
ZAKONA O USKOK-u - Kz-Us)

Dokument (OBRAZAC BR. 17. (CL. 190. SP) - UPISNIK ZA
DRUGOSTUPAN]SKE PREDMETE - PpZ, S77)

izmijenjeni Obrazac 17. stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Dokument (OBRAZAC BR. 21 (€l. 191. SP) - UPISNIK SUDSKOG
REGISTARA - Tt)

Dokument (OBRAZAC BR. 22 (€l. 191. SP) - UPISNIK SUDSKOG
REGISTRA ZA RAZNE PREDMETE - R3 )

Dokument (OBRAZAC BR. 23 (¢l. 196. SP) - UPISNIK ZA
POVJERLJIVE I STROGO POVJERLJIVE PREDMETE Su-pov. i
Su-StrPov )

PRVOG ISPITIVANJA OKRIVLJENIKA I IZDVOJENIH NEZAKONITIH
DOKAZA - Kir 1)

Dokument (OBRAZAC BR. 25 (€. 197. i 200. SP) - POPIS OVRHA
POVJERENIH SUDSKOM QVRSITELJU)

Dokument (OBRAZAC BR. 26 (¢l. 197. SP) - POPIS ISPRAVA Pi )

Dokument (OBRAZAC BR. 27 (¢l. 197., 198., 199. i 200. SP) -
POSLOVNI DNEVNIK (ROCISNIK))

Dokument (OBRAZAC BR. 28 (¢l. 197., 198., 199. i 200. SP) - POPIS
POSLANIH I PRILOZENTH SPISA KOJE TREBA VRATITI)

Dokument (OBRAZAC BR. 29 (¢l. 197., 198., 199. i 200. SP) - KNJIGA
ZADUZENJA SUDSKOG SLUZBENIKA PRIMLJENIM OTPRAVCIMA
ZA DOSTAVLJANIJE)

Dokument (OBRAZAC BR. 30 (¢l. 197., 198., 199. i 200. SP) -
DOSTAVNA KNJIGA ZA POSTU)

Dokument (OBRAZAC BR. 31 (¢l. 197., 198. 199. i 200. SP) - POPIS
OTPRAVAKA DOSTAVLJENIH PUTEM OGLASNE PLOCE)

Dokument (OBRAZAC BR. 32 (€l. 198. SP) - POPIS REVIZIJA - Rev)

Dokument (OBRAZAC BR. 33 (€l. 305. SP) - PRIZNANICA SUDSKOG
OVRSITELJA (BLOK PRIZNANICA))

Dokument (OBRAZAC BR. 34 (€l. 309. SP) - PREGLED POPISA I
PROCJENE STVARI - Ppps)

izmijenjeni Obrazac 34. stupa na snagu danom ispunjenja
tehnickih uvjeta

Dokument (OBRAZAC BR. 35 (¢l. 310. SP) - PREGLEDNI LIST
STECENIH ZALOZNIH PRAVA NA POKRETNINAMA)

Dokument (OBRAZAC BR. 36 (€l. 318. SP) - KNJIGA ZA PRIMITAK)

Dokument (OBRAZAC BR. 37 (€l. 318. SP) - KNJIGA ZA PREDAJU)

Dokument (OBRAZAC BR. 38 (€l. 320. SP) - KNJIGA POSTARINE )

Dokument (OBRAZAC BR. ¢l. 33. ZAKONA O SUDOVIMA

(1) Sudski poslovnik (Narodne novine, br. NN 37-663/2014),
objava od 24.3.2014, na snazi od 1.4.2014

(2) Izmjene Sudskog poslovnika (Narodne novine, br. NN
49-945/2014), objava od 18.4.2014, na snazi od 26.4.2014

(3) Dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br. NN

Dokument (OBRAZAC BR. 24 (¢l. 197., 198. i 199. SP) - KNJIGA . .
ODUZETIH PREDMETA - Kop) 8-188/2015), objava od 23.1.2015, na snazi od 31.1.2015
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Sudski poslovnik

(4) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.
NN 35-728/2015), objava od 27.3.2015, na snazi od 1.4.2015.
propisuje:

"Clanak 86.

(1) Predmeti koji su do dana stupanja na snagu ovih Izmjena i
dopuna Sudskog poslovnika upisani u upisnike koji nisu
propisani ovim Izmjenama i dopunama Sudskog poslovnika
nastaviti Ce se voditi u upisnicima u koje su upisani sve dok ne
budu oznaceni kao dovrSeni.

(2) Predmeti zahtjeva za zastitu prava na sudenje u razumnom
roku zaprimljeni do stupanja na snagu Zakona o sudovima
(»Narodne novine«, broj 28/13) nastaviti ¢e se voditi u
upisnicima pod oznakom Gzp, Kzp, Uzp, Pzp, GZzp i KZzp
propisanim Sudskim poslovnikom (»Narodne novine«, broj
158/09, 158/09, 3/11, 34/11, 100/11,123/11, 138/11, 38/12, 111/12,
39/13, 48/13 i 59/13) do zavrSetka postupka.

(3) Predmeti zahtjeva za zastitu zakonitosti u upravnim
stvarima Vrhovnog suda Republike Hrvatske upisanim u
upisniku zahtjeva za zastitu zakonitosti u upravnim stvarima
Uzz propisanim Sudskim poslovnikom (»Narodne novine«, broj
37/14, 49/14 i 8/15) nastaviti Ce se voditi u tom upisniku do
zavrSetka postupka.

Clanak 87.

(1) Stupanjem na snagu Pravilnika o radu u sustavu eSpis za
sudove koji u svom radu koriste sustav eSpis prestaje vaZiti
odredba ¢lanka 26. i ¢lanka 28. stavka 2. Sudskog poslovnika.

(2) Stupanjem na snagu Pravilnika o radu u sustavu JCMS za
sudove koji u svom radu koriste sustav JCMS prestaje vaZziti
odredba ¢lanka 26. Sudskog poslovnika.

Clanak 88.

(1) Danom stupanja na snagu ovih Izmjena i dopuna Sudskog
poslovnika prestaju se primjenjivati obrasci propisani Sudskim
poslovnikom (»Narodne novine«, broj 37/14, 49/14 i 8/15) te se
primjenjuju obrasci koji su sastavni dio ovih Izmjena i dopuna
Sudskog poslovnika.

(2) Ove izmjene i dopune Sudskog poslovnika objavit ¢e se u
»Narodnim novinamag, a stupaju na snagu 1. travnja 2015."

(5) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.
NN 123-2339/2015), objava od 11.11.2015, na snazi od 19.11.2015
propisuje i:

"Clanak 17.

Predmeti povodom prijedloga za sklapanje predstecajne

nagodbe upisani u upisnik za predstecajne nagodbe Stpn
nastavit e se voditi u tom upisniku do zavrSetka postupka.

Clanak 18.

Danom stupanja na snagu ovih Izmjena i dopuna Sudskog
poslovnika prestaju se primjenjivati obrasci broj 9. i 10d.
propisani Sudskim poslovnikom (»Narodne novine, broj 37/14,
49/14, 8/15 1 35/15) te se primjenjuju obrasci koji su sastavni dio
ovih Izmjena i dopuna Sudskog poslovnika."

(6) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.
NN 45-1169/2016), objava od 13.5.2016, na snazi od 21.5.2016

(7) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.
NN 29-662/2017), objava od 31.3.2017, na snazi od 1.4.2017
propisuje i:

"Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ovih Izmjena i dopuna Sudskog
poslovnika prestaju se primjenjivati obrasci broj 16.a. 1 17.
propisani Sudskim poslovnikom («Narodne novine, broj 37/14,
49/14, 08/15, 35/15, 123/15 i 45/16) te se primjenjuju obrasci koji
su sastavni dio ovih Izmjena i dopuna Sudskog poslovnika."

*NAPOMENA: Ispravkom Izmjena i dopuna Sudskog poslovnika
(NN 33/17) ¢l. 20. mijenja se i glasi:

"Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ovih Izmjena i dopuna Sudskog
poslovnika prestaju se primjenjivati obrasci broj 9, 16.a. i 17.
propisani Sudskim poslovnikom («Narodne novine, broj 37/14,
49/14, 08/15, 35/15, 123/15 i 45/16) te se primjenjuju obrasci koji
su sastavni dio ovih Izmjena i dopuna Sudskog poslovnika."

(8) Ispravak Izmjena i dopuna Sudskog poslovnika (Narodne
novine, br. NN 33-746/2017), objava od 7.4.2017, na snazi od
1.4.2017.; propisuje i:

"U ¢lanku 20. umjesto brojki: »16.a. i 17.« trebaju stajati brojke:
»9, 16 ai17«."

- vidi *NAPOMENU u V8

(9) Izmjene Sudskog poslovnika (Narodne novine, br. NN
34-750/2017), objava od 8.4.2017, na snazi od 9.4.2017

(10) Izmjene Sudskog poslovnika (Narodne novine, br. NN
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57-1268/2017), objava od 14.6.2017, na snazi od 19.6.2017

(11) Dopuna Sudskog poslovnika (Narodne novine, br. NN
101-1973/2018), objava od 16.11.2018, na snazi od 17.11.2018

(12) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.

NN 119-2384/2018), objava od 28.12.2018, na snazi od 1.1.2019

(13) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.

NN 81-1701/2019), objava od 30.8.2019, na snazi od 2.9.2019.,
propisuje i:

"Clanak 14.

Ove Izmjene i dopune Sudskog poslovnika objavit ¢e se u
»Narodnim novinama, a stupaju na snagu 2. rujna 2019., 0sim
¢lanka 5. ovih Izmjena i dopuna Sudskog poslovnika koji stupa
na snagu danom donoSenja odluke o ispunjenosti tehnickih
uvjeta."

(14) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.

NN 128-2603/2019), objava od 30.12.2019, na snazi od 1.1.2020

(15) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.

NN 39-825/2020), objava od 1.4.2020, na snazi od 2.4.2020

(17) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.

NN 138-2667/2020), objava od 11.12.2020, na snazi od 12.12.2020

(16) Dopuna Sudskog poslovnika (Narodne novine, br. NN
47-960/2020), objava od 17.4.2020, na snazi od 18.4.2020

(18) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.

NN 147-2859/2020), objava od 30.12.2020, na snazi od 1.1.2021

(19) Izmjene i dopune Sudskog poslovnika (Narodne novine, br.

NN 70-1346/2021), objava od 25.6.2021, na snazi od 28.6.2021
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