
UDRUGA UPRAVNIH I BIROTEHNIČKIH ŠKOLA REPUBLIKE HRVATSKE 
Zagreb, Prilaz baruna Filipovića 30 
Tel./fax: 01 48 30 774 
MB: 01767267 OIB:50901855759 

 

1/5 

Z A P I S N I K  
 

skupštine Udruge upravnih i birotehničkih škola RH, održane 26. rujna 2020. elektroničkim 
putem preko aplikacije Google Meet. 
 
Početak u 9,00 sati.  
 
Prisutni: popis prisutnih u prilogu zapisniku 
 
Zapisničarka: Andrea Wawrzynek 
 
Ondina Mesar, predsjednica Udruge pozdravlja prisutne, utvrđuje kvorum i predlaže 
sljedeći  
 
 

dnevni red: 
 

1. Verifikacija zapisnika sa prošle sjednice Skupštine od 25. svibnja 2019. godine  
2. Verifikacija mandata novih članova (prema izmjeni Statuta udruge po kojoj su ravnatelji 

škola članovi Skupštine Udruge) 
3. Izvješće predsjednice Udruge o radu za školsku godinu 2019./2020. 
4. Financijsko izvješće za 2019. godinu  
5. Usvajanje financijskog plana za 2020. godinu 
6. Preporuke za realizaciju strukovne nastave u školskoj godini 2019./2020. – Sanja 

Kelava, viša stručna savjetnica i Ondina Mesar, prof. savjetnik 
7. Aktualna problematika 

 
Predloženi dnevni red jednoglasno je prihvaćen. 
 
 

Ad. 1. 
 
Verifikacija zapisnika sa prošle sjednice Skupštine od 25. svibnja 2019. godine  

Predsjednica Udruge Ondina Mesar pročitala je zapisnik Skupštine održane 25. svibnja 
2019. godine (Zapisnik dostupan na web stranici Udruge). 
 
Zaključak 
Zapisnik Skupštine Udruge od 25. svibnja 2019. jednoglasno je prihvaćen. 
 
 

Ad. 2. 
 
Verifikacija mandata novih članova (prema izmjeni Statuta udruge po kojoj su ravnatelji 

škola članovi Skupštine Udruge) 

Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge, informira prisutne koje su škole imenovale svoje 
predstavnike u skupštinu Udruge za mandatno razdoblje 2019.-2023. Prema broju 
razrednih odjeljenja po zanimanjima škole imaju pravo na jednog, dva ili tri predstavnika. 

U 25 škola Republici Hrvatskoj obrazuju se učenici u zanimanjima: upravni referent i 
poslovni tajnik. Predstavnika u Udruzi imenovale su sljedeće škole: 
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RB. Naziv škole Grad 
Ime i 
prezime 

Ravnatelj 

1 
Ekonomska i birotehnička škola 
Bjelovar 

BJELOVAR Ivanka Jareb 
Vladimir 
Štefanac 

2 
Ekonomska i trgovačka škola 
Čakovec 

ČAKOVEC 
Ljerka 
Bogdan 

Bosiljka 
Vinković 
Kukolić 

3 Ekonomska i trgovačka škola DUBROVNIK Lidija Daničić 
Suzana 
Đurđević 

4 
Ekonomsko-turistička škola 
Karlovac 

KARLOVAC 
Biserka 
Marčinko 

Lidija Mikšić 

5 Srednja škola Koprivnica KOPRIVNICA 
Davorka 
Zegrani 

Manuela 
Gregurić 

6 Ekonomska i upravna škola Osijek OSIJEK 
Vesna Gržan 

Lidija Žaper 
Marina Jukić 

7 
Gimnazija i strukovna škola Jurja 
Dobrile 

PAZIN 
Jadranka 
Grubor 

Suzana 

Poropat Božac 

8 
Ekonomska škola Mije Mirkovića 
Rijeka 

RIJEKA 

Sonja 
Doboviček  Nataša Jokić 

Nastasić Vesna Pegan 

 

9 Ekonomska škola Šibenik ŠIBENIK 
Mirjana 
Gojanović 

Igor Friedrich 

10 Gospodarska škola Varaždin VARAŽDIN 
Štefica Erdec Katica 

Kalogjera 
Novak Ivana Meštrić 

11 
Ekonomsko-birotehnička i 
trgovačka škola Zadar 

ZADAR 

Vesna 
Ramljak  Zdenka Sršen 

Juričević Radoslava 
Gregov 

12 
Centar za odgoj i obrazovanje 
Vinko Bek 

ZAGREB Mirna Jug Ivana Rotim 

13 Upravna škola Zagreb ZAGREB 

Bojana Mić 

Suzana Hitrec Ondina 
Mesar 

 

14 
Centar za odgoj i obrazovanje 
Dubrava 

ZAGREB 
Jasenka 
Krilić 

Ilijana 
Galeković 
Tkalec 

15 Srednja škola Zlatar ZLATAR 
Mladen 
Pavetić 

Zdenka 
Rogina 
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Zaključak 
 
Verificirani su mandati članova Skupštine za mandatno razdoblje 2019. – 2023. 

 
Ad. 3. 

 
Izvješće predsjednice Udruge o radu za školsku godinu 2019./2020. 

 
Predsjednica Ondina Mesar podnijela je Izvješće o radu za školsku godinu 2019./2020. 
(POP u prilogu).  
 
Posljednja redovna godišnja Skupština Udruge održana je 25. svibnja 2019. u Zagrebu. 

Izmijenjen je Statut Udruge (članovi Skupštine su i ravnatelji škola članica). Raspisan je 

javni poziv za razmjenu učenika te je održano stručno usavršavanje: Motivacija učenika - 

dr. sc. Aleksandra Huić, docentica na Filozofskom fakultetu u Zagrebu. 

Predsjedništvo je nakon izbora članova u novom mandatu održalo sjednicu 25. svibnja 

2019. i izabralo predsjednicu Predsjedništva Bojanu Mić te usvojilo program rada za 

naredno razdoblje. 

Drugi sastanak Predsjedništva Udruge održan je 23. studenog 2019. na kojemu su 

usvojeni sljedeći zaključci: 

- Prijedlog financijskog plana za 2020. godinu 
- Informacija o Wordskills 2020. natjecanju gdje će biti uvršteno natjecanje Tajničko 

poslovanje za naša zanimanja 
- Informacija o prijedlozima standarda zanimanja u izradi – radne skupine izrađuju 

prijedloge standarda zanimanja za upravnog službenika, arhivskog službenika, 
poslovnog tajnika i administratora 

- Informacija o projektu razmjene učenika – škole prijavljene na javni poziv razmjene 
bile su Gospodarska škola Varaždin i Ekonomska i trgovačka škola Dubrovnik, 
međutim do realizacije projekta nije došlo zbog odustajanja učenika 

 

Skupština Udruge zakazana za 23. svibnja 2020. godine otkazana je zbog pandemije 

COVID-19. Otkazano je i predviđeno stručno usavršavanje „Sigurnost na internetu“ doc. 

Dr. sc. Lucije Vejmelka, Sveučilište u Zagrebu, Pravni fakultet, Studijski centar Socijalnog 

rada. 

Nastavni materijali 

 Prelaskom na nastavu na daljinu, ASOO je otvorila virtualnu stranicu za objavu 
nastavnih materijala u predmetima struke https://nastava.asoo.hr/  

 Mnoge naše kolegice surađivale su i objavljivale digitalne sadržaje za predmete 
struke (Upravni postupak III i IV, Uvod u obiteljsko pravo, Kompjutorska 
daktilografija,  Informatika, Poslovna psihologija, Poduzetništvo, Hrvatski poslovni 
jezik i drugi) 

https://nastava.asoo.hr/
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 Pozivaju se svi članovi Udruge da se i ubuduće odazovu, ukoliko će se pojaviti 
potreba, te se obrate direktno našoj višoj stručnoj savjetnici gđi Sanji Kelava radi 
objave nastavnih materijala 

Novi odobreni udžbenik 

 U Katalogu udžbenika MZO objavljen udžbenik naših kolegica Štefice Erdec i 
Ivanke Jareb Uvod u obiteljsko pravo, izdavač Alka skript d.o.o 

 Ovim udžbenikom završili smo svoju misiju izrade udžbenika za strukovne 
predmete i sada za sve strukovne predmete imamo odobrene udžbenike, na što 
smo izuzetno ponosni 

Najuspješniji odgojno-obrazovni djelatnici u 2019. godini 

 Ministarstvo znanosti i obrazovanja po prvi je put na Dan učitelja nagradilo 
najboljih 510 odgojno-obrazovnih djelatnika, a među nagrađenima su i članovi 
Udruge UIBŠ RH - Ondina Mesar, Vesna Pegan, Biserka Marčinko i Andrea 
Wawrzynek 

 
 
Zaključak: 
Jednoglasno je prihvaćeno izvješće o radu za školsku godinu 2019./2020.  

 
Ad. 4. 

 
Financijsko izvješće za 2019. godinu 

Predsjednica Udruge Ondina Mesar podnijela je financijsko izvješće za 2019. godinu 
 
Prema podatcima knjigovodstvenog servisa, prihodi od članarina iznose 14.000,00 kuna. 
Rashodi iznose ukupno 17.196,96 kn (troškovi za uredski materijal, usluge Interneta, 
poštarina, bankovne usluge, troškovi knjigovodstvenog servisa, ostali izdaci poslovanja, 
sastanci). 
 
Trenutno stanje novčanih sredstava iznosi 24.930,02 kn. 
(Pisani izvještaj knjigovodstvenog servisa u prilogu ovom zapisniku.) 
 
Članarina ostaje 1.000,00 kuna kao i do sada, ali potrebno je potaknuti sve članove da 
plate članarinu na vrijeme. Tajnica Udruge će poslati ponude i račune za članarine svim 
školama.  
 
Zaključak: 
 

Jednoglasno je prihvaćen financijski izvještaj za 2019.  

 
Ad. 5. 

 
Usvajanje financijskog plana za 2020. godinu  

Predsjednica Udruge Ondina Mesar predstavila je financijski plan za razdoblje 01.01. – 
31.12.2020. godine. 
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Planiraju se ukupni prihodi od 18.050,00 kuna i rashodi u iznosu od 14.500,00 kuna. 
Planiran je višak prihoda nad rashodima u iznosu od 3.550,00 kuna. 
 
Zaključci: 
 

1. Jednoglasno je prihvaćen financijski plan za 2020. godinu.  
2. Članarina za 2020. godinu ostaje kao i do sada - 1.000,00 kuna. 

 
 

Ad. 6. 
 

Preporuke za realizaciju strukovne nastave u školskoj godini 2020./2021. – Sanja Kelava, 

viša stručna savjetnica i Ondina Mesar, prof. savjetnik 

 

Predsjednica Udruge Ondina Mesar izvijestila je o pisanju preporuka za realizaciju 

strukovne nastave u školskoj godini 2020./2021. godini. 

Članice Skupštine, a ujedno i voditeljice Međužupanijskih vijeća Jadranka Grubor i Lidija 

Daničić također su iznijele svoja razmišljanja i proces rada vezano uz preporuke. Nakon 

što svi voditelji međužupanijskih vijeća utvrde svoje preporuke, sastavit će se zajednički 

dokument preporuka za realizaciju strukovne nastave.  

Zaključak 

Informacija o pisanju preporuka za realizaciju strukovne nastave u školskoj godini 

2020./2021. jednoglasno je prihvaćena. 

Ad. 7. 
 
Aktualna problematika 
 
Pod točkom aktualna problematika nije bilo rasprave niti zaključaka. 
 
 
Dovršeno u 12,00 sati. 
 
 
ZAPISNIČARKA PREDSJEDNICA SKUPŠTINE 
 
 
Andrea Wawrzynek, v. r.  Ondina Mesar, v. r. 
 
 
 
Prilozi: 
 
1. Popis prisutnih 
2. Izvještaj o radu Udruge za 2019. 
3. Financijski izvještaj za 2019. 
4. Financijski plan za 2020. 

 


