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Na temelju Odluke Skupštine Udruge upravnih i birotehničkih škola o raspisivanju 

javnog poziva od 25. svibnja 2019., Udruga upravnih i birotehničkih škola Republike 

Hrvatske, Prilaz baruna Filipovića 30, 10000 Zagreb objavljuje 

 

J A V N I  P O Z I V 

 

srednjim školama članicama Udruge koje provode programe za zanimanja  

upravni referent i poslovni tajnik 

 

I. PREDMET JAVNOG POZIVA 

Predmet javnog poziva je odabir srednjih škola za razmjenu učenika trećih razreda 

zanimanja upravni referent i poslovni tajnik u školskoj godini 2019/2020. 

Cilj aktivnosti je razmjena iskustava između učenika različitih županija Republike 

Hrvatske, a u okviru zanimanja koje učenik pohađa u matičnoj školi 

Namjena aktivnosti je razmjena iskustava u načinima učenja i poučavanja, suradničko 
učenje, podizanje kulturne svijesti i istraživanje, upućivanje učenika na kulturno-povijesnu 
baštinu i različitosti/sličnosti vršnjaka u RH, poticanje na uvažavanje i toleranciju u okviru 
multikulturalnosti i poštivanja ljudskih prava. 
 

II. NAČIN PRIJAVE I DOKUMENTACIJA 

Prijaviti se mogu srednje škole – članice Udruge, koje provode programe za 

zanimanja upravni referent i poslovni tajnik. 

Potrebno je da su u školama prijavljeni zainteresirani učenici (najviše 10 učenika po 

školi)  

- koji imaju mogućnost biti domaćini učeniku na razmjeni u trajanju od 5 radnih dana 

(uključujući noćenje, boravak i obroke), uz prethodno potpisanu suglasnost 

roditelja 

- koji koriste javni prijevoz u prvoj zoni do škole kako učenik na razmjeni ne bi imao 

dodatnih troškova  

- koji su uzornog vladanja 

- koji su spremni na suradničko učenje i tolerantni u odnosima sa učenicima i 

profesorima. 
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Zainteresirane srednje škole prijaviti se mogu na stranicama Udruge preko 

prijavnog obrasca do 15. listopada 2019.  

Uz prijavu je potrebno priložiti:  

- Odluku Nastavničkog vijeća o upućivanju učenika na program razmjene 

- prethodnu suglasnost roditelja za sudjelovanje u programu razmjene 

- kratko motivacijsko pismo učenika koji sudjeluje u razmjeni  

 

III. NAČIN REALIZACIJE 

Program razmjene učenika traje 5 radnih dana + dva dana put.  
Prvi posjet organizira se u listopadu/studenom, a uzvratni posjet učenika koji je bio 
domaćin u ožujku/travnju tekuće školske godine. 
Troškove prijevoza na razmjenu snosi učenik, odnosno roditelj učenika koji ide na 
razmjenu, a boravak (uključujući noćenje i tri obroka dnevno) osigurava učenik, odnosno 
roditelj učenika domaćina. 
Učenici na razmjeni i učenici domaćini dužni su voditi zabilješke o razmjeni i nakon 
aktivnosti ih prezentirati svojoj školi i predati koordinatoru programa razmjene učenika. 
U realizaciji sudjeluju svi nastavnici škola uključenih u projekt. Odlukom ravnatelja u 
svakoj školi uključenoj u projekt određuje se koordinator programa razmjene učenika. 
Rezultati se mogu koristiti prilikom samovrednovanja škole. 
Rezultati projekta koriste se za unapređenje nastave i za potrebe unapređenja kvalitete 
obrazovanja. 
 

IV. ODABIR 

Odluku o rasporedu učenika prijavljenih na program razmjene donijet će Koordinacijsko 

povjerenstvo u roku od 8 dana od završetka prijava, u dogovoru s prijavljenim školama.  

 

PREDSJEDNICA UDRUGE 

 

Ondina Mesar, dipl.iur. 
Zagreb, 31. svibnja 2019. 

 

 


