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Z A P I S N I K  
 

skupštine Udruge upravnih i birotehničkih škola RH, održane 25. svibnja 2019. u sjedištu 
Udruge, Prilaz baruna Filipovića 30. 
Početak u 12,30 sati.  
 
Prisutni: popis prisutnih u prilogu zapisniku 
 
Zapisničarka: Andrea Wawrzynek 

 
Ondina Mesar, predsjednica Udruge pozdravlja prisutne, utvrđuje kvorum i predlaže 
sljedeći  
 
 

dnevni red: 
 

1. Verifikacija zapisnika sa Skupštine Udruge održane 25. svibnja 2018. godine u 
Bjelovaru 

2. Izvješće predsjednice Udruge za razdoblje 2015. – 2019. 
3. Financijsko izvješće za 2018. godinu i financijski plan za 2019. godinu  
4. Odluke o isplatama honorara 
5. Izmjena i dopuna statuta Udruge 
6. Verifikacija mandata novih članova Skupštine Udruge 
7. Izbori za predsjednika/cu i dopredsjednika/cu Skupštine Udruge i članove 

Predsjedništva Udruge 
8. Usvajanje Programa razmjene učenika i raspisivanje javnog poziva za razmjenu 

učenika u školskoj godini 2019./2020. 
9. Aktualna problematika 

 
Predloženi dnevni red jednoglasno je prihvaćen. 
 
 

Ad. 1. 

 
 

Verifikacija zapisnika sa Skupštine Udruge održane 25. svibnja 2018. godine u Bjelovaru 

 
Predsjednica Udruge, Ondina Mesar, pročitala je zapisnik Skupštine održane 25. svibnja 
2018. u Bjelovaru. (Zapisnik dostupan na web stranici Udruge). 
 
 
Zaključak 

Zapisnik Skupštine Udruge od 25. svibnja 2018. jednoglasno je prihvaćen. 
 
 

Ad. 2. 

 
 

Izvješće predsjednice Udruge za razdoblje 2015. – 2019.  

 
Predsjednica Ondina Mesar podnijela je Izvješće o radu za razdoblje 2015. – 2019. 
godine (POP u prilogu).  
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Posljednja redovna godišnja Skupština Udruge održana je 25. svibnja 2018. u Bjelovaru. 

Na sjednicama Predsjedništva Udruge razmatrana je aktualna problematika te su donijeti 

sljedeći zaključci: 

- Sudjelovanje i osuvremenjivanje nastavnih planova i programa u zanimanjima 
poslovni tajnik i upravni referent, te izrada standarda zanimanja i standarda 
kvalifikacija 

- Izrada prijedloga Vježbeničkog ureda 
- Formiranje radnih skupina za izradu pomoćnih nastavnih sredstava za strukovne 

predmete 
- Suradnja s ASOO na stručnim usavršavanjima 
- Uključivanje u rad na Hrvatskom kvalifikacijskom okviru radi očuvanja i 

unapređivanja zanimanja poslovne administracije 
 

Održano je ukupno 8 stručnih skupova i sudjelovalo je 11 uvaženih predavača u protekle 

4 godine. 

Rad radnih skupina 

Radna grupa za izradu standarda zanimanja i standarda kvalifikacija imala je dva 

sastanka na kojem su analizirane ankete u zanimanjima na uzorku od 35 javnopravnih 

tijela. 

Zaključak radne skupine je da pričekamo sa izradom standarda zanimanja do formiranja 

Sektorskog vijeća, jer u protivnom nemamo kome uputiti prijedlog. 

U veljači 2018. Formirano je Sektorsko vijeće XIX. Pravo, politologija, sociologija, državna 

uprava i javni poslovi u kojem je naša predstavnica predsjednica Udruge Ondina Mesar. 

Izdano je 5 pomoćnih nastavnih sredstava, a u tijeku je proces uvrštavanja u Katalog 

obaveznih udžbenika MZO. Za sada su uvršteni udžbenici: Upravni postupak 4, Radno 

pravo i Ustavni ustroj RH. 

Nastavit će se raditi na doradi udžbenika. Treba pratiti obavijesti za katalog i odabir 
udžbenika koji će biti objavljen u lipnju.  
 

Suradnja s ASOO 

Udruga je predložila ponovno vraćanje natjecanja u zanimanju poslovni tajnik i smotre u 

zanimanju upravni referent što je bilo usvojeno. 2018. godine je škola domaćin bila 

Ekonomska škola Imotski, a 2017. Ekonomska škola Mije Mirkovića iz Rijeke. Usvojeni su 

i prijedlozi za stručna usavršavanja iz Vježbeničkog ureda. 

U studenom 2018. donijet je program natjecanja WorldSkils Croatia 2019. na kojoj niti 

jedno od naših natjecanja nije zastupljeno. 

Natjecanje za naša zanimanja nije uvršteno niti nakon nekoliko dopisa ravnatelju Agencije 

Mili Živčiću i savjetnicama gđi. Kelava i gđi. Ištvanić. Nastavit će se inzistiranje na 

natjecanju i smotri. 
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Naši novi izazovi: 
 

 Nastavak suradnje s ASOO na unapređenju programa oba zanimanja te usklađivanje 
sa zahtjevima tržišta rada i nastavka obrazovanja 

 Uvrštavanje natjecanja i smotre u katalog natjecanja ASOO 

 Organizacija razmjene učenika i nastavnika unutar škola članica Udruge 

 Nastavak suradnje u vidu prijedloga za stručna usavršavanja 

 Sudjelovanje u radu Sektorskog vijeća za pravo, politologiju, sociologiju, državnu 
upravu i javne poslove 

 Uključivanje u rad na izradi strukovnih kurikuluma radi očuvanja i unapređivanja 
zanimanja poslovne administracije 

 
Zaključak: 
Jednoglasno je prihvaćeno izvješće o radu za razdoblje 2015. – 2019.  

 
Ad. 3. 

 
 

Financijsko izvješće za 2018. godinu i financijski plan za 2019. godinu 
 
Ondina Mesar podnijela je financijsko izvješće za 2018. godinu 
 
Prema podatcima knjigovodstvenog servisa, prihodi od članarina iznose 19.000,00 kuna. 
Rashodi iznose ukupno 15.315,00 kn (troškovi za uredski materijal, usluge Interneta, 
poštarina, bankovne usluge, troškovi knjigovodstvenog servisa, ostali izdaci poslovan ja, 
sastanci). 
 
Trenutno stanje novčanih sredstava iznosi 30.776,00 kn. 
(Pisani izvještaj knjigovodstvenog servisa u prilogu ovom zapisniku.) 
 

Članarina ostaje 1.000,00 kuna kao i do sada, ali potrebno je potaknuti sve članove da 
plate članarinu na vrijeme. U prosincu će tajnica Udruge slati mail onim članovima koji 
nisu platili članarinu. 
Ponude za članarinu za 2019. godinu dostavit će se školama u svibnju. 
 
 
Zaključci: 

1. Jednoglasno je prihvaćen financijski izvještaj za 2018.  
2. Jednoglasno je prihvaćen financijski plan za 2019. 
3. Članarina za 2019. godinu ostaje kao i do sada - 1.000,00 kuna.  

 
 

Ad. 4. 

 
Odluke o isplatama honorara 
 

Na prijedlog Predsjedništva Udruge, potrebno je donijeti odluku o honoraru za rad 
predsjednice i tajnice Udruge u protekloj kalendarskoj godini.  
 
Predsjednica i tajnica Udruge cijele godine rade na administraciji, pripremi sastanaka, 
administriraju stranicu Udruge, šalju ponude i račune te odrađuju ostale stručne i 
administrativne poslove. 
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Prošle godine isplaćen je honorar u iznosu od 2.000,00 kn. 
Jadranka Grubor predložila je da se ove godine isplati 2.500,00 kn. 
 
Zaključak 
Jednoglasno je odobrena isplata honorara za predsjednicu i tajnicu Udruge u iznosu od 
2.500,00 kuna neto svakoj.  
 

Ad. 5. 

 
Izmjena i dopuna Statuta Udruge 
 
Ondina Mesar obrazlaže izmjene i dopune Statuta Udruge vezane za povećanje broja 

članova skupštine, odnosno prijedlog izmjene i dopune Statuta Udruge na način da bi 
ravnatelji škola članica postali članovi skupštine. 
Udruzi je iznimno važna pomoć i suradnja ravnatelja škola pa je prijedlog za izmjenu 
Statuta Udruge na način da ravnatelji/ce škola budu članovi Skupštine Udruge zajedno sa 
predstavnicima škole.  
 
 
Zaključak 

 
Izmjene i dopune Statuta Udruge UIBŠ usvojene su sa 19 glasova za i jednim protiv 

 
 

Ad. 6. 
 

Verifikacija mandata novih članova Skupštine Udruge 

Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge, informira prisutne koje su škole imenovale svoje 
predstavnike u skupštinu Udruge za mandatno razdoblje 2019.-2023. Prema broju 
razrednih odjeljenja po zanimanjima škole imaju pravo na jednog, dva ili tri predstavnika. 

U 25 škola Republici Hrvatskoj obrazuju se učenici u zanimanjima: upravni referent i 
poslovni tajnik. Predstavnika u Udruzi imenovale su sljedeće škole: 

 

RB. Naziv škole Grad Ime i prezime Ravnatelj 

1 
Ekonomska i birotehnička škola 
Bjelovar 

BJELOVAR Ivanka Jareb 
Vojislav 
Kranželić 

2 
Ekonomska i trgovačka škola 
Čakovec 

ČAKOVEC Ljerka Bogdan 
Bosiljka 
Vinković Kukolić 

3 Ekonomska i trgovačka škola DUBROVNIK Lidija Daničić 
Suzana 
Đurđević 

4 
Ekonomsko-turistička škola 
Karlovac 

KARLOVAC Biserka Marčinko Lidija Mikšić 
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5 Srednja škola Koprivnica KOPRIVNICA Davorka Zegrani 
Manuela 
Gregurić 

6 Ekonomska i upravna škola Osijek OSIJEK 
Vesna Gržan 
Marina Jukić 

Lidija Žaper 

7 
Gimnazija i strukovna škola Jurja 
Dobrile 

PAZIN Jadranka Grubor -  

8 
Ekonomska škola Mije Mirkovića 
Rijeka 

RIJEKA 

Sonja Doboviček , 
Vesna Pegan,  
Duška Šišul 
Crnčević 

Nataša Jokić 
Nastasić 

9 Ekonomska škola Šibenik ŠIBENIK Mirjana Gojanović Igor Friedrich 

10 Gospodarska škola Varaždin VARAŽDIN 
Štefica Erdec 
Ivana Meštrić 

Katica Kalogjera 
Novak 

11 
Ekonomsko-birotehnička i 
trgovačka škola Zadar 

ZADAR 
Vesna Ramljak, 
Radoslava Gregov 

Zdenka Sršen 

12 
Centar za odgoj i obrazovanje 
Vinko Bek 

ZAGREB Mirna Jug Ivana Rotim 

13 Upravna škola Zagreb ZAGREB 
Bojana Mić,  
Ondina Mesar,  
Marica Piršlin 

Suzana Hitrec 

14 
Centar za odgoj i obrazovanje 
Dubrava 

ZAGREB Jasenka Krilić 
Ilijana Galeković 
Tkalec 

15 Srednja škola Zlatar ZLATAR Mladen Pavetić Zdenka Rogina 

 
 
Zaključak 
 

1. Verificirani su mandati članova Skupštine za mandatno razdoblje 2019. – 2023. 
2. Imenovani članovi koji nisu prisutni na današnjoj sjednici, svoj mandat će 

verificirati na sljedećoj sjednici Skupštine Udruge. 
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Ad. 7. 
 
 
Izbori za predsjednika/cu i dopredsjednika/cu Skupštine Udruge i članove Predsjedništva 
Udruge  
 

Povjerenstvo za izbor predsjednika Skupštine Udruge su Jadranka Grubor, Mirjana Pavić i 
Ljerka Bogdan.  
 
Jadranka Grubor, predsjednica Izbornog povjerenstva izvještava da su za predsjednicu 
Udruge predložene: Ondina Mesar, Radoslava Gregov i Ivanka Jareb. Prema Statutu 
Udruge, mandat predsjednika je 4 godine, a bira ga skupština. 
 
Nakon provedenog tajnog glasovanja utvrđeno je da je: Ondina Mesar dobila 16 glasova, 
Radoslava Gregov – 3 glasa, Ivanka Jareb 1 glas. 
 
Za članove predsjedništva kandidirani su sljedeći kandidati: Mirjana Gojanović, Vesna 
Pegan, Ivanka Jareb, Lidija Daničić, Bojana Mić, Vesna Gržan, Štefica Erdec, Mladen 
Pavetić, Mirna Jug i Biserka Marčinko.  
 
Nakon javnog glasovanja kandidati su dobili sljedeće bodove: Mirjana Gojanović (15), 
Vesna Pegan (15), Ivanka Jareb (15), Lidija Daničić (15), Bojana Mić (14), Vesna Gržan 
(16), Štefica Erdec (14), Mladen Pavetić (13), Mirna Jug (13), Biserka Marčinko (12). 
 
Izabrani članovi predsjedništva su: Mirjana Gojanović, Vesna Pegan, Ivanka Jareb, Lidija 
Daničić, Bojana Mić, Vesna Gržan, Štefica Erdec, Mladen Pavetić i Mirna Jug. 
 
Zaključci: 
 

1. Predsjednica Skupštine za mandatno razdoblje 2019. – 2023. je Ondina Mesar, a 
dopredsjednica Radoslava Gregov 

2. Članovi predsjedništva su: Mirjana Gojanović, Vesna Pegan, Ivanka Jareb, Lidija 
Daničić, Bojana Mić, Vesna Gržan, Štefica Erdec, Mladen Pavetić i Mirna Jug 

 
Ad. 8. 

 
Usvajanje Programa razmjene učenika i raspisivanje javnog poziva za razmjenu učenika u 
školskoj godini 2019./2020. 
 

Shodno pokrenutom projektu za razmjenu učenika škola članica Udruge, napisat će se 
javni poziv i staviti na stranicu Udruge. Prijava će biti na stranici Udruge i prijavljuju se 
škole, a škole interno dogovaraju tko će biti voditelj aktivnosti i koliko će učenika poslati na 
razmjenu.  
 
Škola koja se prijavi za razmjenu treba u školski kurikulum uvrstiti razmjenu učenika. 
 
Odluku o rasporedu učenika donijet će koordinacijsko povjerenstvo u roku od 8 dana od 
dana završetka prijave. 
 
Poziv će biti objavljen u svibnju 2019. Prijave su do 15. 10. 2019.  
Odluku će donijeti Koordinacijsko povjerenstvo u roku od 8 dana od završetka prijava.  
 
Razmjena će se održati nakon 1. 11. 2019. 
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Učenici trećih razreda sudjeluju u razmjeni. 
U Koordinacijskom povjerenstvu bit će predstavnici prijavljenih škola. 
 
Mirna Jug navodi da je razgovarala s ravnateljicom i da su se odlučili uključiti u projekt 
razmjene, ali da oni mogu ići samo u školu u Zagrebu. 
Mladen Pavetić navodi da se ovdje postavlja niz proceduralnih pitanja, a osobito ga 

zanima tko je odgovoran za tog učenika tijekom razmjene. 
Ondina Mesar navodi da u cijelome svijetu djeca svih uzrasta sudjeluju u razmjenama. Za 

vrijeme nastave je odgovorna škola domaćin, a nakon nastave roditelji domaćini. Također 
navodi da je program razmjene dobrovoljan i da će svaka škola poslati na razmjenu 
učenike uzornog vladanja i tolerantnog ponašanja, što je prema javnom pozivu uvjet za 
razmjenu. 
 
Zaključak 
 
Jednoglasno je usvojen Program razmjene učenika i dogovoreno raspisivanje javnog 
poziva za razmjenu učenika u školskoj godini 2019./2020. 
 

 
Ad. 9. 

 
Aktualna problematika 
 

Pod točkom aktualna problematika nije bilo rasprave niti zaključaka. 
 
 
Dovršeno u 14,30 sati. 
 
ZAPISNIČARKA PREDSJEDNICA SKUPŠTINE 
 
 
Andrea Wawrzynek, v. r.  Ondina Mesar, v. r. 
 
 
 
 Ovjerovitelji zapisnika: 
 

1) Bojana Mić  _________________ 
  (vlastoručni potpis) 

 

2) Biserka Marčinko _____________ 
  (vlastoručni potpis) 

 
Prilozi: 
 
1. Popis prisutnih 
2. Izvještaj o radu Udruge za 2018. 
3. Financijski izvještaj za 2018. 
4. Financijski plan za 2019. 
5. Izmjene i dopune Statuta Udruge 


