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ZAPISNIK

sastanka Predsjednistva Udruge upravnih i birotehni¢kih Skola Republike Hrvatske, odrzane
1. prosinca 2018. u sjedistu Udruge, Zagreb, Prilaz baruna Filipovi¢a 30.
Pocdetak u 10,00 sati.

Prisutni: Ljerka Bogdan, Ekonomska i trgovacka $kola Cakovec, Cakovec
Suzana Durdevi¢, Ekonomska i trgovacka skola, Dubrovnik
Mirjana Gojanovié, Ekonomska $kola Sibenik, Sibenik
Mladen Paveti¢, Srednja Skola Zlatar
Stefica Erdec, Gospodarska Skola Varazdin, Varazdin
Bojana Mi¢, Upravna Skola Zagreb, Zagreb
Lidija Paci¢, Ekonomsko-birotehni¢ka Skola Slavonski Brod, Slavonski Brod
Ljerka Zlati¢, Ekonomska Skola Mije Mirkovi¢a Rijeka, Rijeka

Odsutni: Vesna Pegan, Ekonomska Skola M. Mirkovic¢a, Rijeka

Ostali prisutni: Ondina Mesar, predsjednica Udruge, Upravna Skola Zagreb, Zagreb
Biserka Marc¢inko, Ekonomsko-turisticka Skola Karlovac, Karlovac

Zapisni¢arka: Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge, Upravna Skola Zagreb, Zagreb

Mirjana Gojanovic, predsjednica Predsjednistva Udruge utvrduje kvorum, pozdravlja prisutne
i predlaze sljedeci

Dnevni red:

1) Verifikacija zapisnika s prethodne sjednice PredsjedniStva

2) Prihvacanje financijskog plana za 2019. godinu

3) lzvjeSce Clanice Sektorskog vije¢a o izradi standarda zanimanja i standarda kvalifikacija
4) Uvodenje vjezbenitkog ureda u NPP UPID-a i Upravnog postupka kao pilot projekt

5) Mogucnosti prijave na Erasmus+ projekt sa Skolom partnerom u Portugalu

6) Aktualna problematika (natjecanja, smotre, mentorstvo na zavrSnom ispitu).

Predlozeni dnevni red jednoglasno je prihvaéen.
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Ad 1.

Verifikacija zapisnika s prethodne sjednice PredsjedniStva

Mirjana Gojanovi¢, predsjednica Predsjednistva Udruge procitala je zapisnik s prethodne
sjednice Predsjednistva od 9. prosinca 2017. godine.

Zakljucak

Zapisnik s prethodne sjednice Predsjednistva od 9. prosinca 2017. godine jednoglasno je
prihvacen.

Ad 2.

Prihvacanje financijskog plana za 2019. godinu

Ondina Mesar, predsjednica Udruge UIBS RH, informira prisutne da je Udruga duzna donijeti
financijski plan Udruge za 2019. godinu. Nema promjena financijskog plana. Udruga se
financira isklju€ivo od ¢€lanarina. Predlaze se da visina ¢lanarine ostane 1.000,00 kuna.

Zakljucak
Prihvacen je financijski plan Udruge za 2019. godinu.

Ad 3.
Izvjesce Clanice Sektorskog vijeca o izradi standarda zanimanja i standarda kvalifikacija

Ondina Mesar, predsjednica Udruge UIBS RH, informirala je prisutne da je u veljadi
imenovana ¢lanicom Sektorskog vijeca — pravo, politologija, sociologija, drzavna uprava i
javni poslovi. Sektorsko vije¢e sastoji se od 11 ¢lanova i do sada su odrZana tri sastanka.
Navela je da su prvo reorganizirali nacionalnu klasifikaciju zanimanja iz 1998. godine. Kao
jedina predstavnica srednjih Skola, predlozila je da se zadrze trenutni nazivi; upravni referent,
poslovni tajnik i administrator. Hrvatski zavod za zapoS$ljavanje vodi evidenciju o zapoSljivosti
uCenika koji zavrSavaju ta zanimanja i iz te evidencije je vidljivo da je veliki broj njih
nezaposleno ili ih puno odlazi na fakultete nakon srednje Skole.

Ljerka Bogdan navodi da je u njezinoj zupaniji jo$ uvijek velika potreba za upravnim
referentima i poslovnim tajnicima sa srednjom stru¢nom spremom.

Ondina Mesar navodi da je u sljedecoj fazi potrebno donijeti standard zanimanja i standard
kvalifikacija te navesti $to upravni referent ili poslovni tajnik trebaju raditi nakon zavrSetka
srednje Skole. Objavit e se javni poziv za formiranje povjerenstva za standard zanimanja te
je pozvala sve koji zele sudjelovati u tome da se odazovu pozivu.

Zakljuéak:

Clanica Sektorskog vijeéa prava, politologije, sociologije, drzavne uprave i javnih poslova
dala je izvjeS¢e o radu Sektorskog vijeca.
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Ad 4.
Uvodenje vjezbeni¢kog ureda u NPP UPID-a i Upravnog postupka kao pilot projekt

Ondina Mesar navodi da je u sklopu Udruge UIBS prosle godine odrzano predavanje i
radionica gde. Blazenke Urh i gde. Ivanke Jareb vezano za Vjezbenicki ured u Bjelovaru.
Kolegice su odradile veliki dio posla i potrudile su se to prenijeti i ostalim nastavnicima. U
Upravnoj 8koli Zagreb je napravljeno sli¢no te ¢e se odrzavati viezbe iz UPID-a, Upravnog
postupka, Radnog prava, a ured se takoder moze koristiti za nastavu ekonomske grupe
predmeta. Nastavno na radionicu od proSle godine, odrzat ¢e se jo§ dva modula i to prvi 25.
sijecnja 2019. godine u Bjelovaru i drugi u 4. mjesecu u Zagrebu. Stru¢no usavrsavanje
objavit ¢e Agencija za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih u katalogu stru¢nih
usavrsavanja.

Zakljucak:

Clanovi Predsjednistva informirani su o uvodenju viezbeni¢kog ureda te struénim
usavrSavanjima na tu temu.

Ad 5.
Mogucnosti prijave na Erasmus+ projekt sa Skolom partnerom u Portugalu

Ondina Mesar navodi da postoji moguc¢nost uklju€ivanja u Erasmus+ program i izrade
projekta sa Skolom partnerom u Portugalu.

Biserka Marcinko je informirala Clanove PredsjedniStva da je istrazila mogucnosti Erasmus+
programa i pronasla Skolu iz Portugala s kojom bismo mogli zajedno napraviti projekt i u
sklopu Job Shadowinga slati nastavnike na pracenje nastave i rada s u€enicima s
teSko¢ama. Radi se o katoli¢koj Skoli u Fatimi koja Skoluje u€enike od 12 do 18 godina. Cilj
im je suradnja s drugim europskim 8kolama i nastavnicima kako bi pomogli u€enicima da
postanu otvoreniji gradani.

Ondina Mesar pitala je mozemo li se mi kao Udruga prijaviti, odnosno moze li udruga biti
prijavitel].

Biserka Marcinko navodi da se Udruga moze prijaviti tako se napravi konzorcij. Udruga se
prvo treba registrirati i dobiti PIC broj. Udruga je nositelj i imenuje svog koordinatora projekta.
Skole bi se ukljugile kao konzorcij i potpisao bi se sporazum sa $kolama. Potrebno je oformiti
projektni tim koji bi napisao projekt i vodio provedbu projekta.

Suzana Purdevic predlaZze da se prijave Skole koje bi se htjele ukljuciti i napiSu njihove
potrebe, ishode uCenja nastavnika, nacin evaluacije i diseminacije.

Zakljucak:

Istrazit ¢e se mogucnosti prijave Erasmus+ programa te ¢e se kontaktirati Skole s pozivom za
sudjelovanje.
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Ad 6.
Aktualna problematika (natjecanja, smotre, mentorstvo na zavr§nom ispitu).

1. Natjecanje i smotra

Ondina Mesar navodi da je objavljen katalog, odnosno novi model natjecanja i smotri na
stranicama Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih. U dokumentu je
naveden opci dio i popis novih natjecanja. U katalogu viSe nema natjecanja za Poslovnog
tajnika i smotre Upravnih referenata. Planirana je alternacija - uredsko poslovanje, a kao
strucno podrucje naveden je Poslovni tajnik. Dakle, natjecanja bi se provodila na
zagrebackom velesajmu. Neka natjecanja bi se zadrzala na sada3njoj razini i odrzavala bi se
u Skolama, ali svake dvije godine. Jo$ uvijek iz ovoga nije moguce vidjeti o Cemu se tocno
radi jer nije objavljen Tehnic¢ki opis i model zadataka za na$ podsektor. Kontaktirala je
savjetnicu I8tvani¢ koja je navela da nema informacija o tome te da o tome odlu€uje
Povjerenstvo za izradu natjecanja i smotri. Jo$ uvijek ne znamo je li Povjerenstvo imenovano
ili nije, ali prijave su bile.

Mladen Pavetic¢ informira PredsjedniStvo da se prijavio na javni poziv, ali da jo$ uvijek nije
dobio odluku o tome je li izabran u Povjerenstvo i je li uopc¢e bio odabir kandidata.

Ondina Mesar predlaze da kao udruga poSaljemo upit Agenciji 0 natjecanju te hoce li se i
kada oformiti povjerenstvo za odlu€ivanje o modelu za na$ podsektor.

2. Mentorstvo na zavrsnom ispitu

Ondina Mesar navodi da je doSlo do promjena u plac¢anju mentorstva u€enicima na
zavr$nom ispitu temeljem Kolektivhog ugovora. Do sada nije bilo ograniéenja vezano uz broj
ucenika kod pojedinog mentora. Sada je limitirano na 10 u€enika po jednome mentoru i
moguce je isplatiti samo 40 sati pojedinom mentoru. To bi zna€ilo da je, u slu¢aju kada
ucenici mogu izabrati samo jednog mentora, placeno samo za 10 u€enika, a za ostale
ucenike nece biti plaéeno. Navela je da je poslala upit gospodinu Prskalu i Kariéu o tome te
da su odgovorili da je to nepravedno, no niSta se po tom pitanju do sada nije promijenilo.
Takoder je navela da Ce, kako sada stvari stoje, svaki ravnatelj trebati traZiti dozvolu da
isplati po stvarnoj situaciji.

3. Izborna skupStina

Ondina Mesar, predsjednica Udruge UIBS, navodi da je sliede¢a skupétina izborna te je
pozvala sve Clanove da se odazovu i razmisle o kandidaturi. Na kraju ovog mandata izdat ¢e
zahvalnice za rad u PredsjedniStvu Udruge.

4. Nastavni materijali

Ondina Mesar, predsjednica Udruge UIBS, izvijestila je da je Ivanka Jareb napisala knjigu za
Obiteljsko pravo. Pisanje nastavnih materijala inicirala je Udruga i svi su sudjelovali ili kao
autori ili kao recenzenti. Napisani su nastavni materijali za sve predmete. Navodi da je
izdavac Alka Script odlucio sve udzbenike dati na odobrenje ministarstvu. Navela je da
oCekujemo poziv za doradu udzbenika kako bi proSlo zavrSno odobrenje. Osim toga, navela
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je da postoji moguénost izrade novih izdanja nekih udZbenika u kojima ima gre$aka ako za to
postoji interes.

Mirjana Gojanovic, predsjednica Predsjednistva, navodi da je radila po udzbeniku iz Ustava
te predlaze da ubuducée kada se piSu udzbenici, piSu na nacin da je razumljivo za ucenike.

5. Razmjena uéenika

Ondina Mesar, predsjednica Udruge UIBS RH, je predloZila da kao Udruga pokrenemo
razmjenu uc¢enika unutar Hrvatske. Tako bi u€enici na tjedan dana isli u drugu Skolu i
obrnuto. U&enici bi bili smjesteni kod obitelji drugih u€enika u tom mjestu.

Suzana Purdevic¢ navodi da je moguce napraviti takvu zamjenu. Potrebno je napraviti
suglasnosti koje bi potpisivali roditelji u€enika koji $alju djecu i oni koji ih primaju kod sebe.

Ondina Mesar navodi da bi iSli uenici 2. ili 3. razreda Upravnih referenata i Poslovnih
tajnika, a troSak bi bio samo prijevoz.

Stefica Erdec je postavila pitanje koliko bi uenika bilo s obzirom da se u jedan razred ne
moZze smijestiti puno u€enika zbog pedagoskog standarda, prostora i ostalih uvjeta.

Suzana Purdevi¢ smatra da bi do pet bilo najbolje i da ne bi trebali biti svi u istome razredu.
Navodi i da bi se trebali dogovoriti u kojem periodu, odnosno kojih tjedan dana bi se
odrzavala razmjena, ali i da se i drugi nastavnici trebaju sloZiti jer ¢e uc€enici biti na svim
predmetima.

Ondina Mesar je predloZila da poSaljemo sluzbeni dopis ravnateljima za sudjelovanje pa da
se jave ako Zele sudjelovati. Sve bi se moglo organizirati od sljede¢e Skolske godine.

Zakljucak

1. Predsjednica Udruge poslat ¢e upit Agenciji za strukovno obrazovanje i obrazovanje
odraslih vezano za natjecanja i smotru, kao i za formiranje Povjerenstva.

2. Predsjednica Udruge nastavit Ce slati upite vezano za plac¢anje mentorstva u€enicima
na zavrsnom ispitu.

Clanovi Predsjednistva informirani su o odrzavanju izborne skupétine.

Clanovi Predsjednistva obavijesteni su o pokretanju postupka odobrenja udzbenika
kao i moguénosti potrebe dorade materijala.

5. Predsjednica Udruge poslat ¢e upit ravnateljima Skola ¢lanica Udruge o iskazivanju
interesa za sudjelovanje u u¢enickoj razmjeni izmedu Skola.

Sastanak je zavrsio u 15:00 sati.

ZapisniCarka Predsjednica Predsjednistva

Andrea Wawrzynek, mag. polit. Mirjana Gojanovi¢, dipl. iur.



