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1. NAZIV | SJEDISTE ORGANA

Ministarstvo unutarnjih poslova

PU Zagrebacka

Sektor upravnih, inspekcijskih i poslova civilne zastite
Odjel za drzavljanstvo, statusna pitanja stranaca i azil
Petrinjska 30

10000 ZAGREB

NACELNICA: Branka Sepac Blazinovi¢, dipl. pravnik

1.1.OSNOVNI PODATCI O ORGANU

Sektor upravnih i inspekcijskih poslova obavlja poslove:

- PrijavnisStva (prebivalista i boravista gradana)

- Osobnih isprava (izdavanje osobnih iskaznica i1 putovnica)

- Prometnih isprava (za vozila i vozace)

- Odobrenja za nabavu i registraciju oruzja te izdavanja isprava u svezi oruzja

- Vodi upravni postupak u svezi utvrdivanja, stjecanja i prestanka hrvatskog
drzavljanstva

- Poslove u svezi kretanja, boravka i rada stranaca

- Predlaze mjere za otklanjanje nedostataka u provedbi propisa

- PruZza stru¢nu pomo¢ 1 obavlja nadzor nad radom upravnih referenata u policijskim
postajama

- Obavlja inspekcijski nadzor nad provedbom propisa iz podrucja zastite od pozara i
eksploziva na gradevinama i prostorima

="~ Obavlja inspekcijski nadzor nad tvrtkama koje se bave izradom pecata i Ziga s
drzavnim grbom te koje se bave proizvodnjom i prometom vatrenog oruzja i
streljiva

- Nadzire nabavu i pregled eksploziva

- Odreduje lokacije za skladistenje zapaljivih tekuéina i plinova

- Utvrduje posebne uvjete gradnje




- Obavlja tehnicki pregled za gradevine iz podrucja zastite od pozara i eksploziva
- Obavlja inspekcijski nadzor zastitarske i detektivske djelatnosti
- Obavlja uredske poslove za potrebe Policijske uprave

Unutar sektora upravnih in inspekcijskih poslova djeluju:

1.) Sluzba za urpavne poslove (obavlja poslove prijavnistva, osobnih i prometnih
isprava, odobrenja za nabavu i registraciju oruzja te izdavanje isprava u vezi oruzja;

obavlja nadzor iz svog djelokruga nad radom policijskih postaja)
Unutar sluzbe djeluju:
— Odjel za prijaniStvo i osobne isprave (na lokaciji: Petrinjska 30)
— Odjel za prometne isprave (na lokaciji: heinzelova 98)
— Odjel za poslove oruzja (na lokaciji: Petrinjska 30)

2.) Sluzba za drzavljanstvo i statusna pitanja stranaca(Vodi upravni postupak u
svezi utvrdivanja, stjecanja i prestanka hrvatskog drzavljanstva, poslove u svezi kretanja,
boravka i rada stranaca, prijave boravista i prebivalista te promjene adrese stranaca, izdaje

potvrde 1 osobne isprave za strance).
Unutar sluzbe djeluju:

— Odjel za statusna pitanja stranaca (na lokaciji: Petrinjska 30)

— Odjel za drzavljanstvo (na lokaciji: Petrinjska 30)

3.) Inspektorat upravnih poslova (Obavlja inspekcijski nadzor nad provedbom
propisa iz podrucja zastite od pozara i eksploziva na gradevinama i prostorima, nad
tvrtkama koje se bave izradom pecata i ziga s drzavnim grbom te proizvodnjom i
prometom vatrenog oruzja i streljiva; nadzire nabavu i prijevoz eksploziva, odreduje
lokacije za skladistenje zapaljivih tekucina 1 plinova; utvrduje posebne uvjete gradnje,
obavlja'tehnicki pregled gradevina iz podrucja zastite od pozara i1 eksploziva; obavlja

inspekcijski nadzor zastitarske i detektivske djelatnosti)




Unutar inspektorata djeluju:

— Inspekcija zastite od pozara (na lokaciji: Savska 1)

— Inspekcija proizvodnje 1 prometa eksplozivnih tvari (na lokaciji: Savska 1)

— Inspekcija zastitarskih i detektivskih poslova (na lokaciji: Petrinjska 30)

4.) Odjel pisarnice (Obavlja poslove urudzbiranja, razvrstavanja i dostave poste,
cuvanje 1 arhiviranje arhivske i registraturne grade; te poslove u svezi nadenih stvari

(Nalazni ured).

Odjel pisarnice djeluje na lokaciji Petrinjska 30, na Nalazni ured na lokaciji: Heinzelova 98

1.2. RADNI PROSTOR | OPREMA, UVJETI RADA

Prostor u kojem sam obavljala stru¢nu praksu bio je Odjel za drzavljanstvo, statusna
pitanja stranaca 1 azil u navedenoj upravi. Samim time radniprostro je bio ugodan za
boravak i posjedovao svu potrebnu dokumentaciju o momepredmetu. Djelatnice koje su
me uputile u predmet, bili su srdacne te mi omogucile da se lakse snalazim s predmetom
tako da su me poslale na razgovor s njihovom nacelnicom njihovog odjela. Prostor je
prostran i unutar njega radi viSe upravnih referenata koji su rasporedeni ovisno o
poslovima koje vode (poslovi drzavljanstva; poslovi statusnih pitanja stranaca; poslovi
zaprimanje i poslovi prijave stranaca). Radno vrijeme za primanje stranaka je od 08:00 do

16:00 sati, od ponedjeljka do petka.




2. UPRAVNI POSTUPAK

Upravni postupak je skup procesnih pravila o obliku i redu radnji pri donosenju upravnih
akata kao i o obliku tih radnji.

Upravni postupak dijeli se na op¢i upravni postupak i posebne postupke.

Op¢i upravni postupak ureden je Zakonom o opéem upravnom postupku, a posebno

postupci uredeni su posebnim zakonima.

Zbog lakSeg razumijevanja pojma upravnog postupka i temeljnog zakona po kojem se isti

vodi (ZUP-a), propisi se dijele na materijalno i formalno (postupovno, procesho) pravo.

Dijagram 1 - Primjena Venovog dijagrama u UP

ZUP (Zakon o op¢em upravnom postupku) odreduje nacin, tijek i oblik vodenja upravnog
postupka pa se prema tome taj Zakon ubraja u skupinu formalnih, postupovnih ili
procesnih propisa. Ako je posebnim zakonom propisan posebni postupak, onda se

primjenjuje taj propis, a ZUP samo supsidijarno.

U konkretnom slucaju materijalno pravni propis je Zakon o hrvatskom drzavijanstvu
(Narodne novine broj: 53/91, 28/92, 113/93 i 130/11), a procesno pravni propis je Zakon o
opcem upravnom postupku (Narodne novine broj: 47/09).




2.1.STRANKE U UPRAVNOM POSTUPKU

Stranka u upravnom postupku moze biti svaka:

o fizi¢ka osoba (svaki pojedinac — domaci drzavljanin ili stranac)
e pravna osoba (trgovacka drustva, ustanove), a za obje je vazno da se u postupku kji se

vodi odlucuje o njihovim pravima i obvezama
U upravnom postupku kao stranke mogu se pojaviti:

¢ subjekti koji nemaju svojstvo fizi¢ke ili pravne osobe (npr. drzavno tijelo, poslovna
jedinica, naselje, skupina osoba i dr.), ali samo pod uvjetom da mogu biti nesitelji prava

1 obveza
U postupku nisu stranke, ali imaju poloZaj stranke
e drugi pravni subjekti koji trebaju §titi prava i interese svojih clanova
Stranka u upravnom postupku mozZe nastupiti kao:

1.) AKTIVNA STRANKA — to je ona na ¢iji se zahtjev pokrece i vodi upravni postupak
radi ostvarivanja nekih njenih prava

2.) PASIVNA STRANKA - ona protiv koje se vodi upravni postupak kako bi joj se
nametnula neka obveza

3.) ZAINTERESIRANA STRANKA - stranka koja se jo$ naziva nuzgredna ili
intervenijent, a to je stranka koja samo zeli zastiti neko svoje postojece pravo ili pravni

interes

U konkretnom slucaju ovdje se radi o fizickoj osobi i aktivnoj stranici na ¢iji se zahtjeva

upravni postupak i pokrenuo kako bi joj se utvrdilo hrvatsko drzavljanstvo.

2.2. PUNOMOCNIK | PUNOMOC

Punomo¢nik je osoba koja na temelju punomoci zastupa stranku — to moze biti svaka
fizicka osoba koja ima procesu sposobnost, a stranka ili njezin zakonski zastupnik

(opunomoditelj) odredi da ju zastupa u postupku.

Stranka koja ima procesnu sposobnost (sposobnost stranke da ona samostalno obavlja sve

radnje u svom upravnom postupku, a to znaci 1 njeno prvo da angazira osobu koja ¢e je u




tome zastupati, dakle svog punomo¢nika (ima prvo odluciti da li ¢e sama poduzimati sve

radnje u postupku ili ¢e ta za opunomociti neku drugu osobu).

PUNOMOC je ovlastenje kojim stranka opunomocuje punomocénika (Slika 6 - Punomoé

advokatu).
Vrste punomodi

e Usmena punomo¢ je pravo valjana ako ju je stranka dala kod tijela ili pred sluzbenom
osobom koja vodi postupak
¢ Pisana punomo¢ daje se u pisanom obliku i zbog svoje pravne valjanosti mora
sadrzavati sljedece elemente:
a) naziv punomoci
b) 1ime, prezime i1 adresu punomoc¢nika
¢) naznaka predmete u kojem stranaka opunomocuje punomocnika
d) naziv tijela koje vodi taj postupak
e) klasa i urudzbeni broj pod kojim se kod tijela vodi taj predmet
f) mjesto i datum izdavanja punomoci

g) vlastorucni potpis stranke (opunomoditelja) koja je izdala punomo¢

Voeeo

punomo¢ advokatu iz Zagreba da ju zastupa u gradanskim, parnicnim, izvrSnim te drugim
postupcima pred sudovima koji se vodi u Ministarstvu unutarnjih poslova RH,

POLICIJSKA UPRAVA ZAGREBACKA.

2.3.NADLEZNOST

Nadleznost predstavlja skup ovlastenja 1 duZnosti koje za postupanje odredenih tijela
propisuje pozitivan pravni poredak. Zato mozemo reci da je nadleZnost pravo i duZnost

odredenog tijela da obavlja vrstu poslova na odredenom teritoriju odnosno podrucju.

Razlikujemo dvije vrste nadleZnosti:

e Apsolutna
¢ Relativna:
a) stvarna nadleznost

b) mjesna nadleznost




Stvarna nadleZnost je pravo i duznost nekog tijela da obavlja odredenu vrstu posla te bit

stvarne nadleznosti je u vrsti posla.
U konkretnom slucaju nadlezan je Odjel za drzavljanstvo, statusna pitanja stranaca i azil.

Mjesna nadleZnost je pravo i duznost tijela da poslove iz svoje stvarne nadleznosti

obavlja na odredenom podrucju te bit mjesne nadleznosti je u teritoriju odnosno podrucju.

U konkretnom slucaju nadlezno je Ministarstvo unutarnjih poslova, POLICIJSKA
UPRAVA ZAGREBACKA temeljem clanka 16., stavak 3. ZUP-a u kojem se navodi: ,, Ako
se mjesna nadleznost ne moze odrediti na propisani nacin, mjesna nadleznost odredit ce se
prema mjestu gdje je nastao povod za vodenje postupka “; Mjesto za vodenje postupka je

grad Zagreb.

2.4.NACELA UPRAVNOG POSTUPKA

¢ Nacelo zakonitosti (€l. 5, ZUP-a)

Javnopravno tijelo rjeSava upravnu stvar na temelju zakona i drugih propisa te op¢ih akata
donesenih na temelju zakonom utvrdenih javnih ovlasti. U upravnim stvarima u kojima je
javnopravo tijelo zakonom ovlastenojesavati po slobodnoj ocjeni, odluka mora biti

donesena u granicama dane ovlasti i sukladno svrsi radi koje je ovlast dana.

U konkretnom slucaju sve radnje u postupku poduzete su prema Zakonu o opéem upravno

postupku i Zakonu o hrvatskom drZavljanstvu.

¢ Nacelo razmjernosti u zastiti prava stranaka i javnog interesa
(¢l. 6, ZUP-a)

Prave stranke moze se ograniCiti postupanjem javnopravnih tijela samo kad je to propisano
zakonom te ako je takvo postupanje nuzno za postizanje zakonom utvrdene svrhe i

razmjerno cilju koji treba postici.

Kad se na temelju propisa stranci nalaze kakva obveza, prema njoj ¢e se primjenjivati one
mjere za ispunjenjem obveze koje su za nju povoljnije, ako se takvim mjerama postize

svrha propisa. Pri vodenju postupka javnopravna tijela duzna su strankama omoguciti da




Sto lakSe zastite 1 ostvare svoja prava, vodeci pri tome racuna da ostvarivanje njihovih

prava ne bude na Stetu prava trecih osoba u protivnosti s javnim interesom.

U konkretnom slucaju stranka je ispunila sve uvjete koje joj je nalozilo javnopravno tijelo.

Na temelju tih uvjeta utvrdeno je kako se ne ugrozava javni interes niti prava trecih osoba.

¢ Nacelo pomod¢i stranci (€l. 7, ZUP-a)

Kada ovlastena osoba tijekom postupka sazna ili ocijeni da stranka ima osnovu za
ostvarenje nekog prava, upozorit ¢e je na to, kao i na posljedice njezinih radnyji ili
propustanja u postupku, a brinut ¢e se da neznanje odnosno neukost stranke i drugih osoba

koje sudjeluju u postupku ne budu na stetu prava koja im po zakonu pripadaju.

U konkretnom slucaju nije bilo potrebe da se samoj stranci pruzi bilo kakva pomo¢, ali ju
Jje Policijska uprava zagrebacka trazila da u roku od 15 dana pribavi isprave koje su

stranci nedostajale u zahtjevu kako bi se propustanje stranke smatralo ispravljenim.

¢ Nacelo utvrdivanja materijalne istine (¢l. 8, ZUP-a)

U postupku treba utvrditi pravo stanje stvari i u tu svrhu moraju utvrditi sve ¢injenice i

okolnosti koje su bitne za zakonitost i pravilno rjesavanje upravne stvari.

U konkretnom slucaju stanka nije podnijela sve isprave na kojima je temeljila svoj zahtjev
te ju je Policijska uprava zagrebacka trazila da u navedenom roku svoj zahtjev nadopuni

svojim ispravama.

¢ Nacelo samostalnosti i slobode ocjene dokaza (¢l. 9, ZUP-a)

Sluzbena osoba u javnopravnom tijelu samostalno utvrduje ¢injenice i okolnosti u

postupku te na temelju utvrdenih ¢injenica i okolnosti rjesava upravnu stvar.

Koje ¢e okolnosti i dokaze uzeti za dokazane, utvrduje sluzbena osoba slobodnom
ocjenom, na temelju savjesne i brizljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza

zajedno te na temelju rezultata cjelokupnog postupka.

U konkretnom slucaju sluzbena osoba je samostalno utvrdila sve cinjenice i okolnosti te je

na temelju toga usvojila zahtjev stranke i donijela rjesenje koje nije bilo u korist stranke.
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¢ Nacelo uéinkovitosti i ekonomi€énosti (€l. 10, ZUP-a)

U upravnim stvarima postupa se $to je moguce jednostavnije, bez odgode i uz Sto manje
troskove, ali tako da se utvrde sve ¢injenice i okolnosti bitne za rjeSavanje o upravnoj

stvari.

U konkretnom slucaju vidljivo je da su sve radnje u postupku radene u roku i po nalogu
nadleznog tijela. U samom predmetu bilo je nedostataka koje je stranka, odnosno njezin

zastupnik nadomjestio u predvidenom roku koji je dobio od PU zagrebacke.

e Nacelo pristupa podacima i zastite podataka (¢l.11, ZUP-a)

Javnopravna tijela duzna su starnkama omoguciti pristup potrebnim.podacima, propisanim
obrascima, internetskoj stranici javnopravnog tijela i pruziti im-druge obavijesti, savjete i

stru¢nu pomoc.

podataka, odnosno tajnosti podataka.

U konkretnom slucaju stranci je omogucen pristup podacima uvidom u predmet.

e Pravo stranke na pravni lijek (€l. 12, ZUP-a)

Protiv prvostupanjske odluke, 0dnosno ako javnopravno tijelo nije o upravnoj stvari

rijesilo u propisanom roku, stranka ima pravo zalbe, ako zakonom nije druk¢ije propisano.

Protiv drugostupanjske odluke, odnosno protiv prvostupanjske odluke protiv koje nije

dopustena zalba'moze se pokrenuti upravni spor.

Protiv upravnog ugovora ili drugog stupnja javnopravnog tijela ili pruzatelja javnih usluga

stranka ima pravo na prigovor.

U konkretnom slucaju: ,, Protiv ovog rjeSenja moze se izjaviti Zzalba u roku od 15 dana od
dana urucenja rjesenja, putem ove Policijske uprave, Komisiji za rjesavanje u
drugostupanjskom upravnom postupku Ministarstva unutarnjih poslova Republike
Hrvatske. Ovo rjesenje oslobodeno je naplate upravne pristojbe u smislu clanka 7 stavak 1

tocka 8 Zakona o upravnim pristojbama (Narodne novine broj: 8/96, 77/96, 96/97, 131/97,
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68/98, 66/99, 145/99, 30/00, 116/00, 163/03, 17/04, 110/04, 141/04, 150/05, 153/05,
129/06, 117/07,25/08, 60/08, 20/10i 69/10).

¢ Nacelo zastite stec¢enih prava stranaka (¢l. 13, ZUP-a)
Odluka javnopravnog tijela protiv koje se ne moze izjaviti zalba niti pokrenuti upravni spor
(pravomoc¢na odluka), a kojom je stranka stekla odredeno pravo odnosno kojom su srahei

odredene neke obveze, moze se ponistiti, ukinuti ili izmjeniti samo u slucajevima

porpisanim zakonom

U konkretnom slucaju nije bilo potrebe za pirmjenom navedenog nacela.

e Sluzbena uporaba jezika i pisma (€l. 14, ZUP-a)

Postupak se bodi na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu: Postupak se moze voditi na
drugom jeziku ili pismu koji su u sluzbenoj uporabi pri javnopravnom tijelu kod kojeg se
vodi postupak, sukladno utvrdenim porpisima-donesenim na temelju zakon o sluzbenoj

uporabi jezika i pisma.

U konkretnom slucaju postupak je bio voden na hrvatskome jeziku i latinicnom pismu.

2.5.TIJEK UPRAVNOM POSTUPKA

Postupak se pokrece:

- po sluzbenoj duznosti i

- . nazahtjev stranke
Dokazni postupak

- Izjava stranke
- Ocevid

- Izjava vjesStaka
- Izjava svjedoka

- Isprave

RjeSavanje merituma
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- Odbiti zahtjev
- Odbaciti zahtjev

- Usvojiti zahtjev
Zalbeni postupak

- Redovni pravni lijekovi (zalba)
- Izvanredni pravni lijekovi (obnova postupka, oglaSavanje rjeSenja niStavnim,

ponistavanje i ukidanje rjeSenja)
Izvrs$ni postupak — za njegovo izvrSenje su potrebne izvrSne isprave:
- RjeSenje
- Zakljucak
- Nagodba

2.6.POKRETANJE POSTUPKA

Upravni postupak uvijek pokrece nadleZzni organ na inicijativu stranke ili po vlastitoj

inicijativi (po sluzbenoj duznosti).

Na inicijativu stranke postupak se pokrece i vodi zato da bi stranka koja je zahtjev
podnijela ostvarila u tom postupku neko svoje pravo ili se oslobodila neke obveze (npr.

zahtjev za izdavanje gradevinske dozvole).
Na vlastitu inicijativu (po sluzbenoj duZznosti ili ex offo) organ pokrece:

- kad to odreduje zakon ili na zakonu zasnovan propis
- kad utvrdi ili sazna da s obzirom na postojece ¢injenicno stanje treba pokrenuti
upravni postupak radi zastite javnog interesa (npr. postupak za obustavu bespravne
gradnje).
Upravni postupak smatra se pokrenutim predajom podneska nadleZznom organu, odnosno,
kada je sluzbena osoba obavila prvu radnju radi vodenja postupka ili utvrdivanja

¢injeni¢nog stanja (nacelo sluzZbenog postupanja)

e Zahtjev stranke nadleZnom tijelu za utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva:
(Slika 2 - Zahtjev stranke_1,Slika 3, Slika 4,Slika 5).
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e Zahtjevu za utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva prilaze se: (Slika 12 - Izvadak iz
matice rodenih, Slika 13 - Uvjerenje da osoba nije upisana u knjige drzavljana u maticnom
uredu, Slika 10 - Uvjerenje jednog roditelja o cinjenici upisa u knjigu drzavljana, Slika 11 -
Ovjerena preslika vazecih osobnih isprava)

U konkretnom slucaju postupak je pokrenut na zahtjev stranke Marka Mirzica te se stranka
obratila MUP-u, Policijskoj upravi zagrebackoj, Odjelu za drzavljanstvo, statusna pitanja

stranaca i azila radi utvrdivanja hrvatskog drzavljanstva. Stranka se upravnom organu

obratila podneskom u pisanom obliku.

2.7.0PCENITO O DRZAVLJANSTVU

U teoriji se drzavljanstvo uglavnom shvaca kao prani odnos ili osebita'pravna veza koja
postoji izmedu pojedinca i drzave. U osnovi, drzavljanstvo lini specifi¢an pravni odnos,
trajan prema svom karakteru, zasnovan izmedu fizicke osobe 1 suverene drZave, na osnovi

kojega nastaju odredena prava i duznosti.

Osobitost 1 vaznost pravne veze koja se na osnovi oednosa drzavljanstva stvara izmedu
pojedinca i drzave namece potrebu njezina temeljitog i preciznog pravnog reguliranja.
Pravna teorija, radi $to potpunijeg uredenja ustanove drzavljanstva, postaviti izvjesna
rukovodna nacela kojima bi se trebale nadahnuti pojedine drzave pri donoSenju normi iz
materije drzavljanstva. Osnovno nacelo $to se u pitanju drzavljanstva istice u teoriji, a i
medunarodnom planu, polazi od potrebe da svaki pojedinac ima drzavljanstvo i to samo
jedno, odnosno, da nitke ne moze imati dva (ili vise) drzavljanstva. Sve to dovodi do
pojava osoba bez drzavljanstva (apatridi, apoliti), osoba s dva ili vise drzavljanstva

(bipatridi, polipatridi) kao i do razlicitih oblika sukoba drzavljanstva.

2.8:NACELA STJECANJA DRZAVLJANSTVA
Temelj stjecanja drzavljanstva uvijek je pravna norma sadrzana, u pravili, u posebnom
zakonu ili medunarodnom ugovoru.
Postoje tri osnovna nacela za stjecanje drzavljanstva:

- nacelo krvne veze — ius sanguinis

- nacelo podrucja — ius soli
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- nacelo prebivalista — ius domicile

Prema nacelu krve veze ili podrijetla dijete dtjeCe drzavljanstvo svojih roditelja, i to bez

obzira gdje je dijete rodeno i gdje ono, odnosno njegovi roditelji Zive.

Prema nacelu podrucja, drzavljanstvo djeteta odreduje se prema drzavi na ¢ijem je

teritoriju dijete rodeno bez obzira na drzavljanstvo njegovih roditelja.

Prema nacelu prebivalista, odredena osoba stjeCe drzavljanstvo drzave na ¢ijem teritoriju

prebiva.

2.9.NACINI STJECANJA HRVATSKOG DRZAVLJANSTVA

Zakon o hrvatskom drzavljanstvu usvaja ¢etiri moguca nacina zasstjecanje hrvatskog

drzavljanstva, a to su:

a)  podrijetlom
b) rodenjem na teritoriju RH
c) prirodenjem

d) prema medunarodnim ugovorima

2.10. NACINI PRESTANKA HRVATSKOG DRZAVLJANSTVA

a) otpustom = otpustiiz drzavljanstva je nacin prestanka drzavljanstva na temelju
posebnog akta:drzavnog tijela, a u povodu molbe pojedinca.

b) odricanjem = prestanak drZavljanstva odricanjem, zapravo je oblik negativne
opcije, jer ovdje odredena osoba na osnovi zakona, izjavom volje gubi vlastito
drzavljanstvo te se hrvatskog drzavljanstva moze odreci punoljetni hrvatski
drzavljanin koji ima prebivaliste u inozemstvu, a ima i strano drzavljanstvo.

¢)' po medunarodnim ugovorima = kao 1 kod stjecanja hrvatskog drZavljanstva
prema medunarodnim ugovorima i ovdje je rije¢ o zakonskoj moguénosti sklapanja
medunarodnih ugovora kojima bi eventualno mogli biti predvideni nacini i uvjeti

prestanka hrvatskog drzavljanstva.
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2.11. UTVRBIVANJE HRVATSKOG DRZAVLJANSTVA

Zahtjev za utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva mogu podnijeti osobe koje nisu upisane u
knjige drzavljanina Republike Hrvatske, a po propisima koji su bili vaze¢i do dana
stupanja na snagu Zakona o hrvatskom drzavljanstvu stekle su to svojstvo. Ispunjenje
zakonskih pretpostavki za naknadni upis u knjige drzavljana utvrduju se prema propisima

koji su vazili u trenutku rodenja podnositelja zahtjeva.
Uz zahtjev se prilaze:

e Izvadak iz matice rodenih

e Vazeca identifikacijska isprava, ovjerena preslika

e Uyvjerenje da osoba nije upisana u knjige drZzavljana u maticnom uredu kod kojeg je
trebala biti upisana u vrijeme rodenja po propisima koji-su tada vrijedili

e Uyvjerenje ili domovnica jednog ili oba roditelja o.Cinjenici upisa u knjigu

drzavljana

U konkretnom slucaju stranka zahtjev nije dopunila potrebnim ispravama koje su potrebne
za utvrdivanje samoga drzavljanstva te joj je osoba koja je nadlezna za rjesavanje,
odredila da u roku od 15 dana dostavi svu potrebnu papirologiju kako bi se moglo

nastaviti rjeSavanje predmeta.

2.12. DOKAZNI POSTUPAK

Nakon pokretanja postupka slijedi postupak do donosenja rjesenja ili utvrdivanje ¢injenica.
Voditelj postupka duZan je utvrditi sve ¢injenice 1 okolnosti koje su vazne za donoSenje
pravilnog i zakonitog rjesenja.
Prvo‘seutvrduju ¢injenice koje su pravno vazne za odredeni slucaj, a nakon toga odvajaju
se.Cinjenice:

- koje ne treba dokazivati (opéepoznate ili notorne Cinjenice),

- koje se mogu saznati sluzenim putem,

- Cinjenice koje je u postupku potrebno utvrdivati.

Sluzbena osoba pribavit ¢e po sluzbenoj duznosti podatke o ¢injenicama o kojima sluzbenu

evidenciju vodi javnopravno tijelo kod kojeg se vodi postupak, odnosno drugo
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javnopravno tijelo ili sud. Stranka je duzna iznijeti to¢no, istinito i odredeno ¢injeni¢no
stanje na kojem temelji svoj zahtjev. Kada se radi o opéepoznatim Cinjenicama, stranka je
duzna na svoje navode ponuditi dokaze i po moguénosti ih podnijeti. Ako stranka tako ne
postupi, sluzbena osoba ¢e je zaklju¢kom pozvati da to ucini u primjerenom roku. Ako
stranka u primjerenom roku ne dostavi zatraZzene dokaze, a postupak je pokrenut na njen
zahtjev, sluzbena osoba ¢e ocijeniti od kakve je to vaznosti za rjeSavanje upravne stvari, te
ukoliko se bez tih dokaza ne moze udovoljiti zahtjevu stranke isti ¢e rjeSenjem odbiti.
Ukoliko se postupak vodi po sluzbenoj duznosti ili na zahtjev protivne stranke, a‘stranka u
ostavljenom roku ne dostavi zatrazene dokaze, sluzbena osoba ¢e postupak te rijesiti

upravnu stvar.

Postoje dva na¢ina rjesavanja upravne stvari: NEPOSREDNO RJESAVANJE I ISPITNI
POSTUPAK.

e NEPOSREDNO RJESAVANJE

Osnovno je pravilo da sluzbena osoba u javnopravnom tijelu moze neposredno rijesiti
upravnu stvar, bez provedbe ispitnog postupkasamo u sluc¢ajevima propisanim zakonom i
ako u postupku ne sudjeluju stranke sa suprotnim interesima. Sluzbena osoba moze
neposredno rijesiti upravnu stvar u postupku koji je pokrenut po sluzbenoj duznosti u dva
slucaja:

1.) Ako se pravo stanje moze utvrditi na temelju sluzbenih podataka kojima raspolazu
javnopravna tijela, a nije potrebno posredno izjasnjavanje stranke radi zastite njezinih
prava ili pravnih interesa,

2.) Ako je tonuzno za poduzimanje hitnih mjera radi zastite zivota 1 zdravlja ljudi 1li
imovine vec¢e vrijednosti koje se ne mogu odgadati, ako je to u javnom interesu, a ¢injenice

na kojima serjesenje temelji su utvrdene ili barem ucinjene vjerojatnim.
o ISPITNI POSTUPAK
Ispitni postupak provodi se kad je to nuzno za:
- utvrdivanje Cinjenica i okolnosti koje su bitne za razrjeSenje pravog stanja stvari,
- kad u postupku sudjeluju dvije ili viSe stranaka s protivnim interesima,

- radi omogucavanja strankama ostvarenje i zastite njihovih prava i pravnih interesa.
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Stranka ima pravo sudjelovati u ispitnom postupku sve do donoSenja odluke o upravnoj
stvari, moZe davati izjave i objasnjenja, iznositi ¢injenice i okolnosti koje su bitne za
rjeSavanje upravne stvari. Stranka moze pobijati to¢nost navoda sluzbene osobe i drugih
stranaka koje se ne slazu s njezinim navodima. Sluzbena osoba duzna je omoguc¢iti stranci
izjasnjavanje o svim okolnostima i ¢injenicama koje su iznesene u ispitnom postupku, o
prijedlozima za izvodenje dokaza i podnesenim dokazima, sudjelovanje u izvodenju
dokaza i postavljanje pitanja drugim strankama, svjedocima i vjeStacima putem sluzbene
osobe, a uz dopustenje sluzbene osobe i neposredno, kao i upoznavanje s rezultatima
izvodenja dokaza i izjaSnjavanje o tim rezultatima. Duznost je sluzbene osobe da, stranci
omoguci sudjelovanje u postupku, a o samo stranci ovisi Zeli li ona sudjelovati u postupku
ili ne. Sluzbena osoba nacelno nema ovlast naredivati stranci sudjelovanje u postupku i
prijetiti joj sankcijama, no duzna je stranku upozoriti na posljedice njezinog nesudjelovanja
u postupku ili u izvodenju pojedinih radnji u postupku. Ipak, stranka je duzna sudjelovati u
utvrdivanju ¢injenica vaznih za rjeSavanje u upravnoj stvari t¢ osobno dati izjavu kad to

zatraZi od nje sluZbena osoba ili kad je to propisano zakonom.
Stranka je u pravilu slobodna u izboru nacina‘davanja svojih izjava:

- usmeno na zapisnik ili

- upisanom obliku.
U ispitnom postupku mogucde je odrzavanje usmene rasprave i to:

- uupravnim stvarimau kojima sudjeluju dvije stranke ili vise njih s protivnim
interesima
- kad je potrebno provesti o¢evid ili saslusati svjedoke ili vjestake,

- udrugimslucajevima kad je to korisno za rjeSavanje upravne stvari.
Usmena rasprava se sastoji od tri medusobno povezana stadija:

L. Pripremanje usmene rasprave,
2. Provodenje usmene rasprave,

3. ZavrSetak rasprave.

Sluzbena osoba u postupku utvrduje ¢injeni¢no stanje svim sredstvima
prikladnim za dokazivanje te u tu svrhu moze pribaviti:

— Isprave,
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— Saslusati svjedoke,
— Nalaz 1 mi$ljenje vjestaka,
— Obaviti ocevid,

— Izjave stranaka.

U konkretnom slucaju nije bilo potrebe za usmenom raspravom, vjestacenjem ili
ispitivanjem svjedoka, dakle, voden je skraceni postupak. Stranka je u svojem zahtjevu
navela da trazi utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva, ali je nadlezna osoba utvrdila da je
potrebno upotpuniti zahtjev na nacin da su trebali dostaviti izvod iz matice rodenih
stranke, uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine iz kojega ¢e biti vidljivo kada je i
temeljem koje pravne osnove gospodin Marko Mirzi¢ stekao drzavljanstvo, te ovjerenu
presliku vazece identifikacijske isprave opunomocitelja. Uvidom u zahtjev utvrdeno je da je
otac bio hrvatski drzaviljanin upisan u knjigu drzavljana koja se vodi u Maticnom uredu
Hrvatska Kostajnica. Takoder utvrdeno je da majka hrvatska drzavljanka (uvid u
domovnicu Klasa: 224-01/95-02/01, Urbroj: 251-02-0295/7183 od 27. 3. 1995. godine).
Prema iznesenom, Marko Mirzi¢ stekao je po rodenju drzavljanstvo Bosne i Hercegovine u
skladu s tada vazecéim propisima. Roditelji su u trenutku njegova rodenja imali razlicita

republicka drzavljanstva.

2.13. RJESAVANJE MERITUMA

Postupak se dovrSava rjeSenjem kad je organ koji vodi postupak utvrdio pravno stanje
stvari kad je strankama pruzena moguénost da u postupku sudjeluju. RjeSenjem se odlucuje
o predmetu postupka i njime se odgovara na pitanje jesu li se ispunili uvjeti da se stranci

prizna neko pravo, tj. da joj se nametne obveza.
Donoesenje rjesenja u upravnom postupku najvazniji je stadij u vodenju UP.

Nakon $to su u dokaznom postupku provedene sve dokazne radnje koje su potrebne za
utvrdivanje ¢injeni¢nog stanja, sluzbena osoba nakon rezultata koji iz svega proizlaze

utvrduje materijalnu istinu i rjesava glavnu stvar ili meritum stvari.

e SASTAVNIDIJELOVI RJESENJA
1.) Uved - sadrzi naziv tijela koje rjeSenje donosi, propis o nadleznosti, imena 1

prezimena stranaka, njihovih zastupnika te kratku oznaku predmeta.
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2.) Naziv rjeSenje - u nekim slucajevima moze biti zamijenjeno sa npr. dozvola ili
gradevinska dozvola.

3.) Dispozitiv (Izreka) - najvazniji dio rjeSenja i mora biti kratak, jasan i nedvosmislen, u
njemu pise kakva je odluka donijeta i ukoliko je potrebno moze sadrzavati i vise tocaka, a
ukoliko Zalba ne odgada izvrSenje zakljucka to treba biti upisano kao zadnja tocka
dispozitiva.

4.) ObrazloZenje — ima zadacu da ¢injeni¢no i pravno opravda dispozitiv, ona moze biti
skraceno ili potpuno, skrac¢eno sadrzi samo kratko izlaganje zahtjeva strane te pozivanje na
pravni propis na temelju kojeg je stvar rijeSena, a potpuno obrazloZenje ima za svrhu da se
sve detaljno obrazlozi kronoloskim redom (legenda), pravno drugo obrazlozenje sadrzi
pozivanje i citiranje pravnog propisa na temelju kojeg je rjesenje donijeto:

5.) Uputa o pravnom lijeku — je obavezni dio pisanog rjeSenja a'sadrzi uputu kome se i u
kojem roku, na koje nacine i s kolikom pristojpbom moze zaliti.ilikako se pokrece upravni
spor ako je rjesenje II. stupanjsko.

6.) Potpis sluzbene osobe ovlastene za donoSenje rjeSenja sastoji se od oznake funkcije

koju osoba obnasa, imena 1 prezimena ovlastene osobe te vlastoru¢nog potpisa.

7.) Otisak pecata radi potvrde autenti¢nosti ili vjerodostojnosti potrebno je staviti otisak
pecata (M.P.).

8.) Dostavna naredba sadrzi naznaku imena, prezimena i adrese osoba i tijela kojim se
rjesenje treba dostaviti 1.0znaku da jedan primjerak ostaje u pismohrani (arhivi).

e VRSTE RJESENJA
Pozitivno i negativno rjeSenje — je kriterij prema uspjehu stranke za zahtjevom.
Privremeno-i trajno rjeSenje — obzirom na trajnost rjesavanja odredenog odnosa.
Potpuno i djelomi¢no — obzirom na mogucnost rjeSavanja merituma u dijelovima.

Dopunsko rjeSenje — donosi se ako je kao prethodno bilo doneseno meritorno rjesenje

kojim nije bio rijeSeno o svim dijelovima postupka.

Potpuno = djelomi¢no + dopunsko.
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Usmeno i pismeno — usmeno je iznimka a pismeno je pravilo. Ukoliko se donese usmeno
rjesenje, tada ZUP predvida da se na njen zahtjev mora izdati rjeSenje u pisanom obliku u

roku od 8 dana od dana kada je stranka taj zahtjev postavila.
e ROK ZA IZDAVANJE RJESENJA

Radi postivanja nacela ekonomicnosti u radu uprave, ZUP je propisano da nadleZni organ
mora donijeti rjeSenje i dostaviti ga stranici Sto prije, a najduze u roku od mjesec dana kada
se radi o skra¢enom postupku ili u roku od dva mjeseca ukoliko se radi o posebnom

ispitnom postupku.

U konkretnom slucaju meritorno (Slika 14 — Rjesenje_prva stranica, Slika 15 - Rjesenje_druga
stranica, Slika 16 - RjeSenje_treéa stranica) je donjeto u pisanom obliku. Rjesenje sadrzava sve
zakonom propisane dijelove koje cine sadrzaj rjesenja. Tocnije sastoji se od Uvoda, Naziva
rjesenja, Dispozitiva, Obrazolozenja, Upute o pravnom lijeku, Potpisa sluzbene osobe
ovlastene za donosenje rjesenja, Otisak pecata i Dostavne naredb. Donjeto je negativno
rjesenje kojim se odbija zahtjev stranke za utvrdivanjem hrvatskog drzavljanstva Marko
Mirzié¢ ne ispunjava uvjete za primjenu ¢l. 30. stavka 1. Zakona o hrvatskom drzavljanstvu,
Jjer po propisima kji su bili na snazi od 08. 10. 1991. godine, nije stekao hrvatsko
drzavljanstvo. Naime, cl.4 Zakona o drZavljanstvu Narodne Republike Hrvatske nije se
mogao primijeniti jer su roditelji u trenutku rodenja djeteta bili razlicitog republickog

drzavljanstva.

2.14. ZALBENI POSTUPAK | OSTALI PRAVNI LIJEKOVI

Zalba je jedini redovni pravni lijek kojim se strankama moze koristiti ako je nezadovoljna
prvostupanjskim rjeSenjem 1 ako smatra da to prvostupanjsko rjesenje nije na zakonu
osnovano.'Redovni pravni lijekovi izjavljuju se protiv odluka koji nisu postale konac¢ne i
pravomoc¢ne, dok se izvanredni pravni lijekovi poduzimaju uglavnom protiv odluka koje su

postale kona¢ne 1 pravomocne.

Redovni pravni lijekovi se izjavljuju protiv svih oblika povreda nacela zakonitosti, a

izvanredni pravni lijekovi jedino zbog nekih tezih povreda nacela zakontosti.

U smislu nacela dvostupanjskog rjesavanja, protiv svih prvostupanjskih rjesenja dopustena

je zalba, kao osobno pravo gradana utvrdeno Ustavom Republike Hrvatske.
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Zalba nije dopustena protiv onih odluka provstupanjskih rjesenja za koja je to zakonom
izri¢ito odredeno, a to su rjeSenja u prvom stupnju koja donese Sabor ili Vlada Republike
Hrvatske, u slu¢ajevima kada nema drugostupanjskog tijela i u drugim slucajevima
propisanim zakonom. Da gradani ne bi ostali bez pravne zastite protiv takvih odluka

dopusteno je pokretanje upravnog spora.

Zalba se moZe izjaviti samo protiv rje$enja prvog stupnja i nju rjesava drugostupanjsko

tijelo. Protiv rjeSenja donesenog u drugom stupnju zalba nije dopustena jer se donosenjem

drugostupanjskog rjesenja okoncava rjesavanje u upravnom postupku. Protiv rjeSenja
donesenih u drugom stupnju odredena je sudska zastita bilo da se odlucuje-u upravnom

sporu ili u nekom drugom postupku.

Zalbu moZe izjaviti svaka stranka. Drzavni odvjetnik, javni pravobranitelj i druga drzavna
tijela ovlastena zakonom imaju pravo izjaviti Zalbu kada je rjeSenjem povrijeden zakon u

korist pojedinca ili pravne osobe, a na Stetu druStvene zajednice.

U konkretnom slucaju: ,, Protiv ovog rjesenja moze se izjaviti Zalba u roku od 15 dana od
dana urucenja rjesenja, putem ove Policijske uprave, Komisiji za rjesavanje u
drugostupanjskom upravnom postupku Ministarstva unutarnjih poslova Republike
Hrvatske. Ovo rjesenje oslobodeno je naplate upravne pristojbe u smislu clanka 7 stavak 1
tocka 8 Zakona o upravnim pristojpama (Narodne novine broj: 8/69, 77/96, 95/97, 131/97,
68/98, 66/99, 145/99, 30/00, 116/00, 163/03, 17/04, 141/04, 150/05, 153/05, 129/06,
117/07, 25/08, 60/08, 20/10 i 69/10).““ Nije bilo Zalbenog postupka.

2.15. 1ZVRSNI POSTUPAK
IzvrSenje je zadnji stadij 1 smisao vodenja upravnog postupka. To je provodenje konacnog i
pravomo¢énog rjesSenja u pravni sustav.
Stranke:

1) trazitelj izvrSenja je stranka na Ciji se prijedlog postupak pokrece

2) izvrSenik je stranka protiv koje se vodi postupak
VRSTE 1ZVRSENJA:

Administrativno — upravno izvrSenje

22



- provodi se za nenovcane obveze (npr. obveza je izvrSenje neke radnje, predaja

stvari, podvrgavanje odredenom tretmanu, propustanje ili trpljenje tude djelatnosti)

- moze se provoditi za nov¢ana potrazivanja izuzetno kada se radi o naplati poreza ili

administrativnoj zabrani na placu
- administrativno rjesenje provodi tijelo koje je rjeSavalo upravnu stvar u prvom

stupnju
Sudsko izvrSenje — ovrha
Ovrsni postupak je postupak po kojem sudovi provode prisilno ostvarenje trazbina, na
temelju ovrsnih i vjerodostojnih isprava.
Trazbina - oznaCava pravo na neko davanje, ¢injenje, necinjenje ili-trpljenje
Ovrhovoditelj - osoba koja je pokrenula postupak radi ovrhe
Ovrsenik - osoba protiv koje se trazbina ostvaruje
Izvrsenje rjesenja ¢e se provesti ako je:

a) rjesenje u UP je postalo izvr$no
b) prosao je paricijski rok za dobrovoljno izvrsenje

¢) narjesSenju stoji potvrda izvr$nosti.
Najprije se provodi psihi¢kom prisilom, a onda prisilnim izvr§enjem.
Redoslijed namirenja je:

o blokiranje ra¢una u banci
o administrativna zabrana na placu
o' ~popis 1 procjena izvrSenikove imovine

o popis 1 procjena izvrSenikove nekretnine

Kako bi se rjeSenje moglo provesti potrebno je da su ispunjenje neke pretpostavke:
- rjeSenje mora biti izvr§no
- mora pro¢i paricijski rok (rok za dobrovoljno izvrSenje)
- izvrSenik ne smije biti u kakvoj nevolji (teska bolest 1 sl.)

- ne smije proci rok za trazenje izvrSenja (zastara).
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U konkretnom slucaju rjesenje je postalo izvrsno istekom roka za Zalbu kada je rjesenje o

dobijanju hrvatskog drzavljanstva postalo pravomocno i konacno.

2.16. ANALIZA PODNESAKA KOJI SU UPUCENI ORGANU ODNOSNO
ORGANIZACIJI

Upravna i druga tijela donose razne akte (pozive, zakljucke, rjesenja) koje dostavljaju
strankama, a nazivaju se pismena. Stranke se obracaju upravnim tijelima raznim
zahtjevima, obrascima koji se upotrebljavaju za automatsku obradu podataka; prijedlozima,
prijavama, molbama, zalbama, prigovorima i drugim priop¢enjima koji s€ nazivaju

podnesci.

Stranka se moZze obratiti upravnom tijelu usmeno ili u pisanom obliku, pa tako razlikujemo

usmene i pismene podneske. Oni su u upravnom postupku izjednaceni.

Stranka Marko Mirzi¢ podnio je zahtjev za utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva Odjelu za
drzavljanstvo, statusna pitanja stranaca i azil. U samome zahtjevu navodi kako su mu oba o
drzavljanstvu Narodne Republike Hrvatske (NN-23/50). Stranka je uz zahtjev prilozila
izvadak iz mati¢ne knjige rodenih, uvjerenje Opcine Kozarka Dubica, uvjerenje Mjesne
kancelarije Kozarska Dubica, ovjerenu presliku bosansko-hercegovacke osobne iskaznice,
punomod¢, dva rjeSenja Ministarstva-unutarnjih poslova Republike Hrvatske, uvjerenje

Mati¢nog ureda Hrvatska Kostajnica i maj¢inu domovnicu.

2.17. ANALIZA AKATA (PISMENA) KOJI SU IZRADENI U TOKU
POSTUPKA

U konkretnom slucaju donjeto je rjesenje (05. 01. 2011.) u kojem se odbija zahtjev stranke
za utvrdivanje hrvatskog drzavljanstva. Stranka navodi da je hrvatski drzavljanin te se
oslanja na ¢l.4. Zakona o drzavljanstvu Narodne Republike Hrvatske u kojem se navodi.:
,,Dijete, cija su oba roditelja drzavljani Narodne Republike Hrvatske, stice rodenjem
drzavljanstvo Narodne Republike Hrvatske. U samome postupku utvrdeno je da su za
vrijeme strankinog rodenja, njegovi roditelji bili razlicitih drzavljanstva te se na temelju
toga ¢l. 4. gore navedenog zakona nije mogao primijeniti. Takoder se nije mogao

primijeniti ¢l. 6 gore navedenog zakona u kojem se navodi: ,, Ako je jedan roditelj
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drzavljanin Narodne Republike Hrvatske, a drugi drzavljanin koje druge narodne
Republike Federativne Narodne Republike Jugoslavije, dijete je drzavljanin Narodne
Republike Hrvatske, ako se roditelji sporazume da dijete bude drzavljanin Narodne

Republike Hrvatske “ zbog nepostojanja suglasnosti roditelja.

2.18. OSVRT NA PREDMET

Moj predmet sam po sebi bio je jako zanimljiv te nije sadrzavao teze dijelove koji. bi
uzrokovali duZi postupak. Stru¢nu prasku sam odradila u PU zagrebacka te sumi na
Odjelu za drZzavljanstvo, statusna pitanja stranaca i azil dali predmet koji-sam odabrala za
pisanje maturalnog rada. U samoj upravi bili su vrlo pristupacni, ljubazni.te su mi objasnili
sve vezano uz sam predmet koji sam odabrala. Svi akti koji su izradeni u toku postupka
imaju sve bitne dijelove, a najbitnije od svega je to da se organ drzao i promjenjivao Zakon
o upravnom postupku. [ako uprava ima puno posla koji-pokuSavaju na $to bolji nacin
obaviti, smatram da bih bilo bolje da ju moderniziraju i uvedu moderniju tehnologiju kako
bi se smanjile guzve i duga ¢ekanja potrebnih isprava. Zeljela bih se zahvaliti Policijskoj
upravi zagrebackoj koja me je tre¢u godinu primila i kroz te tri godine me puno naucila i

pomogla da steknem novo znanje.

3. UREDSKO POSLOVANJE I'DOPISIVANJE

Uredsko poslovanje je sustav tehnickih radnji i postupaka koji osiguravaju u¢inkovitu
organizaciju, pretrazivanje i pohranu dokumenata. Pravilno odvijanje uredskih poslova i
obrada dokumentacije znaci pravnu sigurnost za gradane i druge pravne subjekte.

Suvremeno uredsko poslovanje ne moze se zamisliti bez osobnih racunala.

3.1.Nacela u uredskom poslovanju

Nacela su neke opce postavke koje usvajamo i primjenjujemo u svom radu da bismo bili
Sto uspjesniji. Nacela u uredskom poslovanju su: ekonomic¢nosti, tocnosti, zakonitosti i

pravne sigurnosti.
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e Nacelo ekonomicnosti

Ekonomic¢nost je nacin rada kojim se uz najmanji utrosak vremena, rada i troSkova postize

veci u€inak u uredskom poslovanju. Ostvaruje se dobrom organizacijom rada, stru¢nim

djelatnicima, uporabom mehanizacije, primjenom infomatizacije i uporabom tiskanica.

U konkretnom slucaju nacelo ekonomicnosti je ispostovano. Djelatnici uprave trude se §to

ekonomicnije raditi a to im polazi za rukom jer je organizacija na visokom nivou, a

uporaba informatizacije im sam posao ¢ini puno lak§im.
e Nacelo to¢nosti

Znaci pravilno utvrditi stvarne dogadaje 1 relevantne ¢injenice na temelju kojih ¢e se

odluka donijeti.

U konkretnom slucaju uprava je tocno tocno utvrdila stvarne dogadaje i ¢injenice na

temelju kojih je donijela zakonito rjesenje.
e Nacelo zakonitosti

Znaci obvezu svih subjekata da se pridrzavaju vazecih propisa, u prvom redu zakona.

Osnovno nacelo svakog modernog pravnog-sustava. To znaci pravilno primijeniti

odgovarajuci propis u konkretnom slucaju. Svaki sluzbeni akt mora se temeljiti na propisu,

sav uredsko tehnicki rad i rad sa strankama mora se odvijati u skladu s propisima, a osobito

s Uredbom o uredskom poslovanju.

U konkretnom slucaju Ministarstvo unutarnjih poslova, PU zagrebacka, Sektor upravnih,

inspekcijskih i poslova civilne zastite, odjel za drzavljanstvo, statusna pitanja stranaca i

azil koristilo je Zakon o upravnom postupku, Zakon o hrvatskom drzavljanstvu i Zakon o

drzavljanstvu Narodne Republike Hrvatske.

o' Nacelo pravne sigurnosti

Komunikacija se mora temeljiti na nacelu pravne sigurnosti. Nasa komunikacija ne bi bila

uspjesna kad sudionici komunikacije ne bi bili sigurni u nase namjere. Sluzbeni dokument

pravne osobe mora sadrzavati: oznaku funkcije, ime i prezime ovlastene osobe, vlastorucni

potpis, otisak pecata s lijeve strane potpisa. Uredno potpisane dokumente smatramo

vjerodostojnim. Oni znace pravnu sigurnost i po njima ¢e se postupati.
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U konkretnom slucaju prvostupanjsko rjesenje sadrzi ime i prezime ovlastene osobe,

potpis, ali nedostaje pecat.

e Nacelo uljudnosti

Ono zahtjeva takvu usmenu i pisanu komunikaciju da sa svojim ponasanjem ne vrijedamo

osobu kojoj se obrac¢amo ve¢ to ¢inimo s najveom paznjom i poStovanjem njezine

osobnosti.

Povrede ovog nacela nije bilo jer je usmena i pismena komunikacija tekla s najvecim

medusobnim poStovanjem.

3.2. PECATI, STAMBILJI | ZIGOVI

e Pecat

Pecat je okruglog oblika, izraden od gume ili drugog odgovarajuceg materijala, a sluzi za

otiskivanje na papir ili drugu podlogu.

o Stambilj
Stambilj je Eetvrtastog oblika, a izradujese od gume (kao i pecat). Za razliku od pecata i
ziga Cijim se otiskom (pecat) i (zig se utiskuje) ovjerenim aktima daje pravna snaga,
Stambilj je tehnicko pomagalo u €iji.se otisak upisuje odgovarajuéi i promjenjivi tekst.

o Zig
Zig je okruglog oblika, izradén od metala ili drugog odgovarajuceg materijala, a sluzi za

utiskivanje u papir.ili drugu podlogu.

U konkretnom slucaju koristili su se pecat br. 7 Gradskog ureda za opéu upravu Grada
Zagreba, pecat br. 25 Policijske uprave zagrebacke MUP-a RH i prijemni Stambilj

Policijske uprave zagrebacke.

3.3.UPRAVNA PRISTOJBA

Upravna pristojba je naknada za vodenje postupka i donoSenje rjesenja u upravnim
stvarima. Plac¢anje upravne pristojbe uredeno je Zakonom o upravnim pristojbama. Taj

zakon se sastoji od dva dijela:
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1. Op¢i dio — sadrzi opCenite odredbe o placanju pristojbe,

2. Posebni dio — to je tarifa upravnih pristojbi.
Pristojba se placa drzavnim biljezima ili uplatnicom ako uplata iznosi vise od 100,00 kuna.

U konkretnom slucaju stranka je bila oslobodena placanja pristojbe. ,, Ovo rjesenje
oslobodeno je naplate upravne pristojbe u smislu clanka 7 stavak 1. tocka 8 Zakona o
upravnim pristojbama (Narodne novine broj: 8/96, 77/96, 95/97, 131/97, 68/98, 66/99,
145799, 30/00, 116/00, 163/03, 17/04, 110/04, 141/04, 150/05, 153/05, 129/06, 117/07,
25/08, 60/08, 60/08, 20/10 i 69/10).

3.4.OSNOVNE FUNKCIJE UREDSKOG POSLOVANJA

e Primanje i pregledavanje akata

Sva poSsta prima se u prijemnoj pisarnici. Pisarnica je posebna.ustrojstvena jedinica
upravnog tijela u kojoj se obavljaju svi uredsko-tehni€ki-poslovi obrade predmeta. Sve
primljene posiljke unose se u knjigu primljene poste bez obzira na to kako je posiljka
primljena. Ona je pomo¢na evidencija, a pruza nam sigurnost da u slucaju gubitka posiljke

oc¢itamo da i je posiljka primljena ili nije 1 kojoj je ustrojstvenoj jedinici dala na obradu.

e Oznacavanje akata
Primljeni akti oznacavaju se prijemnim Stambiljem. Otisak prijemnog Stambilja stavlja se u
gornji desni ugao, a ako-nema dovoljno mjesta onda se stavlja na drugo pogodno mjesto
prve strane akta, akona prednjoj strani nema dovoljno mjesta, otisak treba staviti na
poledinu aktaugornji lijevi kut, ako i tamo nema mjesta stavlja se na komad Cistog papira
koji se pri¢vrScuje uz akt.
Prijemni Stambilj sadrzi: naziv tijela uprave, nadnevak primitka alata, klasifikacijsku
oznaku, urudZzbeni broj, broj¢anu oznaku ustrojstvene jedinice, broj priloga 1 iznos
pristojbe. Primljene akte treba dobro pregledati jer mogu imati nedostatke, u tom slucaju
uoc¢eni nedostatak zabiljezit ¢e se kratkom biljeskom ispod prijemnog Stambilja.
U konkretnom slucaju prijamni stambilji se nalaze na potvrdi koju je stranka morala
predati uz svoj zahtjev kako bi se iz nje vidjelo da strankina majka upisana u knjigu

drzavljana za maticno podrucje grada Zagreba.
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e Razvrstavanje i rasporedivanje akata
Primljene, pregledane i1 otvorene posiljke razvrstavaju se po kriteriju upravnih i neupravnih
predmeta radi upisivanja u odgovarajuce evidencije. Predmeti neupravnog postupka
upisuju se u UrudZbeni zapisnik, a predmeti upravnog postupka upisuju se u Upisnik

predmeta. Upisnik predmeta moze biti prvostupanjski i drugostupanjski (UP/I, UP/II).
Zatim se akti rasporeduju na unutrasnje ustrojstvene jedinice stavljanjem brojcane oznake
u rubriku organizacijske jedinice prijamnog Stambilja.

U konkretnom slucaju predmet spada u upravni postupak te se upisuje u upisnik predmeta.

Njime se rjeSava o pravima i obvezama stranaka u upravnim stvarima.
e Upisivanje u evidenciju
Primljeni, razvrstani i rasporedeni akti upisuju se u evidencije. Evidencije se vode na

popisanim obrascima, a podaci se unose redom kako su primljeni s time da se najprije

unose oni koji su oznaceni kao hitni.
Evidencije mogu biti osnovne:

- urudZbeni zapisnik

- upisnik predmeta (UP/I, UP/II)
Pomoc¢ne:

- Knjiga primljene poste

- Registar

- Interna dostavna knjiga

- Arhivska knjiga

- Dostavna knjiga za mjesto
- _Dostavna knjiga za postu

- . Evidencija o pecatima, zigovima 1 Stambiljima, knjige dezurstva
U konkretnom slucaju predmet je upisan u upisnik predmeta prvostupanjskog postupka.
e Osnivanje predmeta

Nakon zaprimanja prvog akta i upisa u evidenciju akte slazemo u omot predmeta. Omot
predmeta sacinjen je od tvrdeg papira kako se ne bi mogao lako unistiti. On nam sluzi za

drzanje na okupu sve akte jednog predmeta te ih $titi od ostec¢enja. Akti se izlazu u omot
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onim redom kako su nastajali. Naslovnu stranicu omota uredno popunimo podacima o
predmetu. Unutras$nju stranicu omota moramo uredno popuniti podacima o predmetu. Ona
nam sluzi kao evidencija akata koji ¢e nastati u rjeSavanju predmeta, s tim da je prvi upis
akta kojim se pokrece postupak odnosno osniva predmet. Ovako ureden dostavlja se
voditelju postupka koji ¢e pokrenuti postupak i rjeSavati predmet, te na temelju

provedenog postupka donijeti odgovarajucu odluku.
U konkretnom slucaju postoji omot spisa3.7 — upravni predmeti.
e Administrativno-thni¢ka obrada

Nakon $to je odjel primio uredno tehnicki obraden predmet, pokrenut ¢e-se postupak radi
rjeSavanja predmeta i donosenja odgovarajuce odluke. U tijeku postupkamnastaju razliciti
oblici sluzbenih akata. Akti koji nastaju u radu upravnih tijela imaju-to¢no nazivlje, oblik 1
sastavne dijelove prilagodene njihovoj namjeni. Oblik i sadrzaj pojedinog akta propisan je

odredenim zakonima.
Vrste akata su:
- Sluzbeni dopis
- Poziv
- Zapisnik
- Zakljucak
- Rjesenje
Rjesenje je akt kojim se donosi odluka o predmetu upravnog postupanja u upravnom
postupku.
U konkretnom slucaju postoji rjesenje prvostupanjskog tijela.
¢, Otpremanje akata i arhiviranje

Otpremanje akata potem postanske sluzbe ili dostavljaca objedinjeno je u pravilu kod svih
organa uprave u posebno organiziranoj sluzbi — pisarnici (u dijelu pisarnice: otpremiste ili
ekspedit ili dostavni ured) Otpremljeni akti upisuju se u dostavnu knjigu za postu, ako se
akti otpremaju posStom, odnosno dostavnom knjigom za mjesto, ako se akti otpremaju

dostavnom sluzbom.
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U konkretnom slucaju prvostupanjsko rjesenje dostavljeno je stranci, odnosno njezinom

odvjetniku koji je zastupa i ostavljeno u pismohrani nadleznog tijela.

e Razvodenje akata

Poslije izvrSenog otpremanja vrsi se razvodenje akata u upisniku predmeta upravnog

postupka odnosno urudzbenom zapisniku prema uputama dobivenim od referenata.

Izuzetno prije otpremanja akata treba razvesti sve one akte koji su rijeSeni ,,izvorno®, tj. u

produzenju akta bez primjerka za arhivu. Razvodenje ostalih akata (akti predmeta

neupravnog postupka) vrsi se na taj nacin da se u rubriku 7 urudzbenog zapisnika‘upisuje

datum razvoda, a u rubriku 8 urudzbenog zapisnika upisuju oznake koje ¢e omogucditi da se

svaki akt brzo moZze pronaci i to:

- ,,a/* 0 ako je rad na predmetu potpuno dovrsen 1 treba ga staviti u arhivu. Ako

predmet treba Cuvati, stavlja se ,,a/a 0 10 godina* ili ,,a/a 0 trajno kao arhivska

grada“

- ,,R*(rok) i datum do kada se pretpostavlja da Ce se po trazenju postupiti ili kad

predmet treba ponovo uzeti u rad (na.primjer: ,,R 0 30 IX 1999);

- ako se akt ustupa unutrasnjoj-organizacijskoj jedinici istog organa

(,,presigniranje®), stavit ¢e se.u ovu rubriku oznaka unutrasnje organizacijske

jedinice kojoj se akt priviemeno ustupa i datum do kojeg se ustupa (nakon

vrac¢anja predmeta.ova se oznaka brise);

- ako se vrSitazvodenje akta koji se rjeSava ,,izvorno* treba u ovu rubriku staviti

najprije oznaku ,,Izvorno* a ispod toga to¢an naziv i sjediSte organa kome je akt

otpremljen (dostavljen na daljnji postupak).

U konkretnom slucaju ne postoje nikakve upute.
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3.5. KLASIFIKACIJSKA OZNAKA
Klasifikacijska oznaka je brojcana oznaka predmeta. Ona se utvrduje prilikom
evidentiranja prvog akta kojim se osniva predmet.
Sastavljena je od tri skupine oznaka:
- Prema sadrZaju (sadrzaj predmeta) — na Sto se predmet odnosi

- Prema vremenu (godina otvaranja predmeta) — upisuju se samo zadnja dva broja

godine
- Oznaka I°ili II° predmeta (prema obliku) — broj dosjea 1 broj predmeta.

U konkretnom slucaju Klasa je: 511-19-23/2-UP/I-534/11.

3.6. URUDZBENI BROJ

UrudZzbeni broj je broj akta. Svaki akt u istom predmetu dobiva svoj novi urudzbeni broj
koji pripada istoj klasifikacijskoj oznaci. Sastoji se od: broj¢ane oznake mjesta nastanka

akta, broj¢ane oznake vremena nastanka akta i rednog broja akta unutar predmeta.

(1).
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3.7.PRILOZI

Predmet upravnog postupka dobiven na odradivanju stru¢ne prakse

Omot smpisa

Slika 1 - Omot spisa
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Datam, mjesio, opcina i defava mdenjs

Dviava | mjesio probivafidta, woéna adresa

Mijesto | ndvesa sadadnjep homvia

Sadafmpe driavijanstvo | Mo Bpisa w
knjign / evidenciju debjans

Prijasinje detavijanstvo i do kuln, natin
prestanks prijgdapey driavijansiva

i,

-

kS

Mjesto | viijeme ahulenja vojaog roka

14,

Hratinl satus

1%

Dt i mjesto sakljudenia braka

-

lika 2 - Zahtjev stranke_1
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16.

Podaci o bratnom drugu: ime i prezime,
datum i mjesto rodenja, prebivaliste i
driavljanski status . o

| 418

Podaci o djeci: ime i prezime, datum i mjesto
rodenja, prebivaliste i drZavijanski status

PODACI O OCU

Ime i prezime

Datum, mjesto i drZava rodenja

Zavi¢ajnost oca u Kraljevini Jugoslaviji na
dan 06.04.1941. godine

Prebivaliite oca 1947/48. godine

5.

Mjesto posljednjeg prebivalista oca na
podrucju RH i godina odlaska iz RH

6.

DrZavljanstvo oca i mjesto njegovog upisa u
knjige / evidencije drzavljana

PODACI O MAJCT -

1.

Ime i prezime

2

Datum, mjesto i drzava rodenja

Zavi&ajnost majke u Kraljevini Jugoslaviji
na dan 06.04.1941. godine

Prebivaliste majke 1947/48. godine

Mjesto posljednjeg prebivalista majke na
&ju RH i godina odlaska iz RH

DrZavljanstvo majke i mjesto njenog upisa u

knjige / evidencije drZavljana

Kada su i gdje roditelji podnositelja zahtjeva
| zakljuéili brak

Slika 3 - Zahtjev stranke_2
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2 | Datum, miesto i dedava rodenja

S
<

Slika 4 - Zahtjev stranke_3
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ISPRAVE KOJE SE PRILAZU ZAHTJEVU:

Izvadak iz matice rodenih

Izvadak iz matice vjenéanih

Ovjerena preslika strane putne isprave, a ako je stranka nema, druge odgovarajuce isprave sa
fotografijom

Uvijerenje o drzavljanstvu iz kojeg ée biti razvidno kada je stranka stekla strano drZavljanstvo
Izvadak iz matice rodenih ili izvadak iz matice vjenéanih za strankine roditelje + dokaz o
hrvatskom drZavljanstvu roditelja ili jednog od roditelja (domovnica, uvjerenje matinog
ureda)

Za osobe koje su iselile iz Republike Hrvatske u inozemstvo (izvan podru¢ja tadasnje
FNRIJ/SFRJ) dobrodosao je svaki dokaz o prijaSnjem jugoslavenskom drZavljanstvu (stari
paso§, vojna knjiZica, radna knjiZica i sL.)

Zahtjev zaprimljen u dana

Ovjerava sluZbena osoba Potpis podnositelja zahtjeva

Slika S - Zahtjev stranke 4
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® o ADVUKAT

PUNOMOC

g B ‘e
REE tel, 01/492. 0

kojom ovladéujem (o)

advokata iz Zagre

javnog biljeznika, kojise vodi kod

MUP Rt PU SAGRERAGKA-

J

da me (nas) zastupa u gradanskom, parniénom, izvr3nom, zemlji¥noknjiznom
postupku, kriviénom postupku, postupku pred trgovatkim sudom, ustavnim sudom,
Furopskim sudom za ljudska prava, u postupku pred tijelima drZavne uprave, kod

radi

M@@ﬁ%ﬂ%

pod poslovnim brojem:

novéane vrijednosti i da o tome daje potvrde.
Pristajem(o) da ga zamjenjuje

Ovlaséujem(o) ga da me (nas) zastupa u svim mojim (nasim) pravnim poslovima u
sudu i izvan suda i kod svih drugih drzavnih organa te da radi zastite i ostvarenja
‘mojih (nagih) na zakonu osnovanih prava i interesa poduzima sve pravne radnje i
upotrijebi sva u zakonu predvidena sredstva, a. narotito da podnosi tuZbe i ostale
podneske, da sklapa poravnanja, da daje nasljedne izjave te da prima novac i

U X , dana 2.1 20‘0 _godine.

————————

)(

Advokat : adresa: Strossmayerov trg T, 10000 Zagreb, Republika Hevataka; telefon: + 385 1 4972 510, fux: + 385 1 anil:
MB: 80155405, ratuun kod Privredne banke d.d. u Zagrebu broj: 7340009-11

40030974,
. Attorney at law; address ¢ "o 71, 10,000 Zagreh, Republic of Croata; phone: + 385 1 4922 510, fax: + 385 1 4819 350, e-mail: -
code: PRZGHR2

Account at Priviedna banka Zagreb d.d., scoount number: 704010-T78344, TBAN: HR47 2340 0091 14003097 4, swift

Slika 6 - Punomo¢ advokatu

X,

38



REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA
POLICIJSKA UPRAVA ZAGREBACKA
SEKTOR UPRAVNIH, INSPEKCIJSKIH | POSLOVA

CIVILNE ZASTITE
Odjel za drzavljanstvo, statusna pitanja
stranaca i azil
Broj: 511-19-23/2-35738/10.
Zagreb, 05.01.2011.

odvjetnik
gospedin :
Trg J.o. o
ZAGREB
11 -01- 201
PREDMET: Ty
- drzavijanstvo
- nadopuna

Vezano na zahtiev VaSeg opunomoditelja za utvrdivanje hrvatskog
drzavijanstva upoznajemo Vas s ¢injenicom da je u tijeku postupka zakljuéeno da je
potrebno upotpuniti zahtjev na nacin da dostavite izvod iz matice rodenih stranke,
uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine iz kojega ¢e biti vidljivo kada je i

" temeliem koje pravne osnove gospodin stekao drzavljanstvo, te
ovjerenu presliku vaZece identifikacijske isprave opunomoditelja.

Molimo da isprave dostavite u Policijsku upravu zagrebacku, Odsjek za
drzavijanstvo, Petrinjska 30, soba 205/l radnim danom od 09,00 — 15,00 sati, u roku
od 15 ( petnaest ) dana od primitka ove obavijesti, a u skladu s élankom 7 Zakona o
opéem upravnom postupku ( Narodne novine 47/09. ).

Ukoliko se ne odazovete pozivu u naznatenom roku, postupit ¢e se
sukladno odredbi &lanka 47 stavak 4 Zakona o opéem upravriom postupak.

NACELN ?

/ Renata Perngk Miklenic

Slika 7 - NadleZno tijelo traZi dopunu zahtjeva
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ALYURAL

Zagreb, 18.01.2011.
REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA
AEPUBLIKA HRVATSKA POLICIJSKA UPRAVA
M SGUICUSKA UPRAVA ZAGREBALKA SEKTOR UPRAVNIH, INSPEKCIJSKIH 1
rrimina: 1 0] 401 POSLOVA CIVILNE ZASTITE
LT ] Dy et Odjel za dr¥avljanstvo, statusna pitanja
] HF&Q straraca i azil
e Br. 511-19-73/2-35738/10

PREDMET: zahtjev za izdavanje naloga upis u knjigu hrvatskih

Tﬂduxl*lprgt

S
&

Slika 8 — Zahtjev s

Postupajuéi po nalogu od 05.01.2011. u dozvoljenom roku dostavljamo:
= izvod iz matice rodenih
: umzdﬂaﬂpmtv i e vidi Al -
- ovjereni preslik identifikacijske sprave.

dwahn | o o, o Rl a - R A el ET
i st 'l 1
ﬂi ) AR s o ]
.l—--n--u—-_.—qﬂ' e el hi.” llﬂ'tﬁ

e i e T L

popisom svih potrebnih isprava_1
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- ADVORAT = ¢

e b.
Moja majka, - , rod. , po nacinalnosti Hrvatica, takoder je
bila hrvatska drzavljanka.
" DOKAZ: preslik Domovnice -
6. .

Jasamroden . .19 ..kadaje binasnazi Zakon o drZavljanstvu Narodne
Republike Hrvatske ( NN 23/50). Ovo stoga to je ovaj zakon tek bio abrogiran ¢1.8
Zakona o drZavljanstvu Socijalistitke Republike Hrvatske (NN 13/65).

7. ,

Cl4. Zakona o drzavljanstvu narodne Republike Hrvatske (NN 23/50) izritito je
propisano:

«Dijete, ¢ija su oba roditelja drzavljani Narodne Republike Hrvatske, sti¢e rodenjem
drZavljanstvo Narodne Republike Hrvatske.”
8.

Slijedom izloZenog ja sam ve¢ rodenjem postao drZavljanin Republike Hrvatske,
te me nije niti potrebno primati u drZavljanstvo Republike Hrvatske, jer drZavljanin
Republike Hrvatske ve¢ jesam . Kako, medutim nisam i upisan, u knjigu drZavljan RH
- to predlazem da ovo tijelo donese slijedece

Rje3enje

NalaZe se Gradu Zagrebu, Opéina Centar, Mati¢ni ured da u knjigu drZavljna
izvrEi upis . od oca --imajke - rod.
,rodenog .. -19 .u Bosanskoj Dubici u Knjigu drZavljana Republike
Hrvatske.

P-P: i

DY O K
4

Trg ~ .spfn

TAGHER 1elUi) - v

Advakat > 4, adresa: .= .=, 10000 Zagreb, Republika Hirvatska; telefon: + 3851 - ax: + 385 4819 350; e-mail: . Qe t-com.hr;
Mb. 80155403; racun kod Privredne banke d.d. w Zagrebu broj: 23:40009-1140030974.
Atiorney ai law; address: Strossmayerov irg 7/11, 10 000 Zagreb, Republic of Croatia; phoe: + 385 1 4932 510, fux: + 385 1 4819 350; e-mail: = “gd-com.hr;
Account ai Privredna banka Zagreh

d.d, accouns mmber: 704010-778344, IBAN: HRA7 2340 0091 1400 3097 4, swift code: PBZGHR2X.

Slika 9 - Zahtjev s popisom svih potrebnih isprava_2




REPUBLIKA SRPSKA
OPSTINA KOZARSKA DUBICA -

: NACELNIK
ADMINISTRATIVNA SLUZBA
Odjeljenje za opitu upravu i
boracko-invalidsku za$titu
Mjesna kancelarija Kozarska Dubica

Broj: 04- 200-1-111/11
Dana: 17.01.2011. godine

Na osnovu &lana 52 Zakona o matitnim knjigama (,,Sluzbeni glasnik Republike
Srpske”, 6poj:111/09) i &lana 159. Zakona o opStem upravnom postupku (,,SluZbeni glasnik
Republike Srpske “, 6poj: 13/02), a na zahtjev IZ KOZARSKE
DUBICE

izdaje se

UVJE RENIJE

JMB / A

‘Da JE - . todjen . .19 .U Bosanskoj Dubici, od oca
i majke , djevojacki *, UPISAN U MATICNU
KNJIGU DRZAVLIANA MK KOZARSKA DUBICA na strani  rednibroj /19 .

Osnov upisa u matiénu knjigu dravijana je izvjeStaj Zdravstvene stanice Bosanska
Dubica br. / od- . .19 .godine I prebivaliste roditelja.

Uvjerenje se izdaje na zahtjev imenovanog i uvida u matiénu knjigu rodjenih i
drlavljana za mati¢no podru&je Kozarska Dubica, red. Broj za 19 . godinu. godinu ,a
koristice se za regulisanje Hrvatskog drZavijanstva.

Taksana uvjerenje pladena po tarifnoom broju 13-2 Odluke o opStinskim administrativnim
taksama (,,SluZbeni glasnik opstine Kozarska Dubica®, broj: 8/05, 2/07 i 3/09) u iznosu od
3km ponistena na originalu.

Slika 10 - Uvjerenje jednog roditelja o ¢injenici upisa u knjigu drZavljana
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REPUBLIKA HRVATSKA

URED DRZAVNE UPRAVE U SISACKO-MOSLAVACKO j ZUPANIJI
SLUZBA ZA OPCU UPRAVU _

ISPOSTAVA HRVATSKA KOSTAJNICA

MATICNI URED HRVATSKA KOSTAJNICA
KLASA:224-0508-03/ 79

UR.BROJ:2176-10/1-03-2

Hroatska Dubica, F K. P74

Na temelju dlanka 42. Zakona o driaynim maticama ("harodne novine" br0_| 96/93)

i &lanka 171. Zakona o0 em&‘ém’mom postupku {"Narodne novine broj 53/91), a na zahtjev
& ,,ﬁzda_]e se -

U VJERENJE
Da ' roden-gdana, /Jw godme u
A j”/f/ od oca. e & majke
JE- W UPIS4N-4 u knjige drzavljana Matinog "'reda Hrvatska &osia]m.,a, AP }W
Dubica-Ltac-upisenutd nastrani_____ podrbr_
)ﬁda_llm.upjsagﬁ n KD Aa-Stratr padrkiz Jan&

Ovo uvjerenje izdaje se se na temelju knjige drzavijana RH Matiénog ureda Hrvatska Kostajnica.a
sluit ée v svhyAEGYL A FEZIWLIAMZ e se u druge svthe ne moZe upatrijebiti.

Upravna pristojba u iznosu od 20,00 kuna naplacena po Tbr. 4. Zakona o upravnim
pristojhama ("Narcdne novine” broj 8:96 1 ponistena na pednesku.
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Slika 11 - Ovjerena preslika vaZe¢ih osobnih isprava
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2 | N | oépq.%

BOSNA I HERCEGOVINA
' REPUBLIKA SRPSKA

 OPETINA/GRAD KOZARSKA DUBICA

’ ' IZVOD IZ MATICNE KNJIGE ROPENIH |
) BOS.DUBICA

U matiénoj knjizi rodenih koja se vodi za mati¢no podrugje
pod rednim brojem za godinu B izvrSen je upis rodenja:

M

Prezime _
fme | " ~ (pol)

Dan,mjesec,gédina : it [ 3
i sat rodenja

| Jedinstveni matiéni broj e OO I I

Mijesto i opstina-grad rodenja,

a ako je rodeno u inostranstvu,
i drzava rodenja

Dr2avljanstvo

Nacionalnost

Vijeroispovijest
- . s oo,
Podaci o roditeljima Ocu Majci

Prezime (i prezime prije
 zakljuenja braka)
Ime :
Jedinstveni matitni broj ) ) ) )] ||| | d D)
Prebivaliste : BOS.DUBICA BOS.DUBICA

| Naknadni upisi i zabiljeske:

IMB/ * / SKLOPIO BRAK .. .19 .SA

Napomena: Izvod iz matiéne knjige nema ograni&en rok vaZenja. Odgovornost za upotrebu
izvoda koji ne sadrZi posljednje podatke upisane u matiénu knjigu snosi lice koje ga
stavi u pravni saobraéaj. .
Broj: 04-200-1.107/11 :
y Kozarskoj Dubici
Dana  13.01.2011

Izdaje i Stampa: JU Shezbeni glasnik Republike Srpske prema Odluci Viade RS, broj: 04/1-012-2-1090/10 ("SL. glasnik” RS, 55/10)

Slika 12 - Izvadak iz matice rodenih
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Slika 13 - Uvjerenje da osoba nije upisana u knjige driavljana u mati¢nom uredu
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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA
POLICIJSKA UPRAVA ZAGREBACKA
SEKTOR UPRAVNIH, INSPEKCIJSKIH |
_ POSLOVA CIVILNE ZASTITE )
Odjel za drzavljanstvo, statusna pitanja
stranaca i azil '

Broj: 511-19-23/2-UP/I-534111.
Zagreb, 20.01.2011.

Policijska uprava zagrebacka, Odjel za drzavljanstvo, statusna pitanja
stranaca i azil, povodom zahtjeva za utvrdivanje hrvatskog drzavijanstva kojeg je podnio
. zastupan po odvjetniku . -iz Zagreba, Trg J.J. Strossmayera
7/, na temelju &lanka 96. Zakona o opéem upravnom postupku ( Narodne novine ‘broj:
47/09 ) i Slanka 30. stavak 1. Zakona o hrvatskom drZavijanstvu ( Narodne novine broj:
-53/91, 28/92 i 113]93.1)-. donosi

%0 [ .
RJESENJE

Odbija se zahtjev za utvrdivanje hrvatskog drZavijanstva
ObrazloZenje

- (otac ), roden  .09.19 . godine u 4
Bosna i Hercegovina, zastupan po odvjetniku .. podnio je zahtjev za
utvrdivanje hrvatskog drzavijanstva. Zahtjevu prilaZe izvod iz matriéne knjige rodenih,
uvjerenje Opéine Kozarska Dubica, uvierenje Miesne kancelarije Kozarska Dubica,
ovjerenu presliku bosansko-hercegovatke osobne iskaznice, punomo¢, dva rieSenja
Ministarstva unutarnjih poslova Republike Hrvatske, uvjerenje Matiénog ureda Hrvatska
Kostajnica i majéinu domovnicu. U zahtjevu, u bitnom, navodi da je hrvatski drZavijanin
ex lege jer mu je otac bio hrvatski drzavijanin, a takoder i majka, da je upisan u knjigu
drzavijana Bosne i Hercegovine pogresno i da nije mogao utjecati na mati¢ara Sto da
upide u knjigu dr2avijana, te da je samim rodenjem postao drZavijanin Republike
Hrvatske u_ skladu s &lankom 4. Zakona o drzavijanstvu Narodne Republike Hrvatske

{NN 23/503, : .

i lankom 30. stavak 1. Zakona o hrvatskom drzavijanstvu propisano je da se
hrvatskim drzavijaninom smatra osoba koja je to svojstvo stekia po propisima vaze¢im
do dana stupanja ‘na snagu navedenog Zakona { 08.10.1991. godine ). Navedenom
odredbom utvrdeno je naéelo pravnog kontinuiteta, te se prilikom riesavanja zahtjeva
podnesenih temeljem ove osnove primjenjuju propisi koji su bili na snazi u vrijeme
nastanka odredenih Ginjenica koje su utjecale na drzavijanski status neke osobe, kao
pravni izvor, iako je njihovo vazenje prestalo.

Kako je stranka rodena 19 . godine, pri rjeSavanju zahtjeva valjalo je
primijeniti odredbe Zakona o drzavijanstvu Narodne Republike Hrvatske ( NN 23/50 ).
Clankom 4. navedenog Zakona propisano je da dijete &ija su oba roditelja drzavijani
Narodne Republike Hrvatske stjieée drZavljanstvo Narodne Republike Hrvatske. U
Elanku 6. istog Zakona propisano je da u sluaju ako je jedan roditelj drZavijanin
Narodne Republike Hrvatske, a drugi drZavijanin koje druge narodne republike stiete
drzavljanstvo prema sporazumu roditelja. Ukoliko sporazuma o drZavijanstvu nema

Slika 14 — RjeSenje_prva stranica
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dijete stjece dravijanstvo Narodne Republike Hrvatske ako:

- roditelji imaju zajednigko prebivaliite u Narodnoj Republici Hrvatskoj;

- ako nemaju zajednickog prebivalista u Narodnoj Republici Hrvatskoj niti u narodnoj
republici &ji je drzavijanin drugi roditelj ako je dijete rodeno u Narodnoj Republici
Hrvatskoj;

- ukoliko dijete ne stiede drzavijanstvo ni jednog roditelia na osnovu njihovog

- zajednitkog prebivalista u vrijeme rodenja, a ni po mjestu rodenja ako je otac djeteta
drZavijanin Narodne Republike Hrvatske.

Uvidom u zahtjev i sve raspolozive evidencije utvrdeno je da je otac bio
hrvatski drzavijanin upisan u knjigu drzavijana koja se vodi u Matiénom uredu Hrvatska
Kostajnica na strani pod rednim brojem dana . .1947. godine ( wvid u
‘wvjerenje MatiGnog ureda Hrvatska Kostajnica broj: -Klasa 224-05/04-03/39; Ur.broj:
2176-10/1-03-2 od 19.02.2004. godine). Takoder je utvrdeno da je majka hrvatska
drZavijanka ( uvid u domovnicu Klasa: 224-01/95-02/01, Urbroj:251-02-0295/7183 od
27.03.1995. godine ). Medutim, kako iz domovnice nije razvidno kada je majka stekla
hrvatsko drZavijanstvo zatrazen je podatak od nadleinog tijela. Iz dostavijene potvrde

- Gradskog ureda za opéu upravu, Odsjek za poslove srediSnjih evidencija broj: Klasa:

-224-01/11-02/00001; Ur.broj: 251-07-02/2-11-0252 od. 17.01.2011. godine utvrdeno je
da je majka tek 199. . godine, temeliem rjeSenja Ministarstva unutamjih poslova

‘Republike Hrvatske broj: 511-01-42-UP/1- 18 . od . . .199 . godine, stekla
hrvatsko drZavljanstvo. Uvidom u prijepis rjeSenja primitka u hrvatsko drzavijanstvo
majke_. utvrdeno je da je } primliena u hr_vatsko drzavijanstvo s

49/11 od 13.01.2011. godine ) i Mjesne kancelarile Kozarska Dubica ( broj: 04-200-1-

111/11 od 17.01.2011. godine) vidijivo je da je . - ;upisan u knjigu drzavljana
Bosne i Hercegovine i Republike Smpske koja se vodi za naseljeno mjesto Bosanska
Dubica na strani pod rednim brojem Za godinu 19 - ., a osnova upisa je
-izvjestaj Zdravstvene stanice Bosanska Dubica br. £ od . .18 . godine i
Pprebivaliste roditelja. '

Prema iznesenom, stekao je po rodenju drzavljanstvo

_Bdsne i Hercegovine u skladu s tada vazecim propisima. Roditelji podnositelja zahtieva

imali su u trenutky njegova rodenja razligita republicka drzavijanstva. Iz dostavijenog
uvjeren_ja Mjesne _kanpelarije Kozqrska_ Dubica vidljivo je da je upis u knjigu drZavijana

Slika 15 - RjeSenje_druga stranica
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Obzirom na izneseno ne ispunjava uvijete za primjenu
- 8lanka 30. stavak 1. Zakona o hrvatskom drzavijanstvu, jer po propisima koji su bili na
snazi do 08.10.1991. godine, nije stekao hrvatsko drzavijanstvo. Naime, clanak 4.
Zakona o drzavijanstvu Narodne Republike Hrvatske nije se mogao primijeniti jer su
roditelji u trenutku rodenja djeteta bili raziititog republi¢kog drzavijanstva, a &lanak 6.
.istog Zakona zbog nepostojanja suglasnosti roditelja razliditog republitkog drzavijanstva
s prebivaliStem u narodnoj republici drZavijanstva jednog od roditelja gdje je dijete
rodeno. '
) Stoga je, temeljem &lanka 30. stavak 4. navedenog Zakona, a vezano na
&lanak 96. Zakona o opéem upravnom postupku, odiuéeno kao u izreci.

Uputa o pravnom lijeku:

Protiv ovog rieSenja moZe se izjaviti Zalba u roku od 15 dana od dana
urudenja -rjeSenja, putem ove Policiske uprave, Komisiji za 'rjesavanje u
drugostupanjskom upravnom postupku Ministarstva unutarnjih poslova Republike
Hrvatske. - :

Ovo rjesenje oslobodeno je naplate upravne pristojbe u smislu &lanka 7
stavak 1-totka 8 Zakona o upravnim pristojpama ( Narodne novine broj: 8/96, 77/96,
05/97, -131/97, 68/98, 66/99, 145/99, 30/00, 116/00, 163/03, 17/04, 110/04, 141/04,
150/05, 153/05, 129/06, 117/07, 25/08, 60/08, 20/10 i 69/10 ).

G

NACELNICA
@ : /
. 'V

Dostaviti:

1. Odvjetnik
Zagreb, Trg
2. Pismohrana - ovdje

Slika 16 - RjeSenje_trec¢a stranica




POLICIJSKA UPRAVA ZAGREBACKA

SEKTOR UPRAVNIH, INSPEKCLISKIH | POSLOVA
CIVILNE ZASTITE
Odjel za driavijanstvo, statusna pitanja

stranaca | azil

DOSTAVNICA

Broj urudZbenog Vrsta podijke Kome se akt
upisnika i broj priloga dostavija - adresa
Qdvietnik
511-19-232-UP/- od }
53411, 20.01.2011. I'""f Tra

Slika 17 - Dostavnica rjeSenja
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4. INDEKS POJMOVA

A
arhiviranje, 37

D
drzavljanstvo, 20

E
evidencije, 35

|
ius domicile, 20
ius sanguinis, 20
ius soli, 20
izvrsni postupak, 29

K
Klasifikacijska oznaka, 38

N

Nacelo

ekonomicnosti, 32

pomodi stranci, 11

Prava stranke na pravni lijek, 14
pravne sigurnosti, 33

pristupa podacima i zastite podataka, 13
razmjernosti u zastiti prava stranakai

javnog interesa, 11

samostalnosti i slobodne ocjene dokaza, 13

Sluzbene uporabe jezika i pisma, 14
to€nosti, 32

ucinkovitostiti ekonomicnosti, 13
uljudnosti, 33

utvrdivanja materijalne istine, 11
zakonitosti, 10

zastite steCenih prava stranaka, 14

o)

ovrha, 29

P
pecat, 33
punomocg, 8
punomocnik, 7

R
razvodenje akata, 37
rjeSenje, 26

S
stranka, 7

S
Stambilj, 33

T

tijek upravnom postupka

dokazni postupak, 15

pokretanje, 15

rjeSsavanje merituma, 15

zalbeni postupak i postupak po
pravnim ljekovima, 15

V)
upravna pristojba, 34
uredsko poslovanje, 32
urudzbeni broj, 38

Z
zalba, 28
zig, 34
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