Vježbenički ured

Rad u sudskoj pisarnici
_____________________________________________________________________________________________________


Radni protokol
Kazneni odjel




Nadnevak: 25.5.2018.
 Voditelj odjela:  Ana Sudilica
 Članovi tima: Pero Perić, Gašpar Piskaralo, Željko Darkić
	Rbr.
	Opis poslova koje si obavio/la
	Član tima
	Obavljeno

	1.
	Preuzeta mapa, podijeljene uloge, kreirana mapa gotovo

	Upravitelj sudske pisarnice
Ana Sudilica
	

	2.
	Preuzeta i evidentirana pristigla pošta u knjizi ulazne pošte
Popunjena knjiga izlazne pošte,
Spremljene izmjene


	Referent za prijem i otpremu pošte  Pero Perić
	

	3.
	Popunjen omot spisa, popis pismena i primopredajna knjiga/interna dostavna knjiga i spremljene promjene

	Upisničar Gašpar Piskaralo
	

	4.
	Popunjen poziv svjedoku, popunjena primopredajna knjiga za poštu, popunjen omot spisa-popis pismena i upisan rok saslušanja svjedoka

	Referent sudski zapisničar
Željko Darkić
	

	5.
	
	
	


Opaska voditelja tima:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Blaženka Urh, dipl.oecc

Bjelovar, 25. svibnja 2018.

Vesna Pavković-Dončević, dipl.ing

