Vježbenički ured

Rad u sudskoj pisarnici

Upute za radionicu 

Rad u grupi – vrijeme 11:45 – 12:40
Cilj: 

Ovladati ključnim procesima evidencije pismena u pomoćnim i glavnim knjigama
Zadatak: 

1. Preuzeti MAPU BOJA s Google diska (voditelj pisarnice).

2. Pročitati zadatak u grupi i podijeliti posao po odjelima prema zadatku.
3. Rad u odjelima – za svaki zadatak koji je obavljen staviti paraf na zadatak.
4. Nakon obavljenog posla popunite radni protokol – što ste radili i koliko vremena ste potrošili na rješavanje zadataka

5. Prezentacija uratka uz materijale podijeljene u mapi GOTOVO BOJA
Napomena: Kada radite s više različitih grupa napravite mape sa zadacima za svaku grupu. Mape neka budu različitih boja.
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