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Z A P I S N I K  
 

sastanka Predsjedništva Udruge upravnih i birotehničkih škola Republike Hrvatske, održanog 
23. studenoga 2019. u sjedištu Udruge, Zagreb, Prilaz baruna Filipovića 30.  
Početak u 10,00 sati. 
 
 
Prisutni: Mirjana Gojanović, Ekonomska škola Šibenik, Šibenik  

Mladen Pavetić, Srednja škola Zlatar  
 Štefica Erdec, Gospodarska škola Varaždin, Varaždin 
 Bojana Mić, Upravna škola Zagreb, Zagreb 
 Ivanka Jareb, Ekonomska i birotehnička škola Bjelovar, Bjelovar 
 Mirna Jug, Centar za odgoj i obrazovanje Vinko Bek, Zagreb 

Lidija Daničić, Ekonomska i trgovačka škola, Dubrovnik 
 Vesna Pegan, Ekonomska škola M. Mirkovića, Rijeka 
 
Ostali prisutni: Ondina Mesar, Upravna škola Zagreb, Zagreb 
 
Odsutni: Vesna Gržan, Ekonomska i upravna škola Osijek, Osijek 
 
Zapisničarka: Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge, Upravna škola Zagreb, Zagreb 
 
 
Bojana Mić, predsjednica Predsjedništva Udruge utvrđuje kvorum, pozdravlja prisutne i 
predlaže sljedeći 
 

Dnevni red: 

1) Verifikacija zapisnika s prethodne sjednice Predsjedništva 
2) Prihvaćanje financijskog plana za 2020. godinu 
3) Informacija članica radnih skupina ASOO za izradu standarda zanimanja  
4) Projekt razmjene učenika (informacija) 
5) Aktualna problematika (natjecanja, mentorstvo na završnom ispitu, stručna 

usavršavanja). 
 
 
Predloženi dnevni red jednoglasno je prihvaćen. 

 

Ad. 1. 

Verifikacija zapisnika s prethodne sjednice Predsjedništva 

 

Bojana Mić, predsjednica Predsjedništva Udruge pročitala je zapisnik s prethodne sjednice 
Predsjedništva od 25. svibnja 2019. godine.  

 

Zaključak 

 

Zapisnik s prethodne sjednice Predsjedništva od 25. svibnja 2019. godine jednoglasno je 
prihvaćen. 
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Ad. 2. 
 
Prihvaćanje financijskog plana za 2020. godinu. 
 

Ondina Mesar, predsjednica Udruge predstavila je financijski plan za 2020. godinu. 
Članarina i dalje ostaje 1.000,00 kn. Od ove godine prelazimo na e-račun tako da škole 
mogu očekivati plaćanje članarine putem e-računa. 
 

Zaključak:  

 

Utvrđuje se prijedlog Financijskog plana za 2020. godinu koji će se uputiti Skupštini Udruge 
na usvajanje. 

 

Ad. 3. 
 
Informacija članica radnih skupina ASOO za izradu standarda zanimanja 
 

Ondina Mesar i Lidija Daničić, članice podsektorske radne skupine za izradu standarda 
zanimanja te Andrea Wawrzynek, koordinatorica radne skupine Administracija za izradu 
standarda zanimanja informirale su članove Predsjedništva o procesu izrade standarda 
zanimanja u sklopu projekta „Modernizacija sustava strukovnog obrazovanja i 
osposobljavanja“.  

Članice podsektorskih radnih skupina trenutno su u fazi izrade standarda zanimanja. Članice 
podsektorskih radnih skupina izrađuju A dio obrasca za standard zanimanja, a radna skupina 
popunjava B dio i to nakon provedenih anketa o standardu zanimanja na reprezentativnom 
uzorku poslodavaca i zaposlenika. 

Informirale su Predsjedništvo da se unutar radne skupine Državna i javna uprava izrađuju 
dva standarda zanimanja i to za Upravnog službenika i Arhivskog službenika, a unutar radne 
skupine Administracija za zanimanja Poslovni tajnik i Administrator. 
 

Zaključak:  

 

Članice radnih skupina ASOO za izradu standarda zanimanja informirale su Predsjedništvo o 
procesu izrade standarda zanimanja. 

 

Ad. 4. 
 
Projekt razmjene učenika (informacija) 
 
Bojana Mić, predsjednica Predsjedništva Udruge izvijestila je da su se na javni poziv za 
razmjenu učenika prijavile tri škole i to Gospodarska škola Varaždin s tri učenika, 
Ekonomska i trgovačka škola iz Dubrovnika s 2 učenika te Centar za odgoj i obrazovanje 
Vinko Bek s dva učenika.  
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Predstavnice Ekonomske i trgovačke škole iz Dubrovnika i Gospodarske škole Varaždin o 
navedenom će izvijestiti ravnatelje Škola kako bi se dogovorili o načinu i vremenu realizacije 
projekta razmjene učenika. 
 
Predstavnice Upravne škole Zagreb izvijestit će ravnateljicu Škole te će se razmotriti 
mogućnost dolaska na nastavu 2 učenika iz Centra za odgoj i obrazovanje Vinko Bek u 
Upravnu školu Zagreb u drugom polugodištu. 
 

Zaključak:  

 
a) Predstavnice Ekonomske i trgovačke škole iz Dubrovnika i Gospodarske škole 

Varaždin o navedenom će izvijestiti ravnatelje Škola kako bi se dogovorili o načinu i 
vremenu realizacije projekta razmjene učenika. 
 

b) Predstavnice  Upravne škole Zagreb izvijestit će ravnateljicu Škole te će se razmotriti 
mogućnost dolaska na nastavu 2 učenika iz Centra za odgoj i obrazovanje Vinko Bek 
u Upravnu školu Zagreb, u drugom polugodištu. 

 

Ad. 5. 

 
Aktualna problematika (natjecanja, mentorstvo na završnom ispitu, stručna usavršavanja). 

 

a) Worldskills Croatia 2020 

Ondina Mesar, predsjednica Udruge te koordinatorica radne skupine za razvoj tehničkog 
opisa disciplina i zadataka za natjecanje, predstavila je natjecanje Worldskills Croatia 2020, 
na kojem je od ove godine uvršteno i natjecanje Tajničko poslovanje. Natjecanje je 
zamišljeno kao disciplina, a ne kao predmet te se mogu natjecati i Upravni referenti i 
Poslovni tajnici.  

Radna skupina izradit će tehnički opis zadataka i model zadataka u kojem će biti uvrštena i 
Kompjutorska daktilografija, Uredsko poslovanje i dopisivanje, Hrvatski poslovni jezik, 
Tajnički poslovi, Tehnika komuniciranja, Upravni postupak i drugi predmeti, a natjecat će se 
učenici 4. Razreda oba zanimanja. Potaknula je sve članove Predsjedništva da prijedloge za 
natjecanje dostave na mail Udruge ili njoj do srijede, 27. studenoga 2019. godine. 

 

b) Mentorstvo na završnom ispitu 

 

Ondina Mesar, predsjednica Udruge navodi da je u Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u 
srednjoškolskim ustanovama (NN br. 51/18) limitiran broj učenika po mentoru za izradu 
završnog rada. Do problema je došlo ove godine kada su škole različito postupile što se tiče 
isplata. U nekim školama plaćeno je samo za 10 učenika, a nastavnik je bio mentor više od 
50 učenika. U drugim školama je mentorima plaćeno i za više od 10 učenika. Najveći 
problem je što su u nekim školama teme za završni rad za ovu školsku godinu u zanimanju 
upravni referent podijeljene na način da je mentor učenicima bilo koji nastavnik strukovnih 
predmeta, što je suprotno Nastavnom planu i programu zanimanja upravni referent. 
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Nakon rasprave o problematici takve odredbe, članovi Predsjedništva su se dogovorili da će 
se obratiti sindikatu prijedlogom za izmjenu Kolektivnog ugovora za zaposlenike u 
srednjoškolskim ustanovama. 

 

c) Stručna usavršavanja 

 

Bojana Mić, predsjednica Predsjedništva Udruge navodi da će se na skupštini održati 
stručno usavršavanje te moli članove Predsjedništva da predlože predavača ili temu koja bi 
se mogla održati. 

Radoslava Gregov predložila je da se održi radionica izrade ishoda učenja i predstave vrste 
vrednovanja prema novom Pravilniku o načinima, postupcima i elementima vrednovanja 
učenika u osnovnoj i srednjoj školi, i to: vrednovanje za učenje, vrednovanje kao učenje i 
vrednovanje naučenog. 

Ondina Mesar, predsjednica Udruge navela je da su za strukovne nastavnike otvorene 
učionice u Loomenu te potaknula sve na sudjelovanje. 

 

d) Prijedlozi za predavanja i časopis Udruge 

 

Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge predložila je da zainteresirani članovi Udruge osmisle 
radionice i predavanja koje bi provodili za javnost kako bi Udruga započela s projektom za 
čije bi financiranje tražila Grad Zagreb. 

Radoslava Gregov predložila je predavanje o pravima zaštite potrošača, a Štefica Erdec 
radionicu pravne pismenosti.  

Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge predložila je osnivanje časopisa Udruge u kojem bi se 
objavljivali radovi i članci članova Udruge. Zamolila je članove Predsjedništva da joj se jave u 
slučaju da imaju informacije o načinu osnivanja časopisa. 

 

e) Udžbenici 

 

Ondina Mesar, predsjednica Udruge informirala je Predsjedništvo da je urednica Alke script 
d.o.o. poslala autorima dosadašnjih udžbenika e-mail o neriješenom udžbeniku Upravni 
postupak 3 i Obiteljsko pravo. Ta dva udžbenika nisu odobrena, a udžbenik za Obiteljsko 
pravo nije prošao niti kao pomoćno nastavno sredstvo. Ukoliko bi se željelo nastaviti s radom 
na tim udžbenicima, promijenjene udžbenike trebalo bi urednici dostaviti do 31. prosinca.  

Autorice udžbenika jednoglasno su se složile da neće mijenjati udžbenik Upravni postupak 3 
jer se ništa nije promijenilo, a problem je bio s nazivom udžbenika. 

Ivanka Jareb, autorica udžbenika Obiteljsko pravo ponudila je članovima Predsjedništva da 
joj se pridruže u izmjeni i dopuni udžbenika.  
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Zaključci:  

 

a) Članovi Predsjedništva poslat će svoje prijedloge za natjecanje do 27. studenoga 2019.  

b) Predsjednica Udruge obratit će se sindikatu s prijedlogom promjene Kolektivnog ugovora 

c) Predsjednica Udruge će pronaći predavača za stručno usavršavanje o ishodima učenja 

d) Članovi Predsjedništva će do 15. prosinca 2019. poslati prijedloge za predavanja i 
radionice te informacije o osnivanju časopisa 

e) Ondina Mesar obavijestit će urednicu izdavača „Alka script d.o.o.“ da se neće nastaviti s 
izmjenom i dopunom pomoćnog nastavnog sredstva Upravni postupak 3 do promjene 
kurikuluma upravnog referenta. Ivanka Jareb će nastaviti s radom na izmjeni i dopuni 
udžbenika za Obiteljsko pravo. 

 

 

Sastanak je završio u 15:00 sati. 

 

 

 

Zapisničarka Predsjednica Predsjedništva 

 

Andrea Wawrzynek, mag. polit. Bojana Mić, dipl. iur. 


