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ZAPISNIK

sastanka Predsjednistva Udruge upravnih i birotehni¢kih Skola Republike Hrvatske, odrzanog
23. studenoga 2019. u sjedistu Udruge, Zagreb, Prilaz baruna Filipovi¢a 30.
Pocdetak u 10,00 sati.

Prisutni: Mirjana Gojanovié, Ekonomska $kola Sibenik, Sibenik
Mladen Paveti¢, Srednja Skola Zlatar
Stefica Erdec, Gospodarska $kola Varazdin, Varazdin
Bojana Mi¢, Upravna Skola Zagreb, Zagreb
Ivanka Jareb, Ekonomska i birotehni¢ka Skola Bjelovar, Bjelovar
Mirna Jug, Centar za odgoj i obrazovanje Vinko Bek, Zagreb
Lidija Danici¢, Ekonomska i trgovacka Skola, Dubrovnik
Vesna Pegan, Ekonomska Skola M. Mirkovi¢a, Rijeka

Ostali prisutni: Ondina Mesar, Upravna skola Zagreb, Zagreb
Odsutni: Vesna Grzan, Ekonomska i upravna Skola Osijek, Osijek
Zapisni¢arka: Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge, Upravna Skola Zagreb, Zagreb

Bojana Mi¢, predsjednica PredsjedniStva Udruge utvrduje kvorum, pozdravlja prisutne i
predlaze sljededi

Dnevni red:

1) Verifikacija zapisnika s prethodne sjednice PredsjedniStva

2) Prihvacanje financijskog plana za 2020. godinu

3) Informacija ¢lanica radnih skupina ASOO za izradu standarda zanimanja

4) Projekt razmjene u€enika (informacija)

5) Aktualna problematika (natjecanja, mentorstvo na zavrSnom ispitu, stru¢na
usavrSavanja).

Predlozeni dnevni red jednoglasno je prihvaéen.

Ad. 1.

Verifikacija zapisnika s prethodne sjednice PredsjedniStva

Bojana Mi¢, predsjednica PredsjedniStva Udruge procitala je zapisnik s prethodne sjednice
Predsjednistva od 25. svibnja 2019. godine.

Zakljuéak

Zapisnik s prethodne sjednice PredsjedniStva od 25. svibnja 2019. godine jednoglasno je
prihvacen.
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Ad. 2.

Prihvacanje financijskog plana za 2020. godinu.

Ondina Mesar, predsjednica Udruge predstavila je financijski plan za 2020. godinu.
Clanarina i dalje ostaje 1.000,00 kn. Od ove godine prelazimo na e-racun tako da skole
mogu ocekivati placanje ¢lanarine putem e-racuna.

Zakljucak:

Utvrduje se prijedlog Financijskog plana za 2020. godinu koji ¢e se uputiti Skupstini Udruge
na usvajanje.

Ad. 3.

Informacija ¢lanica radnih skupina ASOO za izradu standarda zanimanja

Ondina Mesar i Lidjja Danici¢, ¢lanice podsektorske radne skupine za izradu standarda
zanimanja te Andrea Wawrzynek, koordinatorica radne skupine Administracija za izradu
standarda zanimanja informirale su &lanove PredsjedniStva o procesu izrade standarda
zanimanja u sklopu projekta ,Modernizacija sustava strukovnog obrazovanja i
osposobljavanja“.

Clanice podsektorskih radnih skupina trenutno su u fazi izrade standarda zanimanja. Clanice
podsektorskih radnih skupina izraduju A dio obrasca za standard zanimanja, a radna skupina
popunjava B dio i to nakon provedenih anketa o standardu zanimanja na reprezentativnom
uzorku poslodavaca i zaposlenika.

Informirale su PredsjedniStvo da se unutar radne skupine DrZavna i javna uprava izraduju
dva standarda zanimanja i to za Upravnog sluZbenika i Arhivskog sluzbenika, a unutar radne
skupine Administracija za zanimanja Poslovni tajnik i Administrator.

Zakljucak:

Clanice radnih skupina ASOO za izradu standarda zanimanja informirale su Predsjednistvo o
procesu izrade standarda zanimanja.

Ad. 4.
Projekt razmjene ucenika (informacija)
Bojana Mic, predsjednica PredsjedniStva Udruge izvijestila je da su se na javni poziv za
razmjenu ucenika prijavile tri Skole i to Gospodarska S8kola Varazdin s tri ucenika,

Ekonomska i trgovacka $kola iz Dubrovnika s 2 u€enika te Centar za odgoj i obrazovanje
Vinko Bek s dva ucenika.
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Predstavnice Ekonomske i trgovacke Skole iz Dubrovnika i Gospodarske Skole Varazdin o
navedenom ¢e izvijestiti ravnatelje Skola kako bi se dogovorili o nacinu i vremenu realizacije
projekta razmjene ucenika.

Predstavnice Upravne $kole Zagreb izvijestit ¢e ravnateljicu Skole te ée se razmotriti
mogucnost dolaska na nastavu 2 ucenika iz Centra za odgoj i obrazovanje Vinko Bek u
Upravnu Skolu Zagreb u drugom polugodistu.

Zakljuéak:

a) Predstavnice Ekonomske i trgovacke Skole iz Dubrovnika i Gospodarske Skole
Varazdin o navedenom ce izvijestiti ravnatelje Skola kako bi se dogovorili o nadinu i
vremenu realizacije projekta razmjene ucenika.

b) Predstavnice Upravne $kole Zagreb izvijestit e ravnateljicu Skole te ¢e se razmotriti
mogucnost dolaska na nastavu 2 ucenika iz Centra za odgoj i obrazovanje Vinko Bek
u Upravnu Skolu Zagreb, u drugom polugodistu.

Ad. 5.

Aktualna problematika (natjecanja, mentorstvo na zavr§nom ispitu, stru¢na usavrsavanja).

a) Worldskills Croatia 2020

Ondina Mesar, predsjednica Udruge te koordinatorica radne skupine za razvoj tehnickog
opisa disciplina i zadataka za natjecanje, predstavila je natjecanje Worldskills Croatia 2020,
na kojem je od ove godine uvrSteno i natjecanje Tajnicko poslovanje. Natjecanje je
zamiSljeno kao disciplina, a ne kao predmet te se mogu natjecati i Upravni referenti i
Poslovni tajnici.

Radna skupina izradit ¢e tehnicki opis zadataka i model zadataka u kojem ce biti uvrStena i
Kompjutorska daktilografija, Uredsko poslovanje i dopisivanje, Hrvatski poslovni jezik,
Tajnicki poslovi, Tehnika komuniciranja, Upravni postupak i drugi predmeti, a natjecat ¢e se
uCenici 4. Razreda oba zanimanja. Potaknula je sve ¢lanove Predsjednistva da prijedloge za
natjecanje dostave na mail Udruge ili njoj do srijede, 27. studenoga 2019. godine.

b) Mentorstvo na zavrSnom ispitu

Ondina Mesar, predsjednica Udruge navodi da je u Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u
srednjoskolskim ustanovama (NN br. 51/18) limitiran broj u€enika po mentoru za izradu
zavrsnog rada. Do problema je doSlo ove godine kada su Skole razli¢ito postupile Sto se tice
isplata. U nekim Skolama placeno je samo za 10 uCenika, a nastavnik je bio mentor viSe od
50 udenika. U drugim Skolama je mentorima placeno i za viSe od 10 ucCenika. Najveci
problem je Sto su u nekim Skolama teme za zavrSni rad za ovu Skolsku godinu u zanimanju
upravni referent podijeljene na nacin da je mentor ucCenicima bilo koji nastavnik strukovnih
predmeta, Sto je suprotno Nastavnom planu i programu zanimanja upravni referent.
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Nakon rasprave o problematici takve odredbe, ¢lanovi PredsjedniStva su se dogovorili da ¢e
se obratiti sindikatu prijedlogom za izmjenu Kolektivnog ugovora za zaposlenike u
srednjoskolskim ustanovama.

¢) Strucna usavrSavanja

Bojana Mic¢, predsjednica Predsjednidtva Udruge navodi da ¢e se na skupstini odrzati
struéno usavrSavanje te moli ¢lanove Predsjednidtva da predloZe predavaca ili temu koja bi
se mogla odrzati.

Radoslava Gregov predloZila je da se odrZi radionica izrade ishoda u€enja i predstave vrste
vrednovanja prema novom Pravilniku o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja
ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli, i to: vrednovanje za ucenje, vrednovanje kao ucenje i
vrednovanje nauc¢enog.

Ondina Mesar, predsjednica Udruge navela je da su za strukovne nastavnike otvorene
ucionice u Loomenu te potaknula sve na sudjelovanje.

d) Prijedlozi za predavanja i ¢asopis Udruge

Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge predlozila je da zainteresirani ¢lanovi Udruge osmisle
radionice i predavanja koje bi provodili za javnost kako bi Udruga zapocela s projektom za
Cije bi financiranje trazila Grad Zagreb.

Radoslava Gregov predloZila je predavanje o pravima zastite potro$aca, a Stefica Erdec
radionicu pravne pismenosti.

Andrea Wawrzynek, tajnica Udruge predlozila je osnivanje Casopisa Udruge u kojem bi se
objavljivali radovi i €lanci ¢lanova Udruge. Zamolila je ¢lanove PredsjedniStva da joj se jave u
slu€aju da imaju informacije o nacinu osnivanja ¢asopisa.

e) UdZzbenici

Ondina Mesar, predsjednica Udruge informirala je PredsjedniStvo da je urednica Alke script
d.o.0. poslala autorima dosadasnjih udzbenika e-mail o nerijeSenom udzbeniku Upravni
postupak 3 i Obiteljsko pravo. Ta dva udzbenika nisu odobrena, a udzbenik za Obiteljsko
pravo nije prosao niti kao pomoéno nastavno sredstvo. Ukoliko bi se Zeljelo nastaviti s radom
na tim udzbenicima, promijenjene udzbenike trebalo bi urednici dostaviti do 31. prosinca.

Autorice udzbenika jednoglasno su se sloZile da ne¢e mijenjati udzbenik Upravni postupak 3
jer se nista nije promijenilo, a problem je bio s nazivom udzZbenika.

Ivanka Jareb, autorica udzbenika Obiteljsko pravo ponudila je ¢lanovima Predsjednistva da
joj se pridruze u izmjeni i dopuni udzbenika.
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Zakljucci:

a) Clanovi Predsjednistva poslat ée svoje prijedloge za natjecanje do 27. studenoga 2019.
b) Predsjednica Udruge obratit e se sindikatu s prijedlogom promjene Kolektivhog ugovora
¢) Predsjednica Udruge ¢e pronaci predavaca za struéno usavrSavanje o ishodima ucenja

d) Clanovi Predsjedni$tva ée do 15. prosinca 2019. poslati prijedloge za predavanja i
radionice te informacije o osnivanju ¢asopisa

e) Ondina Mesar obavijestit ¢e urednicu izdavaca ,Alka script d.0.0.“ da se nece nastaviti s
izmjenom i dopunom pomoc¢nog nastavnog sredstva Upravni postupak 3 do promjene
kurikuluma upravnog referenta. Ivanka Jareb ¢e nastaviti s radom na izmjeni i dopuni
udzbenika za Obiteljsko pravo.

Sastanak je zavrsio u 15:00 sati.

ZapisniCarka Predsjednica Predsjednistva

Andrea Wawrzynek, mag. polit. Bojana Mi¢, dipl. iur.



